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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 53/2024
Wojta Gminy Kobylanka

z dnia 22.04.2024 r.

Regulamin postgpowania z uzupetianiem, oproéznianiem kas parkingowych na parkingu
w Morzyczynie wraz z odprowadzaniem gotowki do banku

§1
W momencie uruchomienia kas parkingowych zabezpiecza si¢ dla kazdej z nich bilon do
wydawania reszty do kwoty 400,00 zt w nastepujacych nominatach: 50 x 1 zt, 50 x 2 zl,
50 x 5 zt.
Bilon, o ktérym mowa wyzej uzupeklniany bedzie na biezgco w razie potrzeby przez
komisjg¢, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 przy czym kwoty uzupetnione nie przekrocza kwot
400,00 zt dla kazdej z kas.
Pobrania gotéwki z banku - celem uzupehnienia kas parkingowych - dokonuje pracownik,
ktéry przyjmujac obowiazki sktada pisemng deklaracje o odpowiedzialno$ci materialnej za
powierzone wartosci pienigzne. Wzor deklaracji stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego
regulaminu.
Podstawag do pobrania gotéwki jest dyspozycja wyptaty podpisana przez osoby
upowaznione.
Dokumentem potwierdzajacym uzupehnienie gotowki w kasie parkingowej jest paragon
kasowy.
Ustala sig¢, ze najwyzszy nominat banknotu jaki ma przyjmowaé automat to 50 zt.
Za uzupelienie bilonu, ewidencje¢ 1 rozliczenie wptywow odpowiadaja pracownicy
Referatu Finansowo — Ksiggowego oraz pracownicy Referatu Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska wymienieni w zataczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§2
Opréznianie kas parkingowych wraz z odprowadzaniem gotowki do banku nalezy
dokonywaé¢ w miar¢ zapetnienia si¢ kas z zastrzezeniem ust. 2.
W  sytuacjach wyjatkowych, spowodowanych np. awarig lub uszkodzeniem Kkas
parkingowych, opr6znienie nastepuje bez wzgledu na poziom zapehienia kas gotowka.

§3
Otwarcie kas parkingowych w celu uzupehlienia bilonu, badZ oprdznienia nastepuje
W obecnosci komisji sktadajacej si¢ co najmniej z dwoch pracownikoéw tj. po jednym
pracowniku z referatow wymienionych w § 1 ust. 4 zawsze w asysScie Straznika Gminnego
z zachowaniem procedur wynikajacych z technicznej obstugi kas parkingowych.
Po wybraniu monet z ,,cashboxa” oraz banknotoéw z ,,akceptatora” komisja odbiera raport
wyptaty i dotacza go protokotu, o ktorym mowa w ust. 4.
Ze wzgledow bezpieczenstwa komisja przelicza gotowke i weryfikuje jej stan z raportem
wyplaty w siedzibie Urzedu Gminy.
Komisja sporzadza 1 podpisuje protokdt z przeliczenia gotowki zgodnie ze wzorem
okreslonym W zataczniku nr 2 do niniejszego regulaminu. Do protokotu komisja dotacza
raport kasowy wydrukowany z kasy parkingowej.
Podpisany protokot komisja przekazuje bezposrednio Kierownikowi Referatu Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska.



. Oprozniona z kas gotowka dostarczana jest do Filii Banku PKO B.P. mieszczacej si¢ w
budynku Urzedu Gminy Kobylanka i wptacona na konto dochodéw nr 90 1020 4867 0000
1802 0007 9228 w dniu przeliczenia.

. Za odprowadzenie gotowki do banku oraz dokonanie wptaty na rachunek dochodéw
budzetowych odpowiedzialny jest pracownik Referatu Finansowo - Ksiggowego
uczestniczacy w pracach komisji.

§4

. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego najpozniej do pigtego dnia nastepnego
miesigca Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska przekazuje
do Referatu Finansowo - Ksiegowego stan $srodkow finansowych z kas parkingowych za
dany miesiac kalendarzowy.

Sporzadzony wykaz $rodkow jest podstawg do dokonania przypisu naleznosci W ksiegach
rachunkowych Gminy Kobylanka.



