Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 8/2012
Wjta Gminy Kobylanka z dnia 20 stycznia
2012,

Regulamin udzielania, kontroli i rozliczania dotacji celowych na realizacje zadan publicznych

Gminy Kobylanka

. Postanowienia ogélne

§1

Regulamin okresla zasady udzielania, kontroli i rozliczania dotacji celowych na realizacje zadan

publicznych Gminy Kobylanka sfinansowanych z budzetu Gminy.
§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. Gminie — rozumie sie przez to Gmine Kobylanka.
2. Wojcie — rozumie sie przez to Wojta Gminy Kobylanka.
3. Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Gminy Kobylanka.

4. Pracowniku merytorycznym — rozumie sie przez to pracownika zatrudnionego na stanowisku

urzedniczym odpowiedzialnym za zadanie publiczne.

5. Pracowniku Punktu Obstugi Interesanta — rozumie sie przez to pracownika zatrudnionego na

stanowisku ds. obstugi kancelaryjne;.

6. Programie wspétpracy — rozumie sie przez to roczny program wspétpracy Gminy Kobylanka

z organizacjami pozarzgdowymi.

7. Ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010 roku Nr 234,
poz. 1536, z 2011 roku Nr 112, poz. 654 i Nr 209, poz. 1244 )

8. Ustawie o pomocy spotecznej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 12 marca 2004 roku

0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2004 roku Nr 67, poz. 593 ze zm.)

9. Ustawie o ochronie przeciwpozarowej — rozumie sie przez to ustawe o ochronie
przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229 z pézn.

zmianami)



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ustawie o finansach publicznych — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 roku Nr 157, poz. 1240 ze zm.)

Ustawie Ordynacja podatkowa — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).

Konkursie — rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego oraz konkurs ofert o ktérym mowa w art. 25 ust. 4 ustawy

0 pomocy spoteczne;.

Zadaniu publicznym poza trybem konkursowym — rozumie si¢ przez to pominiecie otwartego
konkursu ofert, realizacje zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym, na

zasadach i na warunkach okreslonych w art. 19 a Ustawy.

Ofercie — rozumie sie oferte realizacji zadania publicznego, ktérej mowa w art. 11 ust. 2
i w art. 14 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego, oraz oferte podmiotu uprawnionego,

o ktorej mowa w art. 25 ust. 4 i w art. 29 ust. 1 ustawy o pomocy spotecznej.

Podmiocie uprawnionym — rozumie sie przez to podmioty uprawnione do otrzymywania dotacji
na podstawie przepisow: ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego, ustawy o pomocy

spotecznej lub ustawy o ochronie przeciwpozarowe;j.

Rozporzgdzeniu — rozumie sie przez to rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.
z 2011 r., Nr 6, poz. 25), rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 8 marca 2005 roku
w sprawie okreslenia wzoru oferty podmiotu uprawnionego (Dz. U. z 2005 r., Nr 44, poz. 427),
rozporzgdzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 4 kwietnia 2005 roku w sprawie okreslenia
ramowego wzoru umowy o realizacje zadania z zakresu pomocy spotecznej (Dz. U. z 2005 r.,
Nr 61, poz. 545) oraz rozporzgdzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 8 marca 2005 r.
w sprawie okreslenia wzoru sprawozdania z realizacji zadania z zakresu pomocy spoteczne;j
(Dz. U. z 2005 r., Nr 44, poz. 428)

§3

Zakres zadan mogacych byé przedmiotem zlecenia do realizacji podmiotom uprawnionym

okreslany jest w uchwalanym przez Rade Gminy Kobylanka programie wspotpracy.



1. Udzielanie dotacji celowych w trybie otwartego konkursu na realizacje zadania

publicznego Gminy Kobylanka

§4

Udzielenie dotacji na wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego podmiotowi

uprawnionemu nastepuje po przeprowadzeniu konkursu.
Konkurs ogtasza Wéjt w drodze zarzadzenia.

Projekt zarzgdzenia Wojta Gminy w sprawie ogtoszenia konkursu, a takze ogloszenie

o konkursie przygotowuje pracownik merytoryczny.

Ogtoszenie o konkursie podaje sie do publicznej wiadomosci na co najmniej 30 dni przed

terminem sktadania ofert. Termin ten liczy sie od dnia ukazania sie ostatniego ogtoszenia.

Wraz z ogloszeniem o konkursie zamieszczanym w Biuletynie Informacji Publicznej, oraz na
stronie internetowej www.kobylanka.pl pracownik merytoryczny umieszcza formularze ofert
wraz z zatgcznikami, wzory umow na wykonanie zadania publicznego wraz z zatgcznikami

oraz formularz sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

Za prawidlowe i zgodne z prawem ogtoszenie konkursu odpowiedzialny jest pracownik

merytoryczny.

§5

Warunkiem uczestnictwa podmiotu uprawnionego w konkursie jest ztozenie poprawnej oferty

wedtug wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do regulaminu.

Oferte uznaje sie za poprawnie wypetniong jezeli posiada czytelnie wypetnione wszystkie

rubryki.

Oferta winna by¢ opieczetowana i podpisana przez osoby uprawnione do dokonywania

czynnos$ci prawnych w podmiocie uprawnionym.

W przypadku braku pieczeci imiennych wymagane jest zloZzenie czytelnego podpisu przez

osoby, o ktérych mowa w pkt 3.

Do oferty nalezy dotgczy¢ statut, aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub inny
dokument potwierdzajgcy status prawny podmiotu uprawnionego oraz o0s6b go

reprezentujgcych.

Obowigzek, o ktérym mowa w pkt 5 nie dotyczy koscielnych osdb prawnych, ktére
zobowigzane sg do dotgczenia petnomocnictwa do sktadania oswiadczen woli i zawierania

umow.
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Odpis z rejestru uznaje sie za aktualny, gdy zostat wystawiony nie wczes$niej niz na 3 miesigce

od daty ztozenia oferty.

Do oferty nalezy dotgczy¢ sprawozdanie z wykonania zadania publicznego za ostatni rok

zgodnie z zatgcznikiem nr 7 lub sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci za ostatni rok.
Sprawozdanie finansowe obejmuje: bilans, rachunek zyskow i strat, informacje dodatkows.

Obowigzek ztozenia sprawozdania merytorycznego ani finansowego nie dotyczy koscielnych

o0s6b prawnych.

W przypadku, gdy oferta jest sktadana przed 31 marca, a podmiot uprawniony nie posiada
sprawozdania finansowego za rok poprzedni, za wiasciwe uznaje sie sprawozdanie

finansowe sporzgdzone dwa lata wczes$niej.

W przypadku, gdy podmiot nie byt zarejestrowany w roku poprzedzajgcym rok realizaciji

zadania nalezy ztozy¢ oswiadczenie o braku sprawozdania.

W przypadku wskazania w ofercie partnera, do oferty nalezy dotgczy¢ umowe partnerskg lub

oswiadczenie partnera potwierdzajgce uczestnictwo w projekcie.

Do oferty nalezy zataczyé oswiadczenie, ze podmiot uprawniony nie prowadzi odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego w rozumieniu art. 9 ustawy o pozytku publicznym

i 0 wolontariacie w odniesieniu do zadan bedacych przedmiotem oferty.

Wojt w ogtoszeniu o konkursie moze wymagaé¢ dodatkowych zatgcznikéw dokumentujgcych

zdolnos$¢ do rzetelnego i petnego wykonania zadania publicznego.
Zatgczniki dotgczone do oferty powinny by¢ sktadane w oryginale lub kopiach.
W przypadku watpliwosci co do ztozonej kopii, Gmina moze zazada¢ oryginatu dokumentu.

Jezeli podmiot uprawniony sktada do konkursu wiecej niz jedng oferte, za wystarczajace
uznaje sie dotagczenie jednego kompletu zatgcznikéw i wskazania, do ktérej oferty zostat
zatgczony. Nie dotyczy to uméw partnerskich oraz oswiadczen partnerdw o uczestnictwie

w projekcie.

Uzupetnienia ofert mozna dokonywaé wylgcznie w terminie sktadania ofert, okreslonym

w ogtoszeniu o konkursie.

Oferty nalezy sklada¢é w zaklejonych kopertach opatrzonych pieczecia podmiotu
uprawnionego oraz nazwg zadania publicznego w Punkcie Obstugi Interesanta urzedu gminy,

lub przesta¢ za posrednictwem poczty z oznaczeniem na kopercie, ze dotyczy konkursu ofert.
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Oferte uznaje sie za zlozong w terminie, jezeli zostanie doreczona w ostatnim dniu skfadania
ofert okreslonym w ogtoszeniu o konkursie w Punkcie Obstugi Interesanta Urzedu Gminy.
W przypadku przestania oferty za posrednictwem poczty decyduje data nadania w urzedzie

pocztowym.

Pracownik Punktu Obstugi Interesanta potwierdza wptyw oferty pieczecig z datg na zaklejonej
kopercie zawierajgcej oferte, a w przypadku przestania oferty za posrednictwem poczty, po
otwarciu pierwszej koperty wptyw do urzedu potwierdza na drugiej kopercie dotgczajgc do niej

koperte z datg nadania w urzedzie pocztowym.
Oferty podlegajg zaewidencjonowaniu w dzienniku korespondencyjnym.

Po zaewidencjonowaniu pracownik Punktu Obstugi Interesanta przekazuje oferty za

potwierdzeniem pracownikowi merytorycznemu.
Uzupetnienie oferty nastepuje w trybie przewidzianym dla sktadania oferty.

§6

Oferty oraz uzupetnienia ofert pozostajg w zaklejonych kopertach do dnia nastepujgcego po

terminie skfadania ofert okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

Po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 1 pracownik merytoryczny otwiera koperty

i dokonuje oceny formalnej oferty.
Ocena formalna winna byé przeprowadzona w ciggu 14 — tu dni od dnia okreslonego w pkt 1.

Ocena formalna obejmuje sprawdzenie ofert pod wzgledem prawidtowosci druku oferty,
kompletnosci wypetnionych pozycji, kompletnosci wymaganych zatgcznikéw, terminowosci
ztozenia oferty, wystgpienia przez podmioty uprawnione, prawidtowosci ztozonych podpiséw

przez osoby uprawnione, spetnienia wymogéw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie.

Ocena formalna dokonywana jest na formularzu oceny formalnej wedtug wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Niespetnienie jednego z kryteridw, o ktérych mowa w pkt 4 powoduje negatywng ocene

formalng oferty.

Za dokonanie oceny formalnej oferty odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny, ktéry
potwierdza jej wykonanie swoim podpisem na formularzu okreslonym w zatgczniku nr 1 do

niniejszego regulaminu.



§7

1. Oceny merytorycznej oferty dokonuje komisja konkursowa powotana przez Waéjta w formie

zarzadzenia.

2. Ocena merytoryczna winna byé przeprowadzona w ciggu 14 dni od dnia dokonania oceny

formalnej ostatniej oferty.

3. Pracownik merytoryczny przedktada komisji konkursowej wypetnione formularze oceny

formalnej.
4. Komisja konkursowa nie rozpatruje ofert posiadajacych negatywng ocene formalna.

5. Ocena merytoryczna dokonywana jest na formularzu oceny merytorycznej wedtug wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
6. Komisja konkursowa wydaje opinie w sprawie ztozonych ofert.

7. Z posiedzenia komisji konkursowej sporzadzany jest protokdt zawierajgcy opinie dotyczace

ofert, do ktérego dotgcza sie formularze oceny formalnej i oceny merytoryczne;j.

8. Protokét z posiedzenia komisji konkursowej przewodniczacy komisji przedstawia Wojtowi

w terminie nieprzekraczajgcym 3 dni od dnia posiedzenia komisji.

§8

W ftrakcie postepowania konkursowego obowigzuje zakaz prowadzenia jakichkolwiek negocjacji

z podmiotem uprawnionym dotyczacych ztozonej oferty.

§9

1. Decyzje o zleceniu zadania publicznego oraz udzieleniu dotacji podejmuje Woéjt po
zapoznaniu sie z opinig komisji w terminie 3 dni od daty otrzymania protokotu

Z posiedzenia komisji konkursowe.

2. Wyniki konkursu niezwtocznie podlegajg ogtoszeniu w formie zarzgdzenia Waéjta w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej www.kobylanka.pl oraz na tablicy ogtoszen

w siedzibie urzedu.
§10

1. Informacje o zleceniu zadania podmiotowi uprawnionemu przygotowuje pracownik

merytoryczny w terminie 3 dni do daty ogtoszenia wynikow konkursu.



Informacja winna zawiera¢ nazwe zadania publicznego przeznaczonego do zlecenia, kwote
przyznanej dotacji, wskazanie dodatkowych dokumentow do dostarczenia ktérych,

zobowigzuje sie podmiot uprawniony, a takze termin ich dostarczenia.
Termin, o ktérym mowa w pkt 2 nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni od daty doreczenia pisma.
§1

Dodatkowe dokumenty skfadane przez podmiot uprawniony mogg by¢ skftadane

w Punkcie Obstugi Interesanta Urzedu Gminy lub przestane za posrednictwem poczty.

Dodatkowe dokumenty uznaje sie za ztozone w terminie, jezeli zostang doreczone w ostatnim
dniu terminu do ich wniesienia. W przypadku przestania tych dokumentéw za posrednictwem

poczty decyduje data nadania w urzedzie pocztowym.

Pracownik Punktu Obstugi Interesanta zobowigzany jest do potwierdzenia daty wptywu do
Urzedu na kazdej stronie sktadanych dokumentéw, dodatkowo w przypadku przestania
dokumentéw za posrednictwem poczty do przestanych dokumentéw dotgcza sie koperte

z datg nadania.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 pracownik Punktu Obstugi Interesanta ewidencjonuje
w dzienniku korespondencyjnym i za potwierdzenie przekazuje pracownikowi

merytorycznemu.

Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli merytorycznej i formalnej ztozonych dokumentéw,

potwierdzajgc jej dokonanie pieczecig i podpisem na odwrocie dokumentu.

W przypadku nie ztozenia zgdanych dokumentéw w terminie wyznaczonym w informacji
o ktérej mowa w § 10 pkt 1 i 2 uznaje sie, ze podmiot zrezygnowat z wykonania zadania

publicznego.
§12
Zlecenie zadania publicznego do realizacji oraz udzielenie dotacji nastepuje w drodze umowy.

Umowa, o ktérej mowa w pkt 1 musi by¢ zawarta przed datg rozpoczecia realizacji zadania

publicznego.

Umowa, o ktérej mowa w pkt 1 moze byé w czasie trwania umowy zmieniona na pisemny

wniosek podmiotu uprawnionego.

W przypadku wyrazenia przez Wéjta zgody na zmiane umowy, sporzadzany jest aneks do

umowy, ktory podpisywany jest przez wszystkie strony umowy.



5. Za przygotowanie projektu umowy oraz aneksu do umowy odpowiedzialny jest pracownik

merytoryczny .

2. Kontrola nad realizacjg zadan zleconych

§13

1. Kontroli realizacji zadan zleconych podmiotom uprawnionym dokonuje pracownik

merytoryczny.
2. Kontrola realizacji zadania obejmuje sprawdzenie:
a. stanu realizacji zadania,
b. efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonywania zadania,
c. prawidtowosci wykorzystywania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
d. prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

3. Kontroli dokonuje sie przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem okreslonym przepisami

prawa, oraz postanowieniami umowy.

4. Z przeprowadzanych czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokdt kontroli. Wz6r protokotu

kontroli wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

5. Protokdt sporzgdzany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron.

6. Protokdt kontroli podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze protokotéw prowadzonym przez

pracownika merytorycznego.
§14

1. Podmiotowi uprawnionemu przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli wyjasnien

i uwag w terminie 14- tu dni od daty podpisania protokotu.

2. Woyjasnienia nalezy sklada¢ w Punkcie Obstugi Interesanta lub za posrednictwem poczty.
Wyjasnienia lub uwagi do protokotu kontroli uznaje sie za ztozone w terminie, jezeli zostang
doreczone w ostatnim dniu terminu do ich wniesienia. W przypadku przestania wyjasnien
lub uwag do protokotu za posrednictwem poczty decyduje data nadania w urzedzie

pocztowym.

3. Pracownik Punktu Obstugi Interesanta potwierdza wptyw wyjasnien lub uwag do protokotu
pieczecig z data, a w przypadku przestania za posrednictwem poczty dotgcza réwniez

koperte z datg nadania w urzedzie pocztowym.



Wyjasnienia i wuwagi do protokotu podlegaja zaewidencjonowaniu w dzienniku

korespondencyjnym.

Po zaewidencjonowaniu pracownik Punktu Obstugi Interesanta przekazuje je za

potwierdzeniem pracownikowi merytorycznemu.

Pracownik merytoryczny dokonuje analizy wniesionych wyjasnien i uwag do protokotu

sprawdzajgc ich zasadnosc.
§15

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci pracownik merytoryczny
w terminie 30 dni przygotowuje wystgpienie pokontrolne, w ktérym informuje podmiot

uprawniony o stwierdzonych nieprawidtowosciach.
Wystgpienie pokontrolne podpisuje Wajt lub osoba przez niego upowazniona.
§ 16

W przypadku wydatkowania srodkéw niezgodnie z przepisami prawa lub zapisami umowy
pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od daty doreczenia wystgpienia pokontrolnego
przygotowuje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajacej do zwrotu. Wydanie decyzji

nastepuje w trybie okreslonym przepisami ustawy o finansach publicznych.

Decyzja, o ktérej mowa w pkt 1 podlega sprawdzeniu przez radce prawnego Urzedu, ktory
potwierdza ten fakt swoim podpisem, a nastepnie jest podpisywana przez Wojta lub inng

osobe przez niego upowazniona.

Decyzja, o ktérej mowa w pkt 1 sporzadzana jest w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden przekazywany jest podmiotowi uprawnionemu, drugi pozostaje w aktach

sprawy, a trzeci przekazywany jest do referatu finansowo budzetowego.

3. Rozliczanie dotacji celowych na realizacje zadan publicznych w trybie otwartego

konkursu.
§17

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dotacji winno by¢ zlozone na formularzu

okreslonym przepisami rozporzgdzenia zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do regulaminu.

Sprawozdanie uznaje sie za poprawnie wypetnione, jezeli posiada czytelnie wypetnione

wszystkie rubryki.
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11.

Sprawozdanie winno by¢ opieczetowane i podpisane przez osoby uprawnione do

dokonywania czynnosci prawnych w podmiocie uprawnionym.

W przypadku braku pieczeci imiennych wymagane jest ztozenie czytelnego podpisu przez

osoby , o ktérych mowa w pkt 3.

Do sprawozdania nalezy dotgczy¢ oryginalne faktury, bgdz inne dokumenty potwierdzajgce
wydatkowanie srodkéw pochodzacych z dotacji, ktére po dokonaniu rozliczenia zostang

zwrdcone podmiotowi uprawnionemu.

Kazda faktura /rachunek/ przedstawiona do rozliczenia, wymaga odpowiedniego opisu na

odwrocie zgodnie z ponizszym wzorem:

Zakupiono dla ............ ( dla kogo, np. junioréw itp., na jaki cel, np. na zawody — w terminie)
Kwota ............. (wymienic) sfinansowana ze s$rodkow budzetowych Gminy Kobylanka na
realizacje zadania publicznego .................... (nazwa realizowanego zadania) zgodnie
z umowg Nr ............... (poda¢ numer i date zawartej umowy). Pozostata czes¢ kwoty

............... (wymienic) sfinansowana ze $rodkéw .................... (podac¢ jakich np. wiasnych).

Jezeli ptatnos¢ naleznosci wynikajgcych z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5 dokonywana
byta w formie innej niz gotéwkowa do rozliczenia nalezy dotgczy¢ potwierdzenia przelewu,

badz inne dokumenty potwierdzajgcych uregulowanie naleznosci.

W przypadku rozliczania wydatkéw ponoszonych na podstawie umoéw, do rozliczenia nalezy

dotaczy¢ zawarte umowy.
Do sprawozdania nalezy dotgczyé imienng liste beneficjentéw zadania.

Do sprawozdania dotgcza sie wszelkie informacje zwigzane potwierdzeniem realizacji zadania

np. informacje prasowe, wydruki informacji ukazujgcych sie na stronach internetowych.

Dodatkowo, jezeli zadanie mialo na celu przeprowadzenie konkursoéw, zawodow itp.
wymagane jest dotgczenie przy rozliczeniu dotacji nastepujgcych dokumentow: list startowych

zawodnikéw lub uczestnikéw biorgcych udziat w realizacji zadania.
§18

Sprawozdanie z wykonania zadania zleconego nalezy sktada¢ w Punkcie Obstugi Interesanta

Urzedu Gminy , lub przesta¢ za posrednictwem poczty.

Sprawozdanie uznaje sie za zlozone w terminie, jezeli zostanie doreczone w ostatnim dniu
wyznaczony w umowie do zilozenia rozliczenia. W przypadku przestania oferty za

posrednictwem poczty decyduje data nadania w urzedzie pocztowym.
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Pracownik Punktu Obstugi Interesanta potwierdza wplyw sprawozdania pieczecig z data,
a w przypadku przestania sprawozdania za posrednictwem poczty do sprawozdania dotgcza

réwniez koperte z datg nadania w urzedzie pocztowym.
Sprawozdania podlegajg zaewidencjonowania w dzienniku korespondencyjnym.

Po zaewidencjonowaniu pracownik Punktu Obstugi Interesanta przekazuje sprawozdania za

potwierdzeniem pracownikowi merytorycznemu.
§19

Po otrzymaniu sprawozdania pracownik merytoryczny sprawdza terminowos¢ ziozenia
sprawozdania, potwierdzajac ten fakt pieczecig, datg i podpisem, na formularzu sprawozdania

W miejscu do tego przeznaczonym.

W terminie 14 dni od daty otrzymania sprawozdania pracownik merytoryczny dokonuje

sprawdzenia kwot dotacji wykorzystanych przez podmiot uprawniony.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od
daty stwierdzenia nieprawidtowosci wydaje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajgcej
do zwrotu i terminu, od ktérego nalicza sie odsetki. Wydanie decyzji nastepuje w trybie

okreslonym przepisami ustawy o finansach publicznych.

Decyzja, o ktérej mowa w pkt 3 sprawdzeniu przez radce prawnego Urzedu, ktéry potwierdza
ten fakt swoim podpisem, a nastepnie jest podpisywana przez Wéjta Gminy lub inna osobe

przez niego upowazniong.

Decyzja, o ktérej mowa w pkt 3 sporzgdzana jest w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
z ktérych jeden przekazywany jest podmiotowi uprawnionemu, drugi pozostaje w aktach

sprawy, a trzeci przekazywany jest do referatu finansowo budzetowego.
§20
Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli sprawozdania pod wzgledem formalnym.
Kontrola formalna sprawozdania polega na sprawdzeniu:
kompletnosci ztozonego sprawozdania,
prawidtowo$ci podpiséw ztozonych na sprawozdaniu,
Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli sprawozdania pod wzgledem merytorycznym.
Kontrola merytoryczna sprawozdania polega na sprawdzeniu:

czy zaktadane w ofercie cele i rezultaty zostaty osiggniete,
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b. zgodnosci realizacji zadania zleconego z dotgczonym do umowy harmonogramem,
c. zgodnosci realizacji zadania z dotgczonym do umowy kosztorysem,

d. poprawnosci sporzgdzenia zestawienia faktur i rachunkéw,

e. kompletno$ci zatgczonych do rozliczenia dokumentéw zrédtowych.

5. Kontroli rachunkowej sprawozdania dokonuje pracownik stanowiska ds. rachunkowo$ci

budzetowe;.

6. Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy sprawozdanie wolne jest od biteddéw

rachunkowych.

7. Dokonanie kontroli, formalnej, merytorycznej i rachunkowej dokonywane jest na notatce,

ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

8. Notatka, o ktérej mowa w pkt 7 sporzadzana jest w dwdch jednobrzmigcych, z ktérych jeden
przechowywany jest w aktach prowadzonych przez pracownika merytorycznego, a drugi

stanowi dowdd ksiegowy potwierdzajacy rozliczenie dotaciji.

9. W przypadku nie stwierdzenia nieprawidtowosci notatka zatwierdzana jest przez Skarbnika

Gminy, lub osobe przez niego upowazniong oraz Wajta lub osobe przez niego upowazniona.
10. Sprawdzenie rozliczenia dotacji winno nastgpi¢ w terminie 30 dni od daty ztozenia rozliczennia.

11. W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
dotacji nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od
daty stwierdzenia nieprawidtowosci wydaje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajace;j
do zwrotu. Wydanie decyzji nastepuje w trybie okreslonym przepisami ustawy o finansach

publicznych.

12. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 11 sprawdzeniu przez radce prawnego Urzedu, ktéry potwierdza
ten fakt swoim podpisem, a nastepnie jest podpisywana przez Wéjta Gminy lub inna osobe

przez niego upowazniong.

13. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 11 sporzgdzana jest w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
z ktérych jeden przekazywany jest podmiotowi uprawnionemu, drugi pozostaje w aktach

sprawy, a trzeci przekazywany jest do referatu finansowo budzetowego.
§ 21

Po dokonaniu sprawdzenia rozliczenia sprawozdania pracownik merytoryczny umieszcza na

sprawozdaniu adnotacje o sfinansowaniu wydatku z budzetu Gminy, wskazujagc kwote
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sfinansowanego wydatku. Adnotacje te potwierdza przez wpisanie daty, umieszczenie pieczatki

i podpisu.

1. Udzielanie dotacji w trybie pozakonkursowym (mate zlecenia).

§ 22

1. Wodjt moze zleci¢ realizacje zadan publicznych o charakterze lokalnym lub regionalnym

organizacjom pozarzagdowym lub podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z pominieciem otwartego konkursu ofert,
przy czym wysokos$¢ srodkow finansowych przeznaczona na realizacje zadanh publicznych, nie
moze przekroczy¢ 20% dotacji planowanych w roku budzetowym oraz tgczna kwota srodkow
finansowych przekazanych tej samej organizacji pozarzgdowej lub podmiotowi, w danym roku
budzetowym nie moze przekroczy¢ kwoty 20.000 zt.
1) Realizacja zadania moze nastgpi¢ gdy spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:
a) wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie

przekracza kwoty 10 000 zt,
b) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni.

2) Podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, chcac uzyskaé dotacje poza trybem konkursowym,
zobowigzany jest zlozy¢ oferte realizacji tego zadania zgodnie z formularzem

wskazanym w zatgczniku nr 5 do regulaminu.

Gdy oferta wptynie do Urzedu wilasciwy merytoryczny pracownik zobowigzany jest do
dokonania oceny formalnej oferty oraz celowosci realizacji zadania publicznego.
Zatgcznikiem do wniosku kierowanego do Wdjta jest opinia wilasciwego pracownika
merytorycznego co do zasadnosci powierzenia lub wsparcia realizacji zadania publicznego

albo odmowy powierzenia lub wsparcia realizacji zadania publicznego oraz oferta.

Decyzje o celowosci realizacji zadnia publicznego oraz o udzieleniu dotacji w trybie

pozakonkursowym podejmuje Wajt.

W przypadku decyzji Wéjta o realizacji zadania publicznego wtasciwy merytoryczny pracownik
w terminie nie diuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptywu oferty do Urzedu umieszcza

w tym samym czasie oferte realizacji zadania na okres 7 dni w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej (menu przedmiotowe/dotacje/ogtoszenia ofert),

2) w siedzibie Urzedu w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen /tablica
ogtoszen/,

3) na stronie internetowej Urzedu.
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5. Do oferty mogg by¢ wnoszone uwagi w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia oferty.

6. W przypadku decyzji Wojta odmawiajgcej zlecenia zadania w trybie pozakonkursowym
wiasciwy merytoryczny pracownik informuje podmiot o decyzji podjetej przez Wjta.

7. Oferta, o ktérej mowa w ust. 3, przed udzieleniem dotacji powinna by¢ kompletna pod
wzgledem formalnym.

8. Ocena formalna wymaga udokumentowania zgodnie z zatacznikiem nr 1 do regulaminu.

9. W przypadku, gdy oferta posiada braki formalne, wtasciwy merytoryczny pracownik wzywa

podmiot do ich uzupetnienia.

2. Kontrola nad realizacjg zadan zleconych

§23
1. Kontroli realizacji zadan zleconych podmiotom uprawnionym dokonuje pracownik merytoryczny.
2. Kontrola realizacji zadania obejmuje sprawdzenie:
a. stanu realizacji zadania,
b. efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonywania zadania,
c. prawidtowosci wykorzystywania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
d. prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

3. Kontroli dokonuje sie przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem okreslonym przepisami

prawa, oraz postanowieniami umowy.

4. Z przeprowadzanych czynnosci kontrolnych sporzgdza sie protokdt kontroli. Wzér protokotu kontroli

wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

5. Protokdt sporzadzany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron.

6. Protokdt kontroli podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze protokotow prowadzonym przez

pracownika merytorycznego.
§24

1. Podmiotowi uprawnionemu przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli wyjasnien

i uwag w terminie 14- tu dni od daty podpisania protokotu.

2. Wyjasnienia nalezy sklada¢ w Punkcie Obstugi Interesanta lub za posrednictwem poczty.

Wyjasnienia lub uwagi do protokotu kontroli uznaje sie za zlozone w terminie, jezeli zostang
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doreczone w ostatnim dniu terminu do ich wniesienia. W przypadku przestania wyjasnien lub uwag

do protokotu za posrednictwem poczty decyduje data nadania w urzedzie pocztowym.

3. Pracownik Punktu Obstugi Interesanta potwierdza wptyw wyjasnierr lub uwag do protokotu
pieczecig z datag, a w przypadku przestania za posrednictwem poczty dotgcza réowniez koperte z

datg nadania w urzedzie pocztowym.
4. Wyjasnienia i uwagi do protokotu podlegajg zaewidencjonowaniu w dzienniku korespondencyjnym.

5. Po zaewidencjonowaniu pracownik Punktu Obstugi Interesanta przekazuje je za potwierdzeniem

pracownikowi merytorycznemu.

6. Pracownik merytoryczny dokonuje analizy wniesionych wyjasnien i uwag do protokotu sprawdzajgc

ich zasadnoseé.
§25

1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci pracownik merytoryczny
w terminie 30 dni przygotowuje wystgpienie pokontrolne, w ktérym informuje podmiot uprawniony

o stwierdzonych nieprawidtowosciach.
2. Wystgpienie pokontrolne podpisuje Wajt lub osoba przez niego upowazniona.
§ 26

1. W przypadku wydatkowania s$rodkéw niezgodnie z przepisami prawa lub zapisami umowy
pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od daty doreczenia wystgpienia pokontrolnego
przygotowuje decyzje w sprawie okreSlenia kwoty przypadajgcej do zwrotu. Wydanie decyzji

nastepuje w trybie okreslonym przepisami ustawy o finansach publicznych.

2. Decyzja, o ktorej mowa w pkt 1 podlega sprawdzeniu przez radce prawnego Urzedu, ktory
potwierdza ten fakt swoim podpisem, a nastepnie jest podpisywana przez Wdjta lub inng osobe przez

niego upowazniona.

3. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 1 sporzgdzana jest w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden przekazywany jest podmiotowi uprawnionemu, drugi pozostaje w aktach sprawy,

a trzeci przekazywany jest do referatu finansowo budzetowego.
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3. Rozliczanie dotacji celowych na realizacje zadan publicznych w trybie

pozakonkursowym (matle zlecenia).
§ 27

1. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dotacji winno by¢ ztozone na formularzu

okreslonym przepisami rozporzgdzenia zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do regulaminu.

2. Sprawozdanie uznaje sie za poprawnie wypeitnione, jezeli posiada czytelnie wypetnione wszystkie
rubryki.

3. Sprawozdanie winno byé opieczetowane i podpisane przez osoby uprawnione do dokonywania

czynno$ci prawnych w podmiocie uprawnionym.

4. W przypadku braku pieczeci imiennych wymagane jest ztozenie czytelnego podpisu przez osoby ,

o ktérych mowa w pkt 3.

5. Do sprawozdania nalezy dofgczy¢ oryginalne faktury, badz inne dokumenty potwierdzajgce
wydatkowanie srodkéw pochodzgcych z dotacji, ktére po dokonaniu rozliczenia zostang zwrdcone

podmiotowi uprawnionemul.

6. Kazda faktura /rachunek/ przedstawiona do rozliczenia, wymaga odpowiedniego opisu na odwrocie

zgodnie z ponizszym wzorem:

Zakupiono dla ............ ( dla kogo, np. junioréw itp., na jaki cel, np. na zawody — w terminie)
Kwota ............. (wymienic) sfinansowana ze srodkow budzetowych Gminy Kobylanka na
realizacje zadania publicznego .................... (nazwa realizowanego zadania) zgodnie
z umowg Nr ............... (poda¢ numer i date zawartej umowy). Pozostata czes¢ kwoty

............... (wymienic) sfinansowana ze $rodkéw .................... (poda¢ jakich np. witasnych).

7. Jezeli ptatnos¢ naleznosci wynikajgcych z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5 dokonywana byta
w formie innej niz gotéwkowa do rozliczenia nalezy dotgczyé potwierdzenia przelewu, badz inne

dokumenty potwierdzajgcych uregulowanie naleznosci.

8. W przypadku rozliczania wydatkéw ponoszonych na podstawie umoéw, do rozliczenia nalezy

dotgczy¢ zawarte umowy.
9. Do sprawozdania nalezy dotgczy¢ imienng liste beneficjentéw zadania.

10. Do sprawozdania dotgcza sie wszelkie informacje zwigzane potwierdzeniem realizacji zadania

np. informacje prasowe, wydruki informacji ukazujgcych sie na stronach internetowych.

11. Dodatkowo, jezeli zadanie miato na celu przeprowadzenie konkurséw, zawodoéw itp. wymagane
jest dotgczenie przy rozliczeniu dotacji nastepujgcych dokumentéw: list startowych zawodnikéw lub

uczestnikéw biorgcych udziat w realizacji zadania.
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§ 28

1. Sprawozdanie z wykonania zadania zleconego nalezy sktada¢ w Punkcie Obstugi Interesanta

Urzedu Gminy , lub przesta¢ za posrednictwem poczty.

2. Sprawozdanie uznaje sie za zlozone w terminie, jezeli zostanie doreczone w ostatnim dniu
wyznaczony w umowie do ziozenia rozliczenia. W przypadku przestania oferty za posrednictwem

poczty decyduje data nadania w urzedzie pocztowym.

3. Pracownik Punktu Obstugi Interesanta potwierdza wplyw sprawozdania pieczecia z datg,
a w przypadku przestania sprawozdania za posrednictwem poczty do sprawozdania dotgcza rowniez

koperte z datg nadania w urzedzie pocztowym.
4. Sprawozdania podlegajg zaewidencjonowania w dzienniku korespondencyjnym.

5. Po zaewidencjonowaniu pracownik Punktu Obstugi Interesanta przekazuje sprawozdania za

potwierdzeniem pracownikowi merytorycznemu.
§29

1. Po otrzymaniu sprawozdania pracownik merytoryczny sprawdza terminowo$¢ zlozenia
sprawozdania, potwierdzajgc ten fakt pieczecig, datg i podpisem, na formularzu sprawozdania

W miejscu do tego przeznaczonym.

2. W terminie 14 dni od daty otrzymania sprawozdania pracownik merytoryczny dokonuje sprawdzenia

kwot dotacji wykorzystanych przez podmiot uprawniony.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od daty
stwierdzenia nieprawidtowosci wydaje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajacej do zwrotu
i terminu, od ktérego nalicza sie odsetki. Wydanie decyzji nastepuje w trybie okreslonym przepisami

ustawy o finansach publicznych.

4. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 3 sprawdzeniu przez radce prawnego Urzedu, ktéry potwierdza ten
fakt swoim podpisem, a nastepnie jest podpisywana przez Wéjta Gminy lub inna osobe przez niego

upowazniong.

5. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 3 sporzadzana jest w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
z ktérych jeden przekazywany jest podmiotowi uprawnionemu, drugi pozostaje w aktach sprawy,

a trzeci przekazywany jest do referatu finansowo budzetowego.

§ 30
1. Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli sprawozdania pod wzgledem formalnym.
2. Kontrola formalna sprawozdania polega na sprawdzeniu:
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a. kompletnosci ztozonego sprawozdania,
b. prawidtowosci podpiséw ztozonych na sprawozdaniu,
3. Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli sprawozdania pod wzgledem merytorycznym.
4. Kontrola merytoryczna sprawozdania polega na sprawdzeniu:
a. czy zaktadane w ofercie cele i rezultaty zostaty osiggniete,
b. zgodnosci realizacji zadania zleconego z dotgczonym do umowy harmonogramem,
c. zgodnosci realizacji zadania z dotgczonym do umowy kosztorysem,
d. poprawnosci sporzagdzenia zestawienia faktur i rachunkéw,
e. kompletnosci zatgczonych do rozliczenia dokumentéw zrédtowych.
5. Kontroli rachunkowej sprawozdania dokonuje pracownik stanowiska ds. rachunkowosci budzetowe;j.

6. Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy sprawozdanie wolne jest od btedéw

rachunkowych.

7. Dokonanie kontroli, formalnej, merytorycznej i rachunkowej dokonywane jest na notatce, ktérej wzor

stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

8. Notatka, o ktérej mowa w pkt 7 sporzadzana jest w dwdch jednobrzmigcych, z ktérych jeden
przechowywany jest w aktach prowadzonych przez pracownika merytorycznego, a drugi stanowi

dowdd ksiegowy potwierdzajacy rozliczenie dotaciji.

9. W przypadku nie stwierdzenia nieprawidtowosci notatka zatwierdzana jest przez Skarbnika Gminy,

lub osobe przez niego upowazniong oraz Wajta lub osobe przez niego upowazniona.
10. Sprawdzenie rozliczenia dotacji winno nastgpi¢ w terminie 30 dni od daty ztozenia rozliczenia.

11. W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
dotacji nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od daty
stwierdzenia nieprawidtowosci wydaje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajgcej do zwrotu.

Wydanie decyzji nastepuje w trybie okreslonym przepisami ustawy o finansach publicznych.

12. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 11 sprawdzeniu przez radce prawnego Urzedu, ktéry potwierdza ten
fakt swoim podpisem, a nastepnie jest podpisywana przez Wojta Gminy lub inna osobe przez niego

upowazniong.

13. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 11 sporzgdzana jest w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
z ktérych jeden przekazywany jest podmiotowi uprawnionemu, drugi pozostaje w aktach sprawy,

a trzeci przekazywany jest do referatu finansowo budzetowego.
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§ 31

Po dokonaniu sprawdzenia rozliczenia sprawozdania pracownik merytoryczny umieszcza nha
sprawozdaniu adnotacje o sfinansowaniu wydatku z budzetu Gminy, wskazujgc kwote
sfinansowanego wydatku. Adnotacje te potwierdza przez wpisanie daty, umieszczenie pieczatki

i podpisu.

Ill. 1. Udzielanie dotacji na podstawie ustawy o ochronie przeciwpozarowej na zadanie

w__zakresie porzadku i bezpieczeistwa publicznego, bezpieczeristwa przeciwpozarowego,

ratownictwa wodnego.

§ 32

Wojt udziela dotacji na podstawie ztozonego wniosku zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do regulaminu dla
Stowarzyszen Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy na cele okreslone w ustawie o
ochronie przeciwpozarowe;j.

§ 33

1. Udzielenie dotacji nastepuje w drodze umowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 11 do regulaminu.

2. Umowa, o ktérej mowa w pkt 1 musi byé zawarta do 31 stycznia danego roku w ktérym

udzielona zostata dotacja.

3. Umowa, o ktérej mowa w pkt 1 moze by¢ w czasie trwania umowy zmieniona na pisemny

whiosek podmiotu uprawnionego.

4. W przypadku wyrazenia przez Wéjta zgody na zmiane umowy, sporzgdzany jest aneks do

umowy, ktory podpisywany jest przez wszystkie strony umowy.

5. Za przygotowanie projektu umowy oraz aneksu do umowy odpowiedzialny jest pracownik

merytoryczny .

2. Kontrola nad realizacjg zadan zleconych

§ 34
1. Kontroli realizacji zadan zleconych podmiotom uprawnionym dokonuje pracownik merytoryczny.
2. Kontrola realizacji zadania obejmuje sprawdzenie:
a. stanu realizacji zadania,

b. efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonywania zadania,
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c. prawidtowosci wykorzystywania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
d. prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

3. Kontroli dokonuje sie przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem okreslonym przepisami

prawa, oraz postanowieniami umowy.

4. Z przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych sporzadza sie protokét kontroli. Wzor protokotu kontroli

wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik nr 13 do regulaminu.

5. Protokét sporzagdzany jest w dwdoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron.

6. Protokdt kontroli podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze protokotow prowadzonym przez

pracownika merytorycznego.
§ 35

1. Podmiotowi uprawnionemu przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli wyjasnien

i uwag w terminie 14- tu dni od daty podpisania protokotu.

2. Wyjasnienia nalezy sklada¢ w Punkcie Obstugi Interesanta lub za posrednictwem poczty.
Wyjasnienia lub uwagi do protokotu kontroli uznaje si¢ za zlozone w terminie, jezeli zostang
doreczone  w ostatnim dniu terminu do ich wniesienia. W przypadku przestania wyjasnien lub uwag

do protokotu za posrednictwem poczty decyduje data nadania w urzedzie pocztowym.

3. Pracownik Punktu Obstugi Interesanta potwierdza wptyw wyjasnien lub uwag do protokotu
pieczecig z datg, a w przypadku przestania za posrednictwem poczty dotgcza réwniez koperte z datg

nadania w urzedzie pocztowym.
4. Wyjasnienia i uwagi do protokotu podlegajg zaewidencjonowaniu w dzienniku korespondencyjnym.

5. Po zaewidencjonowaniu pracownik Punktu Obstugi Interesanta przekazuje je za potwierdzeniem

pracownikowi merytorycznemu.

6. Pracownik merytoryczny dokonuje analizy wniesionych wyjasnien i uwag do protokotu sprawdzajgc

ich zasadnosé.
§ 36

1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci pracownik merytoryczny
w terminie 30 dni przygotowuje wystgpienie pokontrolne, w ktérym informuje podmiot uprawniony

o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

2. Wystgpienie pokontrolne podpisuje Wajt lub osoba przez niego upowazniona.
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§ 37

1. W przypadku wydatkowania srodkéw niezgodnie z przepisami prawa lub zapisami umowy
pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od daty doreczenia wystgpienia pokontrolnego
przygotowuje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajgcej do zwrotu. Wydanie decyzji

nastepuje w trybie okreslonym przepisami ustawy o finansach publicznych.

2. Decyzja, o ktorej mowa w pkt 1 podlega sprawdzeniu przez radce prawnego Urzedu, ktory
potwierdza ten fakt swoim podpisem, a nastepnie jest podpisywana przez Wojta lub inng osobe przez

niego upowazniona.

3. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 1 sporzadzana jest w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktoérych jeden przekazywany jest podmiotowi uprawnionemu, drugi pozostaje w aktach sprawy,

a trzeci przekazywany jest do referatu finansowo budzetowego.

3. Rozliczanie dotacji udzielonych na podstawie ustawy o ochronie przeciwpozarowej
na zadanie w zakresie porzadku i bezpieczenstwa publicznego, bezpieczenstwa

przeciwpozarowego, ratownictwa wodnego.
§38

1. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dotacji winno by¢ ztozone na formularzu zgodnie

z zatgcznikiem nr 9i 10 do regulaminu.

2. Sprawozdanie uznaje sie za poprawnie wypetnione, jezeli posiada czytelnie wypetnione wszystkie

rubryki.

3. Sprawozdanie winno byé opieczetowane i podpisane przez osoby uprawnione do dokonywania

czynnos$ci prawnych w podmiocie uprawnionym.

4. W przypadku braku pieczeci imiennych wymagane jest ztozenie czytelnego podpisu przez osoby ,

o ktérych mowa w pkt 3.

5. Do sprawozdania nalezy dofgczy¢ oryginalne faktury, bgdZz inne dokumenty potwierdzajgce
wydatkowanie srodkéw pochodzgcych z dotacji, ktére po dokonaniu rozliczenia zostang zwrdcone

podmiotowi uprawnionemu.

6. Kazda faktura /rachunek/ przedstawiona do rozliczenia, wymaga odpowiedniego opisu ha odwrocie

zgodnie z ponizszym wzorem:

WydateKk PONIESIONO N8 ....iiii e

Kwota ............. (wymienic) sfinansowana ze srodkéw budzetowych Gminy Kobylanka na
realizacje zadania publicznego zumowg Nr ............... (poda¢ numer i date zawartej umowy).
Pozostata czes¢ kwoty ............... (wymieni¢) sfinansowana ze S$rodkéw ....................

(podac jakich np. witasnych).



Informacje dotyczgce zakupu paliwa: karta pojazdu / poz. nr ....... /, ksigzka materiatow

pednych /poz, nr. .......... /.

7. Jezeli ptatnos¢ nalezno$ci wynikajgcych z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5 dokonywana byta
w formie innej niz gotéwkowa do rozliczenia nalezy dotgczy¢ potwierdzenia przelewu, badz inne

dokumenty potwierdzajgcych uregulowanie naleznosci.

8. W przypadku rozliczania wydatkow ponoszonych na podstawie uméw, do rozliczenia nalezy

dotgczy¢ zawarte umowy.
9. Do sprawozdania nalezy dotgczy¢ imienng liste beneficjentéw zadania.
§39

1. Sprawozdanie z wykonania zadania zleconego nalezy skfada¢ w Punkcie Obstugi Interesanta , lub

przesta¢ za posrednictwem poczty.

2. Sprawozdanie uznaje sie za zlozone w terminie, jezeli zostanie doreczone w ostatnim dniu
wyznaczony w umowie do ziozenia rozliczenia. W przypadku przestania oferty za posrednictwem

poczty decyduje data nadania w urzedzie pocztowym.

3. Pracownik Punktu Obstugi Interesanta potwierdza wplyw sprawozdania pieczecia z datg,
a w przypadku przestania sprawozdania za posrednictwem poczty do sprawozdania dotgcza rowniez

koperte z datg nadania w urzedzie pocztowym.
4. Sprawozdania podlegajg zaewidencjonowania w dzienniku korespondencyjnym.

5. Po zaewidencjonowaniu pracownik Punktu Obstugi Interesanta przekazuje sprawozdania za

potwierdzeniem pracownikowi merytorycznemu.
§ 40

1. Po otrzymaniu sprawozdania pracownik merytoryczny sprawdza terminowos¢é ztozenia
sprawozdania, potwierdzajgc ten fakt pieczecig, datg i podpisem, na formularzu sprawozdania

W miejscu do tego przeznaczonym.

2. W terminie 14 dni od daty otrzymania sprawozdania pracownik merytoryczny dokonuje sprawdzenia

kwot dotacji wykorzystanych przez podmiot uprawniony.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od daty
stwierdzenia nieprawidtowosci wydaje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajgcej do zwrotu
i terminu, od ktérego nalicza sie odsetki. Wydanie decyzji nastepuje w trybie okreslonym przepisami

ustawy o finansach publicznych.

22



4. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 3 sprawdzeniu przez radce prawnego Urzedu, ktory potwierdza ten
fakt swoim podpisem, a nastepnie jest podpisywana przez Waéjta Gminy lub inna osobe przez niego

upowazniona.

5. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 3 sporzadzana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach

z ktérych jeden przekazywany jest podmiotowi uprawnionemu, drugi pozostaje w aktach sprawy.
§ 41

1. Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli sprawozdania pod wzgledem formalnym.

2. Kontrola formalna sprawozdania polega na sprawdzeniu:

a. kompletnosci ztozonego sprawozdania,

b. prawidtowosci podpiséw ztozonych na sprawozdaniu,

3. Pracownik merytoryczny dokonuje kontroli sprawozdania pod wzgledem merytorycznym.

4. Kontrola merytoryczna sprawozdania polega na sprawdzeniu:

a. czy zaktadane we wniosku cele i rezultaty zostaty osiggniete,

b. poprawnosci sporzgdzenia zestawienia faktur i rachunkow,

c. kompletnosci zatgczonych do rozliczenia dokumentéw Zrédtowych.

5. Kontroli rachunkowej sprawozdania dokonuje pracownik stanowiska ds. rachunkowosci budzetowe;j.

6. Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy sprawozdanie wolne jest od btedow

rachunkowych.

7. Dokonanie kontroli, formalnej, merytorycznej i rachunkowej dokonywane jest na notatce, ktorej wzor

stanowi zatgcznik nr 12 do regulaminu.

8. Notatka, o ktérej mowa w pkt 7 sporzgdzana jest w dwdch jednobrzmigcych, z ktérych jeden
przechowywany jest w aktach prowadzonych przez pracownika merytorycznego, a drugi stanowi

dowdd ksiegowy potwierdzajgcy rozliczenie dotaciji.

9. W przypadku nie stwierdzenia nieprawidtowo$ci notatka zatwierdzana jest przez Skarbnika Gminy,

lub osobe przez niego upowazniong oraz Wajta lub osobe przez niego upowazniong.
10. Sprawdzenie rozliczenia dotacji winno nastgpi¢ w terminie 30 dni od daty ztozenia rozliczenia.

11. W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania

dotacji nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci pracownik merytoryczny w terminie 14 dni od daty
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stwierdzenia nieprawidtowos$ci wydaje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajgcej do zwrotu.

Wydanie decyzji nastepuje w trybie okreslonym przepisami ustawy o finansach publicznych.

12. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 11 sprawdzeniu przez radce prawnego Urzedu, ktéry potwierdza ten
fakt swoim podpisem, a nastepnie jest podpisywana przez Wéjta Gminy lub inna osobe przez niego

upowazniong.

13.Decyzja, o ktérej mowa w pkt 11 sporzadzana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach

z ktérych jeden przekazywany jest podmiotowi uprawnionemu, drugi pozostaje w aktach sprawy.
§42

Po dokonaniu sprawdzenia rozliczenia sprawozdania pracownik merytoryczny umieszcza na
sprawozdaniu adnotacje o sfinansowaniu wydatku z budzetu Gminy, wskazujagc kwote
sfinansowanego wydatku. Adnotacje te potwierdza przez wpisanie daty, umieszczenie pieczatki
i podpisu.
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Zatgcznik Nr 1 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych

Formularz oceny formalnej

oferty zlozonej do otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Kobylanka

Lp.

Kryteria oceny

Druk oferty — zgodny z wzorem zawartym w Rozporzgdzeniu
Data ztozenia oferty

Podpisy 0s6b uprawnionych statutowo lub upowaznionych do
reprezentowania podmiotu uprawnionego.

Kompletno$¢ wypetnienia wymaganych pozycji oferty.

Zatgczniki

- odpis z KRS lub inny dokument stanowigcy o podstawie prawnej
dziatalnosci

- Statut organizacji

- sprawozdanie merytoryczne

- sprawozdanie finansowe: bilans, rachunek zyskéw i strat, informacja
dodatkowa lub oswiadczenie o braku sprawozdania

- umowa partnerska lub oswiadczenie partnera

- oswiadczenie o nie prowadzeniu odptatnej dziatalnosci pozytku
Publicznego

- oswiadczenie o nie wykluczeniu z prawa do otrzymania
Dotacji

- inne

Wymogi formalne dotyczgce zatgcznikéw

- oryginalnos¢ lub potwierdzenie zgodnosci z oryginatem

- podpisy 0s6éb upowaznionych

Wymagana ilos¢ punktow: 6.

(data i podpis)

Ocena
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Zatgcznik Nr 2 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na

realizacje zadan publicznych

Formularz oceny merytorycznej

oferty ztlozonej do otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Kobylanka

Lp.

10.

11.

Razem

Kryteria oceny

Pozytywna ocena formalna

Merytoryczna zgodnos¢ oferty ze statutem lub innym dokumentem
stwierdzajgcym zakres dziatalno$ci podmiotu uprawnionego.

Zgodnos¢ merytoryczna oferty z zadaniami wyszczegodlnionymi w ogtoszeniu
o konkursie.

Przydatnosc¢ oferty z punktu widzenia podmiotu zlecajgcego.
Efektywnosc¢ zadania (ilos¢ mieszkancow objetych ofertg)
Zasieqg terytorialny oferty.

Realnos¢ wykonania zadania, posiadanie przez oferenta niezbednych do
realizacji zadania zasobow kadrowych i rzeczowych.

Wysokos¢ wktadu wiasnego oferenta i jego wiarygodnosé.
Rzetelnosc¢ i realno$é sporzgdzonego kosztorysu.
Rzetelnosc¢ i realno$é sporzgdzonego harmonogramu.

Dotychczasowe do$wiadczenie oferenta w zakresie realizacji zadan
publicznych.

Kobylanka, dnia ...

Komisja konkursowa:

Ocena

26



Protokét kontroli realizacji zadania zleconego

Nazwa kontrolowanej jednostki

Nr umowy stanowiagcej podstawe zlecenia
zadania

Miejsce kontroli

Okres kontroli

Zakres kontroli

Osoby obecne przy procedurze kontroli:

Ustalenia dokonane w wyniku kontroli

Zatgcznik Nr 3 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych
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Oswiadczenia ztozone do protokotu

Data i podpisy stron uczestniczacych w
kontroli

Pouczenie

Podmiotowi uprawnionemu przystuguje prawo
whiesienia do protokotu kontroli wyjasnien i uwag
w terminie 14- tu dni od daty podpisania protokotu.
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Zatacznik do protokotu kontroli

KWESTIONARIUSZ KONTROLI | OCENY REALIZACJI ZADAN

Nazwa kontrolowanego zadania:

Nr umowy stanowigcej podstawe zlecenia zadania:
Sprawdzane elementy

llo$¢ uczestnikow zadania

Stopien realizacji zadania

Czy w materiatach informacyjnych zwigzanych z realizowanym zadaniem
znajduje sie informacja o finansowaniu ze srodkéw Gminy Kobylanka

Czy zadanie jest wykonane w zgodnie z harmonogramem?
Czy dotacja wykorzystywana jest zgodnie z kosztorysem?
Czy wydatki sg prawidtowo udokumentowane?

Czy dokumenty zrodiowe dotyczgce wydatkoéw finansowanych z dotacji celowej
zawierajg opis o optaceniu ze srodkéw dotac;ji?

Czy zleceniobiorca posiada wyodrebniong ewidencje finansowo- ksiegowa
srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania?

Czy zleceniobiorca posiada dodatkowe materiaty dokumentujgce realizacje
zadania?

Inne (stosownie do
kontrolowanego zadania)

Data i podpis kontrolujgcego
Data i podpis kontrolowanej jednostki

Pouczenie

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Nie

Nie

Nie

Nie

Nie

Nie

Nie
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Zatgcznik Nr 4 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych

Notatka stuzbowa

Nazwa podmiotu uprawnionego

Nazwa zleconego zadania

Kontrola formalna
Kompletnos¢ ztozonego sprawozdania
Prawidlowos¢ ztozonych podpiséw

Data i podpis pracownika merytorycznego

Kontrola merytoryczna

Stopien osiggniecia zaktadanych w ofercie
celéw i rezultatow

Zgodnos¢ realizacji zadania zleconego
z dotagczonym do umowy harmonogramem

Zgodnos¢ realizacji zadania z dotgczonym do
umowy kosztorysem

Poprawnos¢ sporzadzenia zestawienia faktur
i rachunkéw

Kompletnosé zatgczonych do rozliczenia
dokumentéw zrédtowych

Data i podpis pracownika merytorycznego

Kontrola rachunkowa

Sprawdzenie, czy sprawozdanie wolne jest od
bledéw rachunkowych

Data i podpis pracownika stanowiska ds.
rachunkowosci budzetowej

Uwagi dotyczace sprawozdania

Zatwierdzenie sprawozdania

Skarbnik Gminy Kobylanka Woéjta Gminy Kobylanka



Zatgcznik nr 5 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty

(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA"

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3

UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)",

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

W FORMIE

POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO Y

(organ administracji publicznej)
sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
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I. Dane oferentaloferentow””

L) NMAZWA ..eeiiieiiiieie ettt

2) forma prawna;”

() stowarzyszenie () fundacja

( ) koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna ()inna....oi

4) data wpisu, rejestracji lub Utworzenia:® ..............c.ccocovoeieeeeeeeeeeeeen
B5)NrNIP: NFREGON: ...,
6) adres:
MIEJSCOWOSE: ...eveiiiiiiieeiiiiieee e UL e
dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:” ...............................................
OMINA oo powiat:e) ..................................................
WOJEWOdZIWO: .....cceeieeiieeeeeeeeeee
kod pocztowy: .................. POCZEA: ....vviiieiiire e
T)tel: v, faKS: oo
e-mail: ..c.ooooeeiiiiii NP e

8) numer rachunku bankowego: ..........cociiiiiiiiiii e
NAZWA DANKU: ... et

9) nazwiska i imiona os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow™”:

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie,

0 ktérym mowa w ofercie:?
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11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczgcych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent Joferenci® prowadzi/prowadzal) dziatalno$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsi€biorCOW ........c.ooiuiiiiiii

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej
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II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentow wobec organu administracji publicznej wraz
z przytoczeniem podstawy prawne;j'®

lll. Szczegoétowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujagcych na koniecznosé wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz
skutkow

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego
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4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego, w szczegdélnosci ze wskazaniem w jaki sposdb przyczyni sie to do podwyzszenia
standardu realizacji zadania.™

5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymat/otrzymali” dotacje na

dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestyciji, ktére
zostaty dofinansowane, organu ktory udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .™”

6. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizac;ji

7. Miejsce realizacji zadania publicznego
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8. Opis poszczegodlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznegolz)

9. Harmonogram™

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................. (o [o TR

Poszczegolne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za
realizowanego zadania poszczegoblnych | dziatanie w zakresie realizowanego zadania

publicznego™” publicznego
dziatan

10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego™
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IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp.

Rodzaj kosztow™

llo$¢ jednostek

Koszt jednostkowy (w zt)

Rodzaj miary

Koszt
catkowity
(wzh)

z tego do
pokrycia

z
wnioskowanej
dotacji

(w zt)

z tego z finansowych
Srodkéw wiasnych,
Srodkow

z innych zrédet , w tym
wptat i optat adresatéw
zadania publicznego”
(wzh)

Koszt do pokrycia

z wkfadu osobowego,

w tym pracy spotecznej
cztonkow

i Swiadczen wolontariuszy
(w zt)

Koszty
merytoryczne®® po
stronie ...(nazwa
Oferenta)lg):

Koszty obstugi®®
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne po
stronie ...(nazwa
Oferenta)lg) :

Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia i
promocji po stronie
... (nazwa

Oferenta)™® :

1) e

Ogétem:
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2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

1 | Wnioskowana kwota dotacji

......... zZt |.......%
2 | Srodki finansowe wtasne™”
......... zZt |.......%
3 Srodki finansowe z innych zrédet ogétem (srodki finansowe wymienione
w pkt. 3.1-3.3)""
......... zt ... %
3.1 | wplaty i optaty adresatéw zadania publicznego™”
......... 4 S O
3.2 | $rodki finansowe z innych zrodet publicznych (w szczegolnosci: dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)”)
......... zZt |.......%
3.3 | pozostate”
......... zt ... %
4 | Wkiad osobowy (w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkdw)
......... zt ... %
5 Ogodtem (Srodki wymienione w pkt 1- 4)
......... zt | 100%

3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych

7T)

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki
sektora finansow publicznych

Kwota srodkéw

(wzh)

Informacja o tym,
czy wniosek (oferta)

0 przyznanie
Srodkéw zostat (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez
nie zostat(-a)
jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia —

w przypadku
whnioskow (ofert)
nierozpatrzonych do
czasu zlozenia
niniejszej oferty

TAK/NIEY
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TAK/NIEY

TAK/NIEY

TAK/NIEV

Uwagi, ktére moga miec znaczenie przy ocenie kosztorysu:

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow™ przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®®

)
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3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze

wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane byty we wspétpracy z administracjg publiczng).

4. Informacja, czy oferent/oferenci®

przewiduje(-a) zlecac realizacje zadania publicznego w trybie,
0 ktorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w cato$ci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego

oferenta/oferentow”;
2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieraniel) optat od adresatéw zadania;
3) oferent/oferenci® jest/sa” zwigzany(-ni) niniejszg oferta do dnia ................ccco......... ;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktoérych te dane dotyczg, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia

1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.);

)

5) oferent/oferenci' skfadajacy niniejszg oferte nie zalega (-ja)/zalega(-jq)l) z optacaniem naleznosci

z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spo’recznel);
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6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/witasciwg
ewidencjg”;

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym.
(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow®
Data....cccoiii
Zatagczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji24)

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlng niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub innego wifadciwego rejestru - dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Poswiadczenie ztozenia ofertyzs)
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Adnotacje urzedowe®

D' Niepotrzebne skreslic.

2 Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3 Kazdy z oferentow sktadajacych oferte wspdlna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja whasciwe pola.

* Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej okreslong na

podstawie obowigzujgcych przepiséw, w szczegoélnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne
dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciofa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne
oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisac inng.

% Poda¢ nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

8 W zaleznosci od tego, w jaki sposdb organizacja lub podmiot powstal.

" Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypelnienie nie obowiazkowe. Nalezy wypehi¢ jezeli zadanie
publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

% Nie wypeia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

% Dotyczy oddziatéw terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetic jesli zadanie ma
by¢ realizowane w obrgbie danej jednostki organizacyjne;j.

10 Nalezy okresli¢ czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa. Dotyczy
tylko oferty wspolne;j.

W Wypetni¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.

12) Opis musi by¢ spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazaé doktadny podziat
dziatan w ramach realizacji zadania publicznego mi¢dzy sktadajacymi ofert¢ wspdlng.

B w harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan oraz liczbowe okreslenie skali

dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba
Swiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatéw).

) Opis zgodny z kosztorysem.
Nalezy opisac¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy bedg trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni
sie do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.

16) Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.

) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

18) Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

19w przypadku oferty wspolnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

) Nalezy wpisaé koszty zwiazane z obsluga i administracja realizowanego zadania, ktore zwiazane sa
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstugg finansowag i prawnag
projektu.

2D Wypelnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16 ramowego wzoru
umowy, stanowiacego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
W sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

) Informacje o kwalifikacjach osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do dysponujacych nimi oferentow.

=) Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowac zasoby rzeczowe do dysponujacych

nimi oferentow.

29 Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.
%) Wypelnia organ administracji publicznej.
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Zatacznik nr 6 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych

UMOWA NR .....
o wsparcie/powierzenie® realizacji zadania publiCZNEZO POT NAZWE: w.veueveeeeveeeeerereeeseeeesseeeesereeseeeeereneees
zawarta W dniu .o..oeeeeeeeeeeeeieeees Weenievcvieeee s ,
miedzy
ZSiedziba W oo, ,
zwanym dalej »Zleceniodawcy”, reprezentowanym przez:
a:
.................................................................. z siedzibg w ............... numer w Krajowym Rejestrze
Sadowym/innym rejestrze/ewidencji” .........coccomene... , reprezentowang (-ym, -ymi) przez (imie
i nazwisko oraz numer i seria dowodu O0SODISEEZ0) ....cccceeveriiceriictietce et er s eee e
zwang (-ym, -ymi) dalej
,Zleceniobiorcg(-ami)” ?
Osoba do kontaktédw roboczych:
§1.

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-om), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), zwanej dalej

,ustawg”, realizacje zadania publicznego pod tytutem:
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okreslonego szczegdtowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce(-6w) w dniu ................. ,
z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatarn/ harmonogramu/ kosztorysu”"” zZwanego

dalej ,,zadaniem publicznym”,

a Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie wykonac zadanie publiczne w zakresie i na warunkach

okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowga o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie realizacji

zadania publicznego®, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

3. Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania

koricowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 3.

1), 3)

4. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dziatann/harmonogramu/kosztorysu™ *, o ktérych

mowa w ust. 1, stanowig zatgczniki do niniejszej umowy.

§2.
Sposéb wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia ....cccccveviiiiiieiennnnenn. do dnia

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z ofertg,

z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczeg6lnych dziatari/harmonogramu/kosztorysu® 2.

3. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na
jaki ja uzyskat(-li), i na warunkach okreslonych niniejszg umowa. Dotyczy to takze ewentualnych
przychoddéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu
wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce Srodkéw, ktére

nalezy wykorzystaé wytacznie na realizacje zadania publicznego.
§3.
Wysokos¢ dotacji w catkowitym koszcie zadania

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego kwote dotacji

W WYSOKOSCi ....veeeerieeirenns (STOWNIE) oo ,

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
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Nrrachunku: ..., ,

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy;

2) w nastepujacy sposob:

| transza w wysokosci .........cc........ (STOWNI) ..t
W EEIMINIE v

Il transza w wWysoKoSCi .................... (STOWNIE) e
W EEIMINIE e

Il transza W WySOKOSCi ....cccevuvveeeennns (STOWNIE). e
W EEIMINIE v

IV transza w wysokosci ................... (STOWNIE)..vveeeeeeee e e
W EEIMINIE v

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania Zleceniobiorcom, ktérzy ztozyli oferte wspdlng na
realizacje zadania publicznego, tgcznej kwoty dotacji W WySOKOSCI ....eeeeevvieeeeciiiiiiecciieeeeeceee,

(STOWNIE) ettt e ee et eareeeas
1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy:

a) W WYSOKOSCi .evvveeeerieeeeciviee e (STOWNIE) e
............................................ , zgodnie z kosztorysem oferty wspdlnej, na rachunek bankowy
ZIeceniobiorCy 1 ... (nazwa Zleceniobiorcy 1, ktéry
ztozyt oferte wspding),

Nrrachunku: ....ooeeeeenieeiieeciecec e,

b) w WYSOKOSCI e (stownie)
.............................................................................................................. zgodnie z kosztorysem
oferty wspdlnej, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 2........ccviveveeeiciiee e
(nazwa Zleceniobiorcy 2, ktéry ztoiyt oferte  wspdlng), nr rachunku:
c) w WYSOKOSCE e e s (stownie)
.................................................................................................................. zgodnie

z kosztorysem oferty wspodlnej, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 3
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.............................................................. (nazwa Zleceniobiorcy 3, ktéry ztozyt oferte wspding),

Nrrachunku: ... ;

2) w nastepujacy sposob:

| transza W WYSOKOSCI ....ccuvveeiiciiiiie et stownie
........................................................................................................................... zgodnie

z kosztorysem oferty wspélnej,

W EEIrMINIe coovviiiiieee e, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 1
....................................................................................... (nazwa Zleceniobiorcy 1, ktory ztozyt
oferte wspdlng):

Nrrachunku: ...oocveeeieieeee e,

Il transza W WYSOKOSCI ...cuvvveeiciiiiiececiee e stownie
........................................................................................................................ , zgodnie

z kosztorysem oferty wspdlinej,

W EEIMINIE covviiiiiiiieeeeeeee e, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 2
.............................................................................. (nazwa Zleceniobiorcy 2, ktéry ztozyt oferte
wspdlng):

Nrrachunku: ...oocveeeieieee e,

I transza W WYSOKOSCI .....uvvveeiiiiiieecieee e, stownie
............................................................................................................................ , zgodnie

z kosztorysem oferty wspdlnej,

W tErMINIE oo na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 3
............................................................................... (nazwa Zleceniobiorcy 3, ktory ztozyt oferte
wspolng):

Nrrachunku: ....oooceeenieeiiecececeee e, .

3. Zleceniobiorca(-cy) o$wiadcza(-ja), ze jest/sa” jedynym(-i) posiadaczem(-ami) wskazanego w ust.

1/ust. 2" rachunku bankowego i zobowigzuje(-3) sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie

krdcej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajgcych z umowy.

4. Zleceniobiorca (-y) zobowigzuje(-3) sie do przekazania na realizacje zadania:
1) $rodkéw finansowych wtasnych W WYSOKOSCIT: .........veveeeereeeeeeeee e e e e

(STOWNIE) e e e bee e e e e re e e e e e b e e e e e nnes ;
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2) $rodkéw finansowych z innych zrédet W wWySOKOSCI®: ...eeveeeeeeeeieeeeeeeeeee e
0 [01VY 0 11=) USSR

w tym:

a) z wptat i optat adresatdw zadania publicznego w wysokosci:

[0 [01VY 0 11=) OSSR ,

b) srodkéw finansowych z innych zrédet publicznych, przyznanych przez:

LT AT Ao e 1] o PP
(STOWNIE): ot e et e e e e ettt e e e e e te e e e e s eanbeee e e eentaeeaeaans o,
c) Srodkdw pozostatych W WYSOKOSCI ..eecuveieciiieiciiieciee et
(63 o3V 1) SRR PRRRN o,
3) wktadu osobowego o WartosSCi e, (stownie)

5. Catkowity koszt zadania publicznego, stanowi sume kwot dotacji, sSrodkéw finansowych wtasnych,
srodkéw finansowych z innych Zzrédet oraz wktadu osobowego (w tym sSwiadczen wolontariuszy

i pracy spotecznej cztonkdw) o ktéorych mowa w ust. 1 i 4 i wynosi

6. Wysokosc srodkow, ze zrédet, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, pkt 2 lit. b i pkt 2 lit. ¢ moze sie

zmieniaé, o ile nie zmieni sie ich suma.
7. Przekazanie kolejnej transzy nastgpi po ztozeniu sprawozdania czeSciowego, o ktéorym mowa w §11.

8. Zleceniodawca uzaleznia przekazanie kolejnych transz od wydatkowania co najmniej ...%

przekazanych $rodkéw dotacji’.
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§4.

Zleceniodawca wyraza zgode na bezposrednie wykonanie nastepujgcej czesci zadania
publicznego® przez podmioty wybrane przez Zleceniobiorce(-6w) w sposéb zapewniajacy jawnosé

i uczciwa konkurencje:”

§5.
Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego

1. Zleceniobiorca(-y) jest/sa" zobowiazany(-ni) zachowaé¢ procentowy udziat dotacji, o ktérym
mowa w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa w § 3 ust. 5.

2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie wiecej niz:

§6.”
Zamowienia optacane z dotacji

Do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze srodkéw pochodzacych z dotacji
stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 .

Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.).

§7.
Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1. Zleceniobiorca(-y) jest/sa” zobowiazany(-) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.),

w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,

w ktérym Zleceniobiorca(-y) realizowat(-li) zadanie publiczne.
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§8.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy(-6w)

1.  Zleceniobiorca(-y)  zobowigzuje(-3) sie do informowania, ze  zadanie jest

) ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten

wspé’rfinansowane/finansowane1
temat powinna sie znalezé we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow,

ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-g) sie do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych srodkach trwatych, proporcjonalnie do wielkosci

innych oznaczen, w sposéb zapewniajacy jego dobrg widocznosé.
§o.

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy
Zleceniobiorca(-y) upowaznia(-jg) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazw(-y) oraz adresu(-6w)
Zleceniobiorcy(-0w), przedmiotu i celu, na ktory przyznano $rodki, oraz informacji o wysokosci

przyznanych $rodkow.

§ 10.

Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce(-6w), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz sSrodkdw, o ktérych mowa
w § 3 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po
jego zakoniczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 7 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mieé znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zadaé udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-y) na zadanie kontrolujacego
jest/sa") zobowigzany(-i) dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty iinne no$niki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zar6wno

w siedzibie Zleceniobiorcy(-6w), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.
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O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce(-6w),
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu/im® wnioski i zalecenia majace na
celu ich usunigcie.

Zleceniobiorca(-cy) jest/sa” zobowiazany(-i) w terminie nie dhuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania

i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.
§11.

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-0w)

Zleceniodawca moze wezwac¢ do ztozenia sprawozdania cze¢§ciowego z wykonywania zadania
publicznego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia ............oooevviviiiiecieeriereeienenn, w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania. Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.

Zleceniobiorca(-y) sktada(-ja) sprawozdanie czeSciowe z realizacji zadania publicznego
sporzadzone wedtug wzoru, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
roku budzetowego®.

Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorce(-0w) wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje
si¢ go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapito jego zwigkszenie o wigcej niz ..... %.
Obowigzek, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, uwaza si¢ za zachowany, jezeli procentowy udziat
dotacji, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, w catkowitym koszcie zadania publicznego dotacji nie
zwigkszy si¢ o wigcej niz .....%.

Przekroczenie limitow, o ktorych mowa w ust. 4 i 5, uwaza si¢ za pobranie dotacji
w nadmiernej wysoko$ci.

Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca(-y), W Wwyznaczonym terminie,
przedstawil(-li) dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktéorym mowa
wust. 1 -3.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 - 3, Zleceniodawca wzywa

pisemnie Zleceniobiorcg(-6w) do ich ztozZenia.
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9. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca(-y) zaptaci(-g) kar¢ umowng
w wysokosci ....... % kwoty okreslonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2.0

10. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa odstgpienia od umowy przez
Zleceniodawce.

11. Dostarczenie sprawozdania koncowego jest rownoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy prawa
do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych

i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§ 12.
Zwrot Srodkow finansowych

Przekazane $rodki finansowe z dotacji, okre§lone w § 3 ust. 1/ § 3 ust. 2V, Zleceniobiorca(-y)
jest/sa" zobowiazany(-i) wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym realizowane
jest zadanie publiczne, nie pdzniej jednak niz do dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1. Kwote dotacji niewykorzystang w terminie
Zleceniobiorca(-y) jest/sa” zobowiazany(-i) zwréci¢ odpowiednio do dnia 15 stycznia
nastgpnego roku kalendarzowego lub w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy

oI 11831 1) /<

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 1, naliczane

sg odsetki w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych i przekazywane na rachunek

bankowy ZIeceniodawCy 0 NUMEIZE ........viniiiit e

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegajg zwrotowi na

rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa w § 11 ust. 6, naliczane s3
odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze

§13.

Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiajg

wykonywanie umowy.
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2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkéw finansowych
Strony okreslg w protokole.

§ 14.
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce(6w)

1. Zleceniobiorca(-y) moze/mogq” odstgpi¢ od umowy do dnia przekazania dotacji/ przekazania
| transzy dotacjil), w przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie
umowy.

2. Zleceniobiorca(-y) moie/mogql’ odstgpi¢ od umowy jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji/l
transzy dotacjil) w terminie okreslonym w umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania
dotacji/l transzy dotacji®.

3. W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorce(-6w) od wykonania umowy po przekazaniu
przez Zleceniodawce dotacji/l transzy dotacji® Zleceniodawcy przystuguje kara umowna

1), 11)

W WYSOKOSCi .......covee.. % kwoty okreslonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2.

§ 15.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢é rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia zakresu

rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-6w) czesdci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo ze nie

przewiduje tego niniejsza umowa;

4) nieprzediozenia przez Zleceniobiorce(-6w) sprawozdania z wykonania zadania w terminie ina

zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce(-éw) kontroli albo nie doprowadzenia przez

Zleceniodawce w terminie okreslonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwotg dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokoS$ci
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okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ wpfaty.
3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastgpujacego po uptywie terminu zwrotu
dotacji, okreslonego w ust. 2.
§16.57

Nieuzyskanie dotacji z innego Zrédta publicznego
1. Jezeli nie zostang przyznane finansowe $rodki z innych Zrddet publicznych, o ktérych
mowa w § 3 ust. 4 pkt 2 lit. b, Zleceniobiorca(-y) ma(-jg) obowigzek przekazac Zleceniodawcy
informacje o tym niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od stosownego
rozstrzygniecia wtasciwego organu.
2. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zrealizowanie zadania publicznego
przez Zleceniobiorce(-6w) na warunkach niniejszej umowy nie jest mozliwe, kazda ze Stron
moze odstgpi¢ od umowy.
3. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zadanie publiczne moze by¢
zrealizowane w ograniczonym zakresie, Strony moga dokonaé stosownej zmiany tresci
umowy.
4. W razie nieprzekazania informacji w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-y)
nie moze/nie mogal) odstgpi¢ od umowy w trybie, o ktorym mowa w ust. 2 i ma/majal)
obowigzek zagwarantowaé na realizacje zadania S$rodki w wysokosci S$rodkdw

wnioskowanych, ktére nie zostaty Zleceniobiorcy(-om) przyznane.

§17.7
Zabezpieczenie

1. Zleceniobiorca(-y) przedstawia(-jg) przed zawarciem umowy zabezpieczenie ustanawiane w formie

weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

2. Minimalna kwota zabezpieczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, nie moze by¢é mniejsza niz wysokos¢
dofinansowania realizacji zadania publicznego. W przypadku nieprzedtozenia weksla in blanco wraz

z deklaracjg wekslowg umowa ze Zleceniobiorcg(-ami) jest niewazna.

53



§18.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nie zbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy zakupionych

na swojg rzecz za srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Strony mogg zawrze¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajgcy na zbycie rzeczy
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze Zleceniobiorca(-cy) zobowigze(-

3) sie przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.
§ 19.
Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowg wymagajg pod

rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.
§ 20.
Odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich

1. Zleceniobiorca(-y) ponosi(-szg) wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich
do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca(-y) odbiera(-jg) stosowne oswiadczenia oséb,
ktérych te dane dotyczg, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

Postanowienia koricowe
§ 21.
W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.).
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§ 22.

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
staraty sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygniecie wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu powszechnego.

§ 23.

Umowa niniejsza zostata sporzagdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca/(-cy): Zleceniodawca:

ZAtACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego;

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania, jesli dotyczy;
3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, jesli dotyczy;

4) kopia aktualnego™ odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru lub

ewidencji;

5) umowa pomiedzy Zleceniobiorcami, ktérzy ztozyli oferte wspding, okreslajaca zakres ich Swiadczen

sktadajacych sie na realizacje zadania publicznego.

1) Niepotrzebne skreslic.

2) W przypadku oferty wspoélnej nalezy wskazaé wigcej niz jednego Zleceniobiorce.

3) Dotyczy sytuacji, kiedy opis poszczegdlnych dziatan, harmonogram i kosztorys zostaly zaktualizowane.

4) § 3 ust. 1 stanowi postanowienie alternatywne w stosunku do § 3 ust. 2. W ramach § 3 ust. 1 mozna
wybra¢ sposob przekazania dotacji okreslony w pkt 1 albo 2.

5) § 3 ust. 2 moze zostac zastosowany w umowie zawartej w nastepstwie oferty wspdlnej. W ramach § 3
ust. 2 mozna wybrac sposéb przekazania dotacji okreslony w pkt 1 albo 2.

6) Dotyczy wytgcznie umdéw o wsparcie realizacji zadania publicznego.

7)  Postanowienie fakultatywne.

8) Okreslenie czesci zadania wraz ze wskazaniem pozycji kosztorysu.

9) Postanowienie dotyczy umow o realizacje zadan publicznych przez okres wykraczajacy poza rok
budzetowy.

10) Postanowienie fakultatywne. Kara umowna nie moze przewyzsza¢ 10% wartos$ci przyznanej dotacji
i kwoty 1000 zt.

11) Kara umowna nie moze przewyzsza¢ 10% wartosci przyznanej dotacji i kwoty 1000 zt.

12) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat

wydany
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Zatgcznik nr 7 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)?

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ................ o [o TS
okreslonego w umowie nr ..............
Zawarte] W dniu ....cceeeeeeciieeeiicieee e pomiedzy

(nazwa Zleceniodawcy)

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub
ewidencji¥)

Data ztozenia sprawozdania”

56



Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaty osiggniete w wymiarze
okreslonym w czesci lll pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazac¢ dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem organizacji pozarzgdowych, podmiotdw, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujgcych poszczegdlne dziatania okreslone w czesci lll
pkt 9 oferty.”

Poszczegdlne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,

realizowanego zadania publicznego wraz z|poszczegoinych |ktory wykonywat dziatanie
krétkim opisem wykonania zadania dziatan w zakresie realizowanego zadania
publicznego
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3. Opis, w jaki sposdb dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania wptyneto na

jego wykonanie

4. Opis osiggnietych rezultatow

5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®
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Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkdéw.

1.Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zt)

Lp. | Rodzaj kosztow Catos¢ zadania zgodnie z umowa (w zt) Poprzedni okres sprawozdawczy (w zt)” Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
realizacji zadania publicznego (w zt)
z tego ztego pokryty ztego z ztego pokryty ztego z ztego pokryty
pokryty z z wkladu finansowych z wkladu finansowych z wkladu
finansowych osobowego, srodkow osobowego, srodkow osobowego,
srodkow wtym pracy wiasnych, wtym pracy wiasnych, wtym pracy
spotecznej X " spotecznej ) ’ spotecznej
whasnych, cztonkow Srodkow cztonkow $rodkéw cztonkow
srodkow i $wiadczen i $wiadczen i $wiadczen
_ wolontariuszy | zinnych wolontariuszy _ | zinnych wolontariuszy
‘g | zinnych ‘T | zrédet, w g | zrodet, w
g zrodet, w g tym wplat i é tym wplat i
z ; tym wptat i z g optat 2z ; oplat
z | & |[optat z | £ adresatow z | > | adresatow
2 | € |adresato 2 |2 |zadania 2| S |zadania
= | g |adresatow = | 2 =g
S | o |zadania 2 | o | publicznego > | o | publicznego
N (=) . N (o)) N (o))
2 | € | publicznego 2|2 g | &
-~ N ) N =~ N
| Koszty
merytoryczne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)s):
1)
2) e
1 Koszty obstugi
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)®:
1)
2) i
111 | Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia
i promoc;ji
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)®:
|5 I
2) e
IV | Ogétem
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2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania

Zrddlo finansowania

Calos¢ zadania

(zgodnie z umowa)

Biezacy okres

sprawozdawczy — za okres realizacji zadania

7t

%

zt

%

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek bankowych
od dotacji

Koszty pokryte
ze $rodkow finansowych

wiasnych:

Koszty pokryte ze srodkow
finansowych z innych zrodet

(ogotem):

Z tego:

Z wptat i optat adresatéw

zadania publicznego:

Z finansowych $rodkow

z innych zZrédet publicznych
(w szczegdlnosci: dotacji

z budzetu panstwa lub
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, srodkéw z

funduszy strukturalnych:

Z pozostatych zrédet:

Koszty pokryte z wktadu
osobowego

(w tym Swiadczen
wolontariuszy, pracy

spotecznej cztonkéw)

Ogotem:

100%

100%
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Uwagi, ktéore mogg miec znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychoddw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych od

Srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

4. Zestawienie faktur (rachunkéw)®

Lp.

Numer
dokumentu

ksiggowego

Numer
pozycji
kosztorysu

(zgodnie

z czescig 11.1 -
rozliczenie ze
wzgledu na
rodzaj

kosztow)

Data
wystawienia
dokumentu

ksiggowego

Nazwa

kosztu

Kwota

(zh)

Z tego

ze $rodkow
pochodzacych
z dotacji (zt)

Ztego ze
srodkow
finansowych
wilasnych,
srodkow

z innych zrodet
w tym wplat i
optat adresatow
zadania

publicznego

(zh)

Data
zaplaty

Czesc lll. Dodatkowe informacje
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Zataczniki: ™

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty dokonane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,
z pdin. zm.)“);

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdw) zostaty faktycznie poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby, ktérych te dane dotyczg, ztozyty stosowne
oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z pdzn. zm.).

(piecze¢(-cie) Zleceniobiorcy/(-6w)™?)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w

imieniu Zleceniobiorcy(-éw)

Po$wiadczenie ztozenia sprawozdania®

Adnotacje urzedowe”
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POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na
adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. Nr 64, poz. 565, z pdin. zm.), za poswiadczeniem
przedtozenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

y Niepotrzebne skreslic.

2)Sprawozdanie czesciowe i koricowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.
* Poda¢ nazwe wtasciwego rejestru lub ewidencji.

4 Wypetnia Zleceniodawca.

5)Opis powinien zawiera¢ szczegbétowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie,
ktéra byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres
w jakim zostaty one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak
i harmonogramu realizacji.

8 Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byty w ofercie realizacji zadania, w czesci lll pkt 9.

7 Wypetnia¢ tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czesciowe. Dotyczy wytgcznie
okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

8w przypadku oferty wspdlnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczajg do tabeli informacje o swoich kosztach.

% Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania. Zestawienie powinno zawieraé: numer
faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokos$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z
dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecig organizacji
pozarzagdowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaty opis zawierajacy informacje: z jakich srodkéw
wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja powinna byé podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zatgcza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
postanowieniami umowy i udostepniac na zgdanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zgdac¢ takze faktur (rachunkdéw)
dokumentujacych pokrycie kosztéw ze srodkdéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

19 7leceniodawca moze zadaé zataczenia materiatéw dokumentujgcych dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania
(np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez
konieczne dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowoddéw przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach
zamowien publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdin. zm.).

) Stosuje sie, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych.

) Wypetniaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-3) sie pieczecia.
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Zatacznik nr 8 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACII
NA REALIZACJE ZADANIA NALEZACEGO DO ZADAN WEASNYCH
PRZEZ PODMIOT NIE ZALICZONY DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

I NIE DZIAtAJACY W CELU OSIAGNIECIA ZYSKU

Nazwa podmiotu

Adres / telefon / fax

Nr konta bankowego

Nr rejestru sagdowego

Dane przedstawicieli wtadz podmiotu (imie, nazwisko, funkcja)

1. Realizowane dotychczas zadania nalezgce do zadan wtasnych (w tym: krétki opis zadan
i termin ich realizacji)
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2. Zadanie lub zadania, ktérych dotyczy niniejszy wniosek

a) nazwa zadania

b) szczegdtowy opis zadania i przewidywane efekty realizacji
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c) przewidywana liczba mieszkaricow Gminy Kobylanka, objetych wnioskowanym zadaniem

d) przewidywany termin realizacji zadania

e) wspodtpraca z innymi podmiotami podczas realizacji zadania (z jakimi i w jakim zakresie)

3. Kosztorys realizacji zadania

a) catkowity koszt realizacji zadania

b) preliminarz kosztéw realizacji poszczegdlnych zadan
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c) zrodta finansowania zadan (w tym: udziat srodkdw wtasnych)

4. Wysokos¢ wnioskowanej dotacji z budzetu Gminy Kobylanka i jej przeznaczenie

(piecze¢ podmiotu) (data i podpis prezesa

lub innej osoby upowaznionej)

Zataczniki:

1) aktualny odpis z rejestru sgdowego;
2) aktualny statut podmiotu lub inna podstawa prawna dziatania;

67



SPRAWOZDANIE CZESCIOWE ZA

Zatgcznik nr 9 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych

PODMIOT

NR UMOWY

KWOTA DOTACII W OKRESIE

WYKORZYSTANIE DOTACII

Czesc 1 : Rozliczenie z wykonania wydatkow

Lp. | Nrdowodu

Przedmiot wydatku

Data

Kwota

W tym z
dotacji
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Lp.

Nr dowodu

Przedmiot wydatku

Data

Kwota

W tym z
dotacji

RAZEM
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Czes¢ 2 : Dodatkowe informacje

Oswiadczam(-y), ze :
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Dotowanego;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane
w ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dn. 29.01.2004 — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.);

4) kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione.

(pieczec¢ podmiotu) (podpis prezesa lub innej osoby upowaznionej)
Zatacznik:

1) aktualna lista beneficjentéw zadania

Adnotacje urzedowe.”

(1) Wypetnia Dotujacy
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Zatgcznik nr 10 do regulaminu
udzielania kontroli i rozliczania dotacji
celowych na realizacje zadan publicznych

SPRAWOZDANIE
z wykonania zadania
w okresie od ................. do............. , okreslonego w umowie dotacyjnej nr........cccceecvveveeeenns
zawartej W dnil......ceeeeeeeeeirieeicccnnnns , pomiedzy Gming Kobylanka a ........ccccceeeeeieiieniiiiccnnns

Data ztozenia sprawozdania:

CZESC I. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

1. W jakim stopniu planowane cele zostaty zrealizowane:

2. Opis zrealizowanych zadan (zgodnie z porzadkiem zawartym we wniosku podmiotu i
umowie) — wszystkie planowane dziatania, zakres, wyjasnienie odstepstw:
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3. Informacje o uczestnikach (liczebnos¢, charakterystyka ze wzgledu na istotne dla realizacji
zadania, cechy):

4. Wymierne korzysci realizacji zadania (zgodnie z informacjg zawartg we wniosku):

5. Rola partneréw w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organdéw
administracji publicznej):
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CZESC I1. SPRAWOZDANIE FINANSOWE

1. Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

Udzial w
Zrodlo Kwota w zt calkowitym koszcie
(W%%)
Koszty pokryte z dotacji
Finanse wlasne
'Whplaty i oplaty uczestnikow projektu
Inni sponsorzy publiczni
Inni sponsorzy prywatni
Ogdlem
2. Ewentualne uwagi mogace mieé znaczenie przy ocenie realizacji budzetu
3. Zestawienie rozliczen czesciowych
Lp. | Nrdowodu Przedmiot wydatku Data Kwota W tym
z dotacji

RAZEM
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4. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okreslona w umowie

Przekazana faczna kwota dotacji

Ewentualna kwota podlegajgca zwrotowi

CZESC 11l. DODATKOWE INFORMACIE

Oswiadczam(-y), ze :
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Dotowanego;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za s$rodki finansowe uzyskane
w ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dn. 29.01.2004 — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.);

4) kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdw) zostaty faktycznie poniesione.

(piecze¢ podmiotu) (podpis prezesa lub innej osoby upowaznionej)
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Zatacznik:

1) aktualna lista beneficjentéw zadania

Adnotacje urzedowe."

(1) Wypetnia Dotujacy.
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Zatgcznik nr 11 do regulaminu
udzielania kontroli i rozliczania dotacji
celowych na realizacje zadan publicznych

UMOWA NR ........cceuueeee

Zawarta w dniu .....cceeeeeeene w Kobylance, pomiedzy Gming Kobylanka, z siedzibg =~ w Kobylance,
ul. Szkolna 12, zwang dalej ,,Dotujaca”, reprezentowang przez:

a
Stowarzyszeniem  OCHOTNICZA  STRAZ  POZARNA W e , z siedzibg
W eiieirenieeenee st seeeneeeeseeseaes zwanym dalej ,,Dotowanym” reprezentowanym przez:

81

W zwigzku z art. 32, ust. 3b ustawy o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r. (Dz. U. z
2002 r.,, Nr 147, poz 1229 z pdzin. zmianami), art. 250 ustawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009r. r. (Dz. U. 22009 r., Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zmianami) Dotujgcy udziela Dotowanemu
dotacji na realizacje zadania, polegajacego na:

§2
1. Dotujacy udziela dotacji na zadanie okreslone w §1, ........c.c.........
2. Wysoko$¢ dotacji na ten cel wynosi¢ bedzie ............. zt. (stownie: .......ccceeeeennn..e.

3. Srodki zostang przekazane na rachunek bankowy DOtOWANEEO NF.......eeuerernesnensessessessessssessnns
przeznaczony do operacji zwigzanych z realizacjg zadania w nastepujgcy sposob:

§3
Termin wykonania zadania ustala sie do dnia .....cceceveeeeueenen. r.
84

Dotowany zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo - ksiegowej
Srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania.
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§5

Dotowany zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem, na
jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

§6

1. Dotujacy sprawuje kontrole prawidtowosci wykonania zadania przez Dotowanego, w tym

wydatkowania przekazanych mu $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w & 2 ust 2. Kontrola
moze byé przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakorniczeniu.

2. W ramach kontroli o ktérej mowa w ust. 1 upowaznieni pracownicy Dotujgcego mogg badac

N

dokumenty i inne nosniki informacji, ktére mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania, oraz zgadac udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych
wykonania zadania. Dotowany na Zzgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub
udostepnié¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien w terminie okreslonym
przez kontrolujgcego.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Dotujgcego zardwno w siedzibie
Dotowanego, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 Dotujgcy poinformuje Dotowanego, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze Dotowanemu wnioski i zalecenia majgce na celu ich
usuniecie.

. Dotowany jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od otrzymania wnioskéw i zalecen,
o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym Dotujacego.

§7

. Dotowany zobowigzany jest przedstawic rozliczenie czesciowe z wykonywania zadania w terminach

dO e, sporzadzone na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zostaé sporzadzone przez Dotowanego na

formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 2 niniejszej umowy, w terminie 20 dni od wykonania
zadania.

. Dotujgcy ma prawo zadac, aby Dotowany, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje i  wyjasnienia do  sprawozdania i rozliczen, o  ktérym  mowa
wust. 1—-2.

. W przypadku nieztozenia sprawozdania i rozliczen, o ktérych mowa w ust 1 — 2 Dotujgcy wzywa

pisemnie Dotowanego do ich ztozenia.

. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg odstgpienia od umowy przez Dotowanego.
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§8

1. Przyznane srodki finansowe, okreslone w § 2, ust. 2 Dotowany jest zobowigzany  wykorzysta¢ do

dnia .o r. Srodki nie wykorzystane do tego terminu Dotowany jest zobowigzany zwrdcié
w  terminie  do  dnia  ceeeeeeecseenen. r. na rachunek  bankowy  Dotujgcego
0

2. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, naliczane s3
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek
[oF: 1] (oY AV D o] V] F= 1= ={o J 1 (USSRt

§9

Do zaméwien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane optacane ze $rodkéw pochodzacych
z dotacji Dotowany stosuje przepisy o zaméwieniach publicznych.

8§10

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, za
ktdre Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiajg wykonanie umowy.

811

W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkéw finansowych Strony
okreslg w sporzgdzonym protokole.

8§12

1. Umowa moze by¢é rozwigzana przez Dotujagcego ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonania umowy, w tym w szczegélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Dotowanego czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo ze nie przewiduje
tego niniejsza umowa;

4) nieprzedtozenia przez Dotowanego sprawozdania z wykonania zadania w terminie i na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Dotowanego kontroli, albo nie doprowadzenia przez Dotujacego
w terminie okreslonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Dotujgcy, rozwigzujgc umowe, okresli kwote dotacji podlegajgca zwrotowi w wyniku stwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer
konta, na ktére nalezy dokonac wptaty.
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3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajgcej zwrotowi
wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu dotacji, okreslonego
w ust. 2.

§13

Wykonanie umowy nastapi z

chwilg
o ktérym mowa w §7, ust. 1i 2.

zaakceptowania przez Dotujgcego sprawozdania,

814

Dotowany ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacja zadania.

§15

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§16

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy Strony poddadza
rozstrzygnieciu wtasciwego, ze wzgledu na siedzibe Dotujgcego, sadu powszechnego.

8§17

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa
egzemplarze dla Dotujacego.

Dotowany:

Dotujacy:
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Zatgcznik Nr 12 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych

Notatka stuzbowa

Nazwa podmiotu uprawnionego

Nazwa zleconego zadania

Kontrola formalna
Kompletnos¢ ztozonego sprawozdania
Prawidlowos¢ ztozonych podpiséw

Data i podpis pracownika merytorycznego

Kontrola merytoryczna

Stopien osiggniecia zaktadanych w ofercie
celéw i rezultatow

Poprawnos¢ sporzadzenia zestawienia faktur
i rachunkéw

Kompletnosé zatgczonych do rozliczenia
dokumentéw zrédtowych

Data i podpis pracownika merytorycznego

Kontrola rachunkowa

Sprawdzenie, czy sprawozdanie wolne jest od
bledéw rachunkowych

Data i podpis pracownika stanowiska
ds. rachunkowosci budzetowej

Uwagi dotyczace sprawozdania

Zatwierdzenie sprawozdania

Skarbnik Gminy Kobylanka

Wojta Gminy Kobylanka
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Protokét kontroli realizacji zadania zleconego

Nazwa kontrolowanej jednostki

Nr umowy stanowiagcej podstawe zlecenia
zadania

Miejsce kontroli

Okres kontroli

Zakres kontroli

Osoby obecne przy procedurze kontroli:

Ustalenia dokonane w wyniku kontroli

Zatgcznik Nr 13 do regulaminu udzielania
kontroli i rozliczania dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych
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Oswiadczenia ztozone do protokotu

Data i podpisy stron uczestniczacych w
kontroli

Pouczenie

Podmiotowi uprawnionemu przystuguje prawo
whiesienia do protokotu kontroli wyjasnien i uwag
w terminie 14- tu dni od daty podpisania protokotu.
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Zatacznik do protokotu kontroli

KWESTIONARIUSZ KONTROLI | OCENY REALIZACJI ZADAN

Nazwa kontrolowanego zadania:

Nr umowy stanowiagcej podstawe zlecenia zadania:
Sprawdzane elementy

llo$¢ uczestnikow zadania

Stopien realizacji zadania

Czy w materiatach informacyjnych zwigzanych z realizowanym zadaniem
znajduje sie informacja o finansowaniu ze srodkéw Gminy Kobylanka

Czy wydatki sg prawidtowo udokumentowane?

Czy dokumenty zrédiowe dotyczgce wydatkow finansowanych z dotacji celowej
zawierajg opis o optaceniu ze srodkéw dotac;ji?

Czy zleceniobiorca posiada wyodrebniong ewidencje finansowo- ksiegowg
Srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania?

Czy zleceniobiorca posiada dodatkowe materiaty dokumentujgce realizacje
zadania?

Inne (stosownie do
kontrolowanego zadania)

Data i podpis kontrolujgcego
Data i podpis kontrolowanej jednostki

Pouczenie

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Nie

Nie

Nie

Nie

Nie
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