ZARZADZENIE NR 94/2022
Wojta Gminy Kobylanka
z dnia 8 wrzes$nia 2022r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji prowadzenia ewidencji ksiegowej i rozliczenia projektu pn.
,» Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowej na odcinku Reptowo-NiedZwiedz”

Na podstawie art. 10 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze
zm.) oraz zgodnie z 8 19 i § 20 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2020 r. poz. 342 t.j.) i na podstawie art. 40 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2022 r. poz. 1634 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

8 1. Wprowadzam instrukcj¢ prowadzenia ewidencji ksiggowej i rozliczenia projektu pn.,, Przebudowa
1 rozbudowa sieci wodociggowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”, ktdra stanowi zatgcznik nr 1.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od dnia 24.06.2020r

Wajt Gminy

Julita Pilecka



1.Ewidencja ksiggowa Gminy Kobylanka dotyczaca realizacji zadania pn. ,, Przebudowa i rozbudowa sieci wodociaggowej na
odcinku Reptowo-Niedzwiedz” bedzie prowadzona w ramach juz istniejacych ksigg rachunkowych poprzez wprowadzenie na

Zatgcznik nr 1

do Zarzagdzenia nr 94/2022
Wojta Gminy Kobylanka
z dnia 08.09.2022r.

potrzeby projektu odrebnych kont analitycznych odpowiednio oznakowanych.

2. Srodki pienigzne dotyczace realizacji ,, Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowej na odcinku Reptowo-NiedzwiedZ

w zakresie wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach refundacji oraz ze $rodkéw wiasnych beda przekazywane z rachunku
podstawowego Gminy Kobylanka o numerze 72 1020 4867 0000 1402 0114 6166 na wyodrebniony pomocniczy rachunek bankowy
wydatkéw o numerze 36 1020 4867 0000 1402 0007 9814 prowadzony przez bank PKO BP S.A., z ktorego nastepnie dokonywane

beda ptatnosci na rzecz kontrahentow.

3. Sposob dokumentowania operacji ksiggowych, kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym i dekretacji dokumentow

ksiggowych dla ww. projektu jest nastepujacy:

Lp. |Czynnosé Procedura kontroli

1. Wplyw faktury do dzialu ksiggowosci Otrzymana faktura musi zawierac:
- odnotowang date wptywu do Gminy Kobylanka
- dekretacje¢ kierownika jednostki, lub osoby przez niego
upowaznionej,
- sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym (rzeczowym), tzn.
ustalenie prawdziwo$ci, rzetelnosci, celowosci 1 zgodnosci z
przepisami operacji gospodarczej potwierdzonej tymi dowodami oraz
sprawdzeniu, czy dokumenty te zostaly wystawione przez
upowaznione osoby. Kontrola merytoryczna ma na celu przede
wszystkim sprawdzenie zgodno$ci danych dotyczacych danej
operacji, zawartych w dowodzie poddanym Kkontroli, ze stanem
faktycznym (np. czy otrzymany sprzet odpowiada ilosci, jakosci,
parametrom sprzg¢tu okreslonego w specyfikacji zamoéwienia i
przyjetego przez dostawce do realizacji).
- podpis osoby sprawdzajacej pod wzgledem merytorycznym

2. Sprawdzenie faktury pod wzglgdem formalnym | Kontroli podlegajg informacje zawarte na fakturze takie jak:
- nazwa i adres podmiotu wystawiajagcego dokument,
- nazwa, adres i NIP Gminy Kobylanka
- nr faktury,
- data wystawienia dokumentu,
- opis operacji gospodarczej,
- zalaczniki dotaczone do faktury.

3. Sprawdzenie faktury pod wzgledem | Ustalenie, czy podmiot wystawiajacy dokument:

rachunkowym - zastosowat wia$ciwa stawke podatku VAT,

- prawidlowo naliczyt zobowigzanie, tj. czy warto$¢ brutto jest suma
warto$ci netto i kwoty podatku VAT.

4. Dekretacja faktury - okres$lenie wiasciwej podziatki klasyfikacji budzetowej do ktorej
dany dokument nalezy zaliczy¢,

- wskazanie kont syntetycznych i analitycznych na jakich dany
dokument ma by¢ zaksiggowany,
- ztozenie podpisu przez osobe dokonujaca dekretacji,

5. zatwierdzenie dokumentu do wyplaty Ztozenie podpiséw przez osoby upowaznione w miejscach do tego
wyznaczonych zgodnych z kartg wzoréw podpiséw stanowigca
zatacznik nr 4 do Instrukcji obiegu i kontroli i archiwizowania
dokumentow ksiggowych,

6. wprowadzenie  dokumentu  do  ewidencji | Wprowadzenie dokumentu do programu finansowo - ksiggowego

ksiegowej

7 Oznaczenie faktury numerem ewidencyjnym numer ewidencyjny nadany jest automatycznie przez program
finansowo — ksiegowy, ktory sktadaé sie bedzie z trzech czesci, tj.




FVZ-WIXXXXIYY[ZZZZ gdzie:

XXXX — numer nadany automatycznie przez program finansowo —
ksiegowy dla dokumentu FVZ (faktura vat zakupu)

- YY — miesigc ujecia dokumentu w ewidencji ksiggowej,

- ZZ7Z7 — rok ujecia dokumentu W ewidencji ksiegowe;j

4. Dofinansowanie w formie refundacji Gmina Kobylanka bedzie otrzymywata po ztozeniu i zatwierdzeniu wniosku o platnos¢, na
zasadach i po spetnieniu warunkéw wynikajacych z postanowien umowy o przyznaniu pomocy nr 00091-65150-UM1600112/19.

5. Wykaz wyodr¢bnionych kont wykorzystywanych do ewidencji dochodéw i wydatkéw w zwigzku z realizacjg zadania pn.
,» Przebudowa i rozbudowa sieci wodociggowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”

ORGAN

133/01
133/11

140
222/11

223/11

901-900900016257

902-900900016057

902-900900016059

960
961

JEDNOSTKA

011/21/02
071/21
080/21

130/11/01

130/11/02
130/11//03

201/11
223/11

400/21

800/02/04
800/01/04/11

810/02/11

860

- Rachunek bankowy budzetu.
- Rachunek bankowy wyodrgbniony na potrzeby realizacji projektu ,, Przebudowa i rozbudowa sieci
wodociggowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz””
- Srodki pieniezne w drodze.
- Rozliczenie dochoddéw dotyczacych realizacji projektu — ,, Przebudowa i rozbudowa sieci wodociggowej
na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”
- Rozliczenie wydatkéw dotyczacych realizacji projektu ,, Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowej na
odcinku Reptowo-Niedzwiedz”
- Dochody budzetu — otrzymane dofinansowanie na realizacje zadania — ,, Przebudowa i rozbudowa sieci
wodociggowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”
- Wydatki inwestycyjne budzetu dla projektu —,, Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowej na
odcinku Reptowo-Niedzwiedz” (wydatki kwalifikowalne podlegajace dofinansowaniu).
- Wydatki inwestycyjne budzetu dla projektu ,, Przebudowa i rozbudowa sieci
wodociggowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”( wydatki kwalifikowalne- wktad wiasny, wydatki
niekwalifikowalne)
- Skumulowane wyniki budzetu.
- Wynik wykonania budzetu.

-Srodki trwate.

-Umorzenie $rodkéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

- Inwestycje ( $rodki trwate w budowie) ,, Przebudowa i rozbudowa sieci wodociagowej na odcinku
Reptowo-Niedzwiedz”

- Subkonto wydatkéw podlegajacych dofinansowaniu dotyczacych projektu ,, Przebudowa i rozbudowa
sieci wodociagowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”— wydatki kwalifikowalne refundacja $rodkow,
wktad wlasny

- Subkonto wydatkéw dotyczacych projektu —,, Przebudowa i rozbudowa sieci wodociggowej na odcinku
Reptowo-Niedzwiedz” — wplyw §rodkow na wydatki

- Subkonto wydatkow podlegajacych dofinansowaniu dotyczacych projektu ,, Przebudowa i rozbudowa

sieci wodociggowej na odcinku Reptowo-NiedZzwiedz”— wydatki niekwalifikowalne
- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.
- Rozliczenie wydatkéw budzetowych dla projektu ,, Przebudowa i rozbudowa sieci wodociggowej na
odcinku Reptowo-Niedzwiedz”
- Amortyzacja $rodkow trwatych przyjetych w ramach realizacji projektu ,, Przebudowa i rozbudowa sieci
wodociggowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”
- Fundusz w §rodkach trwatych (przyjete z inwestycji)
- Fundusz w inwestycjach ( $rodki na inwestycje) dla projektu ,, Przebudowa i rozbudowa sieci
wodociggowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”
- Rownowarto$¢ wydatkéw na inwestycje dla projektu ,, Przebudowa i rozbudowa sieci
wodociggowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”
- Wynik finansowy

998/01 600600956057 - Zaangazowanie wydatkow kwalifikowalnych podlegajacych refundacji dla projektu ,, Przebudowa i

998/01 600600956059

rozbudowa sieci wodociggowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”
- Zaangazowanie wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych dla projektu ,, Przebudowa
rozbudowa sieci wodociagowej na odcinku Reptowo-Niedzwiedz”



6. Zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegdlnych kontach ksiegowych dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ( organ)
zawarte s3 w Zalgczniku nr 2 do zarzadzenia Nr 60/2019 wdjta Gminy Kobylanka z dnia 11 czerwca 2019 roku w sprawie
wprowadzenia Polityki rachunkowos$ci w urzedzie Gminy w Kobylance.

7. Zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegdlnych kontach ksiegowych dla jednostki budzetowej- Urzad Gminy w Kobylance
zawarte sa3 w Zataczniku nr 3 do zarzadzenia Nr 60/2019 wojta Gminy Kobylanka z dnia 11 czerwca 2019 roku w sprawie
wprowadzenia Polityki rachunkowosci w urzedzie Gminy w Kobylance.



