ZARZADZENIE Nr 134/2022
WOJITA GMINY KOBYLANKA
z dnia 12 grudnia 2022r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej do oceny ofert w postepowaniu prowadzonym
w trybie zaméwienia na usluge spoleczng pn. ,,Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby
Urzedu Gminy w Kobylance”.

Na podstawie art.53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z22022r. poz. 1710 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

81 I1.Postanawia si¢ przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia w trybie
zamowienia na ustuge spoteczna na ,.Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu

Gminy Kobylanka”.

2.Do przygotowania i przeprowadzenia procedury powotuje si¢ komisje przetargowa w
sktadzie:

Przewodniczacy: Iwona Wrébel
Sekretarz komisji: Barttomiej Kardas

Cztonek komisji: Patrycja Romacka
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Cztonek komisji: Katarzyna Kondracka

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nastepujace dokumenty dla potrzeb przeprowadzenia
postepowan, tj.:

1) ogloszenie 0 przetargu nieograniczonym i zaproszenie do ztozenia oferty,

2) specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, wraz z zatacznikami,

3) wniosek o wszczecie postepowania, z wyszczegdlniong kwotg, jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwien,

4) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

8 3. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:

1) ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

2) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami
przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia 1 zaproszeniu do sktadania
ofert,

3) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia

postepowania zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych,



4) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na odwotania,

5) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg. drukow ZP.
§ 4. Komisja dziatla na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi
zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 22/2021 Wojta Gminy Kobylanka z dnia 15 lutego 2021 r.
w sprawie zasad wykonywania ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz zasad realizacji
zamoOwien publicznych wyltgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w Urzedzie Gminy Kobylanka oraz innych jednostkach organizacyjnych Gminy
Kobylanka
8§ 5.1. Komisja rozpocznie prac¢ z dniem powotania.

2. Komisja zakonczy prace po zawarciu umowy z wybranym Wykonawca.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Julita Pilecka



