ZARZADZENIE Nr 68/2021
Wéjta Gminy Kobylanka
z dnia 14 lipca 2021 r.

w sprawie ustalenia procedur wydatkowania funduszu soleckiego Gminy Kobylanka

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
2 2020 r. poz. 713), w zwiazku z Uchwata Nr XL1/254//2014 Rady Gminy Kobylanka z dnia 27 marca
2014 roku w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie Gminy Kobylanka $rodkéw
stanowigcych fundusz sotecki — zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedury wydatkowania funduszu soteckiego Gminy Kobylanka, stanowigce zaltgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Kobylanka nr 67/2014 z dnia 29 lipca 2014 r. w sprawie
okreslenia procedur wykorzystywania srodkow funduszu soteckiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Julita Pilecka



Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 68/2021
Wojta Gminy Kobylanka

z dnia 14 lipca 20121 r.

PROCEDURY WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY KOBYLANKA

§1

1. Informacja o wysokosci srodkéw funduszu przypadajaca na dane solectwo jest przekazywana
softysom w terminie do 31 lipca — wzor informacji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych procedur
wydatkowania funduszu soteckiego Gminy Kobylanka.

2. O przeznaczeniu $rodkéw z funduszu w podziale na poszczegdlne zadania decyduje zebranie
wiejskie, podejmujac stosowng uchwate. Wzor protokotu z zebrania wiejskiego oraz uchwaty w sprawie
uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego, a takze wzor listy obecnosci
uczestnikOw zebrania stanowia zatgczniki nr 2-4 do niniejszych procedur.

3. Realizacja wydatkow w ramach funduszu soleckiego odbywa si¢ na podstawie wnioskow o
przyznanie srodkow zgodnie z uchwala budzetowa. Wzor wniosku o przyznanie $rodkéw stanowi
zatagcznik nr 5 do niniejszych procedur.

4. Sottys przekazuje wojtowi wniosek wraz z uchwala zebrania wiejskiego, protokotem 1 lista obecnosci
nie pézniej niz 30 wrzesnia.

5. Wojt dokonuje formalnej oceny wnioskow 1 jesli nie zawiera on bledéw, wyraza zgod¢ na
uwzglednienie zadan wskazanych we wniosku. Wzér formularza oceny wniosku stanowi zatacznik nr
6 do niniejszych procedur.

6. W terminie do 31 pazdziernika solectwo moze ztozy¢ wniosek o zmian¢ zaplanowanych
przedsigwzie¢ lub ich zakresu.

7. Do uchwalenia wniosku o zmiang przedsiewzi¢¢ maja zastosowanie te same zasady, ktore obowigzuja
przy uchwalaniu wniosku o przyznanie $rodkéw z funduszu. Wzor protokotu z zebrania wiejskiego,
uchwaty w sprawie zmiany przedsigwzig¢ oraz wniosku o zmiang przedsigwzig¢ stanowig zataczniki nr
7-9 do niniejszych procedur.

8. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego dokonywane sg zgodnie z ustawa o finansach
publicznych, ustawg Prawo zamowien publicznych oraz wszystkimi wewnetrznymi obowiazujacymi W
Urzedzie Gminy Kobylanka procedurami dotyczacymi gospodarki finansowe;.

§2

1. Zakup materialow 1 uslug zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo zadan powinien
by¢ udokumentowany fakturg lub rachunkiem, w ktérym nabywca i1 odbiorca jest Gmina Kobylanka,
ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka, NIP: 8542231183.

2. Zakupu towarow lub ustug moze dokonac soltys na podstawie zatwierdzonego zaméwienia, ktorego
wzor stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszych procedur wydatkowania funduszu soteckiego Gminy
Kobylanka. W przypadku uméw zawieranych z osobami fizycznymi przygotowaniem i innymi
czynno$ciami zwigzanymi z zawarciem umowy zajmuje si¢ odpowiedni pracownik merytoryczny
urzedu.

3. Zamoéwienie, o ktorym mowa w ust. 2, soltys sktada w urzgdzie gminy w terminie co najmniej 7 dni
przed planowang datg zakupu lub data rozpoczecia ustugi.

4. Dokonujac wyboru dostawcy, soltys powinien wzig¢ pod uwage konkurencyjna cen¢ i jakos¢
towarow lub ustug, a takze mozliwo$¢ wystawiania przez dostawce faktur przelewowych.

5. Pracownik merytoryczny urzedu dokonuje weryfikacji zaméwienia, przedstawia i przygotowuje
zlecenie na dostawe towaroéw lub ustug. Oryginal zlecenia jest przekazywany sottysowi W terminie nie
dhluzszym niz 4 dni od daty ztozenia zamowienia przez sottysa, natomiast kopia pozostaje w dyspozycji
urzedu.



6. Rzeczywista kwota zakupu towaréw lub ustug nie moze przekroczy¢ kwoty wskazanej w zleceniu.
7. W przypadku przedsiewzig¢ inwestycyjnych terminy, o ktorych mowa w ust. 3 i 5 ulegaja
stosownemu przedluzeniu, wynikajagcemu z charakteru i stopnia skomplikowania danej inwestycji. O
przewidywanym terminie realizacji zadania inwestycyjnego pracownik merytoryczny informuje soltysa
niezwlocznie po uzyskaniu wiedzy na temat czasu niezbgdnego do przeprowadzenia procedury
zamoOwienia publicznego, wykonania inwestycji oraz odbiorow technicznych.

§3

1. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez pracownika urzedu gminy
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania.

2. Opis zawiera informacje¢ wedlug schematu przedstawionego ponize;j:

»Wymieniony w dokumencie wydatek zostat zrealizowany w ramach §rodkow funduszu soteckiego.
Zadanie wykonano w Sofectwie ...............

Wydatek w kwocie ......................... zh (slownie: ... ) dotyczy
zadania pn. 5, ..ooeeiiiiiii e ” ujetego W poz. Nr ..... wniosku funduszu soleckiego”.
3. Odpowiedzialno$¢ merytoryczng za realizacje przedsigwzi¢¢ ponoszg, odpowiednio do rodzaju
zadania, pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy Kobylanka, ktorzy dokonuja réwniez kontroli w
zakresie zgodnos$ci rzeczowej i finansowej wykonanego zadania z planem wyszczeg6lnionym we
wniosku.

4. Sprawozdanie z realizacji funduszu soleckiego przedstawia sottys na najblizszym zebraniu wiejskim,
zwotanym po zakonczeniu roku budzetowego. Informacje o realizacji funduszu sg rowniez podawane
do wiadomosci publicznej w sposdb zwyczajowo przyjety.

Zalaczniki:

Nr 1 — wzdr informacji wdjta o wysokosci srodkéw funduszu dla sotectwa,

Nr 2 — wzor protokotu z zebrania wiejskiego,

Nr 3 — wzor uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z funduszu soteckiego,
Nr 4 — wzor listy obecnos$ci z zebrania wiejskiego,

Nr 5 — wzor wniosku o przyznanie srodkéw funduszu soteckiego,

Nr 6 — wzor akceptacji wniosku,

Nr 7 — wzor protokotu z zebrania wiejskiego w sprawie zmiany przedsiewziec,

Nr 8 — wzor uchwaty w sprawie uchwalenia zmian do wniosku o przyznanie $srodkow,

Nr 9 — wzor wniosku o zmiang przedsigwzie¢ lub ich zakresu,

Nr 10 — wzér zamowienia na towary lub ustugi.



Zakacznik Nr 1
do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

Kobylanka, dnia ......................

Pan/Pani

Na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim informuje, ze wysokos¢
srodkdw przypadajaca sotectwu ...l ramach funduszu soleckiego na rok

Warunkiem wykorzystania przypadajacych sotectwu srodkow jest ztozenie przez Pana/Panig do Wojta
Gminy, w terminie do 30 wrze$nia br. wniosku zawierajacego wskazanie przedsigwzig¢ przewidzianych
do realizacji. Do realizacji moze by¢ przyjety wniosek spetniajacy nastgpujace warunki:

- wskazujacy konkretne przedsigwzigcia (wraz z uzasadnieniem), mieszczace si¢ w zakresie zadan
wlasnych gminy, stuzace poprawie warunkow zycia mieszkancoéw i zgodne ze strategia rozwoju gminy,
przy czym wszystkie te przestanki muszg by¢ spetnione facznie,

- zawierajacy rzetelne oszacowanie kosztow przedsiewzieC, przy czym koszty te nie mogg by¢ wyzsze
niz kwota funduszu na dany rok budzetowy wskazana w niniejszej informacji.

Prawo do uchwalenia wniosku w sprawie przeznaczenia $rodkow funduszu przyshuguje zebraniu
wiejskiemu. Inicjatywe w sprawie zglaszania propozycji wnioskow do uchwalenia posiadaja: sottys,
rada solecka lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkancow solectwa. Majac na uwadze
nieprzekraczalny termin zlozenia wniosku, uptywajacy 30 wrze$nia, prosz¢ o zwotlanie zebrania
wiejskiego w tej sprawie w odpowiednim terminie.



Zakacznik Nr 2
do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

Protokol z zebrania wiejskiego solectwa ........ccoevvviiiiiiiiniiiinniaen.

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z funduszu soteckiego
Zebranie rozpoczeto si¢ o godz. .............. 1 trwato do godz. .............
W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa wg listy obecnosci — .............. 0s0b.
Na przewodniczacego zebrania Wybrano: ...........oouiieiiiiiii e
Na protokolanta Wybrano: ....... ..o

Przewodniczacy zebrania stwierdzil, iz zebranie wiejskie jest prawomocne do podejmowania uchwat
zgodnie ze Statutem Sotectwa —

| — /5 mieszkancow uprawnionych do glosowania

Il — po uptywie ........ min. od rozpoczgcia
(*niepotrzebne skresli¢)

Porzadek zebrania:

. Otwarcie i stwierdzenie wazno$ci zebrania.

. Wybor prowadzacego zebranie i protokolanta.

. Przedstawienie porzadku zebrania i zatwierdzenie przez mieszkancow.

. Omowienie propozycji zgtoszonych do realizacji ze srodkéw funduszu soleckiego.

. Zapoznanie uczestnikow z projektem uchwaty 1 wnioskiem.

. Dyskusja.

. Przyjecie uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego.
. Wolne wnioski.

. Zamknigcie obrad.

O©CoOoO~NoO Ul WN -

Porzadek obrad zostat zatwierdzony liczbg glosow ,,za” - ...... , »przeciw” - ....... , »Wstrzymujacych

bh)

SIg” - ... .

Streszczenie przebiegu obrad:




Wyniki gtosowania:

Za przyjeciem uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie §rodkéw z funduszu soteckiego:
=Za-..........

- przeciw - ...........

- wstrzymalo si¢ - ............

Uchwata zostata przyjeta / nie zostata przyjeta.
(*niepotrzebne skresli¢)

Tres¢ podjetej uchwaty w zalaczeniu.

Protokolant ..o



Zakacznik Nr 3
do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z funduszu soteckiego

Na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim Zebranie Wiejskie
Sofectwa ...ooiiiiii postanawia co nastgpuje:

§1
Uchwala si¢ wniosek o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego, wyodrgbnionego w budzecie na
................ rok, na realizacj¢ przedsigwzi¢¢ nalezacych do zadan wiasnych gminy, stuzacych
poprawie warunkow zycia mieszkancoéw i zgodnych ze strategia rozwoju gminy — stanowiacy zatacznik

do niniejszej uchwaty, na tagczng kwotg ..................... zt.

Zobowigzuje si¢ Soltysa Solectwa ...l do przedlozenia niniejszej uchwaty

Wojtowi Gminy Kobylanka w terminie do 30 wrzesnia br.

§3

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



Lista obecnosci oséb bioracych udzial w zebraniu wiejskim

Solectwa ..o

Zakacznik Nr 4

do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

L.p.

Imi¢ i nazwisko

Adres zamieszkania

Podpis




Zakacznik Nr 5
do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 1- 4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim oraz Uchwaty Nr
......................... Zebrania Wiejskiego Sofectwa .............................eeeeee... z dnia
.................................. wnosze¢ o uwzglednienie w projekcie budzetu gminy na .......... rok
realizacji nastepujacych przedsigwziec:

. ) . Koszty przedsigwzigcia (w z1)
Nr i nazwa Elementy sktadajace si¢ na planowane

przedsigwzigcia przedsigwzigcie wraz z uzasadnieniem Zakup Ushugi Razem

Przedsigwzigcie Nr 1
11.

12

13.

14

Razem warto$¢ przedsigwzigcia

Przedsiewzigcie Nr 2
2.1

2.2.

2.3.

2.4.

Razem warto$¢ przedsiewziecia

Przedsiewzigcie Nr 3
31

3.2.

3.3.

3.4.

Razem wartos$¢ przedsigwzigcia

RAZEM FUNDUSZ SOLECKI




Whniosek moze dotyczyc wigcej niz jednego przedsiewziecia, jednak tgczny ich koszt musi miescic¢ sie w

kwocie funduszu.
Przedsigwziecia winny by¢ zgodne z zadaniami wlasnymi gminy, stuzy¢ poprawie warunkow zycia

mieszkancow oraz wpisywac si¢ w strategie rozwoju gminy.

Zataczniki:

1. Uchwala zebrania wiejskiegonr ......................

2. Protokoét zebrania wiejskiego
3. Lista obecno$ci z zebrania wiejskiego



Zakacznik Nr 6
do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

Kobylanka, dnia ........................ r.
Pan/Pani ..........c.cooiiiiiiiinnn
Soltys WST ..vvviiiiiiiiii
Wojt Gminy Kobylanka akceptuje wniosek ztozony dnia ....................... przez Sotectwo

........................................... wraz z zatacznikami.

Wojt Gminy Kobylanka nie akceptuje w catosci/ w czgéci* wniosku zlozonego dnia ....................

Przez SoteCtWo ...ovvvviiiiiiiiiii wraz z zatacznikami z powodu™**:

OCENA WNIOSKU:

Kryteria oceny Tak Nie

1. Czy wniosek zostat ztozony w terminie?

2. Czy wniosek zostal uchwalony przez zebranie wiejskie?

3. Czy wniosek zawiera wskazanie przedsigwzie¢ na obszarze sotectwa?

4. Czy przedsigwzigcia zawarte we wniosku zostaty zgloszone przez
uprawnione podmioty?

5. Czy ogdblny koszt przedsiewzie¢ zostat oszacowany na kwote nie wyzsza niz
kwota przypadajaca na sotectwo?

6. Czy zostaly przedstawione szacunkowe koszty poszczegolnych
przedsigwziec?

7. Czy przedsiewzigcia zawierajg uzasadnienie?

Wojt Gminy Kobylanka

* niepotrzebne skresli¢

** W przypadku odrzucenia wniosku sottys ma prawo w terminie 7 dni podtrzymac (ale nie zmodyfikowac) wniosek,
ktory nastepnie jest przedktadany Radzie Gminy Kobylanka za posrednictwem Wojta Gminy Kobylanka i rozpatrywany
przez radnych w ciaggu 30 dni od daty ztozZenia.



Zakacznik Nr 7
do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

Protokol z zebrania wiejskiego sotectwa .......cccovvviiiiiiiiiiiniinnnns

zdnia ...l
w sprawie uchwalenia zmian przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji
w ramach funduszu soteckiegona ................. r.
Zebranie rozpoczeto si¢ 0 godz. .............. 1 trwato do godz. .............
W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa wg listy obecnosci —.............. 0sob.

Na przewodniczgcego zebrania Wybrano: ...........oouiieiiiiiii e
Na protokolanta Wybrano: ....... ...

Przewodniczacy zebrania stwierdzil, iz zebranie wiejskie jest prawomocne do podejmowania uchwat
zgodnie ze Statutem Sotectwa —
| — 1/5 mieszkancow uprawnionych do glosowania

Il — po uptywie ........ min. od rozpoczgcia
(*niepotrzebne skresli¢)

Porzadek zebrania:

. Otwarcie i stwierdzenie waznosci zebrania.

. Wybor prowadzgcego zebranie i protokolanta.

. Przedstawienie porzadku zebrania i zatwierdzenie przez mieszkancow.

. Przedstawienie propozycji zmian przedsigwzie¢ wraz z uzasadnieniem.

. Zapoznanie uczestnikow z projektem uchwaty i wnioskiem.

. Dyskusja.

. Przyjecie uchwaty w sprawie uchwalenia zmian we wniosku o przyznanie $rodkéw z funduszu
soteckiego.

. Wolne wnioski.

. Zamknigcie obrad.

~No ok, WwN -

O 00

Porzadek obrad zostat zatwierdzony liczbg glosoéw ,,za” - ...... , »przeciw” - ....... , »,Wstrzymujacych
sig” - ........ .

Streszczenie przebiegu obrad:




Wyniki gtosowania:

Za przyjeciem uchwaty w sprawie uchwalenia zmian we wniosku o przyznanie §rodkow z funduszu
soteckiego:

-Za- ...

- przeciw - ...........

- wstrzymalo si¢ - ............

Uchwala zostata przyjeta / nie zostata przyjeta
(*niepotrzebne skreslic)

Tres¢ podjetej uchwaty w zalaczeniu.

Protokolant .........cooeeiiei

Przewodniczacy Zebrania



Zakacznik Nr 8
do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

w sprawie uchwalenia zmian do wniosku o przyznanie srodkow z funduszu soteckiego

Na podstawie art. 7 w zw. z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim oraz

Statutu Sotectwa — Zebranie Wiejskie Sotectwa .................oooiiiiial. postanawia co nastgpuje:
§1

Uchwala si¢ wniosek o zmiang przedsiewzie¢ lub zakresu przewidzianych do realizacji w ramach

funduszu soteckiego nataczng kwote ...................... zk, stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.
§2

Zobowiazuje si¢ Soltysa Solectwa ...l do niezwlocznego przedilozenia

niniejszej uchwaty Waojtowi Gminy Kobylanka.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zakacznik Nr 9
do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

Kobylanka, dnia ...........................

WNIOSEK
o zmiang przedsigwzie¢ / zakresu przedsiewzie¢* przewidzianych do realizacji w ramach funduszu

soleckiego w roku ....................

Na podstawie art. 7 w zwigzku z art. 5 ust. 2-3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim

oraz Uchwaly Nr ................... Zebrania Wiejskiego Sotectwa ..........c.coeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiaa,
zdnia ... wnosz¢ o zmiane przedsiewzie¢ / zakresu przedsiewzigé* przewidzianych do
realizacjiw .............. roku w ramach funduszu soteckiego przypadajacego Sotectwu.

Kwota przewidziana w budzecie gminy na realizacj¢ ww. przedsigwzieCla — ................oeeven.n zk.
Kwota dotychczas wydatkowana w ramach realizacji ww. przedsigwzigeCia — ...............cceennen.n. zk.
Pozostato do wykorzystania w ramach przedsigwzigcia — ....................... zk.

Uzasadnienie przyczyn zmiany przedsigwzigcia:

Zgodnie z Uchwatg Zebrania Wiejskiego Nr .................. zdnia ..................... po zmianie Ww.
przedsigwziecia podzial $rodkoéw funduszu na poszczegdlne przedsiewziecia przedstawia si¢
nastepujaco:

Zakaczniki:

1. Uchwata zebrania wiejskiegonr ...................... z dnia
2. Protokoét zebrania wiejskiego
3. Lista obecnosci z zebrania wiejskiego

*niepotrzebne skresli¢



Zakacznik Nr 10
do Procedur wydatkowania funduszu soteckiego

Kobylanka, dnia .....................oceea.
ZAMOWIENIE
Lp. Nazwa towaru/ustugi J.m. Ilos¢ Dostawca towaru/ustugi
Wartos$¢ zamowienia ogélem: ........................ Zh(stownie: ..o
........................................................................................................................... )
Zamowienie dotyCzy Zadania PIL. 5, «...ouenenit ittt e
ujetego W poz. Nr ....... wniosku sotectwa ..., 0 przyznanie
srodkow z funduszu / wniosku o zmiang przedsigwzigc™*
Podpis sottysa
Planowany wydatek zgodny z wnioskiem funduszu soteckiego .............c.oooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn.

Wyrazam zgode na realizacj¢ zamowienia.

Podpis wojta lub osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢



