Zarzadzenie Nr 79/2021
Wojta Gminy Kobylanka

Z dnia 16 wrze$nia 2021

w sprawie Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminie Kobylanka

Na podstawie art. 9 a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.

poz. 994 i 1000 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminie

Kobylanka, stanowigacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Julita Pilecka



Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Kobylanka

§ 1. Wstep

Regulamin okres$la cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu, reguty rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich

zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§ 2. Cel

Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajgcych na
monitorowanym terenie,
2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,

3) ochrona mienia.

§ 3. Administrator

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gmina Kobylanka z siedzibg
w Kobylance przy ul. Szkolnej 12, 73-108 Kobylanka, e-mail: ugk@kobylanka.pl,
tel. 91 561 03 10.

§ 4. Zakres i sposob funkcjonowania monitoringu

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje:

1) obszar wzdluz promenady od ul. Jeziornej w miejscowosci Morzyczyn do portu
w miejscowosci Zieleniewo, amfiteatr;

2) teren cmentarza gminnego w Kobylance;

3) teren wokot swietlicy wiejskiej / remizy strazackiej w Reptowie oraz plac zabaw.
2. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

1) kamer rejestrujacych obraz,

2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,

3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.
3. Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajdujg sig:

1) na terenie amfiteatru w Morzyczynie;

2) na terenie cmentarza w Kobylance;

3) w $wietlicy wiejskiej w Reptowie.

4. Monitoring funkcjonuje catodobowo.



5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.
6. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres:

1) 9 dni $wietlica wiejska w Reptowie;

2) 14 dni cmentarz i promenada. Czas moze ulec przedtuzeniu, jezeli nagranie stanowi
dowod w postepowaniu do czasu zakonczenia tego postepowania, a takze w przypadku

zabezpieczenia kopii na wniosek, o ktérym mowa w § 7.

§ 5. Oznaczenie miejsc monitorowanych

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery oraz informacja o monitorowaniu na obszarze
monitorowanym oraz bezposrednio przed wejsciem na obszar monitorowany.

2. Na stronach Biuletynu Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Gminy

zamieszcza si¢ klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych oséb obje¢tych monitoringiem.

§ 6. Osoby uprawnione do dostepu do nagran

1. Osobami uprawnionymi do dostepu do nagrah z monitoringu sa:

1) administrator systemow informatycznych Urzedu Gminy,

2) Sekretarz Gminy,

3) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

4)pracownicy przedsiebiorstw  $wiadczacych ustugi  ochrony os6b i mienia
oraz swiadczacych ustugi konserwacji urzadzen monitorujagcych na podstawie umowy
powierzenia.
2. Dostep do nagran nastepuje tylko w przypadku koniecznosci zweryfikowania zdarzenia,
ktére moglo zostaé zarejestrowane przez monitoring.
3. Dopuszczalne jest takze ze wzgledow bezpieczenstwa, udostepnienie pracownikom agencji
ochrony mienia i oséb dostgpu do nagran w czasie rzeczywistym w celu realizacji ustug

ochrony obiektow i 0s6b przebywajacych w tych obiektach.

§ 7. Udost¢pnianie nagran

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisoOw ustawy z dn. 6.09.2001 r. o informacji
publicznej.

2. Upowaznionymi podmiotami, mogacymi zwracaé¢ si¢ o udostepnienie fragmentoOw nagran
sg w szczegoOlnosci organy zajmujace si¢ zwalczaniem 1 zapobieganiem przestepczosci, np.

w zakresie prowadzonych przez nie spraw czy postepowan Policja, Sady, Prokuratura, ABW,



Straz Gminna, ale takze podmioty uprawnione do tego na podstawie odrgbnych przepisow,
np. komornicy, firmy ubezpieczeniowe.
3. O udostepnienie fragmentu nagrania moze zwroci¢ si¢ takze osoba, ktorej dane dotycza,
powolujac sie na uprawnienie do uzyskania kopii danych osobowych zgodnie z art. 15 ust. 3
RODO. W¢jt Gminy Kobylanka kazdorazowo, w zaleznosci od okolicznosci, podejmuje
decyzje o formie udostepnienia danych osobowych, tzn. czy udostepni fragment nagrania, czy
jedynie informacje o przetwarzanych danych (data, czas, miejsce, wizerunek, nr rejestracyjny,
itd.).
4. Osoba, ktérej dane dotycza powinna zwr6ci¢ si¢ o udostgpnienie danych w formie
pisemne;j. Przyktad wniosku stanowi zatacznik nr 1.
5. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
W zamknigtym pomieszczeniu 1 udostgpniania uprawnionym organom, np. Policji,
prokuraturze, sgdom. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych organéw kopia jest niszczona
po uplywie szeSciu miesigcy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢
protokot.
6. Funkcjonariusze organdéw S$cigania, np. Policji, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego oraz
Stuzby Wywiadu Wojskowego maja prawo w naglych wypadkach zwracania si¢ o udzielenie
niezbednej, doraznej pomocy, w ramach obowigzujacych przepisOw prawa. Prawo to moze
obejmowaé¢ mozliwos¢ wgladu w zapisy monitoringu celem ustalenia stanu faktycznego.
Administrator lub Osoba upowazniona przez administratora do udostgpnienia wgladu
W zapisy monitoringu, po potwierdzeniu tozsamosci badz uprawnien funkcjonariusza,
odnotowuje ten fakt w ewidencji udost¢pniania danych z monitoringu na podstawie notatki
stuzbowej lub protokolu. Wzor ewidencji oraz protokolu stanowia odpowiednio zalacznik
nr2i3.
7. Za prawidlowe zabezpieczenie wykonanej kopii oraz urzadzen do rejestrowania obrazu
z kamer zainstalowanych:

1) na cmentarzu i promenadzie odpowiedzialny jest Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska:

2) na terenie wokot Swietlicy wiejskiej / remizy strazackiej w Reptowie oraz placu zabaw
jest Sottys Reptowa.
8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
9. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym
nastgpujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktorego dotyczy nagranie,



3) zrodto nagrania, np. kamera nr ....... ,

4) dat¢ wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopie,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktora kopie zniszczyta.

§ 8. Postanowienia koncowe

Regulamin zamieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy Kobylanka oraz udostepnia osobom
odpowiedzialnym za prawidlowe zabezpieczenie wykonanej kopii oraz urzadzen do

rejestrowania obrazu z kamer zainstalowanych w obiektach monitorowanych.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Gminie Kobylanka

Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

Do Wojt Gminy Kobylanka, ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka
(dane administratora)

Dane wnioskodawcy:

IMIQ 1 NAZWISKO: ..eiieeiiie ittt ettt e e s te e e s b e e e ssaeeessaeeesseeessseesssaaesanbeeenrneeans
Nazwa instytucji':

N [PPSR
Telefon I/1UD @-MAIT & ..o bbbt

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie/zabezpieczenie? danych z monitoringu wizyjnego
ZANIA o ZAKIES CZASOWY: ...eeuviiiieenieie ettt

doktadna lokalizacja ze wskazaniem Kamer: ............ccoociiiiiiiiiiiiiiiiee e

opis zdarzenia i cel UzySKania NAgIANIA: .......cccveiveieeieieeie et sre et ae e e e enes

Podstawa prawna udostgpnienia/zabezpieczenia nagrania:

Data i podpis wnioskodawcy zawierajacy jego imi¢ i nazwisko

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, przekazywana na podstawie art. 13 ust. 1 i 2
RODO:

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Gmina Kobylanka ul. Szkolna 12,
73-108 Kobylanka.

Dane sq przetwarzane w celu realizacji wniosku na podstawie obowigzku prawnego
cigzqcego na administratorze oraz prawnie usprawiedliwionego interesu jakim jest wlasciwa
realizacja wniosku (art. 6 ust. 1 ¢ i f RODO). Administrator przetwarza dane osobowe do
czasu rozpatrzenia wniosku, a nastepnie przez okres przedawnienia roszczen (do 3 lat). Dane
mogq by¢ udostepniane firmie serwisujgcej system monitoringu wizyjnego lub agencji
ochrony.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zlozenia wniosku. Osobie sktadajgcej
wniosek przystuguje prawo Zgdania sprostowania danych, kopii danych, wyrazenia
uzasadnionego sprzeciwu na przetwarzanie, ograniczenia i usuwania danych, na zasadach
okreslonych w art. 15-22 RODO. W celu skorzystania ze swoich praw, nalezy skontaktowac
sie z Inspektorem ochrony danych tel. 503677713; iod@data.pl

L oile dotyczy
2 Niepotrzebne skresli¢



EWIDENCJA UDOSTEPNIANIA DANYCH Z MONITORINGU

Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Gminie Kobylanka

(nagranie zabezpieczono do
czasu otrzymania nakazu
sadowego o udostepnienie)

data podmiot, ktoremu dane . pOdp.I 50 sot{y
- . podstawa prawna zakres udost¢pnionych upowaznionej do
L.p. | udostepnienia udostepniono .. L
udostepnienia danych danych udostepnienia
danych (nazwa, adres)
danych
Inspektor Komendy Wglad w zapisy
Powiatowej Policji w monitoringu z dnia
1 Stargardzie, imie i ustawa 0 Policji, | .ocveiiireninnn , godziny:
' nazwisko, nr legitymacji arte s e z kamery
(lubodznaki) |
Wglad w zapisy
monitoringu z dnia
....................... , godziny:
Imie i nazwisko, | | z
2. AdIES oo art. 15 ust. 3 RODO | kamery
-Mailciiiiiiiiiiiee | [




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Gminie Kobylanka

Protokol (notatka) z udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego,

dla ktérego administratorem jest

spisany w dniu .........ccceeeeeneennn. POMICAZY: ..ttt

jako majacym wglad w zapisy monitoringu.

Wglad w zapisy monitoringu zostat umozliwiony wg ponizszego spisu:

Data

L.p. | udostepnienia
danych

Podmiot, ktéremu dane
udostepniono
(nazwa, adres)

udostepnienia danych

Podstawa prawna Zakres udostepnionych danych

Inspektor Komendy Powiatowej

Policji w Stargardzie, imig - . o
1 i nazwisko, nr legitymacji (lub ustawa o Policji nge%d W zapisy r_nor.ntorlngu
. art. .......... zdnia.............. , godziny: ............
(0]o V4 ;1 () IR
Przekazujacy: Przyjmujacy:




