Zarzadzenie Nr 60/2019
Wojta Gminy Kobylanka
z dnia 11 czerwca 2019 roku

w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowosci w Urze¢dzie Gminy w Kobylance

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 351) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 869), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z p6ézn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), zarzadzam, co nastepuje:

§1. Ustalam polityke rachunkowos$ci obowigzujaca w Urzgdzie Gminy w Kobylance zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia.

§2. Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesigcy od dnia 1 stycznia do 31 grudnia kazdego
roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi bedg poszczegdlne miesigce w roku
obrotowym.

§3. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywoéw i1 pasywow oraz
ustalanie wyniku finansowego, opis systemu ochrony danych i ich zbioréw zawiera zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia.

§4. Zobowigzuj¢ pracownikow do zapoznania si¢ z trescig dokumentu i przyjecie do
stosowania.

§5. Traci moc Zarzadzenie Nr 84/2010 Wojta Gminy Kobylanka z dnia 27 pazdziernika
2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2019r.

Wojt Gminy

Julita Pilecka



Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 60/2019
Wéjta Gminy Kobylanka
z dnia 11.06.2019 r.

Polityka rachunkowosci

dla Urzedu Gminy w Kobylance

CZESC1
Ustalenia ogolne

§ 1.

1. Urzad Gminy w Kobylanka prowadzi ksi¢gi rachunkowe w swojej siedzibie za pomoca Systemu
komputerowego pod nazwg ,,.System finansowo-ksiggowy FOKA”, ,Wymiar podatkow i optat
lokalnych WYDRA”, Srodki trwate 2 SWISTAK” zakupionych od firmy: Sputnik Software
Sp. z 0.0., Kadry i place prowadzone sg za pomoca programu komputerowego Adam Bryk. System
komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi ustawy o rachunkowosci.

2. Eksploatacja systemu finansowo-ksiegowego FOKA” i systemu ,Wymiar podatkow i optat
lokalnych WYDRA” nastgpita W jednostce z dniem 01.01.2012 r., systemu ,Srodki trwate 2
SWISTAK” od 13.05.2013 r., systemu Kadry i Ptace od 20.10.2015r.

3. Wersje oprogramowania systemow komputerowych poddawane sa biezacej aktualizacji, co
oznacza, ze po cyfrach podstawowej wersji oprogramowania dodawane sg kolejne cyfry okreslajace
kolejng aktualizacj¢. Zmiany podstawowej wersji oprogramowania zawiera Zalacznik nr 1. Wykaz
wszystkich zmian (aktualizacji) dokonywanych w programach: ,FOKA”, ,WYDRA” i ,,SWISTAK”
dostepny jest w zaktadce ,,Pomoc — historia zmian”.

4. Opis dokumentacji wynikajacy z art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. b i ¢ oraz ust. 4 ustawy o rachunkowosci:

- wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catos$ci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

- opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programoéw, procedur lub funkcji, w
zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw 1 parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegodlnosci metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania,

- system sluzacy ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentdéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

- ze wzgledu na obszerng zawarto$¢ opisu dokumentacji wynikajacych z art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. bic

oraz ust. 4, szczegotowy opis zawarto na zewngtrznym nosniku danych - plycie CD zalaczonej do
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niniejszego zarzadzenia. Dodatkowo szczegotowy opis funkcjonowania programéw i instrukcje dla
uzytkownikow dla kazdej funkcji w programie ,,FoKA” i ,WYDRA” opracowane przez Sputnik

Software Sp. z 0.0. dostepne sa w zaktadce ,,Pomoc — Instrukcje”.

§2.

1. Do ewidenc;ji ksiggowego wykonania budzetu jednostki stuzy plan kont. Kierownik jednostki (wojt
gminy) prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i
osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zdarzen gospodarczych zachodzacych w jednostce (urzedzie
gminy), jako jednostce budzetowe;j.

2. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat
W rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Jednostka nie prowadzi kont zespotu 5 — ,, Koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie” oraz
kont zespotu 6 -,,Produkty”.

3. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych od pierwszego
stopnia szczegdtowosci o tresci spelniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej wymienionych.
Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont.

4. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sa perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty
i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dziatow, rozdziatow
i paragrafow, lecz rowniez wedlug rodzajow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentow i dalszych
kryteriow szczegolowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze

by¢ uzupeliany w miare potrzeby o wlasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych.

CZESC I

Ustalenia szczegdétowe

§ 3.

1. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programow:

e Program Finansowo-Ksiegowy dla jednostki i organu,

e Wymiar podatkow i optat lokalnych,

e Srodki trwate,

e Kadry i Place,

e Platnik,



e System bankowosci elektroniczne;j,

e System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego BeSTi@.

System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych tzw.

petng ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:

— prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

— przegladanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

— przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,

— prowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazoéw zawierajacych
stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie

analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta

analityczne zapewniaja m.in.:

ujecie operacji gospodarczych wg dziatow, rozdziatow i paragraféw klasyfikacji budzetowej,

ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i przyczyn,

dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,

niezb¢dne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami.

§ 4.
1. Podstawag zapisow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza
si¢ uznanie za takg podstawe réwniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow finansowo - ksiegowych”.

2. Wykaz kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej), przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej dla budzetu

gminy (organ) zawiera Zalacznik Nr 2.

3. Wykaz kont ksiggi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej dla jednostki

budzetowej zawiera Zalacznik Nr 3.

4. Jednostka nie prowadzi ewidencji rozliczen migedzyokresowych kosztéw, poniewaz:
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- jednostka nie jest podatnikiem podatku dochodowego od 0s6b prawnych, co sprawia, Ze nie ma
potrzeby ustalania kosztow i przychodow podatkowych ,

- wystgpujace koszty dotyczace innych okresow nie sg istotne co do wielkosci wyniku
finansowego jednostki

- wystepujace koszty dotyczace innych okresow wystepuja z tego samego tytutu i przechodza z roku
na rok w zblizonej wysokosci.

5. Szczegbtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

6. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. Rok obrotowy dzieli si¢ na:

- 12 miesigcznych okresow sprawozdawczych, ktorymi sa miesigce kalendarzowe,

- 4 kwartalne okresy sprawozdawcze, ktérymi sg kolejne kwartaty roku kalendarzowego,

- 2 p6troczne okresy sprawozdawcze,

- roczny okres sprawozdawczy.

Przez okresy sprawozdawcze rozumie si¢ czas, za ktory sporzadza si¢ sprawozdania.

7. W celu dotrzymania terminéw sporzadzenia sprawozdan z wykonania planu wydatkow
budzetowych ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej (w kosztach i zobowigzaniach) kwoty obcigzen
wynikajace z faktur, rachunkow i innych dokumentéow ksiggowych wystawionych i przekazanych
przez kontrahentow w miesiacu sprawozdawczym oraz te dokumenty, ktore wptynety:

- do 10-tego dnia nastgpnego miesigca (za poprzedni miesigc) - dla sprawozdan za I, 1T i III
kwartat,

- do 31-ego stycznia (za poprzedni rok) — dla sprawozdan za IV kwartat.
Jezeli dokument wptynie po uptywie powyzszych termindéw i zgodnie z zasada iStotnosci nie bedzie
miatl znacznego wplywu na wynik finansowy jednostki, moze by¢ ujety w ewidencji ksiggowej w

miesigcu, w ktorym zostaty przekazane do Referatu Budzetu i Finansow.

§5.
1. Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ na podstawie przepisow Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej oraz na podstawie przepisow Rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji

finansowych.

Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:

- Rb-27S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego,



- RDb-28S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego.

Za wszystkie okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania zbiorcze Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego oraz Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego.

Sprawozdanie zbiorcze sporzadza w pelnym zakresie informacji wynikajacych ze sprawozdan
jednostkowych jednostek podleglych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu
terytorialnego, jako jednostki budzetowe;j i jako organu.

Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej okresla terminy
przekazywania sprawozdan oraz okresy sprawozdawcze, za ktore sporzadza si¢ sprawozdania
jednostkowe i zbiorcze.

Sprawozdania zbiorcze za okresy sprawozdawcze, za ktére jednostka nie przekazuje do Regionalnej

Izby Obrachunkowej sporzadzane sg do 22-iego dnia nastgpnego miesigca (za poprzedni miesigc).

Za okres pierwszego i drugiego kwartalu sporzadza sie sprawozdanie:

-Rb-28NWS — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego , ktore

nie wygasty z uptywem roku budzetowego.

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:

- RDb-27S miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

- Rb-27ZZ kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

- RDb-28S miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

- Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji,

- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

- Rb-ZN kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

- Rb-50 kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego

ustawami.



Za okresy poélroczne sporzadza sie sprawozdania:

- RDb-27S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego

- Rb-27ZZ kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami

- RDb-28S miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego

- Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji

- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych

- Rb-ZN kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytulu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

- Rb-50 kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego

ustawami

Za okresy roczne sporzadza sie sprawozdania:

- Rb-27S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego

- Rb-27ZZ kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami

- RDb-28S miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego

- Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiagzan wg tytutow dtuznych oraz poreczen i gwarancji

- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych

- Rb-ZN kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznoSci Skarbu Panstwa z tytulu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

- Rb-50 kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami

- Rb-PDP roczne sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych gminy

- Rb-ST roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego

- Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych



- Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytulu papieréw wartosciowych

wedtug wartosci ksiegowe;.

2. Sporzadzanie sprawozdania RB-27S

Sprawozdanie RB-27S sporzadzane jest w jednostce na kilku stanowiskach organizacyjnych. Kazdy z
pracownikow uzgadnia dane wykazywane w sprawozdaniu w zakresie pelnionych obowigzkow.

Dane do sprawozdan miesiecznych za styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik,
listopad i grudzien wykazywane sag w kolumnach ,,Plan” i ,,Wykonanie”.

W sprawozdaniach kwartalnych i rocznym dane wykazywane sg we wszystkich kolumnach.

Kwota ,,Planu” dochodéw zaczytywana jest do sprawozdania automatycznie z modutu ,,Planowanie”
na podstawie wczesniej wprowadzonych uchwat i zarzadzen, natomiast kwota ,,wykonania” dochodéw
zaczytywana jest z konta 130 — rachunek dochodéw jednostki 901- Dochody budzetu organu, na
podstawie analitycznych kont dotyczacych dochodow w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;.
Niektore dane, w szczegolnosci dotyczace skutkow udzielonych ulg i zwolnien, skutkéw decyzji
wydanych przez organ podatkowy wprowadzane sg do sprawozdania w programie komputerowym
,»recznie” po ich uprzednim uzgodnieniu.

Uzgodnienie danych dotyczacych podatkow odbywa si¢ poprzez weryfikacje sald i obrotow w
ewidencji ksiggowej z danymi w ewidencji podatkowej, tj. z syntetycznym zestawieniem przypisow i
wplat (wg rodzajow podatkow).

Dane dotyczace dochoddéw pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego ustalane sa na podstawie informacji udostgpnianej w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych w
dziale Finanse Publiczne — Budzet panstwa.

Dane dotyczace pozostatych dochodow (dotacje, subwencje, dochody nieprzypisane, itp.) wynikaja
bezposrednio z ewidencji ksiggowe;.

Dane dotyczace:

- skutkéw udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy,

- skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa,
wprowadzane sa ha podstawie zestawienia zbiorczego uszczuplenia podatku od nieruchomosci i
zestawienia zbiorczego uszczuplenia podatku od nieruchomosci wynikajacego z przypisu
korekcyjnego oraz zestawieniem umorzen i odroczen uzgodnionym z wydanymi decyzjami w okresie
sprawozdawczym.

Wydruk z ewidencji ksiegowej umozliwiajacy zweryfikowanie poprawnos$ci wprowadzonych kwot

podpisany przez osoby biorgce udzial w uzgodnieniach stanowi zalgcznik do sprawozdania.



3. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sa do sporzadzania jednostkowych sprawozdan
budzetowych rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.
Sprawozdania otrzymywane od jednostek organizacyjnych Gminy Kobylanka podlegaja kontroli

formalnej i rachunkowej przez pracownika Referatu Finansowego.

4. Kontrola formalno-rachunkowa sprawozdan budzetowych polega na sprawdzeniu w szczegdlnosci:

- zastosowania wlasciwego druku sprawozdania,

- Sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaly,

- kompletnosci sprawozdania, tzn. czy zawiera wszystkie strony formularza, oraz czy wszystkie

zostaty wypelnione,
- poprawnosci ztozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpisow w miejscu oznaczonym przez
wlasciwe osoby (gtowny ksiegowy i kierownik jednostki) oraz poprawnosci umieszczenia pieczatek
z imieniem i nazwiskiem osob podpisujacych,

- poprawno$ci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sprawozdawczej,

- poprawnosci okresu, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie,

- poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania,

- poprawnosci danych zgodnie z regutami obliczeniowymi obowigzujacymi w poszczego6lnych

formularzach sprawozdawczych

Dokonanie kontroli formalno-rachunkowej potwierdzane jest na sprawozdaniu poprzez ztozenie
podpisu pracownika wraz z pieczgcig o tresci |, Sprawdzono pod wzgledem formalnym i
rachunkowym”.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalno-rachunkowych sprawozdan pracownik
Referatu Finansowego informuje jednostke o zaistnialych nieprawidtowo$ciach oraz dokonuje
adnotacji na sprawozdaniu o rodzaju nieprawidtowosci.

Kierownicy jednostek zobowigzani sa do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez ztozenie

korekty sprawozdania.

5. Za merytoryczng tre$¢ jednostkowego sprawozdania budzetowego, tj. za jego rzetelno$é,
kompletno$é, zgodnos¢ z ksiggami rachunkowymi, ktore winny by¢ prowadzone zgodnie z przepisami

ustawy o rachunkowos$ci odpowiada kierownik jednostki sporzadzajacej sprawozdanie.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kobylanka wraz ze sprawozdaniami budzetowymi
sktadajg dodatkowo:
- wydruk wyciggu bankowego wedlug stanu na ostatni dzien miesigca, za ktory sporzadzane jest

sprawozdanie,



- Zestawienia obrotow i sald z ewidencji ksiegowej, badz inne zestawienia w zakresie pozwalajacym

sprawdzenie poprawnosci danych wykazanych w sprawozdaniach.

7. Kontrola merytoryczna sprawozdan budzetowych otrzymanych od kierownikoéw jednostek
organizacyjnych dokonywana jest przez pracownika Referatu Finansowego i polega na sprawdzeniu
danych wykazanych w sprawozdaniach z otrzymanymi dokumentami, o ktérych mowa w pkt. 6

stanowigcymi zalaczniki do sprawozdan.

8. Sprawozdanie finansowe_sporzadzane na podstawie_Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej obejmuje:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wg wzoru okre$lonego w zatgczniku
do rozporzadzenia,

- bilans jednostki budzetowej wg wzoru okreslonego w zatgczniku do rozporzadzenia,

- laczny bilans samorzgdowych jednostek budzetowych obejmujgcy bilans urzedu gminy jako
jednostki budzetowej i bilanse podlegtych Gminie jednostek budzetowych wg wzoru okreslonego w
zataczniku do rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wg wzoru okreslonego w zataczniku do
rozporzadzenia,

- rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy) wg wzoru okre§lonego w zatgczniku do
rozporzadzenia,

- faczny rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) samorzadowych jednostek budzetowych
obejmujac rachunek zyskow i strat urzedu gminy jako jednostki budzetowej i rachunek zyskow i strat
podlegtych Gminie jednostek budzetowych wg wzoru okreslonego w zataczniku do rozporzadzenia,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wg wzoru okreslonego w zatgczniku do rozporzadzenia,

- taczne zestawienie zmian w funduszu jednostki obejmujace zestawienie zmian w funduszu urzedu
gminy jako jednostki budzetowej i zestawienie zmian w funduszu podlegltych Gminie jednostek
budzetowych wg wzoru okreslonego w zataczniku do rozporzadzenia,

- informacj¢ dodatkowg jednostki budzetowej wg wzoru okreslonego w zataczniku do rozporzadzenia,
- informacj¢ dodatkowa laczng samorzadowych jednostek budzetowych, obejmujgca informacje
dodatkowg urzedu gminy, jako jednostki budzetowej oraz informacje dodatkowe podlegtych Gminie

jednostek budzetowych wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu.



9. sprawozdanie finansowe rachunek zyskow 1 strat jednostki sporzadza si¢ na podstawie

uzgodnionych sald kont zespotu 4 i 7 prowadzonych wedtug zasad okreslonych w zalgczniku nr 4 do

zarzadzenia.

1.

Sprawozdanie rachunek zyskow i strat jest syntetycznym zestawieniem:

- przychodow i kosztow,

- obcigzen zwigzanych z uzyskiwaniem przychodow (podatkow itp.),

w celu przedstawienia osiaggnietego wyniku finansowego w okresie sprawozdawczym.

Gmina Kobylanka sporzadza sprawozdanie w wariancie porownawczym.

Przy wariancie porownawczym koszty grupuje si¢ wg ich rodzajow.

Jedng pozycje kosztow tworzy¢ bedzie suma pogrupowanych odpowiednio paragrafow
klasyfikacji budzetowej wydatkéw budzetowych, np. wynagrodzenia: §4010 — wynagrodzenia
osobowe pracownikow, (i inne wlasciwe dla danej jednostki), §4040 - dodatkowe
wynagrodzenie roczne, §4100 — wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne. Kazda pozycja
kosztow wykazana w rachunku zyskow i strat sktadajaca si¢ z wyzej opisanych grup
wydatkow budzetowych stanowi¢ bedzie saldo odpowiedniego konta syntetycznego w zespole
w47

Kazda pozycja przychodow i kosztow operacyjnych oraz przychodéw i kosztow finansowych
wykazana w rachunku zyskow i strat stanowi¢ bedzie saldo odpowiednich kont syntetycznych
w zespole ,,7”.

Przyjety wariant rachunku uzyskéw i strat jest odzwierciedleniem zapiséw na koncie 860 —
»Wynik finansowy”.

Jednostka budzetowa ustalajac wynik ze sprzedazy uwzglednia procedur¢ matematyczng
,»plus” i ,,minus” kolejnych pozycji.

Ustalony wynik finansowy w sprawozdaniu rachunek zyskow i strat, powinien by¢ zgodny z
saldem konta 860 oraz pozycja wykazywana w bilansie.

Zalacznik nr 4 do niniejszego planu kont przedstawia objasnienia oraz informacje dodatkowe

do sprawozdania finansowego ,,Rachunek zyskow i strat w jednostce”.

10. Sprawozdanie zestawienie zmian w funduszu jednostki prezentuje zdarzenia powodujgce

zwickszenie i zmniejszenie funduszu jednostki oraz jego stan na koniec poprzedniego i koniec

biezacego roku. Wykazywane w nim warto$ci powinny by¢ podane w ztotych i groszach.

Zalacznik nr 5 do niniejszego planu kont przedstawia objasnienia oraz informacje dodatkowe do

sprawozdania finansowego ,,Zestawienie zmian w funduszu jednostki”.

§ 6.

1. Wydatki dotyczace zakupu materiatow biurowych i srodkéw czystosci ujmuje si¢ bezposrednio

w koszty na konto 401 w momencie ich nabycia.
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CZESC 11

Ksiegi rachunkowe

§7.
1. Urzad Gminy w Kobylance prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug wtasnego
systemu komputerowego.
2. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik,

2) konta ksiegi gtownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowiagzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz zestawienie kont ksigg pomocniczych.

3. Ksiggi rachunkowe s3:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, Zapiséw
dokonuje si¢ w sposob trwaty, komputerowo, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych na pdzniejsze
dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe sktadajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej
i ostatniej oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagty w roku obrotowym.

6. Zapisy ksiegowe zawieraja:

1) dat¢ dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawe
zapisu ksiggowego oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji, zrozumiaty
tekst, skrot lub kod opisu operacji,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by¢ powigzane z
zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksigg
rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiegach

rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegolnych miesiacach i w catym roku obrotowym.

§ 8.

1. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
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o zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 W nim
chronologicznie,
o zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
o sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,
o jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwne;.
2. Zbior danych kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidr zapisow w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zaktadowym planie kont.
Zapisy na kontach ksiggi gtéwnej dokonywane sg rownolegle z zapisami w dzienniku. Konta ksiegi
gltéwnej sa wyroznione w zakladowym planie kont ze szczegétowoscia, z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sa w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiggi gtéwnej uzgadnia si¢ z
zapisami dziennika, obroty wszystkich kont musza by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej sporzadza sa na koniec kazdego miesigca.

§9.
1. Konta ksiagg pomocniczych.

1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) prowadzone sg co najmniej dla:

a) srodkow trwatych, wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od
nich odpisow umorzeniowych, ktorych ewidencja prowadzona jest w programie komputerowym
,Srodki trwate 2 SWISTAK”.

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

c) rozrachunkéw z pracownikami,

d) kosztéw, dochodow i innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku.

Sumy sald kont pomocniczych musza by¢ zgodne z saldami wtasciwych kont ksiegi gtowne;.

2. Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiggi glownej,
prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrgbnione zbiory danych w ramach kont ksiggi
glownej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo

poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta ksiegi glowne;j.

3. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe sa:
1) trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotyCzg i zrozumiata nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej,
2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzadzenia,
3) posiadajg automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggly w miesiagcach i w roku obrotowym, oznaczone nazwg

programu przetwarzania.
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4. Struktura kont w jednostce jest nastepujaca:
XxXX- 3 znaki oznaczajgce konto syntetyczne i kolejne znaki oznaczajace budowe konta analitycznego.

Analityka poszczeg6lnych kont jest ,,ruchoma”, tzn. moze posiada¢ rozng dtugosc.

§ 10.
1. Na ostatni dzien kazdego miesigca kalendarzowego sporzadza sig:
1) wydruk zbioréw dziennika, ktory zawiera:
— sumg obrotéw za miesigc oraz narastajaco od poczatku roku,
— kolejng numeracjg¢ stron i poszczegodlnych pozycji,
— miesigc, ktorego operacje dotycza i dat¢ sporzadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksiggi gtdwnej,

ktore zawiera;

symbole i nazwy poszczegolnych kont,

salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sumg sald,

obroty Wn i Ma miesigczne oraz sume obrotow,

obroty Wn i Ma narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

salda kont na koniec miesigca i tagczng sumg sald.

§11.
Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.
Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia $cisle okreslone
Wymagania dotyczace automatycznego przenoszenia sald bilansu zamknigcia i otwarcia:
1. przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajagcym zestawienie obrotow
i sald bilansu otwarcia, ktore jednoczesnie speinia role sprawdzianu poprawnosci, cigglosci
i kompletno$ci zapisow obrotow i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow i sald bilansu
otwarcia,
2. wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastepuje wytacznie
,recznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1,
3. rozpoczgcie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegélne konta,
— wprowadzenia obrotéw kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do dnia
wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych),
— uzgodnienia zestawien obrotow i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia obrotow
i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przej$cia na ewidencje

komputerows.
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4. ostatecznego zamknigcia ksiag rachunkowych jednostki dokonuje si¢ w ciggu 15 dni od daty
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Osoba odpowiedzialng za terminowe

zamknigcie ksiag jest Zastepca Skarbnika.

§12.
Wycena aktywéw i pasywow.
1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej

przedstawionych zasad.

2. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba

ze przepisy dotyczace likwidacji sag odmienne.

3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikow majatku ruchomego powierzonego innym jednostkom budzetowym stosowane sg zasady
wyceny wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu gospodarowania

sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym.

4. Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.
Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzaciji,
wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace o wartosci poczatkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0sob prawnych mogg by¢ traktowane
jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

5. Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz $rodki trwale stanowigce wlasno$¢ Urzedu Gminy w Kobylance w stosunku do ktérych jednostka

sprawuje uprawnienia wilascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
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Srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:
- grunty
- lokale bedace odrebng wlasnoscia
- budynki
- budowle
- maszyny i urzadzenia
- $rodki transportu i inne rzeczy
Do srodkow trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce $rodki trwate znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu
na podstawie art.3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,,korzystajacy”
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
o w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,
o w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug warto$ci godziwej,
e w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu
o w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
e W przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych, ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na
1. podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”

2. pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Podstawowe $rodki trwate finansowane sa ze $rodkow na inwestycje, umarzane sg (z wyjatkiem
gruntdow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje
si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych. Aktualizacji wartosci
poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwalych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie
odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow

trwalych.
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Zgodnie z ustawa o rachunkowosci do $rodkow trwatych jednostka moze zaliczy¢ majatek, ktorego
warto$¢ poczatkowa nie przekracza 10.000,00 zt, ale okres uzywalnosci bedzie dtuzszy niz 1 rok.

Takie $rodki trwale umarzane sg stopniowo.

Pozostate $rodki trwate to srodki trwate, ktore finansuje si¢ ze s$rodkéw na biezace wydatki
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze
srodkow na inwestycje).Pozostate srodki trwate obejmuja:

- ksiazki,

- meble,

- 0dziez i umundurowanie (0 normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),

- srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0so6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilo$ciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwate w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz warto$ci

niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

6. Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych S$rodkow trwalych oraz koszty nabycia

pozostatych $rodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do

dnia bilansowego lub do dnia zakofczenia inwestycji, w tym rowniez:

e nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

e koszty obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi rdéznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

e opfaty notarialne, sadowe itp.,

o odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkdéw trwatych nie zalicza si¢ kosztéw zarzadu oraz

kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien z realizowang inwestycja, tj. kosztéw przetargow,

ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:
e dokumentacji projektowej,
e nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych budowa,

e badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
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e przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow,

e optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw W okresie budowy

e zalozenia stref ochronnych i zieleni,

e nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

e ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

e inne koszty bezposrednio zwigzane z budows.

7. Naleznosci dlugoterminowe_to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz
rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymaganej zaplaty, a wiec tacznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢ (zasada ostroznosci).
8. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z  ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe. Obejmuja w szczegdlnosci:

e akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych

o akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane
sa:
- W cenie nabycia pomniejszonej o0 odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
- Wg wartosci godziwej,

- W cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

9. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej jednostce budzetowej
lub innej podleglej jednostce, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy JST o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuujg dziatalnos¢.
Sktadniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikéw do bilansu.
Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do $rodkow trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie

zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.
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10. Zapasy — jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty
przekazywane sg bezposrednio w koszty dziatalnosci jednostki.

Na koniec roku dokonuje si¢ inwentaryzacji drogg spisu z natury stanu paliwa znajdujacego si¢ w
zbiornikach samochodow bedacych na wyposazeniu Urzgdu Gminy Kobylanka, a nastgpnie dokonuje
si¢ wyceny paliwa w aktualnej cenie zakupu, lub nabycia.

Paliwo inwentaryzuje si¢ po uprzednim uzupetnieniu (zatankowaniu) zbiornikéw do petna.

11. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym niz jeden rok od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych.

W jednostce - naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych termin platnosci
przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty w nastepnym roku (kolejnych latach)
ujmowane sg na koncie 226 ,,Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe”.

Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na

koniec kwartatu.

12. Srodki pieniezne wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Walute obca wycenia si¢ Wedtug
kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje
sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna

lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka.

13. Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe). Krotkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy:

- W cenie rynkowej,

- w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

Kroétkoterminowe papiery wartosciowe w Urzedzie Gminy Kobylanka nie wystepuja.

14. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, czyli tacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow. Koszty
zakupionych w roku poprzednim towarow 1 ustug, ktorych dostawcy, wykonawcy wystawig fakture w

roku nastepnym (data wystawienia), beda ujmowane i rozliczane w ksiegach roku nastepnego.
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15. Rezerwy w jednostce tworzone sa w oparciu o ustawe o finansach publicznych. Tworzy si¢
rezerwy ogo6lne i celowe na wydatki, ktorych szczegotowy podziat na pozycje klasyfikacji budzetowe;j
nie jest mozliwy do dokonania w okresie opracowywania projektu ustawy budzetowej. W jednostce

nie tworzy si¢ rezerw na przyszte zobowiazania mogace powsta¢ w latach nastepnych.

16. Kapitaly (fundusze) wilasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ wWg warto$ci nominalne;.

§13.

Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poroéwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztow dziatalnosci
podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajow kosztow i jednoczesnie w
podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow. Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (nadwyzka lub deficyt budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez
porownanie zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkow budzetowych (wydatki wykonane i
niewygasajace) na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow 1 dochodéow danego roku
budzetowego, dotyczace przychoddéw i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw
operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastepnym,
po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowiacy JST, saldo tego konta

przeksiggowane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Kierownik jednostki
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Zalacznik nr 1
do Polityki rachunkowosci

1. Systemu finansowo-ksiggowego FoKA - wersja 1.07.
Zmiany wersji oprogramowania:

Data zmiany wersji
oprogramowania Numer wersji

2. ,,Wymiar podatkow i optat lokalnych WYDRA” - wersja 2.08.
Zmiany wersji oprogramowania:

Data zmiany wersji
oprogramowania Numer wersji

3. ,,Srodki trwate 2 SWISTAK” - wersja 2.7.
Zmiany wersji oprogramowania:

Data zmiany wersji
oprogramowania Numer wersji

4. Kadry i ptace Adam Bryk - wersja 1.
Zmiany wersji oprogramowania:

Data zmiany wersji
oprogramowania Numer wersji




Zatgcznik nr 2
do Polityki rachunkowosci

Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej dla budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (organ)

Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek $§rodkéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki
250 — Naleznosci finansowe
260 — Zobowigzania finansowe
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajace wydatKi
909 — Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe
291 — Zobowigzania warunkowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Symbol i nazwa |133 - Rachunek budzetu

konta

Przyjete  zasady|Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
klasyfikacji bankowych rachunkach budzetu.

zdarzen Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawie dokumentéw bankowych w

zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.
Ewentualne btedy w dokumencie bankowym ujmuje sie¢ na koncie 240, jako
»sumy do wyjasnienia”. Powstata roznice wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje sig:

Wn | Ma




wpltywy $rodkoéw pieni¢znych na
rachunek budzetu, glownie z tytutu:

a) udziatow we wplywach w
dochodach,

b) subwencji i dotaciji,

c) odsetek od rachunkow
bankowych,

d) pozyczek,

e) wplywow z prywatyzacji,

f) splaty dotyczace kredytu
udzielonego przez bank na
rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank
na  rachunek  budzetu, w
korespondencji z kontem 134,

g) uznania z tytutu omytek i btgdow
bankowych oraz ich korekt,

h) wptaty dochodow budzetowych
zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i urzad jst.

wyptaty z rachunku budzetu w
szczegolnosci z tytutu:

a) przekazanie srodkéw  na
rachunek biezacy jednostek
budzetowych i urzedu jst na
realizacje wydatkow

b) sptat pozyczek,

) rozchody srodkow z
prywatyzacji,
d) wykup wyemitowanych

papierow warto$ciowych,

e) wyptaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank
na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytutu sptaty kredytu
przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134,

f) obcigzenia z tytulu omylek i
btedow bankowych oraz ich
korekt

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 133 jest prowadzona wedlug ponizszych
rachunkow budzetu:

rachunku podstawowego,
rachunku lokat terminowych,

rachunku $rodkéw pienieznych otrzymywanych jako $rodki bezzwrotne
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz inne $rodki ze zrodet
zagranicznych, dla ktorych umowa lub przepis okreslajg koniecznosé
wydzielenia §rodkéw na odrgbnym rachunku bankowym.

innych rachunkow pomocniczych.

Uwagi

W ciggu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta
133 oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Symbol i nazwa
konta

134 - Kredyty bankowe

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto

134

finansowanie budzetu.
Na koncie 134 ,,Kredyty bankowe” ujmuje si¢:

stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na

Wn

Ma

sptat¢ lub umorzenie kredytu,
dodatnie roznice kursowe ustalane
od kredytow =zaciggnietych w
walutach obcych.

kredyt bankowy na finansowanie
budzetu,

odsetki od kredytu bankowego,
ujemne  réznice  kursowe od
kredytow zaciagnigtych w walutach
obcych.




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych
umow kredytowych 2z podziatem kredytow pozostalych do splaty na
dlugoterminowe i krotkoterminowe.

Uwagi

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytulu
zaciggnietych kredytow.

Symbol i nazwa
konta

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na wyodregbnionym rachunku
bankowym srodkow na niewygasajace wydatki.

Na koncie 135 ,Rachunek s$rodkéw nawygasajace wydatki” ujmuje sie W
szczegoOlnosci:

Whn Ma

- wyplaty srodkow pienigznych na
pokrycie wydatkow
niewygasajacych w korespondencji
z kontem 225,

- wplywy wydzielonych $rodkéw
pienieznych w korespondencji z
kontem 140, 133,

- oprocentowanie $rodkow na tych
rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i btedoéw |- uznania z tytulu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt. bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Do konta 135 jest prowadzone jest jedno konto analityczne odzwierciedlajace
obroty na wyodrebnionym rachunku bankowym $rodkow na wydatki
niewygasajace.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo strony Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw
pienieznych znajdujacych si¢ rachunku bankowym.

Symbol i nazwa
konta

140 —Srodki pieniezne w drodze

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- $rodkéw otrzymanych z innych budzetoéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

- przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na koncie 140 ,,Inne $rodki pienigzne” ujmuje si¢:

Whn Ma

- kwoty
drodze.

srodkéw pienieznych w |- wplyw $srodkéw pienieznych w

drodze na rachunek budzetu.




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie na biezaco wedlug faktycznych
sum pieni¢znych w drodze.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan §rodkéw w drodze.

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” ujmuje sie:

Whn Ma

- dochody budzetowe zrealizowane |- przelewy dochodow budzetowych na
przez jednostki budzetowe i urzad rachunek budzetu, dokonane przez
obslugujacy  organ  podatkowy jednostki  budzetowe 1 urzad
jednostki samorzadu terytorialnego obstugujacy  organ  podatkowy

w  wysokosci  wynikajgcej z jednostki samorzadu terytorialnego
okresowych  sprawozdan  tych w korespondencji z kontem 133.
jednostek w  korespondencji  z

kontem 901.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ wedlug poszczegoélnych
jednostek budzetowych z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych. Podziatl analityczny wedlug jednostek budzetowych moze by¢
bardziej uszczegdtowiony w zaleznosci od potrzeb wyodrgbnienia dodatkowych
zadan, badz projektow realizowanych w ramach danej jednostki.

Uwagi

Na koniec roku moze wystgpowac saldo Wn konta 222, ktére oznacza stan
dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objete
rocznym sprawozdaniem, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Whn Ma

- $rodki przelane z rachunku budzetu |- wydatki dokonane przez jednostki
na pokrycie wydatkow jednostek budzetowe w wysokos$ci
budzetowych, w korespondencji z wynikajacej z okresowych
kontem 133. sprawozdan tych jednostek, w

korespondencji z kontem 902.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ wedlug jednostek
budzetowych, ktorym przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone
na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych. Podziat
analityczny wedtug jednostek budzetowych moze by¢ bardziej uszczegdtowiony
w zalezno$ci od potrzeb wyodrebnienia dodatkowych zadan, badz projektow
realizowanych w ramach danej jednostki.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan przelanych srodkow
na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych.




Symbol i nazwa
konta

224 - Rozrachunki budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 224 shizy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegodlnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na

rzecz budzetu jst,

- rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytulu dotacji i subwenc;ji,

- rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa,
Na koncie 224 ,,Rozrachunki budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn

Ma

- mnaleznosci z tytulu

wynikajace z
sprawozdan,

- rozrachunki z innymi budzetami,

- nalezne dotacje i subwencje,

- zwrot dotacji  otrzymanej
nadmiernej wysokosci,

- zaplata zobowiagzania wobec urzgdu

skarbowego z tytulu VAT,

- nalezno$¢ od urzgdu skarbowego z
tytulu  zwrotu VAT naliczonego
czastkowych
jednostek

wykazana w
deklaracjach
organizacyjnych

dochodow
budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
okresowych

przekazane przez organy podatkowe
na rachunek Dbiezagcy budzetu
naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych,

rozrachunki z innymi budzetami,
wplyw na rachunek biezgcy budzetu
naleznej dotacji i subwencji,
zobowigzania z tytulu nadmiernie
otrzymanej dotacji,

zwrot z urzedu skarbowego
nadwyzki w podatku VAT,

zobowigzanie wobec urzedu
skarbowego z tytulu  podatku

naleznego VAT wykazanego w
czastkowych deklaracjach jednostek
organizacyjnych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtoéwne;j

Ewidencja szczegotowa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu naleznosci i
zobowigzan dla poszczegolnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow,

w szczegolnosci wedhug:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na

rzecz budzetu jst,

- rozrachunkéw z tytutu udziatdéw w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
- rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci budzetu i
saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan budzetu.

Symbol i nazwa
konta

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” ujmuje sig:

Wn Ma
- $rodki przelane z rachunku budzetu wydatki zrealizowane przez
na  pokrycie  niewygasajacych| jednostki budzetowe w
wydatkow jednostek budzetowych. korespondencji z kontem 904,
przelewy srodkow
niewykorzystanych w

korespondencji z kontem 135,




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im $rodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajgce stan nierozliczonych
srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223, 224, 225, 250, 260.

Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Whn Ma

- nalezno$ci z  tytulu  innych |- zobowigzania z tytulu innych
rozrachunkow zwigzanych z rozrachunkow zwigzanych z
realizacja budzetu z wyjatkiem realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen rozrachunkow i rozliczen

ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260, 224, 225, 250, 260,
- bledy w wyciagach bankowych. - bledy w wyciagach bankowych

ujmowanych na kontach 222, 223,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytulow,
- poszczegodlnych kontrahentow.

Uwagi

Inne rozrachunki czesto sg ujmowane w ewidencji urzedu jako jednostki
budzetowej, a rola konta 240 w ewidencji budzetu jest ograniczana do
ujmowania blednych zapisow w dowodach bankowych oraz do ujmowania
zapisow bezprzelewowych (kompensaty, itp.).

Konto 240 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci i saldo Ma
oznaczajace stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Symbol i nazwa
konta

250 - Nalezno$ci finansowe

Przyjete  zasady |Konto 250 sluzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do nalezno$ci
klasyfikacji finansowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
zdarzen Na koncie 250 ,,Nalezno$ci finansowe” ujmuje sie:
Whn Ma
- powstanie 1 zwigkszenie nalezno$ci |- splat¢ udzielonej pozyczki,
finansowych  (w szczeg6lnosci  z |- umorzenie czgéci lub  catosci
tytulu udzielonych pozyczek), pozyczki,
- odsetki od pozyczek. - zaplate lub umorzenie odsetek od
pozyczek.




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 250 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytutdow naleznosci,
- poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nalezno$ci finansowych i
saldo Ma stan nadptat z tytulu nalezno$ci finansowych.

Symbol i nazwa
konta

260 - Zobowiazania finansowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytoéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na koncie 260 ,,Zobowigzania finansowe” ujmuje si¢:

Whn Ma
- splata zaciagnigtych pozyczek, - otrzymane pozyczki,
- umorzenie zaciggnigtych pozyczek, |- zarachowane odsetki od

zaciagnietych pozyczek,
- zaptata lub umorzenie odsetek, - wyemitowane papiery wartosciowe.
- wykup wyemitowanych

instrumentéw  finansowych  w

wartos$ci nominalnej.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 260 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytutow zobowigzan,
- poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan
finansowych.

Symbol i nazwa
konta

271 — Rozliczenia VAT naleznego z jednostakmi organizacyjnymi

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 271 stuzy do rozliczen VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi i
urzedem. Dla konta prowadzone sa konta analityczne odrgbnie dla kazdej
jednostki organizacyjnej.

Na koncie 271 ,Rozliczenia VAT naleznego z jednostakmi organizacyjnymi”

ujmuje sie:
Wn Ma
- naleznos¢ od jednostki |- wptaty na rachunek  budzetu
organizacyjnej i urzedu z tytulu naleznego VAT przez jednostki
VAT naleznego, na podstawie organizacyjne,
deklaracji VAT-7 jednostki. - kompensata podatku naleznegoz
podatkiem naliczonym
zaksiggowana na podstawie
deklaracji jednostki.




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 271 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

272 — Rozliczenia VAT naliczonego z jednostakmi organizacyjnymi

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 272 stuzy do rozliczen VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi i
urzgdem. Dla konta prowadzone sa konta analityczne odrgbnie dla kazdej

jednostki organizacyjnej.

Na koncie 272 ,,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostakmi organizacyjnymi”

ujmuje sie:
Wn Ma
- przekazanie do jednostki |- Zobowigzanie = wobec  jednostki

organizacyjnej i urzedu zwrotu VAT
naliczonego,

- kompensata podatku naleznego =z
podatkiem naliczonym  jednostki
organizacyjnej i urzedu.

- przeksiggowanie na koniec roku
zobowigzania ~ wobec  jednostki
budzetowej z tytutu zwrotu podatku
naliczonego, ktore ulegto
wygaszeniu.

organizacyjnej i urzedu z tytulu
zwrotu VAT naliczonego jednostki
ujete na podstawie jej deklaracji
VAT-T.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 272 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na koncie 290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci” ujmuje sig:

Whn Ma
- zmniejszenie  wartosci  odpisow |- warto$¢ odpiséw  aktualizujacych
aktualizujgcych nalezno$ci naleznosci.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:

- poszczegolnych tytutow naleznosci,
- poszczegodlnych kontrahentow.

Uwagi

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci




Symbol i nazwa
konta

901 - Dochody budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu jednostki.
Na koncie 901 ,,Dochody budzetu” ujmuje si¢:

Whn Ma

- przeniesienie, pod data ostatniego |- dochody budzetu na podstawie
dnia roku budzetowego salda finansowych sprawozdan jednostek
konta 901 na konto 961. budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,

- dochody otrzymane bezposrednio na
rachunek budzetu (ksiggowanie bez
posrednictwa kont 222 i 224) w
korespondenc;ji z kontem 133;

- sprawozdania jednostkowe Rb-27
urzedu skarbowego 0
zrealizowanych ~ dochodach  w
korespondencji z kontem 224

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 901 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Uwagi

W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ wykonanych dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok, pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Symbol i nazwa
konta

902 - Wydatki budzetu

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 902 stuzy do ewidencji wykonanych wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
Na koncie 902 ,,Wydatki budzetu” ujmuje sie:

Whn Ma

- wydatki jednostek budzetowych na|- przeniesienie, pod data ostatniego
podstawie ich sprawozdan dnia roku budzetowego salda
finansowych, w korespondencji z konta 902 na konto 961.
kontem 223.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 902 prowadzi
klasyfikacji budzetowe;j .

si¢ wedlug podzialek

Uwagi

W ciagu roku saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ Wykonanych wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Symbol i nazwa
konta

903 - Niewykonane wydatki

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych.
Na koncie 903 , Niewykonane wydatki” ujmuje sie:
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Whn

Ma

- warto$¢ niewykonanych wydatkoéw
zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych,w korespondencji
z kontem 904.

- pod data ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie salda
konta 903 na konto 961.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

W zakresie

niewygasajagcych wydatkéw budzetu jednostki

samorzadu

terytorialnego organ stanowiacy (lacznie z wykazem wydatkow, ktore nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego) ustala plan finansowy tych wydatkow z
wyodrebnieniem wydatkow majatkowych.

Uwagi

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na

konto 961.

Symbol i nazwa
konta

904 - Niewygasajace wydatki

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na koncie 904 ,,Niewygasajace wydatki” ujmuje sig:

Whn Ma

- wydatki jednostek budzetowych |- wielkos¢ zatwierdzonych
dokonane W cigzar planu niewygasajacych  wydatkow, w
niewygasajacych  wydatkéw, na korespondencji z kontem 903.
podstawie ich sprawozdan

budzetowych w korespondencji z
kontem 225

- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkow na
dochody budzetu.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Zasady ustalania wydatkow niewygasajacych oméwiono przy koncie 903.

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

Symbol i nazwa
konta

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychodow i

wydatkoéw przyszitych okresow.

Na koncie 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe” ujmuje sie:

Whn

Ma

- rozliczenie z tytulu zobowigzan,
ktoére w momencie zaptaty stang si¢
wydatkami (np.  zarachowane
odsetki od pozyczek i kredytow)

- rozliczenie z tytutu dochodow
otrzymanych, ktoére w nastepnym
okresie rozliczeniowym zostang
zaliczone do dochodow wykonanych
(gtownie otrzymane dotacje i
subwencje dotyczace nastgpnego
roku budzetowego).
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 909 prowadzi si¢ wedlug tytuldéw rozliczen
miedzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn oznacza wysoko$¢ rozliczen, ktére w momencie zaplaty stang sie
wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

960 - Skumulowane wyniki budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki.
Na koncie 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje sig:

Whn Ma

- w ciggu roku operacje dotyczace|- w ciagu roku operacje dotyczace

zmniejszenia nadwyzek budzetu lub zmniejszenia  niedoboréw  lub
zwickszenia skumulowanych zwickszenia skumulowanych
niedoboréw, nadwyzek budzetu,

- w nastgpnym roku, pod data|- w nastepnym roku, pod data

zatwierdzenia budzetu, za poprzedni zatwierdzenia budzetu, za poprzedni

rok: rok:

a) przeniesienie salda konta 961 a) przeniesienie salda konta 961
(deficytu budzetu), (nadwyzKi budzetu),

b) przeniesienie salda konta 962 b) przeniesienie salda konta 962
(niekasowych kosztow (niekasowych przychodow
finansowych oraz pozostatych finansowych 1 pozostatych

kosztow operacyjnych). przychodéw operacyjnych).

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencja szczegotowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

przeksiegowania na konto 960 zapisow z kont 961 i 962 nalezy dokona¢ pod
data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Symbol i nazwa
konta

961 ~Wynik wykonania budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.
Na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” ujmuje si¢:

Whn Ma
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- pod data ostatniego dnia roku|- pod daty ostatniego dnia roku
budzetowego: budzetowego przeniesienie
a) przeniesienie poniesionych w zrealizowanych w  ciggu  roku
ciggu roku wydatkéw budzetu, w dochoddéw budzetu, w
korespondencji z kontem 902, korespondencji z kontem 901,

b) niewykonane wydatki W|- w roku nastepnym, pod datg
korespondencji z kontem 903, zatwierdzenia budzetu

- w roku nastepnym, pod datg przeniesienie salda Wn konta 961
zatwierdzenia budzetu na konto 960.
przeniesienie salda Ma konta 961
na konto 960.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 961 prowadzi sie¢ wedtug zrodet zwigkszen i
rodzajow zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma
stan nadwyzki budzetu.

Symbol i nazwa
konta

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji nickasowych, w
szczegoOlnosci kosztow i przychodow finansowych oraz pozostatych kosztow i
przychodow operacyjnych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach” ujmuje si¢:

Whn Ma

- koszty finansowe zwigzane z|- przychody finansowe zwigzane z
operacjami budzetowymi, operacjami budzetowymi,

- pozostate koszty operacyjne |- pozostate przychody operacyjne
zZwigzane z operacjami zwigzane z operacjami
budzetowymi, budzetowymi,

- w roku nastepnym pol- w roku nastepnym po

zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego przeniesienie
przychodow na strone Ma konta
960.

zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego przeniesienie kosztow
na strong Wn konta 960.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencja szczegotowa nie musi by¢ prowadzona, z tym ze dla celow
analitycznych moze by¢ wskazane wyodrebnienie okre$lonych kosztéw, czy
przychodow.

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, a
saldo Ma dodatni wynik na operacjach niekasowych.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

291 — Zobowiazania warunkowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 291 peli funkcje informacyjno — kontrolng, stuzy do ewidencji
udzielonych porgczen kredytow i pozyczek. Obowigzuje zapis jednostronny.
Warto$¢ udzielonego porgczenia ujmuje si¢ na dzien podpisania deklaracji
wekslowej. Zmniejszen na koncie dokonuje si¢ na podstawie potwierdzonych
przez pozyczkobiorce sptat kredytow 1 pozyczek

Na koncie 291 ,,Zobowigzania warunkoweujmuje sig:

Whn Ma

- zabezpieczenia pozyczki, kredytu
udzielonej przez JST poprzez
porgczenie wekslowe

- udzialy jJST w sptacie kredytow i
pozyczek przez inne jednostki,

- zmniejszenia wynikajace ze splat rat
pozyczek, kredytow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg udzielonych porgczen i
poszczegblnych udziatow w splacie kredytow lub pozyczek przez inne jednostki.

Uwagi

Saldo Ma konta 291 okresla warto§¢ udzielonych porgczen kredytow Ilub
pozyczek oraz warto$§¢ udzialu w splacie kredytow i pozyczek przez inne
jednostki.

Symbol i nazwa
konta

991 - Planowane dochody budzetu

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 991 ,,Planowane dochody budzetu”ujmuje sig:

Wn Ma
- zmiany budzetu zmniejszajace plan |- planowane dochody budzetu,
dochodow budzetu. - zmiany  budzetu  zwigkszajace
planowane dochody.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Planowane dochody budzetu oraz jego zmiany dokonywane sg na podstawie
zatwierdzonych Uchwat Rady Gminy i Zarzadzen Wojta Gminy w sprawie zmian
w budzecie gminy. Ewidencj¢ analityczng do konta 991 stanowig miesigczne
sprawozdania Rb — 27S zawierajace plan i realizacj¢ dochodow budzetu gminy
wg podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

W ciagu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos¢ planowanych dochodow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢
na stronie Wn konta 991.
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Symbol i nazwa
konta

992 - Planowane wydatki budzetu

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 991 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 992 ,,Planowane wydatki budzetu” ujmuje si¢:

Whn Ma

- planowane wydatki budzetu, - zmiany budzetu zmniejszajace plan

- zmiany  budzetu  zwickszajace wydatkow budzetu lub wydatki
planowane wydatki. zablokowane.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Planowane wydatki budzetu oraz jego zmiany dokonywane Sg na podstawie
zatwierdzonych Uchwat Rady Gminy i Zarzadzen Wéjta Gminy w sprawie zmian
w budzecie gminy. Ewidencje analityczng do konta 992 stanowia miesi¢czne
sprawozdania Rb — 28S zawierajace plan i realizacj¢ wydatkow budzetu gminy
wg podziatki klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okresla wysokos$¢ planowanych wydatkow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowng saldu konta ujmuje si¢
na stronie Ma konta 992.

Symbol i nazwa
konta

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w
ciagu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na koncie 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje si¢:

Whn Ma

- nalezno$ci od innych budzetow oraz |- zobowigzania wobec innych
splate zobowigzan wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
budzetow. otrzymane od innych budzetow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wedlug poszczegdlnych
budzetow.

Uwagi

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma
konta 993 — stan zobowigzan.
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Zalgcznik nr 3
do Polityki rachunkowosci

Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej dla jednostek budzetowych.

Konta bilansowe
Zespot 0 — Aktywa trwate
Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
Zespot 3 — Materiaty i towary
Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty.
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta pozabilansowe
091 — Srodki trwate pozabilansowe
291 — Zobowigzania warunkowe
292 — Naleznosci zahipotekowane
293 — Naleznosci podatkowe pozostate
294 — Naleznos$ci warunkowe z odroczonym terminem ptatnosci
976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
991- Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
993 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespot 0 — Aktywa trwale

Symbol i nazwa |011 - Srodki trwale

konta

Przyjete  zasady |Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci
klasyfikacji poczatkowej s$rodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnosciag
zdarzen jednostki, ktore sa umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych

okreslonych w ustawie o podatku od oséb prawnych albo stawek okre§lonych
przez dysponenta czgéci budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego. Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace
ewidencji na kontach 013, 014, 016 i 017.
Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmuje sie:

Wn | Ma
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przychody nowych lub uzywanych
srodkow trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych s$rodkoéw trwatych
lub ze $rodkoéw trwatych w budowie,
warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto§¢  poczatkowa  Srodkow
trwatych,

przychody $rodkow trwatych nowo
ujawnionych,
nieodptatne
trwatych,
zwigkszenie warto$ci poczatkowej
srodkow  trwatych  dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny.

przyjecie  Srodkow

wycofanie $§rodkéw trwatych =z
uzywania wskutek ich likwidacji z
powodu:

a) zniszczenia,

b) zuzycia,

sprzedaz srodkow trwatych,

nieodptatne przekazanie Srodkow
trwatych,
ujawnione  niedobory  $rodkow
trwatych,

zmniejszenie wartos$ci poczatkowej
srodkow  trwatych  dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegoélnych obiektow §rodkow
trwatych,
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
- ustalenie wartosci gruntow stanowiacych wilasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Uwagi

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w
wartosci poczatkowej.

Symbol i nazwa
konta

013 - Pozostale srodki trwale

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowej pozostatych $rodkow trwalych, a wiec $rodkow trwatych
umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania do uzywania. Na koncie 013 nie
podlegaja ujeciu srodki trwate uyymowane na kontach 011, 014, 0161 017.

Na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate” ujmuje sie:

Whn

Ma

pozostate srodki trwate przyjete do
uzywania z zakupu,

pozostale $rodki trwale otrzymane
ze $rodkow trwalych w budowie
jako pierwsze wyposazenie,
nadwyzki  pozostatych
trwatych w uzywaniu,
nicodplatnie otrzymane pozostate
srodki trwate.

srodkow

wycofanie pozostalych  $rodkow
trwatych z uzywania w wyniku:

a) likwidacji,  zniszczenia, lub

zuzycia,

b) sprzedazy,

€) nieodptatnego przekazania,

d) =zdjecia z ewidencji syntetycznej,
ujawnione niedobory pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢:

ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych érodkow trwatych oddanych do

uzywania.
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Uwagi

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ujmuje sie:

Whn Ma
- zwigkszenie stanu wartos$ci | - rozchdd warto$ci niematerialnych i
poczatkowej wartosci prawnych.
niematerialnych i prawnych,
Z tytutu:
a) zakupu,
b) nieodptatnego otrzymania.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

W jednostce ewidencjonuje
komputerowe.

si¢ na tym koncie licencje na programy

Uwagi

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan warto$ci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, a w
szczegblnosci akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad
ktorymi jednostka sprawuje kontrol¢ 0 terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepisow prawa lub z
okreslonego tytutu prawnego.

Na koncie 030 ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢:

Whn Ma
- nabycie dhugoterminowych | - zmniejszenie stanu
aktywow finansowych, dtugoterminowych aktywow
- zwigkszenia wartos$ci finansowych, a zwlaszcza:
dhugoterminowych aktywow a) wycofanie udziatow ze spotek,
finansowych, w  szczegoOlnosci b) sprzedaz udziatéw, akcji obcych,
dotyczace: bonéw obligacji itp. lub ich
a) kapitalizacji odsetek od wykup przez emitenta,
dtugoterminowych papieréw |  C) uzyskanie  sktadnikoéw  masy
wartoSciowych, jezeli wyplata likwidacji lub upadtosci ($rodki

nastepuje w okresie dluzszym niz pieniezne lub rzeczowe) w
12 miesigcy, wyniku likwidacji spotki, w
b) podwyzszenia kapitatu ktorej jednostka posiada udziaty
zaktadowego  spotki,  ktorej (akcje),
jednostka jest wilascicielem, z d) przekwalifikowanie
kapitatu Zapasowego lub dlugoterminowych aktywow
rezerwowego spotki. finansowych do
krotkoterminowych.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdélowa do konta 030 prowadzi
dtugoterminowych aktywow finansowych.

sic wedhug tytutow

Uwagi Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Symbol i nazwa |071 - Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych

konta i prawnych

Przyjete  zasady | Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkow

klasyfikacji trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu

zdarzen wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.
Na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych” ujmuje si¢:

Wn Ma
wyksiggowanie warto§ci umorzenia zwigkszenia umorzenia wartosSci
srodkow trwatych oraz wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz
niematerialnych trwatych prawnych wartosci niematerialnych i
wycofanych z uzywania wskutek prawnych na skutek naliczenia
ich: umorzenia,

a) likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia,
b) sprzedazy,

umorzenie dotychczasowe $rodkow
trwalych otrzymanych nieodptatnie
na podstawie, decyzji wilasciwego

) nieodptatnego przekazania, organu,

d) ujawnionych niedoborow, - zwigkszenia umorzenia wartos$ci
- zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej  srodkow  trwatych

poczatkowej  $srodkow  trwalych wskutek  aktualizacji ~ wartoS$ci

wskutek  aktualizacji ~ wartosci srodkéw trwatych.

srodkoéw trwatych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w opisie do kont
011 i 020.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Symbol i nazwa
konta

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
a takze zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie tych §rodkow ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych” ujmuje si¢:

Whn Ma
wyksiegowanie  dotychczasowego odpisy umorzeniowe naliczone od
umorzenia  $rodkéw  trwalych, nowych, wydanych do uzywania
wartosci niematerialnych i pozostatych  $rodkow  trwalych,
prawnych oraz zbioréw warto$ci niematerialnych prawnych

bibliotecznych umarzanych w pelne;j

wartosci w miesigcu oddania do

uzywania z tytuhu:

a) likwidacji z powodu zuzycia lub
zniszczenia,

b) sprzedazy,

oraz zbioré6w bibliotecznych (odpisy
te obciazaja odpowiednie koszty

lub fundusze).
odpisy umorzenia dotyczace
nadwyzek  pozostalych $rodkow

trwatych , warto$ci niematerialnych

) nieodptatnego przekazania, i prawnych oraz  zbiorow

d) wytaczenia z ewidencji bibliotecznych,
ksiggowe;j ilosciowo —|- odpisy umorzenia dotyczace nowych
warto$ciowej, pozostalych  §rodkow  trwalych,
e) niedoboru lub szkody. warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie,

- odpisy umorzenia od pozostatych
srodkéw trwatych otrzymanych jako
pierwsze  wyposazenie  obiektu
sfinansowanego ze $rodkéw na
srodki trwate w budowie.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioroéw bibliotecznych.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Symbol i nazwa
konta

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do

rozliczania tych kosztow na uzyskane efekty. Na koncie
080 “Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ksieguje sie: - koszty
dotyczace budowy $rodkow trwatych, - ulepszenia

srodkow trwatych,
trwatych wymagajacych montazu.
Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:

- zakupy $rodkow
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Whn Ma

- poniesione koszty (roboty, dostawy,
ustugi) dotyczace srodkow trwatych
w budowie realizowanych zaréwno
przez obcych wykonawcow, jak i we
wlasnym zakresie,

warto$¢ uzyskanych efektow ze
srodkow trwalych w budowie, a w
szczegdlnosci:

a) srodkow trwatych,

b) wartosci  niematerialnych i

- poniesione  koszty  dotyczace prawnych,
przekazanych do montazu, lecz| C) wartosci sprzedanych i
jeszcze nieoddanych do uzywania nieodpfatnie przekazanych

maszyn, urzadzen itp., zakupionych srodkow trwatych w budowie,

od kontrahentéw oraz d) rozlicznie nadwyzki strat
wytworzonych w ramach wlasnej inwestycyjnych  nad  zyskami
dziatalnos$ci gospodarczej, inwestycyjnymi.

- poniesione koszty ulepszenia $rodka
trwatego (przebudowy, rozbudowy,

rekonstrukgji, adaptacji lub
modernizacji), ktéore  powoduja
zwigkszenie wartoSci  uzytkowe;j
srodka trwatego,

- rozliczenie  nadwyzki  zyskéw
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi,

- nieodptatnie otrzymanie $rodkow

trwatych w budowie.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 080 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupu gotowych srodkow trwatych.

Koszty inwestycji, ktore nie daty efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie
p6zniej niz do konca roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie data
efektu lub, Ze odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji
kompetentnych organow.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych
srodkow trwatych w budowie (inwestycji) i ulepszen.

| Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Symbol i nazwa
konta

130 - Rachunek biezacy jednostKi

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkow i dochoddéw
(wplywdéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” ujmuje sig:

Whn Ma
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Wptywy srodkéw pienigznych:

otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych jednostki
zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223,

z tytulu zrealizowanych przez
jednostke  budzetowa dochodéw
budzetowych, w korespondencji z
kontem 221 lub innym wiasciwym
kontem,

obcigzenia z tytutu omylek i btedoéw
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

zrealizowane wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej, w
korespondencji z = wlasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub §,
przekazanie dotacji budzetowych w
korespondencji z kontem 224,
okresowe  przelewy  dochoddéw
budzetowych do  budzetu, w
korespondencji z kontem 222,
Uznania z tytulu omytek i bltedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glowne;j

Ewidencje szczegotowa do konta 130 stanowig subkonta:

- dochodéw budzetowych

- wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodow i1 wydatkéw budzetowych jest prowadzona
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla dochodéw i wydatkéow. W
przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym jednostki, dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W jednostce ksigguje si¢ wptyw srodkow na wydatki jednostki (konto 130/02/02
w korespondencji z kontem 223/02) Nastepnie ksiegowane sg wydatki: WN
201,225, 229, 231, 234, 240, 751,761 MA 130 z analityka uwzgledniajaca
podziatki klasyfikacji budzetowej. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady
czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapisow z tytulu zwrotu nadptat, korekty
niewlasciwych wydatkow wprowadza si¢ dodatkowy zapis techniczny ujemny po
obu stronach konta.

W przypadku zrealizowanych dochodéw, w jednostce ksieguje si¢ wplyw
dochodéw na konto 130 z klasyfikacja budzetowa w korespondencji z kontem
201, 221, 720, 750, 760 a nastepnie odprowadzenie tych dochodéw na rachunek
budzetu poprzez ksiggowanie: WN 222/01, MA 130/01/02

W jednostce wyszczegodlnia sie¢ dodatkowo subkonto dochoddw, ktore stuzy do
ewidencji wptywow $rodkéw pienieznych dotyczacych naleznego podatku VAT.
Zgromadzone s$rodki beda przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy,
stuzacy rozliczeniu podatku VAT Gminy z Urzedem Skarbowym.

W jednostce moga wystgpowaé jeszcze inne konta analityczne stanowigce
subkonta dochodéw i wydatkow budzetowych. Dodatkowe subkonta prowadzi
si¢ (o ile to konieczne) na potrzeby realizacji niektorych projektow. Analogicznie
— dodatkowe konta analityczne - prowadzone sa w organie zarowno dla
wyodrebnienia dochodow i1 wydatkow realizowanych w ramach poszczegdlnych
projektow.

Uwagi

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow

ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady Czysto$ci obrotow, co oznacza, ze

do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow

budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130

réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla

kont:

a) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych
na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

21




b) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu, lub stan $rodkow pienieznych dotyczacych podatku
VAT naleznego, ktéry nie zostal przekazany na wyodrebniony rachunek
bankowy.

Symbol i nazwa
konta

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 135 stuzy do ewidencji $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Na koncie 135 ,,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje

sig:

Wn Ma
- wplywy srodkow funduszy |- rozchody  Srodkow  z  tytulu
specjalnego przeznaczenia, a w finansowania dziatalnosci objetej
szczegolnosci  ZFSS,  funduszy poszczeg6lnymi funduszami,
celowych i innych funduszy, |- optaty pobierane przez bank

ktérymi dysponuje jednostka,
- oprocentowanie $rodkow na tych |-
rachunkach,
- uznania z tytulu omytek i bltedow
bankowych oraz ich korekt.

zwigzane z prowadzeniem rachunku,
obcigzenia z tytutu omylek i btedow
bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja analityczna musi umozliwia¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Symbol i nazwa
konta

139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn Ma
- wplywy wydzielonych $rodkow |- wyptaty  $Srodkow  pienigznych
pieni¢znych z rachunkéw biezacych dokonane z wydzielonych
oraz sum depozytowych i na rachunkow bankowych,
zlecenie, - oplaty pobierane przez bank
- oprocentowanie $rodkow na tych zwiazane z prowadzeniem rachunku,
rachunkach, - uznania z tytulu omytek i bledow
- obciazenia z tytutu omytek i btedow bankowych oraz ich korekt.
bankowych oraz ich korekt.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow pienieznych
znajdujacych sie na rachunku bankowym, a takze powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.

Uwagi

Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Symbol i nazwa
konta

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w
szczegblnosci akeji, udziatow i innych papierow wartosciowych, ktorych
warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej.

Na koncie 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Whn Ma
- zwigkszenia stanu | - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow krotkoterminowych aktywow
finansowych. finansowych.
Zasady prowadz. | Ewidencja szczegotowa do konta 140 jest prowadzona wedtug:
kont ksiag |- rodzajow poszczegdlnych sktadnikéw  krotkoterminowych — aktywow
pomocniczych finansowych,
i ich powigzanie |- stanu poszczegodlnych krétkoterminowych aktywoéw  finansowych

z kontami ksiegi
glownej

wyrazonego W walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty
obce,

- 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im
finansowe.

krotkoterminowe  aktywa

Uwagi

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, Ktore oznacza stan krotkoterminowych
aktywow finansowych.

Symbol i nazwa
konta

141 - SrodKi pieniezne w drodze

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienieznych w drodze.
Na koncie 141 ,,Srodki pienigzne w drodze” ujmuje si¢:

Wn

Ma

- zwigkszenie stanu srodkow

pieni¢znych w drodze.

- zmniejszenia stanu srodkow

pienieznych w drodze.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 141 jest prowadzona wedtug rodzaju (miejsca)
powstania srodkow pienigznych w drodze.

Uwagi

Srodki pienigzne w drodze ksiggowane sa w jednostce na biezaco. Konto 141
moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.
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Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Symbol i nazwa
konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet
dostaw, robét i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sig:

Whn

Ma

naleznosci z tytutu sprzedazy uslug
produktow, materiatow, towardw i
srodkow trwatych

zaptata zobowigzan za dostawy i
ustugi,

odpisanie zobowigzan
przedawnionych i umorzonych,
naliczone réznice kursowe walut
obcych  zwigkszajace  wartos¢
naleznosci od odbiorcow
wyrazonych w walutach obcych i
zmniejszajace wartos¢ zobowigzan

zobowigzania z tytutlu dostaw
towardw, robot i ushug,
zobowigzania wobec dostawcow z
tytulu wymagalnych odsetek i kar
umownych,

wpltyw naleznosci i zaliczek od
odbiorcow,

odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych,

uznane reklamacje odbiorcow i
korekty zmniejszajace naleznosci z
tytulu sprzedazy produktow,
naliczone rdéznice kursowe walut
obcych zmniejszajace naleznos$ci od
odbiorcow i zwigkszajace
zobowigzania wobec dostawcow.

wobec dostawcow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami Kksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 201 prowadzi sie wedlug kontrahentow,
kazdemu kontrahentowi nadaje si¢ wykorzystujac tzw. “stownik kontrahentow”
kolejny, tylko jemu przypisany i niepowtarzalny numer.

Uwagi

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn 0znacza stan naleznoSci i roszczen, a
saldo Ma — stan zobowiazan.

Symbol i nazwa
konta

221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 221 shuizy do ewidencji naleznos$ci jednostki z tytulu dochodow
budzetowych. Ujmuje si¢ roéwniez nalezno$ci i wplaty z tytutu podatkoéw
pobieranych przez wiasciwe organy jst. Na koniec kazdego kwartatu ujmuje sie
si¢ dodatkowo zaleglosci i nadptaty na podstawie otrzymanych sprawozdan od
wlasciwych organow jst.

Na koncie 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych” ujmuje si¢:

Wn | Ma
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przypisane na dany rok budzetowy
naleznosci z tytulu dochodéw

budzetowych,

zwroty nadptat,

przeniesienia naleznos$ci
dhugoterminowych do

krotkoterminowych w  wysokosci
raty naleznej za dany rok
budzetowy,

inne nalezne dochody budzetowe, w
szczegblnosci subwencje i dotacje,
naleznosci od innych budzetow,

wplaty  nalezno$ci  z
dochodéw budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci,
przeniesienia naleznosci objetych
hipoteka na naleznos$ci
dlugoterminowe,

inne  dochody budzetowe, w
szczegblnosci subwencje i dotacje,
dochody z tytulu rozrachunkow z
innymi budzetami,

dochody zwigzane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej

tytutu

nalezne dochody jednostki zwigzane oraz innych zadan zleconych

z realizacja zadan z zakresu ustawami,

administracji rzadowej oraz innych uznanie wplaty, wczesniej

zadan zleconych ustawami. zaksiggowanej jako niewyjasniona,
za splatg naleznosci w

korespondencji z kontem 245

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegbétowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug dtuznikéw, podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetdéw, ktorych naleznosci dotycza.

Ustala si¢, ze przypis nalezno$ci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi stanowigcy obciazenie osoby lub podmiotu zobowigzanego do
uiszczenia optaty bedzie roczny. Terminy platno$ci poszczegélnych rat wynikaja
z podjetej Uchwaty Rady Gminy Kobylanka w sprawie terminu, czestotliwosci i
trybu uiszczania optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Odsetki od
nieterminowych wptat beda naliczane po uptywie terminu platnosci okreslonym
w Uchwale Rady Gminy.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje si¢:

Whn Ma
- przelewy zrealizowanych przez - roczne przeksiggowanie
jednostke dochodow budzetowych zrealizowanych dochoddéw
w korespondencji z kontem 130. budzetowych na konto 800 , na
podstawie sprawozdan
budzetowych,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Uwagi

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa wydatkow budzetowych, przewidzianych w jej planie finansowym Na
koncie 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- roczne przeniesienie na podstawie |- okresowe wplywy srodkow
sprawozdan budzetowych, pienigznych otrzymanych na
zrealizowanych wydatkow pokrycie wydatkow budzetowych
budzetowych na konto 800, jednostki w  korespondencji  z
kontem 130,

- okresowe  przelewy  $rodkow |- otrzymane zwroty od dysponentow
pienigznych na pokrycie wydatkow nizszego stopnia srodkow
budzetowych, w korespondencji z budzetowych niewykorzystanych na
kontem 130, wydatki.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku.

Symbol i nazwa
konta

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu Srodkéw
europejskich

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 224 stuzy w jednostce do ewidencji i rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych

Na koncie 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu $rodkoéw europejskich” ujmuje sig:

Whn Ma
- warto$¢ dotacji przekazanych przez |- wartos¢  dotacji  uznanych za
organ dotujacy W korespondencji z wykorzystane i rozliczone w

kontem 130. korespondencji z kontem 810,
- warto$¢ dotacji zwroconych w tym
samym roku budzetowym ~w

korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia
dotacji.
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Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore zaliczane sg do dochoddéw
budzetowych jednostki ujmuje si¢ na koncie 221.

Saldo Wn oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku w ktérym zostaly przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do
dochodow budzetowych sa ujmowane na koncie 221

Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami panstwa i budzetami
samorzadow terytorialnych z tytulu zobowigzan podatkowych wiasnych i
wynikajacych z funkcji platnika potragcen na podatek dochodowy od osob
fizycznych a takze z tytutu cet i optat.

W jednostce konto 225 stuzy rowniez do:

- ewidencji rozrachunkow z tytutu podatku VAT naliczonego i VAT naleznego
(od czynnosci objetych podatkiem od towaréw i ustug wystepujacych w

jednostce),
- Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig:
Wn Ma
- nalezno$ci od budzetu z tytulu|- zobowigzania z tytulu zaliczek na
funkcji ptatnika podatku podatki pobrane przez jednostke w

dochodowego od 0sob fizycznych,
- wplaty do budzetu z tytutu réznych
podatkow, oplat oraz cet, -

imieniu  budzetu (np. podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych),
zobowigzania wobec budzetu, z

- podatek VAT naliczony na tytutu naliczonych podatkow, optat i
podstawie faktur i faktur cel, ptaconych przez jednostke, lub
korygujacych (od kontrahentow), potraconych przez jednostke jako
jesli w catosci lub w czesci podlega ptatnika,
odliczeniu od podatku VAT |- nalezny podatek VAT od towarow i
naleznego, ustug,

- zmniejszenie podatku VAT |- nalezny podatek VAT od importu
naleznego (na podstawie faktur ustug,

korygujacych),

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 225 prowadzona jest:
- wedlug tytulow naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych budzetow,
z wyodrebnieniem rozliczen z tytutu podatku VAT (naleznego i naliczonego)

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych
budzetow, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.

Symbol i nazwa
konta

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 226 stuzy do ewidencji naleznosci  lub
dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na koncie 226 ,,.Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe” ujmuje sig:

dhlugoterminowych

Wn | Ma
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- dlugoterminowe  naleznosci  w |- przeniesienie nalezno$ci
korespondencji z kontem 840, dhugoterminowych do

- przeniesienie naleznos$ci krétkoterminowych w
krotkoterminowych do korespondencji z kontem 221,
dhugoterminowych w

korespondencji z kontem 221

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 226 prowadzi sie wedlug poszczegdlnych
tytuléw, dtuznikéw oraz rozdziatow i paragraféw klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Konto 226 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore warto$¢

dhugoterminowych naleznosci.

oznacza

Symbol i nazwa
konta

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczego6lnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych oraz skladek na Fundusz Pracy i PFRON.

Na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Whn Ma
- nalezno$ci z tytutu nadptat z tytutu zobowigzania z tytulu naliczonych
rozrachunkow publicznoprawnych, sktadek ptaconych przez

przelewy  skladek do  ZUS
(ubezpieczenia spoteczne, skladka
zdrowotna i Fundusz Pracy) oraz do
PFRON,

pracodawce i pracownikow,
otrzymane przelewy z ZUS z tytulu
zwrotu nadptaty sktadek,

odpisanie nalezno$ci umorzonych i

- wyplata zasitkow  pokrywanych przedawnionych.
przez ZUS, ktore ujeto na listach
wynagrodzen,

- naliczone nalezno$ci tytulu inkasa
skladek,

- odpisanie Zobowigzan

przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencjg¢ szczegdlowa do konta 229 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytutow,
- podmiotow, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.
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Symbol i nazwa
konta

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a W
szczegblnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na koncie 231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje si¢:

Whn Ma
- wyplaty pienigzne lub przelewy|- =zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen, wynagrodzen,
- wyplaty zaliczek na  poczet|- przedawnione lub umorzone
wynagrodzen, naleznosci z tytutu wynagrodzen.
- wydanie  $wiadczen rzeczowych

zaliczanych do wynagrodzen, lub
wyptacenie za nie ekwiwalentow,

- potracenia zZ wynagrodzen
obcigzajace pracownika,
dokonywane w li§cie ptac na mocy
ustawowych  upowaznien,  np.
podatek  dochodowy od o0sob
fizycznych  lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,

- obcigzenia z tytulu nadplaty
wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan

przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 231 prowadzi
tytulow.

si¢ wedlug poszczegoélnych

Uwagi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od
pracownikéw, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytulu naliczonych a
niewyptaconych wynagrodzen.

Symbol i nazwa
konta

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytutdéw niz wynagrodzenia w szczegdlnosci z tytutu
pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnosci za $wiadczenia dokonane na
rzecz pracownikow, udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych oraz naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod.

Na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sig:

Whn Ma
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- wyplacone pracownikom zaliczki i|- wydatki wylozone przez
sumy do rozliczenia na wydatki pracownikéw w imieniu jednostki,
obcigzajace jednostke, - rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw

- nalezno$ci od pracownikéw z tytulu pienieznych,
dokonanych przez jednostke |- wplywy naleznosci od
$wiadczen odptatnych, pracownikow,

- nalezno$ci z tytulu pozyczek z|- zobowigzania z tytutu
zaktadowego funduszu $wiadczen ekwiwalentow za uzywanie przez
socjalnych, pracownikow  wilasnej  odziezy,

- nalezno$ci i  roszczenia od materiatéw sprzetu,
pracownikow z tytutu niedoboréw i|- odpisanie naleznosci umorzonych i
szkod, przedawnionych.

- zaplacone zobowigzania  wobec
pracownikow,

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 234 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytutow,
- poszczegolnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych naleznos$ci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze
by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i r6znego rodzaju rozliczen, a takze
krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym
ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

rozliczenia niedoboréw szkdd i1 nadwyzek,

rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutdw niz podatki i sktadki ZUS,

rozrachunki wewngtrzzaktadowe,

rozrachunki z tytutlu zaliczek przekazanych na inwestycje wspolne,

roszczenia sporne,

rozrachunki z bankami z tytutu mylnego obcigzenia i uznania rachunkéw
bankowych.
Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma
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powstate naleznosci i roszczenia,
splata 1 zmniejszenie zobowigzan,
zwrot niewykorzystanych sum na
zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia
oraz wyptata sum depozytowych,
naleznosci z tytulu pewnych
odszkodowan przyznanych przez
ubezpieczyciela,

ujawnione niedobory i szkody,

otrzymane sumy na zlecenie, kwoty
kaucji, wadiow 1 zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy oraz
wplaty sum depozytowych,

Zobowigzania z tytulu potracen
dokonanych na listach ptac na rzecz
jednostek innych niz budzet, ZUS i
PFRON,
Whptaty

naleznosci,  umorzenie

kompensata nadwyzek z naleznos$ci oraz odpisanie nalezno$ci
niedoborami, przedawnionych,
niestuszne obcigzenia 1 korekty |- Zwigkszenie zobowigzan
pomytkowych uznan bankowych. zwigzanych z depozytami
pienieznymi z tytutu
oprocentowania obcych $rodkéw
pienigznych na rachunku
bankowym,
- ujawnione nadwyzki,
- niestuszne uznania i  korekty

mylnych obcigzen bankowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegdlowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug
- poszczegolnych tytutow,
- poszczegolnych kontrahentow i 0sob.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a
saldo Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

245 — Wplywy do wyjasnienia

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunek bankowy jednostki a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i innych
tytulow.

Na koncie 245 ,,Wplywy do wyjasnienia” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma

- zwrot pomytkowo wplaconej kwoty, |- wpltyw na  rachunek  biezacy

- zwrot kwot dotyczacych wplat jednostki  kwoty niewyjasnionych
naleznosci budzetowych wplat z tytulu dochoddéw
pomytkowo wplaconych na inne budzetowych i innych tytutow.
konta niz rachunek  biezacy
jednostki,

- zaliczenie
przeprowadzonym
wyjasniajgcym przychodow
nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej
jako nalezno$¢,

- uznanie wplaty za splate naleznosci
po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajagcym,

wplaty po
postgpowaniu
do
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 245 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
niewyjasnionych wptat.

Uwagi

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych
wptat.

Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe.
Na koncie 290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci” ujmuje sie:

Wn Ma
- rozwigzanie odpisow odpisy  aktualizujace naleznosci
aktualizacyjnych z powodu watpliwe zwigzane z dziatalnoscia
umorzenia, przedawnienia eksploatacyjna, w korespondencji z
naleznoséci w  korespondencji z kontem 761,
kontami zespotu ,,2,” odpisy aktualizujgce  naleznosci
- rozwigzanie odpiséw finansowe, w korespondencji z
aktualizacyjnych z powodu kontem 751,
uregulowania naleznosci w odpisy aktualizujgce naleznosci z

korespondencji z kontami 720, 750,
760, a w zakresie funduszy z
kontami zespotu ,,8”,

zmniejszenie odpisu aktualizujacego
nalezno$ci w zwigzku z ustaniem
przyczyn dokonania tego odpisu

tytulu  podatkow  lokalnych w
korespondencji z kontem 720,
przypis zasadzonych nalezno$ci z
tytulu  kosztow postepowania i
odsetek,

odpisy aktualizujace naleznosci na

rzecz funduszy obciazaja fundusze.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytutow,
- poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) naleznosci wykazywane
w aktywach bilansu.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Dodatkowe informacje na temat dokonywania odpiséw aktualizujacych znajduja
si¢ w zataczniku nr 6 do Zaktadowego Planu Kont.

Zespol 3 — Materialy i towary

Symbol i nazwa
konta

310 - Materialy

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapaséw materiatow przewidzianych do
zuzycia.

Na koncie 310 ,,Materiaty” ujmuje sie:

Wn I
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Rozchod materialow
przeznaczonych do zuzycia

ustalong w wyniku inwentaryzacji
na koniec roku obrotowego warto$¢
tej cze$ci materiatow ksiegowanych
bezposrednio w ciczar kosztow,
ktoére nie zostaly zuzyte do konca
okresu (na podstawie wycenionego
spisu z natury) w korespondencji z
kontem 401.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegoétowa do konta 310 prowadzona jest wedtug poszczegdlnych
samochodow znajdujacych sie na stanie Urzedu Gminy Kobylanka, umozliwiajac
tym samym rozliczenie osob materialnie odpowiedzialnych za powierzone
paliwo.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ tej czgsci

materiatow, ktore nie zostaly zuzyte do konca roku obrotowego.

Zespol 4 — Koszty

wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Symbol i nazwa
konta

400 — Amortyzacja

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konta zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji
kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych — zgodnie z
odrgbnymi przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje sie:

Wn Ma
- odpisy amortyzacyjne. - zZmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych,

przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Jednostka zwolniona jest z podatku dochodowego od osob prawnych, stad
amortyzacji $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
Wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w

koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa konta

401 — Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady klasyfikacji

zdarzen

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii” stuzy do ewidencji kosztow
zuzycia materialow 1 energii na cele dzialalno$ci podstawowej,
pomocniczej i ogolonego zarzadu.

Na koncie 401 ,Zuzycie materialow 1 energii” ujmuje si¢c W
szczegolnosci:

Whn | Ma
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poniesione  koszty
a) srodkow zywnosci
b) zuzycia materiatow,
C) zuzycia energii,

ksigzek,

e) pozostatych
trwatych,

f) pozostatych

w korespondencji
201, 240;

z

(faktury,

rachunki) z tytulu zakupu:

d) srodkow dydaktycznych i

srodkow

wartosci

niematerialnych i prawnych,

kontem

- zmniejszenia poniesionych
kosztow z  tytulu  zuzycia
materialdbw 1 energi w
korespondencji z kontem
201,240,

przeniesienie na dzien bilansowy
rocznej sumy kosztdw zuzycia
materiatbw 1 energii na konto
860.

Zasady prowadz. kont ksiag

Ewidencje szczegdtowa do konta 401 prowadzi sie¢ wedtug podziatek

pomocniczych i ich | klasyfikacji budzetowej (§4190, §4210, §4220, §4240, §4260).
powigzanie z kontami

ksiegi gtdbwnej

Uwagi Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore

Wynik finansowy.

wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow zuzycia materiatow i energii.
Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 —

Symbol i nazwa
konta

402 — Uslugi obce

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 402 ,,.Ustugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na koncie 402 ,,Ustugi obce” ujmuje sie w szczegolnosci:

Whn Ma
- poniesione koszty (faktury, | - zmniejszenia poniesionych kosztow
rachunki) z tytutu zakupu ustug: z tytulu ustug obcych w

a) remontowych,
b) zdrowotnych
c) dostepu do sieci internet,
d) telekomunikacyjnych
stacjonarnej i komorkowej,
e) szkolen pracownikow
f) obejmujacych
ekspertyz, analiz i opinii
w korespondencji z kontem 201,
240;

telefonii

wykonanie

korespondencji z kontem 201,240,
przeniesienie na dzien bilansowy
rocznej sumy kosztow ustug obcych
na konto 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje szczegblowa do konta 402 prowadzi
klasyfikacji budzetowej (§4270, §4280, §4300, §4330, §4360, §4380, §4390,

§4700).

si¢ wedlug podzialek

Uwagi

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.
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Symbol i nazwa
konta

403 — Podatki i oplaty

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 403 ,,Podatki i optaty” sluzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z
tytulu podatkéw (akcyzowego, od nieruchomosci, od $rodkéw transportu, od
czynnosci cywilnoprawnych) oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze
optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat do
organizacji miedzynarodowych.

Na koncie 403 ,,Podatki i optaty” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma

- podatek od nieruchomosci - |- zmniejszenia poniesionych kosztow
podatek od srodkow transportu - z tytulu podatkow i oplat,

podatek od czynno$ci - przeniesienie na dzien bilansowy
cywilnoprawnych, - rocznej sumy kosztow podatkow i
oplaty notarialne, - optat na konto 860.

oplaty skarbowe, -
optaty administracyjne, -
oplaty o charakterze podatkowym, -
sktadki i wptaty do organizacji
miedzynarodowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (§4430, §4480, §4500, §4510, §4520, §4530).

Uwagi

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow podatkow i oplat. Saldo konta 403 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

Symbol i nazwa
konta

404 — Wynagrodzenia

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 404 ,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy, zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Whn Ma
- kwote naleznego pracownikom i|- zmniejszenia (korekty) poniesionych
innym osobomc fizycznym kosztow dziatalno$ci podstawowej z
wynagrodzenia brutto  (tj. bez tytulu wynagrodzen,
potracen  z  roznych  tytulow |- Pprzeniesienie na dzieh bilansowy

rocznej sumy kosztow wynagrodzen
na konto 860.

dokonywanych na listach plac) w
korespondenc;ji z kontem 231.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 404 prowadzi
klasyfikacji budzetowej (§4010, §4040, §4100, §4170).

si¢ wedlug podzialek

Uwagi

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.
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Symbol i nazwa
konta

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” stuzy do ewidencji
kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy, zlecenia, umowy o dzieto i innych umdw, ktore sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na koncie 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” ujmuje si¢ w
szczegoOlnosci:

Whn

Ma

koszty z tytulu ubezpieczen
spolecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy
o0 prace, umowy, zlecenia, umowy o
dzielo i innych umoéw, ktére sa
zaliczane do wynagrodzen.

zmniejszenia (korekty) poniesionych
kosztow z tytulu ubezpieczen
spotecznych 1 §wiadczen na rzecz
pracownikéw 1 osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy
o prace i innych umow,

przeniesienic na dzien bilansowy

rocznej sumy kosztow ubezpieczen
spotecznych i innych $wiadczen na
konto 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegblowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (§3020, §4110, §4120, §4140, §4440).
§3020 — 1) Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ekwiwalenty za te
Swiadczenia,
2) ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztéw na ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia.
Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik
finansowy.

Symbol i nazwa
konta

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 409 ,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 —
405.

Na Koncie 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn

Ma

koszty = uzywania  prywatnych
samochodow do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych,

koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych,

sktadki na rzecz stowarzyszen.

zmniejszenia poniesionych kosztéw
uzywania prywatnych samochodow
do celow slozbowych, ubezpieczen
majatkowych i osobowych,
krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych,

przeniesienie na dzien bilansowy
rocznej sumy pozostaltych kosztow
rodzajowych na konto 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje szczegdlowa do konta 409
klasyfikacji budzetowej (§2900, §4410, §4420 §4430).
§4430 — ubezpieczenia majatkowe 1 sktadki cztonkowskie

prowadzi  si¢ wedlug podziatek
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Uwagi

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych. Saldo konta 409
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

Symbol i nazwa
konta

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 410 ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” shluzy do ewidencji
kosztow $wiadczen, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400 — 409.

Na koncie 410 ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje si¢ w
szczegoOlnosci:

Wn Ma
- wydatki osobowe niezaliczane do|- zmniejszenia poniesionych kosztow
wynagrodzen, Swiadczen finansowanych z
- $wiadczenia spoteczne, budzetu,

- przeniesienie na dzien bilansowy
rocznej sumy kosztéw S$wiadczen
finansowanych z budzetu na konto
860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegblowa do konta 410 prowadzi
klasyfikacji budzetowej (§3020, §3030, §3110, §3240 ).
W ramach §3020 wykazujemy wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen.

sie wedlug podziatek

Uwagi

Konto 410 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ §wiadczen finansowanych z budzetu. Saldo konta 410 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

Symbol i nazwa
konta

411 — Pozostale obciazenia

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia” stuzy do ewidencji kosztow, ktore nie zostaty
zakwalifikowane na kontach 400 — 410.

Na koncie 411 ,,Pozostale obcigzenia” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Whn Ma
- wplaty gminy na rzecz izb|- zmniejszenia pozostatych obciazen,
rolniczych, - przeniesienie na dzien bilansowy
- wplaty gminy na rzecz innych rocznej sumy kosztow pozostatych

jednostek samorzadu terytorialnego obciazen na konto 860.

orza zwigzkow gmin, lub zwiazkow
powiatow na dofinansowanie zadan
biezacych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje szczegdlowa do konta 411
klasyfikacji budzetowej (§2850, §2900).

prowadzi  si¢ wedlug podziatek

Uwagi

Konto 411 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ pozostalych obcigzen. Saldo konta 411 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.
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Symbol i nazwa
konta

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki.
Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Whn

Ma

odpisy naleznosci z tytutu podatkéw
i oplat w korespondencji z kontem
221,

odpisy aktualizujgce naleznosci
podatkowe w korespondencji z
kontem 290,

przeniesienie na koniec roku salda
dochodéw budzetowych na konto
860.

przychody z tytutu dochodow
budzetowych z dziatalnosci
podstawowej przypisanych jako
naleznosci w  korespondencji  z
kontem 221,

odsetki za zwloke i inne naleznosci
uboczne w kwocie wplaconej od
naleznosci podatkowych,
przypisanie wymagalnych odsetek
naleznych na koniec kwartatu od
naleznosci podatkowych w
korespondenc;ji z kontem 221,
przypis  naleznosci  budzetowej
odpowiadajacy zaleglo$ciom
podatkowym  pobieranych przez
panstwowe organy skarbowe na

rzecz jst,

subwencje i dotacje celowe z
budzetu panstwa,

udziaty jst we wptywach z podatku
dochodowego,

dotacje  celowe na  zadania

realizowane przez jst na podstawie
porozumien migdzy jst,
zmniejszenia odpisow
aktualizujacych naleznosci
dotyczacych przychodow z tytulu
dochodéw budzetowych w zakresie
podatkéw lokalnych,

zaliczenie do przychodow z tytulu
dochodéw budzetowych wplywow
na rachunek bankowy wcze$niej
uznanych za niewyjasnione.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 720 prowadzi si¢ wedtug:

podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
potrzeb sprawozdawczosci,
potrzeb deklaracji podatkowych.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo przychodow z tytutu dochodow
budzetowych na konto 860 — Wynik finansowy.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Symbol i nazwa
konta

750 - Przychody finansowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje si¢:

Whn

Ma

- przeniesienie na koniec roku -
osiagnigtych przychodow
finansowych na konto 860.

kwoty nalezne z tytulu operacji
finansowych, jak np. przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych,
przychody z udziatow i akcji,
dywidendy z tytulu udzialow w
obcych podmiotach,

odsetki od udzielanych pozyczek,
oprocentowanie lokat terminowych i
srodkow na rachunkach bankowych,

dyskonto przy zakupie weksli,
czekow  obcych i papierow
warto$ciowych,

otrzymane lub przypisane odsetki z
tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci
(nie dotyczy odsetek od naleznosci
podatkowych),

przypisanie wymagalnych odsetek
naleznych na koniec kwartatu,

zmniejszenia odpisow
aktualizujacych naleznosci
dotyczacych przychodow

finansowych w korespondencji z
kontem 290,

dodatnie roznice kursowe,

zaliczenie do przychodow
finansowych wpltywow na rachunek
bankowy weczesniej uznanych za
niewyjasnione.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje szczegdlowa do konta 750

prowadzi  si¢ wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowej dochodow zapewniajac wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo przychodow finansowych na

konto 860 — Wynik finansowy

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

751 - Koszty finansowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na koncie 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje sig:

Wn |

Ma
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- warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji
i innych papierow warto$ciowych,

- odsetki od obligaciji,

- odsetki od kredytow i pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizaciji,

- naliczone na koniec kwartatu
wymagalne odsetki od niezaptaconych
w terminie zobowiazan,

- dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papieréw
warto$ciowych,

- yjemne roznice kursowe z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji,

- odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow
finansowych,

- odpisy naleznosci z tytulu operacji
finansowych,

- odpisy aktualizujgce naleznosci
dotyczace przychod6éw finansowych w
korespondencji z kontem 290.

- korekty
finansowe,
- przeniesienie na koniec roku salda
kosztéw finansowych na konto 860.

zmniejszajace  koszty

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegblowa do konta 751 prowadzi

klasyfikacji budzetowe;.

si¢ wedlug podzialek

Uwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi sie saldo kosztéw finansowych na konto

860 — Wynik finansowy

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz
podlegajace ewidencji na kontach 700, 720, 750.

Na koncie 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sig:

Wn Ma
- korekty zmniejszajace pozostate |- przychody ze sprzedazy materiatow
przychody operacyjne, w warto$ci cen zakupu lub nabycia
- przeniesienie na koniec roku materialow,
osiagnigtych pozostatych |- przychody ze sprzedazy $rodkow

przychodow operacyjnych na konto
860.
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trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, inwestycji, materiatow i
odpadow po likwidacji sktadnikow
majatkowych,

- przysadzone koszty postgpowania
spornego,

- nalezne jednostce wynagrodzenie
ptatnika podatku dochodowego i
skladek  ZUS  (potragcane w
sktadanych deklaracjach),




przepadek otrzymanego wadium,

- odpisanie przedawnionych
zobowigzan,

- otrzymane odszkodowania, kary i
grzywny,

- darowizny i nieodptatnie otrzymane
aktywa obrotowe,

- odpisanie  catosci, lub czesci
uprzednio  dokonanego  odpisu
aktualizujacego warto$¢ nalezno$ci
wobec  ustania  przyczyn ich
dokonania (z wyjatkiem
dotyczacych nalezno$ci z tytulu
przychodow finansowych) w
korespondencji z kontem 290,

- rozwigzanie uprzednio utworzonej
rezerwy na przyszte zobowigzania
wobec  ustania  przyczyn  jej
dokonania w korespondencji z
kontem 840,

- zaliczenie do pozostatych
przychodow operacyjnych wptywow
na rachunek bankowy wcze$niej
uznanych za niewyjasnione,

- przychody 0 nadzwyczajnej
wartosci, lub takie, ktoére wystapity
incydentalnie.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencje¢ szczegdlowa do konta 760 prowadzi si¢ wedhug:
- podzialek klasyfikacji budzetowe;j
- potrzeb sprawozdawczos$ci.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo pozostatych przychodow
operacyjnych na konto 860 — Wynik Finansowy.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

761 - Pozostale koszty operacyjne

Przyjete  zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.
Na koncie 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje sie:

Whn Ma

- koszty zwigzane ze sprzedaza - korekty zmniejszajace pozostate
srodkéw trwatych i inwestycji, koszty operacyjne,

- odchylenia  debetowe od cen - przeniesienie na koniec roku salda
ewidencyjnych dotyczace pozostatych kosztow operacyjnych
sprzedanych ~ lub  nieodptatnie na konto 860.
przekazanych materiatow,
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- koszty likwidacji srodkéw trwatych
(z wyjatkiem likwidacji zwigzanych
z prowadzong  inwestycja i
zdarzeniami losowymi),

- zaptacone lub naliczone Kkary,
odszkodowania, grzywny,

- odpisane, przedawnione, umorzone
nalezno$ci inne niz zwigzane z
przychodami  finansowymi, jesli
wczesniej nie dokonano odpisu
aktualizujacego,

- odpisy aktualizujace nalezno$ci
watpliwe  od  dluznikow  (z
wyjatkiem nalezno$ci z tytulu
przychodow finansowych) W
korespondencji z kontem 290,

- koszty postgpowania spornego i

egzekucyjnego,

- nieodptatnie przekazane aktywa
obrotowe,

- niezawinione niedobory aktywow
obrotowych,

- koszty o nadzwyczajnej wartosci,
lub  takie, ktore  wystgpily
incydentalnie.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 761 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej

Uwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ wartos¢ pozostatych kosztow
operacyjnych na konto 860 - Wynik finansowy.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego
jednostki i ich zmian.
Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sig:

Wn | Ma
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przeksiggowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodow

budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,

przeksiegowanie, w roku nastepnym
pod datag przyjecia sprawozdania
finansowego straty bilansowej roku
ubieglego,

przeksiegowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu
uznanych za wykorzystanei srodkéw
budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

roznice z aktualizacji $rodkoéw
trwatych w korespondencji z kontem
011,

warto$¢ nieumorzong sprzedanych,
nieodptatnie  przekazanych  lub
zuzytych $Srodkow trwalych
warto$¢ nieumorzong sprzedanych,
lub  przekazanych  nieodptatnie
srodkow trwatych i1 inwestycji oraz
koszty inwestycji bez efektow w
korespondencji z kontem 080,
pasywa przejete od zlikwidowanych
jednostek,

wartos¢  srodkow  obrotowych
przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia

przeksiggowanie, pod data
sprawozdania finansowego,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
rownowartos¢ srodkow
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji w korespondencji z
kontem 810,

wpltyw dotacji i srodkow
przeznaczonych na finansowanie
inwestyciji,

roznice z aktualizacji $rodkow
trwatych,

nieodplatne otrzymanie S$rodkow

trwatych i inwestycji,

aktywa przejete od zlikwidowanych
jednostek,

warto§¢  Srodkow  obrotowych
otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia,

warto$¢ objetych akcji i udzialow,
przeksiegowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencjg¢ szczegdtowa do konta 800 prowadzi si¢ wedtug:
tytutlow zwiekszen i zmniejszen funduszu,

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

Symbol i nazwa
konta

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetéw srodkow europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
dotacji przekazywanych z budzetu uznanych za wykorzystane lub rozliczone

na finansowanie dziatalnosci

podstawowej
przedmiotowe) jednostek budzetowych.

(dotacje  podmiotowe,

innych dotacji przekazywanych z budzetu,

réwnowartosci
budzetowych.

dokonanych wydatkéw na

inwestycje w jednostkach

Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetow srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje” ujmuje sie:
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Whn Ma

- warto$¢ dotacji przekazanych z| - przeksiegowanie w koncu roku
budzetu w czgéci uznanej za|obrotowego na konto 800 ,Fundusz
wykorzystane lub rozliczone, w |jednostki” salda konta 810.
korespondencji z kontem 224,

- réwnowarto$¢ wydatkéw
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na koncie 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw” ujmuje si¢:

Whn Ma

- zmniejszenie  lub  rozwiagzanie |- Utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
rezerwy, - zwigkszenie przychodow

- Zmniejszenie przychodow zaliczanych do przysztych okresow.
zaliczanych do przysztych okresow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 840 prowadzi si¢ wedtug:

- rezerw oraz przyczyn ich zwickszen i zmniejszen,

- rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutow oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.
Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje sie:

Wn | Ma
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- wykorzystanie ZFSS na dzialalnos¢
zgodng z ustawg o zakladowym
funduszu §wiadczen socjalnych

naliczenie ZFSS,

- zwigkszenia funduszu z tytulu
odsetek od srodkow pienigznych na
rachunku bankowym i udzielonych z
ZFSS pozyczek,

- dobrowolne wptaty, darowizny na
ZFSS,

- oplaty 0s6b i jednostek
organizacyjnych korzystajacych z
ZFSS,

- przychody =z tytulu sprzedazy,

dzierzawy 1 likwidacji $rodkéw

trwatych  sluzacych  dziatalnos$ci
socjalnej.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegdlowa do konta 851 prowadzi si¢ wedtug:

- stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych,

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Symbol i nazwa
konta

860 - Wynik finansowy

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje sig:

Whn

Ma

W koncu roku obrotowego sume:

a) poniesionych kosztow w
korespondencji z kontem 400,
401, 402, 403, 404, 405, 4009,
410, 411,

b) kosztow operacji finansowych w
korespondencji z kontem 751,

C) pozostatych kosztow
operacyjnych w korespondencji z

kontem 761,
- w roku nastgpnym pod datg
przyjecia sprawozdania

finansowego przeniesienie  zysku
netto na konto 800.

w koncu roku obrotowego sume:

a) przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji
z kontami zespotu 720,

b) przychodéw finansowych w
korespondenc;ji z kontem 750,

C) pozostatych przychodow
operacyjnych w korespondencji z
kontem 760,

- w roku nastgpnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego
przeniesienie straty netto na konto
800.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

091 - ,,Srodki trwale pozabilansowe”

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 091 pelni w jednostce funkcj¢ informacyjno-kontrolng i Stuzy w
szczegoblnosci do ewidencji srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji,
obcych srodkow trwatych uzytkowanych przejsciowo w jednostce na podstawie
umoéw, porozumien, a takze do ewidencji srodkow trwatych oddanych w trwaty
zarzad do jednostek organizacyjnych Gminy Kotobrzeg.

Na koncie 091 , Srodki trwate pozabilansowe” ujmuje sie:

Whn Ma
- warto$¢  Srodkow  trwatych i - Zzmniejszenie warto$ci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych srodkéw trwalych 1 pozostatych

postawionych w stan likwidacji,
- warto$§¢ obcych srodkow trwalych i

srodkow trwatych zlikwidowanych -
postawionych uprzednio w stan

pozostatych $rodkow trwatych obcych, likwidacji,
bedacych w uzywaniu jednostki, - zmnigjszenie wartosci
- warto§¢ przekazanych $rodkow poczatkowej,  badz  likwidacja
trwatych oddanych w trwaty zarzad do obcych  $rodkow  trwalych i
jednostek  organizacyjnych ~ Gminy pozostatych  $rodkéw  trwatych
Kobylanka obcych, bedacych w uzywaniu
jednostki,
- wartos¢  zwroconych  badz

zlikwidowanych $rodkéw trwatych,
oddanych uprzednio w trwaty zarzad
do jednostek organizacyjnych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 090 powinna umozliwic:

- ustalenie wartos$ci srodkéw trwatych i pozostatych §rodkow trwatych
przeznaczonych do likwidacji,

- ustalenie wartosci obcych $rodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
obcych oraz obcych wartosci niematerialnych i prawnych,

- ustalenie wartos$ci przekazanych srodkow trwatych oddanych w trwaty zarzad
wedlug poszczegdlnych jednostek organizacyjnych i grup srodkow trwatych.

Uwagi

Saldo konta 090 moze wystepowaé po stronie Wn i 0znacza:

- warto$¢ $rodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych postawionych w stan
likwidaciji,

- wartos$¢ obcych srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych obcych oraz
obcych wartoéci niematerialnych i prawnych bedacych w posiadaniu i
uzytkowanych w jednostce,

- warto$¢ przekazanych $rodkow trwatych oddanych w trwaty zarzad do
jednostek organizacyjnych.
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Symbol i nazwa
konta

291 — Zobowigzania warunkowe

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 291 petni funkcje informacyjno-kontrolng, stuzy do ewidencji odsetek i
kosztow ubocznych wynikajacych z udzielonych porgczen kredytow i pozyczek.
Obowigzuje zapis jednostronny po stronie Ma. Zmniejszen na koncie dokonuje
si¢ na podstawie potwierdzonych przez pozyczkobiorce splat odsetek.

Na koncie 291 ,,Zobowigzania warunkowe” ujmuje si¢:

Whn Ma

- odsetki i pozostale $wiadczenia
uboczne wynikajace z umowy

- zmniejszenia odsetek i $wiadczen
ubocznych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 291 prowadzi si¢ wedlug udzielonych porgczen

Uwagi

Saldo Ma konta 291 oznacza wartos¢ udzielonych porgczen odsetek kredytow i
innych $wiadczen ubocznych od kredytow i pozyczek.

Symbol i nazwa
konta

292 — Naleznosci zahipotekowane

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 292 petni funkcje informacyjno-kontrolna, stuzy do ewidencji naleznosci
zahipotekowanych. Obowigzuje zapis jednostronny po stronie Wn.
Na koncie 292 , Nalezno$ci zahipotekowane” ujmuje sie:

Whn Ma

- naleznosci dochodow budzetowych
zaewidencjonowanych na koncie 221
»Naleznosci  z  tytulu  dochodéw
budzetowych”, na  ktore  zostala
ustanowiona hipoteka,

- zmniejszenie dochodow budzetowych
na ktore zostala ustanowiona hipoteka
na podstawie otrzymanych informacji o
wykresleniu hipoteki.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencje szczegbtowa do konta 292 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
dhuznikow.

Uwagi

Saldo Wn konta 292 oznacza warto$¢ nalezno$ci dochodéw budzetowych, na
ktore ustanowiona zostala hipoteka.

Symbol i nazwa
konta

293 — Naleznosci podatkowe pozostale

Przyjete  zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 293 pelni funkcje informacyjno-kontrolng, stuzy do ewidencji naleznosci,
co do ktorych nie powstat obowigzek podatkowy . Na koncie 293 obowigzuje
zapis jednostronny po stronie Wn.

Na koncie 293 ,,Naleznos$ci podatkowe pozostale” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
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- warto$¢ wystawionych  decyzji
ustalajgcych naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, co do ktorych
nie jest znany adres podatnikéw, badz
nie jest ustanowiony kurator do odbioru

decyzji,
- warto$§¢  wystawionych  decyzji
ustalajacych naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych, co do ktorych
wiadomo, ze podatnik zmart i nie sg
ustanowieni spadkobiercy.

- zmniejszenie naleznosci w wyniku
skutecznego dostarczenia decyzji do
podatnika,  ustalajacej wysokos¢
dochodow budzetowych i
zaewidencjonowanie ich na koncie 221,
- zmniejszenie naleznosci w wyniku

ustalenia  spadkobiercow  zmartego
podatnika i zaewidencjonowanie ich na
koncie 221.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 293 prowadzi si¢ wedlug poszczegodlnych
podatnikoéw i1 podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Saldo Wn konta 293 oznacza warto$¢ naleznosci co do ktorych nie powstat
obowigzek podatkowy.

Symbol i nazwa
konta

294 — NaleznoS$ci warunkowe z odroczonym terminem platnosci

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 294 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych z odroczonym terminem
ptatnosci, wynikajacych z wydanych decyzji w sprawie optat i kar pieni¢znych za
usunigcie drzew.

Na koncie 294 ,,Nalezno$ci warunkowe z odroczonym terminem ptatno$ci”
ujmuje sie:

Whn Ma

- warto$¢ naleznosci (naliczonej -
optaty) wynikajacej z decyzji,

warto$¢ umorzonej naleznosci (W
zwigzku ze spelnieniem warunkow
okreslonych w decyzji),

- kwote do zaptaty (w przypadku nie
spetnienia warunkoéw okreslonych w
decyzji i obowigzku uiszczenia
ustalonej optaty), ktorg jako
wymagalng przeksiegowuje si¢ do
ewidencji bilansowej.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gldwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 294 powinna umozliwia¢ ustalenie
naleznosci warunkowych wedlug tytutow oraz poszczegolnych podmiotow
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Uwagi

Saldo WN konta 294 oznacza warto$¢ nalezno$ci wynikajacych z wydanych
decyzji, ktore nie zostaty umorzone, lub w stosunku do ktérych nie zostata

wydana decyzja odmawiajaca umorzenia

Symbol i nazwa | 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

konta

Przyjete  zasady | Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
klasyfikacji mie¢dzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
zdarzen Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ujmuje sie:

Whn

Ma

w zakresie przychodow i kosztow:

- koszty (oddzielnie, narastajaco)
bedace  nastgpstwem — wzajemnych
$wiadczen miedzy jednostkami

organizacyjnymi  objetymi
sprawozdaniem,

facznym

- saldo przychodéw na koniec roku.

- saldo kosztow na koniec roku,

- przychody (oddzielnie, narastajaco)
bedace  nastgpstwem — wzajemnych
$wiadczen miedzy jednostkami
organizacyjnymi  objetymi  tacznym
sprawozdaniem.

w zakresie wzajemnych naleznosci i zobowiazan:

- naleznos$ci od innych jednostek
organizacyjnych objetych tacznym
sprawozdaniem ustalone na podstawie
faktur, rachunkéw, not ksiggowych,
decyzji administracyjnych itp.,

- zaplata zobowigzan,

- saldo zobowiazan niezaptaconych na

koniec roku,

- zaptata nalezno$ci,

- saldo nalezno$ci niezaptaconych na
koniec roku,

- zobowigzania wzglgdem innych
jednostek organizacyjnych objetych
tacznym sprawozdaniem ustalone na
podstawie faktur, rachunkow, not
ksiggowych, decyzji administracyjnych
itp.,

w zakresie zyskow zawartych w aktywach:

- odpisy amortyzacyjne (przypadajace
na zysk zawarty w aktywach) za
kolejne lata eksploatacji od srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nabytych od innych
jednostek organizacyjnych w kwocie
proporcjonalnej do zysku zawartego w

wartosci sktadnika majatku,

- odpisy zysku przypadajace na zuzyte
w danym roku materiaty nabyte od
innej jednostki organizacyjnej,

- saldo zyskow na koniec roku.

- zysk zawarty w zakupionym od innej
jednostki organizacyjnej srodku
trwatym oraz wartosciach
niematerialnych i prawnych
(ksiegowany na dzien zakupu wedlug
informacji jednostki sprzedajace;j),

- zysk zawarty w materiatach
zakupionych od innej  jednostki
organizacyjnej (dotyczy tylko
materialow stanowiacych zapas na
koniec roku — ksiggowany na dzien
zakupu wedlug informacji jednostki
sprzedajacej),

- saldo odpiséw na koniec roku.

w zakresie nieodplatnego przekazania Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami:

- saldo wartosci netto przekazanych

aktywow innym jednostkom.

- warto$¢ netto sktadnikéw majatku
trwalego przekazanego innym
jednostkom  organizacyjnym, ktore
objete sa tacznym sprawozdaniem
finansowym.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 976 prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego
przedmiotu wytaczen tj. dla:

a) przychodéw i kosztéw (ewidencja szczegdélowa powinna dostarczaé
informacji o strukturze przychodow i kosztow wedtug pozycji sprawozdania
finansowego RZiS),

b) naleznosci i zobowigzan (ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wzglgdem
jednostek organizacyjnych, wzgledem ktorych powstaja naleznosci i
zobowigzania),

¢) zyskéw zawartych w aktywach (ewidencja szczegotowa prowadzona jest dla
kazdego nabytego sktadnika majatku),

d) nieodplatnie przekazanych Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
(ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug jednostek organizacyjnych,
ktorym przekazywane sg srodki trwate i WNiP).

Uwagi

Wylaczenia przychodow i kosztow wzajemnych nie maja wpltywu na wynik
finansowy ustalony w tacznym sprawozdaniu finansowym. Wptywajg jedynie na
strukturg przychodow i kosztow w rachunku zyskow i strat. Przychody uzyskane
od innej jednostki obj¢tej tacznym sprawozdaniem finansowym muszg by¢ rowne
kosztom zaewidencjonowanym w tej jednostce.

Jednostki organizacyjne objete tacznym sprawozdaniem sprzedajace srodki
trwate 1 materiaty powinny przekaza¢ jednostkom nabywajacym informacje 0
wielkosci zysku, jaki zrealizowaty na sprzedazy $rodka trwatego lub materiatow.
Zyski zawarte w aktywach ewidencjonowane sg w jednostkach nabywajacych te
sktadniki.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych
Na koncie 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje si¢:

Whn Ma
- zatwierdzony plan finansowy - rownowartos¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych oraz jego wydatkéw budzetowych
zmiany (zwigkszenia z zapisem - wartos$¢ planu niewygasajacych
dodatnim, zmniejszenia z zapisem wydatkoéw budzetowych do
ujemnym). realizacji w roku nastgpnym

- wartos$¢ planowanych, a
niezrealizowanych wydatkow, ktore

wygasty.
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Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Na koncie 980 ksieguje si¢ syntetyczne ujecie kwot planu i zmniejszen
wydatkéw budzetowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 980 zapewnia miesigczne sprawozdanie Rb-28
jednostki oraz wydruk z systemu budzetowego ,,FOKA” oznaczony ,,Realizacja
wydatkow za okres:od...do...” ktére zapewniaja biezacg kontrole nad realizacja
planu oraz wiedz¢ na temat kwot wydatkoéw pozostatych do realizacji w ramach
wydatkow biezacych w poszczegdlnych paragrafach planu finansowego

Strona WN Konta 980 - Kolumna ,,4” sprawozdania Rb-28 i kolumna ,,Plan”
wydruku odzwierciedla ewidencje analityczng planu wydatkow w przekroju
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Strona Ma Konta 980 - kolumna ,,6” sprawozdania Rb-28 i kolumna
,wykonanie” wydruku odzwierciedla ewidencje analitycza zrealizowanych
wydatkow budzetowych ; kolumna ,,10” sprawozdania Rb-28 odzwierciedla
warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym wg podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Réznica wynikajaca z kolumny ,,4” 1 ,,6” sprawozdania Rb 28 za m-c grudzien
stanowi warto$¢ wydatkow niezrealizowanych w danym roku budzetowym z
podzialem na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych
Na koncie 981 ,,Plan finansowy wydatkoéw budzetowych” ujmuje sig:

Whn Ma

- plan finansowy niewygasajacych -
wydatkoéw budzetowych

rownowartos¢ zrealizowanych
niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych,

- wartos¢ planowanych na dany rok
niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygastej

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 991 ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikoéw” ujmuje sig:

Whn Ma

- przypisy w wysokosci naleznosci |- wplaty kwot pobranych, dokonane
do pobrania na rachunek urzedu lub do kasy
- odsetki za zwtoke i inne nalezno$ci urzedu
uboczne w kwocie wptaconej - odpisy kwot naleznosci
przypisanych inkasentowi do
pobrania ale niepobranych
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Symbol i nazwa
konta

993 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za

zobowiazania podatkowe podatnika”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika” ujmuje sie:

Whn

Ma

- przypis kwoty naleznej z decyzji 0
odpowiedzialno$ci podatkowej
osoby trzeciej,

- zwroty nadptat.

- wplata osoby trzeciej,

- odpis przypisanej kwoty naleznos$ci
w przypadku wygasnigcia
zobowigzania podatnika.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 990 prowadzona jest wedtug poszczegolnych
podatnikow i1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Symbol i nazwa
konta

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do

realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmuje

sie:

Whn

Ma

- réwnowarto$¢ sfinansowanych
wydatkow budzetowych w danym
roku budzetowym,

- réwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow, ktore beda obcigzaly

- warto$¢ uméow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

wydatki roku nastepnego.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiegi
glowne;j

Ewidencjg¢ szczegdlowa do konta 998 prowadzi si¢ z podziatem na wydatki ujete
w:
- planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,
- planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w
latach nastepnych.

Na koncie 999,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” ujmuje

sig:

Wn | Ma
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- rownowarto$¢ zaangazowanych - wysoko$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych w latach wydatkow lat przysztych.
poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej,

- plan finansowy niewygasajacych
wydatkoéw przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegdlowa do konta 999 prowadzi si¢ z podziatem na:
- zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajacych wydatkdéw
budzetowych ujetych do realizacji w latach nastepnych,
- zaangazowanie dotyczace pozostalych wydatkow budzetowych przysztych
lat,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych.
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Zalgcznik nr 4
do Polityki rachunkowosci

Objasnienia oraz informacje dodatkowe do sprawozdania finansowego ,,Rachunek
Zyskow i Strat” sporzadzanego w Urzedzie Gminy w Kobylance.

A. Przychody netto z podstawowej dzialalno$ci operacyjnej:

I. Przychody netto ze sprzedazy produktéw — obejmuje przychody ze sprzedazy wyrobow,
robot 1 ustug realizowanych w ramach dziatalno$ci podstawowej, w tym dochodow wtasnych,
jesli traktowane sa jako dziatalno$¢ podstawowa. Ewidencja ksiegowa na stronie Ma konta
700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia.

Powyzsze pozycje nie wystepuja w jednostce Urzedu Gminy, gdyz skierowane sg w
szczegolnosci do samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Il. Zmiana stanu produktéw — w tej pozycji wykazuje si¢ saldo Wn wzglednie Ma konta 490 —
Rozliczenie kosztow - oznaczajace zmiang stanu zapasow produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztow (bez rozliczen kosztow finansowych i
pozostalych kosztow operacyjnych). Saldo Wn wyraza zmniejszenie stanu produktow
(warto$¢ ujemna), natomiast saldo Ma zwickszenie stanu produktow (warto$¢ dodatnia). W
jednostce ta pozycja nie wystepuje.

I11. Koszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednostki - produkty (wyroby gotowe,
ustugi) przekazane na potrzeby jednostki do jej dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej
(inwestycyjnej i funduszy pozabudzetowych) lub na zaopatrzenie pracownikow, stanowig tzw.
obrot wewnetrzny. Warto$¢ tzw. sprzedazy wewnetrznej, czyli podjetych na wlasne potrzeby
produktow ksieguje si¢ na stronie Wn konta 761 i przenosi si¢ na koniec roku na wynik
finansowy. W jednostce ta pozycja nie wystgpuje.

IV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materialdw — pozycja ta obejmuje przychody z
tytutu sprzedazy towarow oraz materiatdéw —analityka do konta 760 strona Ma. W jednostce

pozycja ta nie wystepuje.

V. Dotacje na finansowanie dzialalno$ci podstawowe] - nalezy wykaza¢ dotacje
przedmiotowe, czyli dotacje do produkcji (§wiadczonych ustug) ustalane (kalkulowane) na
jednostke produkcji (ustug) ewidencjonowane na stronie Ma konta 740 —Dotacje i $rodki na
inwestycje.

Powyzsza pozycja nie wystepuje W jednostce Urzedu Gminy, gdyz skierowana jest w do
samorzadowych zaktadow budzetowych.

VI. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — w pozycji tej wykazuje si¢ wplywy
zaliczane do dochodow budzetowych, tj. w szczegolnosci przychody z tytutu dziatalnosci
statutowe] jednostki, dochody podatkowe, dotacje, ktorych beneficjentem jest jednostka itp.
ktore ewidencjonowane sg na koncie 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.




B. Koszty dzialalnosci operacyjne;j:

W czesci B — Koszty dzialalno$ci operacyjnej - rachunku zyskow i strat jednostka wykazuje
koszty zaewidencjonowane w zespole 4 kont ,,Koszty w uktadzie rodzajowym”

I. Amortyzacja. — w pozycji tej wykazuje si¢ koszty zaewidencjonowane po stronie WN konta
400 — Amortyzacja, ktore z koncem roku przenoszone sg na konto 860 — Wynik finansowy.

Il. Zuzycie materiatéw i energii. — w pozycji tej wykazuje si¢ koszty zaewidencjonowane po
stronie WN konta 401 — Zuzycie materiatéw i energii, ktore z koncem roku przenoszone sg na
konto 860 — Wynik finansowy.

I11. Uslugi obce. — w pozycji tej wykazuje si¢ koszty zaewidencjonowane po stronie WN
konta 402 — Ustugi obce, ktore z koncem roku przenoszone sa na konto 860 — Wynik
finansowy.

V. Podatki i oplaty. — w pozycji tej wykazuje si¢ koszty zaewidencjonowane po stronie WN
konta 403 — Podatki i optaty, ktore z koncem roku przenoszone sa na konto 860 — Wynik
finansowy.

V. Wynagrodzenia. — w pozycji tej wykazuje si¢ koszty zaewidencjonowane po stronie WN
konta 404 — Wynagrodzenia, ktore z koncem roku przenoszone sa na konto 860 — Wynik
finansowy.

V1. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow. — W pozycji tej wykazuje
si¢ koszty zaewidencjonowane po stronie WN konta 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia dla pracownikow, ktore z koncem roku przenoszone sg na konto 860 — Wynik
finansowy.

VI1I. Pozostate koszty rodzajowe. — w pozycji tej wykazuje si¢ koszty zaewidencjonowane po
stronie WN konta 409 — Pozostate koszty rodzajowe, ktore z koncem roku przenoszone s na
konto 860 — Wynik finansowy.

VI1I1. Wartosc sprzedanych towardéw i materiatow — w jednostce pozycja ta nie wystepuje.

IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu — w pozycji tej wykazuje si¢ Kkoszty
zaewidencjonowane po stronie WN konta 410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu,
ktore z koncem roku przenoszone sg na konto 860 — Wynik finansowy.

X. Pozostate obcigzenia — w pozycji tej wykazuje si¢ koszty zaewidencjonowane po stronie
WN konta 411 — Pozostale obciazenia, ktore z koncem roku przenoszone sg na konto 860 —
Wynik finansowy.




C. Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej:

Pozycja C wyraza wynik na zwyklej (podstawowej) dziatalnosci podstawowej. Stanowi
roéznice pozycji A i B rachunku zyskow i strat.

D. Pozostale przychody operacyjne:

I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych — przychody z tytulu zbycia srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — analityka do konta 760 strona Ma

Il. Dotacje — otrzymane dotacje inne niz wykazane w pozycji A.VI., niezwigzane z
podstawowg dzialalnos$cig operacyjng jednostki.

I11. Inne przychody operacyjne — pozostate przychody operacyjne nicujete w pozycjach D.I.-
D.II np. otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary, grzywny itp. Ewidencja analityczna na
stronie Ma konta 760 — Pozostate przychody operacyjne.

E. Pozostale koszty operacyjne:

I. Koszty inwestycji finansowanych ze S$rodkow wlasnych samorzadowych zakladow
budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku —
w jednostce pozycja ta nie wystepuje.

Il. Pozostate koszty operacyjne — koszty ewidencjonowane na stronie Wn konta 761-
Pozostale koszty operacyjne, ktore z koncem roku przenoszone sg na konto 860 — Wynik
finansowy.

F. Zysk (strata) z dzialalnoS$ci operacyjnej:

Pozycja F wyraza zysk lub strate na dziatalnosci operacyjnej jako wynik pozycji C + D — E
rachunku zyskow 1 strat.

G. Przychody finansowe:

I. Dywidendy i udzialy w zyskach - Dotyczy naleznosci lub otrzymanych dywidend z tytutu
posiadanych przez jednostke udziatéw 1 akcji w spotkach prawa handlowego. Nalezne
dywidendy zalicza si¢ do przychodéw finansowych na dzien powzigcia przez wlasciwy organ
spotki uchwaly o podziale zysku, chyba ze w uchwale okreslono inny dzien prawa do
dywidendy. Ewidencja na stronie Ma konta 750 — Przychody finansowe.

I1. Odsetki — obejmuje odsetki od srodkow na rachunkach bankowych i odsetki od naleznos$ci
niepodatkowych — analityka do konta 750 — Przychody finansowe (strona Ma).

I11. Inne — przychody finansowe inne niz odsetki np. dodatnie r6znice kursowe - analityka do
konta 750 - Przychody finansowe (strona Ma).



H. Koszty finansowe:

I. Odsetki — pozycja ta dotyczy zaptaconych i naliczonych odsetek od zobowigzan,
zaciggnietych kredytow — analityka do konta 751 — Koszty finansowe (strona Wn).

I1. Inne — koszty finansowe inne niz odsetki - analityka do konta 751 (strona Wn).

I. Zysk (strata) brutto:

Pozycja F + pozycja G — pozycja H.

J. Podatek dochodowy:

Podatek dochodowy od 0s6b prawnych. W jednostce pozycja ta nie wystepuje.

K. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (powiekszenia straty) oraz
nadwyzki Srodkow obrotowych:

Obowigzkowa cze$¢ zysku netto odprowadzona do budzetu przez gospodarstwa pomocnicze i
ewentualnie inne obowigzkowe zmniejszenia nadwyzki srodkow obrotowych ksiegowane na
koncie 820. W jednostce pozycja ta nie wystepuje.

L. Zysk (strata) netto:

Pozycja | — pozycja J - pozycja K



Zatgcznik nr 5
do Polityki rachunkowosci

Objasnienia oraz informacje dodatkowe do sprawozdania finansowego ,,Zestawienie
zmian w funduszu jednostki” sporzadzanego w Urzedzie Gminy w Kobylance.

|. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO):
Saldo Ma konta 800 na poczatku roku.

1. Zwi¢kszenie funduszu (z tytulu) — suma pozycji od 1.1. do 1.10.

1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly — ustalony na dzien 31 grudnia zysk przeksiggowany na
konto 800 ,Fundusz Jednostki” z konta 860 Wynik finansowy pod data przyjecia
sprawozdania finansowego.

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe — przeksiggowane na fundusz jednostki z konta 223
»Rozliczenie wydatkow budzetowych” zrealizowane kwoty wydatkoéw, zgodnie z kwotami
wykazanymi w rocznych sprawozdaniach o zrealizowanych wydatkach (Rb-28S).

1,3. Zrealizowane platnosci ze srodkow europejskich — pozycja ta w jednostce nie wystepuje,
gdyz dotyczy tylko panstwowych jednostek budzetowych realizujacych wydatki z budzetu
srodkéw europejskich.

1.4. Srodki na inwestycije — w jednostkach budzetowych w tej pozycji wykazana jest
rownowartos¢  wydatkow  budzetowych, z  ktorych  sfinansowano  inwestycje,
ewidencjonowanych w ciggu roku w korespondencji z kontem 810 ,,Dotacje budzetowe 1
srodki z budzetu na inwestycje” rownolegle do dokonywanych wydatkow majatkowych.

1.5. Aktualizacja wyceny srodkéw trwalych — wykazuje sie¢ aktualizacje $rodkow trwatych
wynikajacej z odrgbnych przepisow.

1.6. Nieodptatnie otrzymane Srodki trwate i Srodki trwale w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne — zwigkszenie funduszu jednostki w zwiagzku z otrzymaniem na mocy
decyzji administracyjnych $rodkoéw trwatych ( konto 011 strona Wn), $rodkéw trwatych w
budowie (konto 080 strona Wn) a takze wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020
strona Wn) 1 darowizny skladnikéw majatku otrzymanych od innych niz jednostki i zaktady
budzetowe czy gospodarstwa pomocnicze (konto 011 i 080 strona Wn).

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych polgczonych jednostek — zwigkszenia funduszu o
wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek organizacyjnych.

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia — w jednostce pozycja ta nie
wystepuje

1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezqgcy — pozycja dotyczy tylko zwigkszen
funduszu jednostki, jakie wystapityby w nastgpstwie odpisow z wyniku finansowego netto w




ciggu roku sprawozdawczego (podzial wyniku finansowego). W jednostce pozycja ta nie
wystepuje.

1.10. Inne zwigkszenia — zwigkszenia funduszu z tytulu stwierdzonych w czasie
inwentaryzacji rzeczywistych nadwyzek, umarzanych w czasie Srodkow trwatych, inwestycji i
dobr kultury oraz wszystkie inne zwigkszenia funduszu nieuj¢te w poprzednich pozycjach.

2. Zmniejszenie funduszu jednostki (z tytutu) — suma pozycji od 2.1. do 2.9.

2.1. Strata za rok ubiegly - ustalona na dzien 31 grudnia strata przeksiggowana na konto 800
»Fundusz Jednostki” z konta 860 - Wynik finansowy pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego.

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe — przeksiegowane na fundusz jednostki z konta 222
»Rozliczenie dochodéw budzetowych” zgodnie z kwotami wykazanymi w rocznych
sprawozdaniach o zrealizowanych dochodach (Rb-27S).

2.3. Rozliczenie wyniku finansoweqo i srodkéw obrotowych za rok ubiegly — w jednostce
pozycja ta nie wystepuje.

2.4. Dotacje i srodki na inwestycje — warto$¢ tej pozycji wynika z przeksiegowania na fundusz
dotacji przekazanych przez jednostki budzetowe oraz wykorzystanych srodkow na inwestycje
wilasne jednostek budzetowych, ksiegowanych na koncie funduszu w korespondencji z
kontem 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje” pod datg 31 grudnia.

2.5. Aktualizacja wyceny srodkéw trwafych - wykazuje si¢ aktualizacje $rodkow trwatych
wynikajacej z odrgbnych przepisow.

2.6. Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i srodkow trwalych
w_budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych — _Warto$¢ netto (po odliczeniu
umorzenia) sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych ksiegowana na
bezposrednie zmniejszenie funduszu jednostki.

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych 1ub polgczonych jednostek — zwigkszenia funduszu o
warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek organizacyjnych.

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia - w jednostce pozycja ta nie
wystepuje.

2.9. Inne zmniejszenia — Zmniejszenie funduszu z tytutu:

- likwidacji, wycofania z uzytkowania, uznania za niedobdr niezawiniony podstawowych §rodkow
trwatych oraz systematycznie umarzanych wartosci niematerialnych i prawnych — o wartos¢
nieumorzong ujmowang Ma 011 i Ma 020 w korespondencji z kontem 071,

- sprzedazy stopniowo umarzanych wartosci niematerialnych i prawnych — o warto§¢ nieumorzong Ma
020 w korespondencji z kontem 071,

- wyksiggowania kosztow zaniechanych inwestycji — Ma 080,

- nieodplatnego przekazania dziet sztuki i zbiorow muzealnych — Ma 016.



I1. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) — wynik pozycji 1+1-2)
Stan funduszu jednostki na koniec roku odzwierciedla saldo Ma konta 800 na koniec roku.

I11. Wynik finansowy netto za rok biezacy — (suma pozycji I11.1 + 111.2)

1 Zysk netto — Saldo Ma konta 860
2 Strata netto — Saldo Wn konta 860 (liczba ujemna)
3 Nadwyzka srodkow obrotowych — w jednostce ta pozycja nie wystepuje

IV. Fundusz. — pozycja Il +/- 1ll.



Zatgcznik nr 6
do Polityki rachunkowosci

Objasnienia oraz informacje dodatkowe na temat dokonywania odpisow
aktualizujacych naleznosci w Urzedzie Gminy w Kobylance.

1/

2/

3/

4/

S/

Ewidencj¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci prowadzi si¢ na koncie 290 ,,Odpisy
aktualizujace nalezno$ci” (Zatacznik nr 3 do polityki rachunkowosci).

Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ raz w roku na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych (dzien bilansowy) tj. na dzien 31 grudnia.

Odpisoéw aktualizujacych dokonuje sie dla naleznosci watpliwych, tzn. naleznosci, co do
ktorych istnieje duze prawdopodobienstwo, ze nie beda w przysztosci odzyskane.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ w przypadku:

a) zaginigcia dluznika,

b) zgonu dtuznika,

¢) postawienia dtuznika w stan likwidacji lub w stan upadtosci,

d) oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, gdy majatek dluznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego,

e) naleznosci kwestionowanych przez dhuznikow ,

f) naleznosci przeterminowanych.

Dokumentami jednoznacznie stwierdzajacymi, ze mimo proby wyegzekwowania

naleznosci istnieje male prawdopodobienstwo jej odzyskania, pozwalajgcymi uznaé

nalezno$¢ za watpliwg mogg by¢ np:

a) akt zgonu dtuznika,

b) protokdt niesciggalno$ci wydany przez wlasciwy organ w wyniku postepowania
egzekucyjnego,

C) postanowienie sgdu o oddaleniu wniosku o ogloszenie upadtosci, gdy majatek dtuznika
nie wystarcza na zaspokojenie kosztow tego postepowania.

6/ Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio

7/

odpisy aktualizujace ich wartos¢.

Dokonywanie odpiséw aktualizujacych naleznosci wptywa tylko na wycene bilansowg tej
grupy aktywow, bowiem w bilansie naleznos$ci beda wykazywane w kwocie netto, czyli
pomniejszone o odpisy aktualizujace.



