Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 94/2019
Wojta Gminy Kobylanka

z dnia 24 pazdziernika 2019 r.

Procedura podzielonej platnosci w podatku od towarow i ustug

§1.

1. Procedur¢ podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ushug (zwang dalej jako
,,Procedura” lub ,,Procedury”) wprowadza si¢ celem zapewnienia w Gminie Kobylanka i jej
jednostkach budzetowych, zwanych dalej ,,jednostkami”, spojnosci 1 jednolitosci
w realizowaniu nowych zasad ptatnosci kwot wynikajacych z otrzymanych faktur.

2. Procedura dotyczy otrzymywanych faktur z wykazanym podatkiem VAT, rozliczanych
Z kontrahentami bedacymi dostawcami towaréw lub $wiadczeniodawcami ustug dla jednostek.

§2

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obowigzuja wszystkie jednostki budzetowe
Gminy Kobylanka.

§3

Nowe zasady ptatnosci kwot wynikajace z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT
w rozliczeniach z kontrahentami, bedgcymi dostawcami towaréw lub $wiadczeniodawcami
uslug, zwane sg podzielong ptatnoscig i1 dalej zwane sg ,,mechanizmem podzielonej ptatnosci”
(split payment).

§4

1. Mechanizm podzielonej ptatnosci polega na tym, iz platnos$¢ catosci albo czgsci kwoty
wynikajaca z otrzymanej faktury dokonywana jest za posrednictwem banku przy uzyciu
specjalnego komunikatu przelewu (zwanego dalej ,,przelewem split”).

2. Platnosci tej dokonuje jednostka jako nabywca towaréw 1 ustug, bedaca razem z Gming
czynnym podatnikiem VAT na rachunek rozliczeniowy dostawcy towarow i ustug, bedacego
takze czynnym podatnikiem VAT.

3. Sprawdzenia statusu dostawcy/$wiadczeniodawcy jako czynnego podatnika VAT oraz
numeru konta bankowego wskazanego na fakturze do przelewu nalezy dokona¢ na portalu
podatkowym Ministerstwa Finansow, Krajowej Administracji Skarbowej] w wykazie
podatnikow VAT.

4. W przypadku negatywnej weryfikacji numeru konta bankowego wskazanego na fakturze
dostawcy/$wiadczeniodawcy w poréwnaniu z danymi ujawnionymi w wykazie podatnikow
VAT przelewu nie dokonuje si¢ do czasu wyjasnienia niezgodnos$ci przez wystawce faktury.



5. Zaptata z zastosowaniem split dokonywana jest w zlotych polskich przy uzyciu przelewu
Split, w ktorym jednostka wskazuje:

a) kwote odpowiadajaca calosci albo czgsci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury,
b) kwote odpowiadajaca catosci albo czesci wartosci sprzedazy brutto,
c¢) numer faktury, w zwigzku z ktora dokonywana jest ptatnosc,

d) numer, za pomocg ktorego dostawca towaru lub ustugi jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku VAT (NIP).

6. W przypadku otrzymania od dostawcy lub ustugodawcy w okresie nie krotszym niz jeden
dzien i nie dluzszym niz jeden miesigc wigcej niz jednej faktury zaptata z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci moze dotyczy¢ wigcej niz jednej faktury. W tej sytuacji
W miejsce numeru faktury wpisuje si¢ okres, za ktéry dokonywana jest ptatnosé¢

7. W przypadku wystawienia korekty faktury sprzedazy, zwrot otrzymanej w mechanizmie
podzielonej ptatnosci catosci lub czesci zaptaty, mozna dokonaé réwniez przy uzyciu przelewu
split.

8. W przypadku dokonania potragcenia, o ktorym mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego,
mechanizmu podzielonej ptatnosci nie stosuje si¢ w zakresie w jakim kwoty naleznos$ci sa
potracane.

§5

1. Mechanizm podzielonej ptatnosci obejmuje réwniez faktury zaliczkowe, przedptatowe, ktore
w swej tresci wykazany bedg miaty podatek VAT. W komunikacie w polu dotyczagcym nr
faktury wpisuje si¢ zwrot ,,zaliczka”.

2. W mechanizmie podzielonej platnosci nie uczestniczg faktury bez podatku VAT lub faktury
ze zwolnieniem VAT.

§6

1. Jednostka, ktora otrzymata na rachunek VAT jakiekolwiek wptaty z tytutu zaptaty podatku
VAT, nie bedzie mogta nim swobodnie dysponowac.

2. Srodki zgromadzone na rachunku VAT, jednostka bedzie mogta rozdysponowaé albo na
wplate podatku VAT na rachunek podstawowy Gminy w wysokosci zobowigzania
wynikajacego z deklaracji czastkowej VAT-7, albo na zaptate faktur otrzymanych od innych
kontrahentow ale tylko w czg$ci podatku VAT.

3. Srodki zgromadzone na rachunku gtéwnym VAT, Gmina bedzie mogta przekazaé na wplate
podatku VAT do Urzgdu Skarbowego.

§7

1. Kazda jednostka Gminy Kobylanka posiada jeden utworzony przez bank wydzielony
rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.



2. W przypadku koniecznos$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie dodatkowego
wydzielonego rachunku VAT, informujac o tym Referat finansowy.

3. Gmina jako podatnik VAT posiada gtowny — wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy
Kobylanka z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

4. Referat finansowy bedzie rekomendowal wystapienie Gminy do Naczelnika Urze¢du
Skarbowego 0 zwrot i przekazanie srodkow zgromadzonych na rachunku VAT Gminy na
wskazany przez Gming rachunek rozliczeniowy.

5. W sytuacji wydania zgody przez Naczelnika Urzedu Skarbowego na przekazanie
wnioskowanej przez Gming kwoty zwrotu VAT z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy
wyzszej niz kwota zgromadzona w chwili realizacji zwrotu na rachunku VAT bank zrealizuje
niezwlocznie przekazanie srodkow z rachunku VAT na rachunek biezacy, do wysokosci salda
na tym rachunku. W sytuacji wystapienia powyzszej r6znicy lub braku srodkow na rachunku
VAT, postanowienie Naczelnika Urzedu Skarbowego uznaje si¢ za w calo$ci zrealizowane,
w momencie jego realizacji lub proby jego realizacji.

§8

1. Jednostki Gminy Kobylanka przekazuja kwot¢ podatku VAT do zaptaty wynikajaca
z czastkowej deklaracji VAT-7 na gtowny — wydzielony rachunek VAT Gminy.

2. W przypadku posiadania calej kwoty podatku VAT na wiasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka kwote t¢ przekazuje przelewem split na rachunek gtowny VAT Gminy,
Z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wlasne”.

3. W przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka dokonuje dwodch przelewow:

a) do wysoko$ci zgromadzonych $rodkow na wlasnym wydzielonym rachunku VAT
przelewem split na rachunek glowny VAT Gminy z uzyciem komunikatu ,,przekazanie
wlasne”,

b) pozostala kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub
pomocniczego, innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek gtowny VAT
Gminy.

4. W przypadku braku srodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje
wplaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku na rachunek
glowny VAT Gminy.

§9

1. W przypadku zawierania umow przez Urzad Gminy Kobylanka i jednostki organizacyjne
Gminy w zakresie dostawy towaré6w 1 uslug, zaleca si¢ 0sobom merytorycznie
odpowiedzialnym, aby umowy zawieraty zapisy dotyczace rozliczenia ptatnosci wynikajacych
z umowy za posrednictwem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Ponadto w umowie powinno
znalez¢ si¢ oswiadczenie informujace, ze wskazany rachunek platnosci nalezy do wykonawcy
umowy oraz jest ujety w wykazie podatnikow VAT i zostal dla niego utworzony rachunek VAT
na cele prowadzonej dziatalnosci.



2. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek oraz pracownikéw Urzedu Gminy Kobylanka do
przeprowadzenia analizy zawartych juz umow oraz kontaktu z podmiotami z ktoérymi zawarte
zostaty te umowy, w celu oceny mozliwosci  podpisania stosownych aneksow zwigzanych
Z mechanizmem podzielonej ptatnosci (wzoér oswiadczenia w zalaczniku).

3. W przypadku dokonywania sprzedazy towaréow lub §wiadczenia ustug przez jednostki
organizacyjne Gminy, dokumentowanymi fakturami na kwote 15 tys. zt 1 wigcej, w tym tez
w przypadku refakturowania towarow lub ustug, ktore sa wymienione w zataczniku nr 15 do
ustawy od towardéw 1 ustug obowigzujacego od 01.11.2019 r. wystawione faktury muszg by¢
oznaczone zwrotem ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.



Wzdbr oswiadczenia

Nazwa i adres wykonawcy, NIP, Regon

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawionych w zwigzku
z realizacjg umowy zawartej z Gming Kobylankanr................... zdnia...........cooil, jest
numerem wilasciwym dla rozliczen na zasadach mechanizmu podzielonej ptatnosci (split
payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).



