Zarzadzenie Nr 97/2019
Wajta Gminy Kobylanka
z dnia 6 listopada 2019 roku

W sprawie realizacji przez Gmine Kobylanka obowigzkéw w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r.
poz. 506, 1309,1696) w zwigzku z art. 861 § 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U.z2019r., poz. 900, 924, 1495, 1499, 1520, 1556, 1667) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady realizacji przez Gming Kobylanka obowiazkéw w zakresie
przekazywania wtasciwym organom podatkowym informacji o schematach podatkowych.

§ 2.1. Do zasad i obowigzkoéw okreslonych w zarzadzeniu zobowigzani sg stosowac si¢:
a) wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Kobylanka,
b) osoby zajmujace samodzielne stanowiska w zwigzku oraz w ramach wykonywania zleconych
im czynno$ci w tym w szczegOlnosci radcowie prawni, doradcy podatkowi, ktérzy
wspotpracuja z Gming 1 w ramach podejmowanych przez nich czynno$ci moga wystepowaé w
roli promotora,
c) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kobylanka.

2. Realizacja obowigzkéw, o ktérych mowa w zarzadzeniu nast¢puje z uwzglednieniem struktury
organizacyjnej Urzedu Gminy Kobylanka.

3. Zasady wskazane w zarzadzeniu nie naruszaja obowigzujacych przepisow prawa, dotyczacych
mozliwoséci powierzenia okreslonych obowiazkow i odpowiedzialnosci w zakresie ich realizacji
osobom trzecim (przede wszystkim pracownikom Urzgdu Gminy Kobylanka).

4. Osoby wskazane w ust. 1 — w zakresie nalozonych zarzadzeniem obowigzkéw — ponosza wszelka
okreslong w przepisach prawa odpowiedzialnos$c¢.

5. Osoby wskazane w ust. 1 zobowigzane sg do podpisania oswiadczenia - stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia - o zapoznaniu si¢ z procedurg przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz zobowiazuja si¢ do jej przestrzegania.

§ 3. 1. Pojecia i definicje uregulowane w art. 86a § 1 ustawy Ordynacja podatkowa (Op)
w identycznym znaczeniu stosuje si¢ w zarzadzeniu. W szczegdlnosci ilekro¢ w zarzadzeniu jest
mowa O:

a) promotorze — rozumie si¢ przez to ,,promotora” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8 Op,

b) schemacie podatkowym — rozumie si¢ przez to ,,schemat podatkowy” w rozumieniu art. 86a §

1 pkt 10 Op,

€) uzgodnieniu — rozumie si¢ przez to ,,uzgodnienie” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 16 Op,

d) udostepnieniu — rozumie si¢ przez to ,,udostepnienie” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 15 Op,

e) wdrazaniu — rozumie si¢ przez to ,,wdrazanie” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt. 17 Op.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o ,,obowigzkach zwigzanych z przekazywaniem informacji
0 schematach podatkowych” nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek obowigzki wynikajace
Z przepisOw art. 86a — 860 Op.

§ 4. 1. Osoby wskazane w § 2 ust. 1 zarzadzenia, zobowigzane s3 do biezacej analizy podejmowanych
przez Gming czynnosci (dziatan) pod katem wystapienia obowiazkow zwigzanych z przekazywaniem



informacji o schematach podatkowych, w szczegdlnosci w kontekscie realizacji czynnosci
wchodzacych w zakres obowigzkoéw poszcezegdlnych osob.

2. Osoby wskazane w § 2 ust. 1 zarzadzenia, w przypadku stwierdzenia, ze podejmowane przez
Gming czynno$ci (dziatania) stanowig lub choéby potencjalnie moga stanowi¢ uzgodnienie,
udostepnienie uzgodnienia, wdrazanie uzgodnienia, schemat podatkowy lub inne zdarzenie rodzace
obowigzki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, zobowigzane s3
przekazywac pisemng informacj¢ w tym zakresie zgodnie z zasadami okre§lonymi w zarzadzeniu.

§ 5. 1. W odniesieniu do zadan (dziatan) Gminy bedacych we wtasciwosci poszczegolnych komoérek
I stanowisk Urzedu Gminy Kobylanka, realizacje obowigzkéw wynikajacych z zarzadzenia, a takze
nadzér nad prawidlowym ich wykonaniem, zapewniaja: Zastepca Wojta, Sekretarz, Zastgpca
Skarbnika, Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.

2. Pracownicy Urzedu Gminy Kobylanka w przypadku stwierdzenia zaistnienia zdarzenia, o ktorym
mowa w § 4 ust. 2 zarzadzenia, przekazuja pisemng informacj¢ w tym zakresie odpowiednio:
Zastepcy Wojta, Sekretarzowi, Zastepcy Skarbnika, Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej i
Ochrony Srodowiska.

3. Zastgpca Wojta, Sekretarz, Zastepca Skarbnika, Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska w terminie jednego dnia roboczego, przekazuje Skarbnikowi Gminy pisemna
informacj¢ o zdarzeniu, o ktéorym mowa w ust. 2. Pisemna informacja powinna zawierad
W szczegblnosci opis zdarzenia, kopi¢ dokumentéw dotyczacych zdarzenia oraz w miar¢ mozliwosci
opis potencjalnej korzysci podatkowej oraz jej potencjalng wysokos$¢.

4. Osoby wskazane w § 2 ust. 1 lit. b 1 ¢ zarzadzenia, w przypadku stwierdzenia zaistnienia zdarzenia,
o ktérym mowa § 4 ust. 2 zarzadzenia, przekazuja pisemng informacje w tym zakresie bezposrednio
Skarbnikowi Gminy. Zdanie drugie ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Skarbnik Gminy po otrzymaniu informacji, o ktéorych mowa w ust. 3 lub ust. 4, albo samodzielnym
stwierdzeniu zaistnienia zdarzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 zarzadzenia, dokonuje analizy pod
katem obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych.

6. Skarbnik Gminy w przypadku stwierdzenia — po dokonaniu analizy, o ktorej mowa w ust. 5 — ze
zachodzi chocby potencjalna potrzeba wykonania przez Gming obowigzkow zwigzanych
z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, przedstawia Wojtowi Gminy sprawozdanie
w tym zakresie oraz informacj¢ w przedmiocie cigzacych na Gminie obowigzkoéw zwigzanych
z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, w szczego6lnosci informacje dotyczaca
zasadno$ci uznania danego zdarzenia (uzgodnienia) za schemat podatkowy oraz dokonania jego
zgloszenia do wlasciwego organu podatkowego.

7. Ostateczng decyzje dotyczacg uznania danego zdarzenia (uzgodnienia) za schemat podatkowy oraz
dokonania jego zgloszenia do wtasciwego organu podatkowego podejmuje Wojt Gminy na podstawie
sprawozdania i informacji przedstawionych przez Skarbnika Gminy stosownie do ust. 6.

8. Czynnosci zwigzane z elektronicznym zgloszeniem (raportowaniem) informacji o schematach
podatkowych wykonuje Skarbnik Gminy.

§ 6. 1. Zakazuje si¢ udostgpniania jakichkolwiek informacji lub danych mogacych stanowi¢ schemat
podatkowy (uzgodnienie) jakimkolwiek podmiotom trzecim.



2. Zakazuje si¢ podejmowania jakichkolwiek czynno$ci, ktére moglyby zosta¢ uznane za wdrazanie
schematu podatkowego (uzgodnienia) na rzecz jakichkolwiek podmiotéw trzecich.

3. W przypadku konieczno$ci odstepstwa od zasad wskazanych w ust. 1 1 2 nalezy pisemnie zgtosi¢
takg potrzebe Skarbnikowi Gminy. W tym zakresie odpowiednie zastosowanie znajduje § 5
niniejszego zarzadzenia.

4. Skarbnik Gminy, po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 3, przekazuje ja Wojtowi, ktory
podejmuje decyzje w sprawie wyrazenia zgody w przedmiocie udostepnienia schematu podatkowego
(uzgodnienia) lub wdrazania schematu podatkowego (uzgodnienia).

5. W przypadku wyrazenia przez Wojta Gminy zgody na udostgpnienie lub wdrazanie stosownie do
ust. 4, Skarbnik Gminy podejmuje niezbedne czynnosci w celu wywigzania si¢ Gminy z obowigzkow
zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych. W szczego6lnosci Skarbnik
Gminy podejmuje decyzje o terminie udostgpnienia schematu podatkowego (uzgodnienia) lub
terminie podjecia pierwszych czynnosci zwigzanych z wdrazaniem schematu podatkowego
(uzgodnienia).

§ 7. 1. W przypadku, gdy w toku realizacji przez Gming jakichkolwiek zadan zostanie Gminie
przekazana informacja przez podmiot trzeci (przede wszystkim promotora) o udostgpnieniu Gminie
schematu podatkowego lub wdrazaniu w Gminie schematu podatkowego, informacj¢ taka nalezy
przekaza¢ Skarbnikowi Gminy.

2. W przypadku, gdy w toku realizacji przez Gming jakichkolwiek zadah zostanie Gminie przekazana
informacja przez podmiot trzeci, ze wykonywane przez taki podmiot trzeci czynnos$ci nie stanowia
schematu podatkowego, informacj¢ taka nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy.

3. W przypadku, gdy w toku realizacji przez Gming jakichkolwiek zadan zostanie skierowany do
Gminy wniosek o zwolnienie z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej (w szczegdlno$ci tajemnicy,
o ktorej mowa w ustawie z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze oraz ustawie z dnia 6 lipca
1982 r. oradcach prawnych) w zwigzku z realizacja obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych, informacj¢ o otrzymaniu takiego wniosku nalezy przekazac
Skarbnikowi Gminy.

4. W przypadku przekazania Gminie jakichkolwiek innych informacji dotyczacych obowigzkow
zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych niz wskazane wprost
W zarzadzeniu, informacje takie nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy.

5. Do przekazywania informacji, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio §
5 zarzadzenia.

6. Po otrzymaniu informacji, o ktorych mowa w ust. 1 — 4, Skarbnik Gminy podejmuje niezbedne
czynnosci w zakresie analizy pod katem obowiazkow zwigzanych z przekazywaniem informacji
0 schematach podatkowych. Zasady okreslone w § 5 ust. 5 — 8 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8. 1. Osoby, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 zobowigzane sg do zapoznania si¢ z problematyka
obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, w tym
W szczegolnosci z Objasnieniami podatkowymi z dnia 31 stycznia 2019 r. o schematach podatkowych
(opracowanymi przez Ministerstwo Finansow 1 opublikowanymi na stronie internetowej
https:www.podatki.gov.pl/mdr/) oraz monitorowania praktyki i zmian w tym zakresie.

2. W przypadku stwierdzenia przez osobeg, o ktorej mowa w § 2 ust. 1, ze zachodzi — chocby
potencjalne — niewypelnienic obowigzkéw, o ktorych mowa w zarzadzeniu oraz obowigzkoéw



zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, osoba ta powinna
poinformowa¢ Skarbnika Gminy o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach.

3. W przypadku powstania u osob, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 jakichkolwiek watpliwosci
zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw, o ktorych mowa w zarzadzeniu oraz obowigzkow
zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, osoba ta powinna
poinformowa¢ Skarbnika Gminy o powstatych watpliwos$ciach w celu ich wyjasnienia.

4. W oparciu o informacje uzyskane zgodnie z ust. 2 i 3 Skarbnik Gminy podejmuje stosowne
czynnosci majgce na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie problematyki uregulowanej
W zarzadzeniu oraz obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych.

§ 9. 1. Skarbnik Gminy prowadzi rejestr numeréw schematéw podatkowych (NSP).

2. Skarbnik Gminy zapewnia realizacj¢ przechowywania dokumentow 1 informacji (w tym pism lub
wnioskow) zwigzanych z realizacja obowiazkow zwigzanych z przekazywaniem informacji
0 schematach podatkowych, w szczegolnosci dotyczy to przechowywania pisemnych informacji,
0 ktorych mowa w § Sust. 314, § 6 ust. 3 oraz § 7 ust. 1 - 4 zarzadzenia.

3. W celu zapewnienia kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad oraz realizacji obowigzkoéw
okreslonych w zarzadzeniu, Skarbnik Gminy moze Zada¢ pisemnych wyjasnien oraz informacji
dotyczacych realizacji przez te osoby obowigzkdéw, o ktérych mowa w zarzadzeniu.

4. W celu wskazanym w ust. 3 Skarbnik Gminy moze zwotywaé spotkania w sprawie realizacji
obowigzkow, o ktorych mowa w zarzadzeniu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia 2019
roku.

W)t Gminy

Julita Pilecka



Zalacznik do zarzadzenia

OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisana’y .........cooviiiiiiiiiiiii e oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/em si¢ z procedurg w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych obowigzujacg w jednostkach
organizacyjnych Gminy,

2) zobowiazuje si¢ do przestrzegania procedury,

3) zobowigzuj¢ si¢ postgpowac zgodnie z procedurg W Sytuacjach przewidzianych w procedurze
oraz w przepisach w zakresie przekazywania informacji
0 schematach podatkowych,

4) zostatam/em poinformowany, ze w kazdej chwili moge zwrdci¢ si¢ do Skarbnika Gminy w

przypadku podejrzenia lub dostrzezenia, ze uzgodnienie moze by¢ schematem podatkowym lub
podejrzewam albo dostrzegam, ze osoby odpowiedzialne za przekazanie informacji co do
transakcji, dziatan lub zdarzen mogacych dotyczy¢ schematéw podatkowych z tego obowigzku
si¢ nie wywigzuja i w zwigzku z tym jestem zobowigzany do zgloszenia tego faktu.

(miejscowosc, data) (podpis pracownika lub wspotpracownika)



