ZARZADZENIE Nr 117/2019
Wijta Gminy Kobylanka
z dnia 31 grudnia 2019r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu Gminy
Kobylanka dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506, 1309, 1696, 1815) art. 12 i 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
| prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1983, 1608 z 2019 r. poz. 115, 730, 1696)
oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869),
zarzadzam co nastepuje:

§1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy
Kobylanka dla samorzagdowych instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowej wedtug zatacznika Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 63/2016 Wojta Gminy Kobylanka z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Kobylanka dla
samorzadowych instytucji kultury oraz kolejne jego zmiany.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca od 1 stycznia 2020 r.

Wojt Gminy

Julita Pilecka



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 117/2019
Wojta Gminy Kobylanka

z dnia 31.12.2019 .

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Kobylanka dla

samorzadowych instytucji kultury
Przyznanie dotacji

Samorzadowa instytucja kultury ubiegajgca si¢ 0 przyznanie dotacji, zobowigzana jest do
przedtozenia organizatorowi w terminach i zakresach wynikajacych z procedury budzetowej
kazdorazowo:

a) Program dziatalno$ci na nastgpny rok budzetowy,

b) Projekt planu finansowego.

. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno§¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona zostaje

w oparciu 0 ztozone projekty zaakceptowane przez organizatora z uwzglgdnieniem mozliwosci
pozyskiwania przychodéw wtasnych.

Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury organizator okresla w uchwale
budzetowe;j.

Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy,
uwzgledniajagcy wysoko$¢ dotacji podmiotowej, sporzadzony przez dyrektora lub kierownika
i zatwierdzony przez organizatora.

Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora lub kierownika bez akceptacji
organizatora, o ile nie zwigkszaja dotacji podmiotowej, a takze wartosci wydatkow na
wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia oraz wartosci catego planu. W takim
przypadku dyrektor lub kierownik instytucji kultury informuje organizatora o dokonanych
zmianach planu finansowego.

Kazde nastgpne zadanie przyjete przez instytucje kultury, nawet bez finansowania ze strony
organizatora, moze by¢ realizowane jedynie przy braku zagrozenia dla realizacji zadan
statutowych. Oceny co do zagrozenia realizacji zadan instytucji kultury w tym zakresie dokonuje
organizator poprzez akceptacje aktualizacji jej planu finansowego, ztozonego przez dyrektora lub
kierownika instytucji kultury.

. Kazdorazowa zmiana planu finansowego wskutek zwickszenia jego wartoSci wymaga

zatwierdzenia przez organizatora.

. Zasady przekazywania dotacji

Dotacja podmiotowa z przeznaczeniem na biezace funkcjonowanie przekazywana jest przez
organizatora w miesi¢cznych transzach do konca danego miesigca w wysokosci 1/12 za rok
budzetowy.

W okresach zwigkszonego lub zmienionego zakresu wykonywania zadan biezacych instytucji
kultury powodujacej wzrost jej wydatkow — na uzasadniony wniosek dyrektora lub kierownika
samorzgdowej instytucji kultury przedtozony wraz z kalkulacjg kosztow w uktadzie zadaniowym
I wedlug klasyfikacji budzetowej — organizator moze zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji,
0 ktorej mowa w pkt. 1. Przekazanie dotacji w zwigkszonej wysokosci spowoduje zmniejszenie
catosci dotacji przypadajacej do przekazania instytucji kultury w okresie pozostajacym do konca
roku budzetowego.



I11. Zasady rozliczania dotacji

1.

o

Dotacja podmiotowa dla samorzadowej instytucji kultury, ktora zostata niewykorzystana w roku
budzetowym, podlega zwrotowi do budzetu Gminy Kobylanka w terminie do 31 stycznia
nastepnego roku.

Od kwoty dotacji zwrdconej po wymaganym terminie, nalicza si¢ odsetki jak dla zalegloSci
podatkowych, poczynajac od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym uplynat termin zwrotu
dotacji.

Samorzadowa instytucja kultury sporzadza roczne rozliczenie dotacji podmiotowej na podstawie
poniesionych wydatkow w terminie do 31 stycznia nastepnego roku wedtug wzoru ustalonego
przez organizatora.

Samorzadowa instytucja kultury sporzadza poétroczne rozliczenie dotacji podmiotowe] na
podstawie poniesionych wydatkow, w terminie do 15 sierpnia, wedlug wzoru ustalonego przez
organizatora.

Dotacja podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.

Przy rozliczeniu dotacji, organizator uwzglednia w pierwszej kolejnosci wydatki finansowane
przychodami wtasnymi, a nastepnie wydatki finansowane dotacja.

W przypadku gdy czes¢ dotacji zostaje rozliczona niezgodnie z przeznaczeniem, podlega ona
zwrotowi wraz z odsetkami, obliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia
przekazania z budzetu Gminy dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.

W przypadku, kiedy instytucja przekroczy upowaznienie do realizacji planu finansowego
w zakresie okreslonym limitem wydatkow na wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia, organizator ma prawo uznaé taka sytuacj¢ za wykorzystanie dotacji niezgodnie
z przeznaczeniem.

Rozliczenia, o ktorych mowa w pkt. 3 i 4 samorzadowe instytucje kultury sktadajg w formie
elektronicznej arkusza kalkulacyjnego i w formie podpisanego dokumentu w formie papierowej.

IV. Postanowienia koncowe

1.

2.

3.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia organizatora o rezygnacji
Z wykonania planowanych na dany rok dzialan merytorycznych przyjetych w rocznym Programie
dziatalnosci, Z rbwnoczesnym zwrotem stosownej czgséci dotacji podmiotowe;.

W przypadku braku realizacji dziatan merytorycznych planowanych w rocznym Programie
dziatalnos$ci lub pozyskania przychodow wilasnych wyzszych niz planowane, organizator
zachowuje prawo do wprowadzenia do Programu dziatalnosci na dany rok budzetowy nowych
zadan w granicach uprzednio przyznanej dotacji lub tez do zmniejszenia planowanej dotacji
podmiotowej na dany rok.

Organizator w trakcie roku budzetowego moze kontrolowaé wszystkie wydatki samorzadowej
instytucji kultury, w tym w szczeg6lnosci finansowane z dotacji podmiotowej od organizatora.



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 117/2019
Wojta Gminy Kobylanka

z dnia 31.12.2019 r.

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy Kobylanka dla samorzadowe;j instytucji

kultury za..............

Saldo poczatkowe na dzien 01 stycznia .......... FoKU: ... zt.

Przychody wlasne i inne zrodia:

L.p. Wyszczegolnienie Plan Wykonanie
1 2 3 4
1 PRZYCHODY WLASNE 7 tego:
1.1. Wptywy z prowadzonej dziatalnosci
1.2.Wplywy z najmu i dzierzawy
1.3.Srodki otrzymane od osob fizycznych i prawnych
1.4.Inne zrodta (wymienic jakie?)
2 DOTACJE z BUDZETU GMINY w tym:
2.1.Dotacja podmiotowa
2.2.Dotacja celowa na inwestycje
1. Wydatki instytucji :
Wydatki .
e . Wydatki finansowane . Wydatki
L.p.| Wyszczegoélnienie - rodzaj wydatku Plan . .| finansowane
ogoétem przychodami d .
wlasnvmi otacja
ymi
2 3 4 5 6
Wynagrodzenia w tym:
1.1. Wynagrodzenia osobowe
pracownikow
1.2. Wynagrodzenia bezosobowe
(umowy o dzieto, zlecenia)
1.3. Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne 1 Fundusz Pracy
1.4. Swiadczenia na rzecz
pracownikow
2 | Pozostale wydatki w tym:
2.1. Materiaty
2.2. Wyposazenie
2.3. Zakup energii




2.4. Zakup ustug remontowych

2.5. Zakup ustug pozostatych

2.6. Zakup ushug artystycznych

2.7. Ustugi bankowe

2.8. Zakup ushug telekomunikacyjnych
i dostepu do internetu

2.9. Podroze stuzbowe

2.10. Czynsze, podatki

2.11. Rézne optaty i sktadki

2.12. Inne (jakie?)

3 | Wydatki majatkowe w tym:

RAZEM
Stan $rodkoéw na rachunkach na dzien 31 grudnia ... roku
Wysoko$¢ dotacji 00 ZWIOTU ... . .eue it
Miegjscowo$¢ i data
Glowny Ksiegowy Dyrektor/ Kierownik jednostki

Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym Zatwierdzam



