ZARZADZENIE NR 89/2016
Wojta Gminy Kobylanka
z dnia 5 pazdziernika 2016 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 885, 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238,
532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890, 2150, z 2016 r. poz.
195), art. 4 ust. 5, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2016 r. poz.1047) w zwiazku z §12 zalgcznika nr 2 do zarzgdzenia nr 83/2006 Wojta Gminy
Kobylanka z dnia 28 grudnia 2006 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa zarzadza sie, co nastgpuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy Kobylanka,
2. Swietlicach wiejskich,
3. Promenadzie nad j. Miedwie
przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng, w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Iwona Wrobel — Przewodniczaca Komisji,
2. Zbigniew Sroczyk — Cztonek Komisji.
3. Hanna Olszewska — Cztonek Komisji,
w terminie od dnia 20 pazdziernika 2016 r. do dnia 20 marca 2017 r., wedlug harmonogramu
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1. Grunty;
2. Wartosci niematerialne i prawne;
3. Srodki trwate i $rodki trwate w uzytkowaniu;
4. Srodki trwate w budowie;
5. Rozrachunki z pracownikami;
6. Rozrachunki publiczno-prawne;
7. Naleznosci 1 zobowigzania;
8. Druki $cistego zarachowania, czeki, weksle 1 inne papiery wartosciowe
9. Pozyczki i kredyty;
10. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;
11. Fundusze wlasne;
12. Fundusze specjalne;
13. Materiaty i towary, w tym materiaty o niskiej warto$ci z ewidencji ilosciowej;
14. Wiasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom;
15. Sktadniki majatkowe bedace wtasnoscig innych jednostek.

§3. Spisem z natury nalezy objaé¢ $rodki trwale klasyfikowane w grupach 01-08 klasyfikacji
srodkoéw trwatych ( w przypadkach, w ktorych jest mozliwe zastosowanie spisu z natury),
wyposazenie, maszyny 1 urzadzenia wchodzace w sklad $rodkéw trwatych w budowie,
aktywa pienigzne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery



warto$ciowe ( weksle, czeki, obligacje), sktadniki majatku bedace wlasnoscia obcych
jednostek powierzonych do uzywania dla Urzedu Gminy, druki $cistego zarachowania.

§4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych, zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji na 2016 r., wyznaczam zespoty spisowe, w sktadzie:
Zespot spisowy nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury Srodkow trwatych i wyposazenia
w budynku Urzgdu Gminy, drukow $cistego zarachowania oraz sktadnikéw majatku bedacych
wlasnos$cig obcych jednostek powierzonych do uzywania dla Urzedu Gminy:

1. Dorota Frackiewicz- przewodniczaca,

2. Krzysztof Flejszman- cztonek,

3. Lucja Klinska- cztonek

4. FElzbieta Sawka- cztonek.

Zespot spisowy nr 2 do przeprowadzenia spisu z natury $rodkow trwatych i wyposazenia
znajdujacych si¢ poza siedzibg Urzedu Gminy, ktore nie zostaly przypisane pozostatym
zespolom spisowym, maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwalych w budowie:

1. Magdalena Wawrowicz- przewodniczaca,

2. Marcin Lewicki- cztonek,

3. Agnieszka Mikuta-cztonek.

Zespot spisowy nr 3 do przeprowadzenia spisu z natury srodkow trwatych i wyposazenia
znajdujacych si¢ w §wietlicach wiejskich i sotectwach:

1. Joanna Baszak- przewodniczaca,

2. Przemystaw Gruca- cztonek,

3. Martyna Roslak- cztonek,

4. lIzabela Drag - cztonek

Zespot spisowy nr 4 do przeprowadzenia spisu z natury $rodkow trwatych i wyposazenia
znajdujacych si¢ na promenadzie nad j. Miedwie:

1. Malgorzata Hoff- przewodniczaca,

2. Leszek Stencel- cztonek,

3. Janina Maculewicz- cztonek,

4. Zotia Wrzesniak — czlonek.

Osoby powotane na cztonkdéw zespotu ponosza petng odpowiedzialnos$¢ za wiasciwe 1 zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

W przypadku gdy czlonek zespolu spisowego jest jednoczesnie osoba odpowiedzialng
materialnie za przedmiot spisowy, zobowigzany jest wylaczy¢ sie ze spisu, a spisu dokonuja
pozostali cztonkowie zespotu spisowego

§5. Inwentaryzacj¢, metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2016 r.

§6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym do dnia 30 listopada 2016 r.

§7. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald 1 weryfikacji nalezy obja¢ sktadniki
majatku, stosownie wymienione w § 17 i § 18 obowigzujacej Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie



w Urzedzie Gminy Kobylanka, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 83/2006 Wojta Gminy
Kobylanka z dnia 28 grudnia 2006.

§8. Powotuje Zespot ds. weryfikacji aktywow i1 pasywow nieobjetych spisem z natury w
sktadzie:

1. Ewa Radlinska — przewodniczaca,

2. Joanna Marzec-Heinrich — cztonek,

3. Bartlomiej Pozorski — cztonek.

§9. Zadaniem Zespotu, o ktorym mowa w § 8 jest przeprowadzenie weryfikacji aktywow
1 pasywow nieobjetych spisem z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2016r.

§ 10. Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 15 marca 2017r

§11. 1. Zobowigzuje¢ Komisje do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych;
2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposoboéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie, W
tym przepisow Zarzadzenia nr 83/2006 z dnia 28 grudnia 2006 r.;
3) Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych;
4) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu, z zastrzezeniem terminéw okreslonych
w §1 ust.1.
2. Czlonkowie Komisji s odpowiedzialni za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.
3. Obowiazki i uprawnienia Zespotéw Spisowych okresla instrukcja w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku, zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
w Urzedzie Gminy Kobylanka, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 83/2006 Wojta Gminy
Kobylanka z dnia 28 grudnia 2006 r.

§12. Wykonanie zarzadzenia powierzam si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kobylanka

Mirostaw Przysiwek



Zatacznik do zarzadzenia nr 89/2016 z dnia 5 pazdziernika 2016 r.

Lp. | . Przedmiot B . Obiekt . Terminy Rodzaj, przyjete f_or_my, metody, Zespot Spisowy
inwentaryzacji zinwentaryzowania techniki
Dane ewidencji Poréwnanie danych ksiq.g o
1 | Grunty ksicgowej i ewidencji 27.10.2016- rachunkowyc.h.z odpo_W|egIn!m| Zespél ds. weryfikacii
operacyjnej 15.01.2017 dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2016r.
L . . Poréwnanie danych ksiag
2 :&i]:;:;:ecrlialne i Es?ggfvvvve? (iare]:(\::/;dencji 27.10.2016- rachunkowyc_h_ z odpqwiednimi Zespot ds. weryfikacji
orawne operacyjnej 15.01.2017 dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2016r.
Srodki trwate 1 . . Spis z natury wg stanu na dziefi | Zzegpoty spisowe nr
3 | érodki trwale w E:i‘”eoewe'qe“q' 2175%0122%116; 01.12.2016, Weryfikacja na 1254
uzytkowaniu ceowe) o dzief 31.12.2016r. Zespot ds. weryfikacji
, | $rodi trwale w | Dane ewidencii 27.00.2016- | B e e ey | Zesot s verytka
budowie ksiegowej 15.01.2017 dzieh 31.12.2016r. Zespot spisowy nr 3
5 Rozrachunki z Dane ewidencji 27.10.2016- | Weryfikacja sald na dzien Zespol ds. weryfikacii
pracownikami ksiggowej 15.03.2017 31.12.2016 '
Rozr.achunkl ane eWIQeanl 27.10.2016- | Weryfikacja sald na dzien ) .
6 | publiczno- ksiggowej 15.03.2017 | 31.12.2016 Zespot ds. weryfikacji
prawne T T
Za wyjatkiem
naleznosci spornych i
watpliwych, nalezno$ci
Naleznosei i i zobowigzgﬁ wobec 27 10.2016- Pisemne uzganienig s,ald z ’ )
7 zobowiazania pracownlkow, wobec 15.03.2017 kontrahentami na dzien Zespot ds. weryfikacji
0s6b nie prowadzacych 30.11.2016r.
ksigg rachunkowych iz
tytutow publiczno-
prawnych
Druki $cistego
8 éigﬁhe\l\’gﬁ;ﬁ’i Dane ewidencji 27.10.2016- Roczna, spis z natury wg stanu Zespot spisowy nr 1
. - ilosciowej 15.01.2017 na dzien 31.12.2016r.
inne papiery
warto§ciowe
Poréwnanie danych ksiag
9 Pozyczki i Dane ewidencji 27.10.2016- | rachunkowych z odpowiednimi Zespol ds, weryfikacji
kredyty ksiegowej 15.01.2017 dokumentami i weryfikacja ich '
wartosci na dzien 31.12.2016r.
Srodki
10 Izjgl;glr%zréione na Wszystkie rachunki 27.10.2016- | Pisemne uzgodnienie sald na Zespol ds. weryfikacii
bankowe 15.03.2017 dzien 31.12.2016r. ’
rachunkach
bankowych
Por6éwnanie danych ksiag
1 Fundusze Dane ewidencji 27.10.2016- | rachunkowych z odpowiednimi Zespol ds. weryfikacii
wlasne ksiggowej 15.01.2017 dokumentami i weryfikacja ich ’
wartosci na dzien 31.12.2016r.
Poréwnanie danych ksiag
12 Fundusze Dane ewidencji 27.10.2016- | rachunkowych z odpowiednimi Zespol ds. weryfikacji
specjalne ksiggowej 15.01.2017 dokumentami i weryfikacja ich ’
wartosci na dzien 31.12.2016r.
e tof | Dane ewidengi 27.10.2016- | SPiS  natury wg stanu na dzief
13 . ewiéencji ilosciowej ] 15.0]:.2017 01.12.2016, Weryfikacja na Zespot spisowy nr 1i3

ilo§ciowej

dzien 31.12.2016




Lp. | . Przedmiot B . Obiekt _ Terminy Rodzaj, przyjete f_or_my, metody, Zespol Spisowy
inwentaryzacji zinwentaryzowania techniki
Whasne Dane ewidencji
sktadniki ksiggowej Pisemne potwierdzenie sald z
. 27.10.2016- . . ) .
14 | maj aftkowe 15.01.2017 kontrahentami na dzien Zespot ds. weryfikacji
powierzone o 31.12.2016
kontrahentom
Sktadniki Dane ewidencji
majatkowe ksiggowej
bedace 27.10.2016- | Roczna, spis z natury wg stanu o
15| Wiasnoscia 15.01.2017 | na dzien 31.12.2016 Zespot spisowy or |
innych
jednostek

1) Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;j

Otrzymuja do realizacji wg kompetencji:

2) Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej
3) Cztonkowie Zespotu Spisowego

4) Skarbnik Gminy
5) Z-ca Skarbnika
6) Sekretarz Gminy




