Zarzadzenie Nr 122 /2011
Wojta Gminy Kobylanka
z dnia 9 grudnia 2011 r.

w sprawie zasad wykonywania ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz zasad
realizacji zamoéwien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Kobylanka oraz innych jednostkach
organizacyjnych Gminy Kobylanka.

Na podstawie art. 18 ust. 2, art.20 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U.z2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z p6zn.
zm. )

zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ zasady wykonywania ustawy Prawo zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy Kobylanka oraz jednostkach organizacyjnych Gminy.
2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1 stanowig zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wprowadza si¢ zasady realizacji zamowien wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamdéwien publicznych.
2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzgdzenia

§4

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta, Sekretarzowi, Skarbnikowi
Gminy oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Kobylanka.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 4 /2008 Wéjta Gminy Kobylanka z dnia 10 stycznia 2008 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do postepowan
rozpoczetych po tym dniu.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 122/11
Woéjta Gminy Kobylanka
z dnia 9 grudnia 2011 r.

Zasady wykonywania ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Kobylanka oraz innych jednostkach organizacyjnych Gminy Kobylanka.

§1

Niniejsze zasady stosuje si¢ do zadan wykonywanych przez Urzad Gminy Kobylanka oraz
jednostki organizacyjne Gminy na podstawie ustawy o samorzadzie gminy, ustaw
szczegllnych, porozumien zawartych z jednostkami samorzadu terytorialnego i administracja
rzagdowa.

p—

§2

Udzielanie zamoéwien publicznych nastepuje na zasadach, w formach i trybach
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Zwroty 1 wyrazenia uzyte w niniejszych zasadach majg takie znaczenie jak w ustawie
Prawo zamowien publicznych.

Przez inne jednostki organizacyjne Gminy Kobylanka — zwane dalej jednostkami
organizacyjnymi, nalezy rozumie¢ jednostki budzetowe wymienione w zal. do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kobylanka.

Przez kierownika zamawiajgcego rozumie sie:

1) w przypadku Urzedu Gminy — Wéjta Gminy Kobylanka,

2) w przypadku gminnych jednostek organizacyjnych - Kierownikdw tych jednostek.

§3

Zamowienia publiczne sg udzielane przez Wojta Gminy Kobylanka.

Zamowienia publiczne o wartosci nie przekraczajgcej progdw okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Prawo zamdwien publicznych mogg by¢
udzielane przez Kierownikoéw jednostek organizacyjnych na podstawie pelnomocnictw
pisemnych udzielonych przez Wojta Gminy Kobylanka.

Pelnomocnictwa, o ktérych mowa w ust. 2 okreslaja zakres czynnosci pelnomocnika
zwigzany z udzielanym zamowieniem. W przypadku braku takiego pelnomocnicta,
Kierownicy jednostek organizacyjnych przedkladaja projekty  specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia w zakresie: opisu przedmiotu zamdwienia i wymagan techniczno —
uzytkowych planowanej inwestycji, wraz z posiadanymi koncepcjami lub programami
funkcjonalno — uzytkowymi do Urzgdu Gminy w celu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania zamowienia publicznego.

§ 4

Postgpowanie o udzielenie zamdowienia publicznego przygotowuje i przeprowadza komisja
przetargowa.

1) W przypadku zaméwien publicznych udzielanych przez Urzad Gminy:

a) czlonkéw komisji powotuje i odwotuje Wojt Gminy Kobylanka;
b)  wniosek o powotanie komisji ma forme¢ zarzadzenia,
c) w zarzadzeniu o powotaniu komisji okresla sig:

- sktad komisji,

- przedmiot zamoéwienia,

- tryb udzielenia zamdéwienia publicznego;

.d)  komisja dziata w sktadzie okreslonym w zarzgdzeniu o jej powotaniu;

e) do skladu komisji moga by¢é powolywani pracownicy odpowiedzialni za realizacje
zadan Gminy objetych prowadzonym postgpowaniem oraz przedstawiciel jednostki
organizacyjnej, jezeli prowadzone postepowanie jej dotyczy;



f)  w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, Komisja przedklada Wéjtowi
Gminy Kobylanka do zatwierdzenia dokumentacj¢ wytworzona w czasie pracy;

g) Wojt Gminy Kobylanka moze powierzy¢ przeprowadzenie procesu zamoOwienia
publicznego udzielanego przez Urzad Gminy, lub okreslonych jego czynnosci, na
podstawie  imiennego pelnomocnictwa zawierajacego  zakres  czynnosci
powierzonych pelnomocnikowi w celu udzielenia zamdéwienia.

2) W przypadku zaméwien udzielanych przez Kierownikow jednostek organizacyjnych na
podstawie udzielonego pelnomocnictwa:

a) cztonkow komisji powotuja i odwotuja kierownicy jednostek organizacyjnych;

b) w skiad komisji moze wchodzi¢ pracownik Urzedu Gminy odpowiedzialny za
realizacje¢ zadan objetych zaméwieniem;

c) tryb, zakres powolania i dzialania komisji ustalone w ust. 1 pkt c), d) i e)
obowigzujg odpowiednio;

d) dokumentacje postepowania zatwierdza Kierownik jednostki organizacyjnej
zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem;

e) Kierownik jednostki organizacyjnej nie moze scedowaé czynnosci objetych
udzielonym petnomocnictwem na inne osoby.

§5

1. 'W sprawach merytorycznych pracownicy Urzgdu Gminy majg obowigzek wspoétdziata¢ z
komisja, w szczegoélnosci dostarczaé komisji wszelkich niezbgdnych dokumentéow i
informacji koniecznych do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej zobowigzany jest do konsultacji pod wzgledem
prawnym wytworzonych dokumentéw wraz z zalacznikami, a w szczeg6lnosci: SIWZ z
projektem umowy, decyzji o wykluczeniu oferenta lub odrzuceniu oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub decyzji o  uniewaznieniu post¢powania, przed ich
zatwierdzeniem.

§6

1. Za nadz6r nad przestrzeganiem niniejszych zasad oraz monitorowanie udzielanych
zamoOwien publicznych w Urzedzie Gminy odpowiadaja Zastgpca Wojta, Sekretarz oraz
Skarbnik Gminy, kazdy w zakresie, za ktory odpowiada na podstawie regulaminu
organizacyjnego, a w szczegdlnosci:

a) kontrolg formalng, merytoryczng i finansowa prowadzonych postgpowan
przetargowych,

b) sprawozdawczosci z udzielonych w Urzgdzie Gminie Kobylanka zamdwien
Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku, nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie,

c) sprawozdawczo$¢, o ktérej mowa w pkt b), nie uwzglednia zamowien
udzielanych przez jednostki organizacyjne,

d) analizg stosowanych procedur udzielania zamdéwien publicznych oraz
przygotowanie odpowiednich zmian w przypadku nowelizacji przepiséw
dotyczacych zamowien publicznych,

§7

Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg przekazywac¢ sprawozdanie o
udzielonych zamowieniach Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych samodzielnie, w
terminach do dnia 1 marca roku nast¢pujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie. Kopig
sprawozdania przekazanego do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych przekazujg
niezwlocznie do Urzedu Gminy.



Zalacznik nr 2 do zarzadzenianr 122 /11
Wojta Gminy Kobylanka
z dnia 9 grudnia 2011 r.

Zasad realizacji zaméwien wylaczonych z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§1

Niniejsze zasady regulujg realizacje zamdowien wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamoéwiefi publicznych obejmujgcych zamowienia, ktorych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§2

Zamowienia udzielane sg w trybie konkurencyjnym

2. Udzielajgc zamowienia, o ktérym mowa w § 1 nalezy kierowal si¢ zasada
gospodarnosci, celowosci, legalnosci i rzetelnosci wydatkowania srodkéw finansowych.

3. Udzielajgc zamdéwienia zamawiajacy musi réwniez przestrzega¢ nizej wymienionych

zasad:

1) dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, ktéry zapewni
odpowiednia, jakos¢ i korzystng cene przedmiotu zamdéwienia przy uwzglednieniu
wszystkich potrzeb zamawiajgcego,

2)  analiza rynku powinna by¢ prowadzona w formie poréwnania co najmniej dwéch
waznych ofert uzyskanych na podstawie zapytan o ceng lub zapytan ofertowych
skierowanych do potencjalnych wykonawcéw za posrednictwem przesytki
listowej, faksu lub poczty elektronicznej,

3) dopuszcza si¢ analiz¢ rynku na podstawie tylko jednej waznej oferty pod
warunkiem, ze ogloszenie o zaméwieniu zostanie opublikowane na
ogoélnodostepne;j stronie internetowej Urzedu,

4)  w tym celu na stronie ,,zamdOwienia publiczne” tworzy sie zaktadke ,,zamoéwienia o
wartosci do 14 tys. euro”.

5) z przeprowadzonego postgpowania zamawiajacy sporzadza notatke stuzbowsa
wedlug zalgczonego wzoru, w ktérej udokumentowany zostanie fakt dokonania
analizy rynku; notatka powinna rdwniez zawiera¢ informacje dotyczaca
szacunkowej wartosci zamowienia ze wskazaniem kursu euro, oraz zalaczone
kopie, wydruki lub inne potwierdzenia przeprowadzonego postepowania wraz z
ewentualnym potwierdzeniem ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowe;j,

6) szacunkowg wartos¢ zamOwienia ustala sie przyjmujac kurs euro okreslony w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 35 ust 3
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3

Wartos¢ szacunkowa zamowienia powinna zosta¢ ustalona na podstawie wartosci kosztorysu
inwestorskiego, wartosci podobnych zamoOwien, jezeli takie byly udzielane w okresie
ostatnich 12 miesigcy lub na podstawie indywidualnej analizy mozliwych kosztéw
zwigzanych z realizacja zamdéwienia, sporzadzonej przez prowadzgcego postepowanie.

§4

1. Bez uprzedniej analizy rynku mozna dokonywaé zamoéwien, ktorych warto$é nie
przekracza kwoty 3 000 ztotych netto,
2. Dla zamoéwien, ktorych wartosé przekracza kwote ustalong w ust. 1, mozna dokonaé
'~ zamOwien bez analizy rynku, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) organizacyjnych, technicznych lub innych obiektywnych przyczyn, ktorych
wystgpienie nie jest spowodowane dziatlaniem lub  zaniechaniem
Zamawiajacego;

b) zwigzanych z ochrona praw;

[a—



¢) udzielenia zamdéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

2) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia z przyczyn, ktérych

~_zamawiajacy nie byl w stanie przewidzie¢;
3) w przeprowadzonym na podstaw1e § 2 postepowaniu nie wptyneta zadna oferta
W przypadku udzielenia zamdOwienia w trybie, o ktorym mowa w ust. 2, jest ono
poprzedzone sporzadzeniem notatki stuzbowej, w ktorej pracownik szczegdétowo
wyjasnia przyczyny dokonania zaméwienia bez przeprowadzenia analizy rynku.
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Pileczgc naglowkowa

Notatka sluzbowa dotyczaca zamowienia, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.) Prawo zamowien publicznych.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

2. Szacunkowa warto§¢ przedmiotu zamoOwienia zostala okreslona na kwote

......................................................... zt netto, co, uwzgledniajagc kurs euro okreslony
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia .............. o (eeeenens ) daje
TOWNOWAILOSE «...eeeuveeeinieeieeeenaens euro

Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWIEIIA: ......ecveerveerrrerrereerenneeeneeereenes g

3. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy:

4. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:
ZamoOwienia udziela si¢ na podstawie .............c....... (§ 2 ust 3 ) zasad realizacji
zaméwien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst
jednolity: Dz.U. 22010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) Prawo zamdwien publicznych.

5. Uzasadnienie faktyczne (nalezy potwierdzi¢ analize rynku poprzez opis przebiegu
postepowania, zalgczy¢ dokumenty potwierdzajgce ogloszenie na stronie internetowej,
zapytania ztozone potencjalnym oferentom i oferty jakie wplynely od wykonawcow).

(podpis)



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 122 /11
Wojta Gminy Kobylanka
zdnia 9 grudnia 2011 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

(o 31
CZESC OGOLNA

Komisja przetargowa zwana dalej komisjg, rozpoczyna swoja pracg z dniem powotania i

dziala do momentu podpisania umowy z wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza

oferte lub do momentu uniewaznienia postgpowania.

Komisje obowigzujg w szczegolnoscei:

1) Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych wraz z
aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

2) Postanowienia niniejszego Regulaminu.

. Komisja przygotowujac i przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamowienia

publicznego, w szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi

Gminy Kobylanka, lub osobie przez niego upowaznione;j:

1) Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia publicznego (zaproszenia do
udzialu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert),

2) Projekt modyfikacji specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (zaproszenia do
udziatu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert),

3) Propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej regki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym majg by¢ prowadzone,

4) Ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

5) Projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskdw do wilasciwego organu o
wydanie decyzji wymaganych ustawa.

. Komisja w zakresie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w

szczegblnosci:

1) Udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,

2) Prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

3) Dokonuje otwarcia ofert,

4) Ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta
Gminy Kobylanka o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) Wnioskuje do Wdjta Gminy Kobylanka o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

6) Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

7) Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, wystepuje o akceptacje
wynegocjowanych warunkéw umowy, bagdZ o uniewaznienie post¢powania,

8) Przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwotywany przez Wojta Gminy

Kobylanka sposrod cztonkéw komisji. Do zadan przewodniczacego nalezy w

szczegblnosci:

1) Odebranie os$wiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) Podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

5) Informowanie Wdjta o problemach zwigzanych z pracami w toku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

Dokumentacje postgpowania o udzielenia zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz

komisji.



7.

9.

10.

.

Cztonkowie komisji sg obowigzani do nie ujawniania wszelkich informacji uzyskanych w
toku prowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, za wyjatkiem
informacji jawnych na podstawie ustawy Prawo zaméwien Publicznych.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Wéjt Gminy Kobylanka na wniosek przewodniczacego komisji, moze
zasiegna¢ opinii biegtych (rzeczoznawcdw), badz powotac takg osobe do sktadu komisji,
bez prawa glosu.

Do biegtych (rzeczoznawcow) stosuje si¢ odpowiednio ust. 5 pkt 1).

Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z
glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Komisja jest zobowigzana do wspdtpracy w sprawach merytorycznych z Referatami lub
jednostkami organizacyjnymi, ktérych zamdwienie dotyczy.

o 32
CZESC PUBLICZNA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Otwarcie ofert jest jawne.

Przystepujac do publicznej czgsci postgpowania przewodniczgcy komisji:

) Otwiera posiedzenie komisji w miejscu i terminie okre§lonym w ogloszeniu o
przetargu lub zmienionym modyfikacja specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

2) Przedstawia temat posiedzenia komisji,

3) Przekazuje informacje dotyczace trybu i sposobu powotania komisji, a takze
przedstawia wszystkim obecnym sklad komisji z podaniem imienia, nazwiska,
stanowiska i funkcji pelnionej w komisji przez kazda osobg,

4) Omawia dotychczasowy przebieg postepowania,

5) Podaje informacje dotyczace terminu i miejsce opublikowania ogloszenia o
organizacji przetargu,

6) Informuje o tym, czy wniesione zostaly protesty, jesli tak — przedstawia sposob ich
rozstrzygniecia, tgcznie z wyrokiem zespotu arbitrow w przypadku wniesienia
odwotania,

7) Informuje, czy wpltynety oferty po terminie wyznaczonym do ich sktadania,

8) Podaje informacje dotyczacag kwoty, ktora zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamdwienia publicznego.

Przewodniczacy komisji otwiera oferty w nastepujacej kolejnosci:

1) Oferty z oznaczeniem ,,Wycofane” (lub podobne),

2) Oferty z oznaczeniem ,,Zmiana” (lub podobne),

3) Pozostale oferty — zgodnie z nadang im numeracja (lub kolejnoscig wptywu) — przez
osobe przyjmujacg oferty.

Wycofanie oferty:

1) Przewodniczacy komisji otwiera w pierwszej kolejnosci koperty oznaczone
» Wycofane” (lub podobnie) oraz odczytuje imi¢ i nazwisko, nazwe (firm¢) oraz adres
(siedzibe) wykonawcy, ktory tym samym wycofal swojag deklaracje uczestnictwa w
postepowaniu,

2) Sekretarz komisji niezwlocznie odnotowuje fakt wycofania oferty w protokole
postepowania,

3) Koperty wewnetrzne ofert wycofanych odsyta si¢ bez otwierania.

Zmiana oferty:

1) Przewodniczacy komisji otwiera kolejno oferty oznaczone ,,Zmiana” (lub podobnie)
oraz odczytuje imie¢ 1 nazwisko, nazwe (firm¢) oraz adres (siedzib¢) wykonawcy, oraz
informacje zawarte w ofercie, jezeli zmiana dotyczy takze tych informacji,

2) Ofert¢ zlozong wczesniej przez tego oferenta otwiera sie wedlug kolejnosci wptywu i
odczytuje informacje zawarte w ofercie, jezeli zmiana nie dotyczyla tych informacji,

3) Sekretarz komisji odnotowuje fakt zmiany oferty w protokole postepowania.

Przewodniczacy komisji otwiera kolejno pozostate oferty, odczytuje imi¢ i nazwisko,

nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny

oferty, terminu wykonania zamdwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkow
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platnosci zawartych w ofercie. Informacje te sekretarz komisji odnotowuje w protokole

postepowania.

w przypadku gdy wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek

zamawiajacy przesle mu informacje zawierajace nazwy i adresy wykonawcow, ktorych

oferty zostaly otwarte oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania

zamowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Oswiadczenie skladane podczas otwarcia ofert:

1) Przewodniczacy komisji zapytuje obecnych wykonawcéw, czy sg jakies oswiadczenia
lub pytania do protokotu postepowania,

2) Jezeli tak, to przyjmuje te o$wiadczenia dyktujac sekretarzowi komisji ich tres¢ do
protokotu oraz dane sktadajgcego o$wiadczenie,

3) Jezeli wykonawca dysponuje dokumentem z trescig swojego o$wiadczenia — dotacza
si¢ ten dokument do protokotu postgpowania,

4) Do oswiadczenia tych komisja musi ustosunkowaé si¢ i zawrze¢ swoja odpowiedz w
protokole postepowania.

Na tym przewodniczacy komisji zamyka posiedzenie 1 oglasza zakonczenie czesci

publicznej postepowania.

Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcdéw) oraz wszelkich oswiadczenia i zawiadomienia

skladane przez zamawiajacego oraz wykonawcow stanowig zalgczniki do protokotu

postgpowania.

Protokdt, oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie

postepowania sg jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a wykonawca sktadajac

oferte zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one udostgpnione

innym uczestnikom postepowania.

§3
CZESC NIEPUBLICZNA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W czgsci niepublicznej biorg udziat osoby powotane w sktad komisji, a takze jezeli jest to
niezbedne — biegly (rzeczoznawca).

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
czlonkowie komisji skladajg pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy o Prawo zaméwien publicznych.

Do biegtych (rzeczoznawcow) ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Ofertg ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

Komisja sprawdza czy oferenci nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania.

Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie wykonawcow w
przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku gdy wykonawca nie spetnia stawianych warunkow, komisja wnioskuje do
Woéjta Gminy Kobylanka o wykluczenie wykonawcy z postepowania.

Oferta wykonawcy, ktéry zostal wykluczony traktowana jest jak odrzucona.

Komisja sprawdza, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.

Oferte odrzuca si¢ w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zamdéwien publicznych.
W przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w pkt. 10, komisja wnioskuje do
Wéjta Gminy Kobylanka o odrzucenie oferty.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, komisja moze zgda¢ udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez ich ofert.

Komisja przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd ofert nie
odrzuconych.

Komisja ocenia oferty wytgcznie na podstawie przyjetych kryteridéw i przypisanych im
wag.

Kazdy z czlonkéw komisji dokonuje indywidualnej oceny ofert oraz sporzadza pisemne
uzasadnienie tej oceny.



16. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzgdzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert
zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

17. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego uniewaznia si¢ w przypadkach
okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

18. O uniewaznieniu post¢powania zamawiajacy informuje wykonawcoéw biorgecych udziat w
postgpowaniu. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

19. W przypadku wniesienia protestu na czynnosci podjgte przez zamawiajacego,
przewodniczacy komisji przekazuje tre$¢ protestu wraz ze stanowiskiem komisji, do
rozpatrzenia Wojtowi Gminy Kobylanka.



