Zarzadzenie Nr 12/2011
Woajta Gminy Kobylanka
z dnia 31 stycznia 2011 r.

W sprawie uzupetnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Gminy
w Kobylance.

Na podstawie §4 ust.9 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 , poz.
670) zarzadzam, co nastepuje :

§1.Dokonuje sie uzupetnien w jednolitym rzeczowym wykazie akt w ramach istniejgcych
symboli z zachowaniem tej samej kategorii archiwalnej, o hasta klasyfikacyjne wedtug

wykazu stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia.
§2.Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 stycznia
2011 roku.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 12/2011
Wajta Gminy Kobylanka
zdnia 31.01.2011r.

Symbole klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne Kategoria Uwagi
archiwalna
Il stopnia IV stopnia V stopnia
podziatu podziatu podziatu
3120 Podatek od nieruchomosci
31200 Materialy dot. ustalenia zobowigzan B Wik onaceen? teczki
. s na : asoby Tizyczne
w podatku od nieruchomosci 31300,
Osoby prawne 31200.11.
31201 Informacje podatkowe, czynnosci B!
sprawdzajgce ,postepowanie
podatkowe
31202 Deklaracje podatkowe, czynnosci BY
sprawdzajgce, postepowanie
podatkowe
31203 Ulgi uznaniowe w podatku od BY W tym oznaczone teczki
Histuchamogdl na : osoby fizyczne
g ¢ 31203.1.
Osoby prawne :
31203.11.
31204 Ulgi ustawowe w podatku od B* W tym oznaczone teczki
ieruchomoéci na : osoby fizyczne
Rieruchomosc 31204.1.
QOsoby prawne :
31204.11,
31205 Interpretacja prawa podatkowego w B Wi ozmaane teczki
. . na : osoby fizyczne
podatku od nieruchomosci 31205,
QOsoby prawne :
31205.11.
31206 Odwotania i zazalenia (podatku g% W tym omaczone teczki
‘ : - na : osoby fizyczne
rolnym, lesnym, od nieruchomosci) 31206.R.1,
31206.L..1. 31206.N.l.
Osoby prawne :
31206.R.Il. 31206.L.Il.
31206.N.1I,
W tym oznaczone teczki
¢ e s palE 10 na : osoby fizyczne
31207 Rejestr przypisow i odpisow B 31207.R.1,
(podatek rolny, lesny, od 31207.L.1. 31207.N.l.
nieruchomasci) Osoby prawne :
31207.R.II. 31207.L.IL.
31207.N.I1.
g W tym oznaczone teczki
5 i s na : osoby fizyczne
31208 Rejestr odbioru decyzji 3120881,
wymiarowych 31208.L.1. 31208.N.I.
Osoby prawne :
31208.R.II. 31208 L.II.
31208.N.I1.
3121 Podatek rolny
31210 Materiaty dot. ustalenia zobowigzar B W tym oznaczono teczki
w podatku rolnym na: osoby fizyczne
P Yy 31210.1.
Osoby prawne 31210.11,
31211 Deklaracje podatkowe, czynnosci BY W tym oznaczone teczki
z . na osoby prawne :
sprawdzajgce ,postepowanie 3121411,
podatkowe




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 12/2011
Wéjta Gminy Kobylanka
z dnia 31.01.2011r.

31212 Informacje podatkowe, czynnosci B
sprawdzajace, postepowania
podatkowe
31213 Ulgi uznaniowe w podatku rolnym gt W tym oznaczono teczki
na : osoby fizyczne
312131,
Osoby prawne 31213.11.
31214 Ulgi ustawowe w podatku rolnym BY W tym oznaczono teczki
na: osoby fizyczne
31214.1.
Osoby prawne 31214.1L.
31215 Interpretacja prawa podatkowego W B W tym oznaczono teczki
datk | na: osoby fizyczne
podatku rolnym 31215.1.
Osoby prawne 31215L‘
3122 Podatek lesny
31220 Materiaty dot. ustalenia zobowigzan B W tym oznaczono teczki
daitk na: osoby fizyczne
w podatki 31220.1.
~ Osoby prawne 31220.11.
31221 Informacje podatkowe, czynnosci B MR L teczki
sprawdzajace, postepowanie 231220157 y flayezne
podatkowe Osoby prawne 31221.1L
31222 Deklaracje podatkowe, czynnosci W tym oznaczono teczki
3 & na:
sprawdzajace, postgpowania iy s 3122311
podatkowe
31223 Ulgi uznaniowe w podatku lesnym BY W tym oznaczono teczki
na: osoby fizyczne
312231,
Osoby prawne 31223.11.
31224 Ulgi ustawowe w podatku lesnym B W tym oznaczono teczki
na : osoby fizyczne
31224.1.
Osoby prawne 31224.11.
31225 Interpretacja prawa podatkowego w B W tym oznaczono teczki
datku leé na: osoby fizyczne
podatku lesnym 31225.1.
Oscby prawne 3122511
3123 taczne zobowiazania podatkowe dla B
o rolnikéow
31230 Materiaty dot. ustalenia
zobowiazania fgcznego
31231 Informacje podatkowe ,czynnosci BY
sprawdzajace, postepowanie
podatkowe
31232 Ulgi uznaniowe w podatku tgcznym B
" |
31233 Interpretacja prawna zobowigzania B'
podatkowego tacznego
736 Rynek pracy
7365 Roboty publiczne i interwencyjne B
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Wojta Gminy Kobylanka

zdnia 31.01.2011r.

7366 Prace spotecznie uzyteczne B
7367 Kontrolowane prace ( wyroki sadowe BY
- prace do odpracowywania)
7368 Zatrudnianie skazanych do prac BY
publicznych w celu resocjalizacji
2630 Zakupy $rodkéw i ustug B®
transportowych, tacznosci
,pocztowych i kurierskich
26300 Zaopatrzenie w sprzet do tacznosci B
(zamodwienia, umowy, przeniesienia
numerow)
26301 Opfaty pocztowe B’
26302 Reklamacje na przesytki pocztowe | B®
7330 Wykonywanie zadar z zakresu B
obstugi ewidencji dziatalnosci
gospodarczej
73301 Zmiany do ewidencji dziatalnoéci | B
gospodarczej
73302 Wykreslenia dziatalnosci B
gospodarczej
73303 Zawieszenia dziatalnosci B
gospodarczej
674 Budownictwo
6744 Przyjecie obiektu do uzytkowania | B
(zaswiadczenia, decyzje)
030 Wyjasnienia ,interpretacje ,opinie
,akty prawne dotyczace
wspotdziatania gminy z innymi
jednostkami organizacyjnymi
0301 Wspétpraca gminy z innymi Be’
jednostkami i organizacjami
7340 Zezwolenia na sprzedaz alkoholu | B
73401 Decyzja o wygasnieciu zezwolenia na | B’
sprzedaz alkoholu
73402 Zaéwiadczenia dotyczace optatza | B

sprzedaz alkoholu




