ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy, prowadzac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2014 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z pdzniejszymi
zmianami) w formie rozeznania cenowego zaprasza do skladania ofert na §wiadczenie
ustug audytu wewnetrznego.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

1) GMINA KOBYLANKA

2) NIP: 8542231183

3) REGON: 811685639

4) adres do korespondencji: ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka

5) telefon/faks do korespondenciji: (91) 578-85-21

6) e-mail do korespondencji: ugk@kobylanka.pl

7) Strona internetowa : www.kobylanka.pl

8) Goocoiziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, czwartek i piatek 7*° -15" a w rody 9%-
17

9) Znak sprawy: FN.271.1.2018.DU (w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego
nalezy postugiwac si¢ tym znakiem).

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie uslug audytu wewnetrznego w okresie od
1.10.2018 roku do 31.12.2019 roku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktdrej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Kobylanka w realizacji celéw i zadan Gminy przez systematyczng ocen¢
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Usluga swoim zakresem obejmuje:

1) badanie systemow zarzadzania i kontroli;

2) opracowanie programu zadan audytowych na podstawie planu audytu wewnetrznego
na 2018 rok;

3) przeprowadzenie zaplanowanych zadan audytowych zgodnie z przepisami ustawy i
wedhug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

4) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2018 r. w terminie do 31.01.2019
r.;

6) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego
zadania audytowego;


mailto:ugk@kobylanka.pl

7) prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego;

8) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego na 2019 rok;

9) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2019 r. w terminie do 31.12.2019
r,

10) aktualizacje¢ procedur audytu wewnetrznego (w miarg potrzeby).

3. Wymagania Zamawiajacego:

1) ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych,

2) wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotéw sktadajgcych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie do§wiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

b) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow publicznych,

C) znajomos¢ przepisoOw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméowien
publicznych,

d) znajomos¢ rachunkowos$ci budzetowej,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

f) znajomos$¢ ustawy o podatku od towardéw i ushug,

g) znajomos¢ ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych.

3) wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢
bezposrednio o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi
co najmniej jedna z 0so6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy
o prace lub umowy zlecenia, ktéra dokonywa¢ bedzie czynno$ci w ramach audytu w
Gminie Kobylanka.

4) do udziatu w postgpowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktorzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert co najmnie;j
jedno zadanie audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu
wewngetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.

1. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia - do dnia 31.12.2019 roku.

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
1 innego kryterium odnoszacego si¢ do przedmiotu zamdwienia publicznego.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami i ich

waga:

Nr Nazwa Kryterium Waga

1. CENA 80 %
TLOSC

2. A. Zakladana ilo$¢ przeprowadzonych zadan 10 %

audytowych w 2018 roku



Nr Nazwa kryterium Waga
ILOSC
B. Zakladana ilos¢ przeprowadzonych zadan 10 %
audytowych w 2019 roku

1. Sposob oceny ofert:
1) Kryterium | - CENA -80%
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 80 pkt., inne proporcjonalniec mniej wedtug wzoru:
najnizsza cena sposrod zloZonych ofert

Ocena punktowa CENA = --m-m-mmmmmmmm oo ---- X 80
cena badanej oferty

2)  Kryterium Il A - ILOSC - Zakladana ilo$é przeprowadzonych zadan audytowych
w 2018 roku — 10 %

Oferta z najwigksza iloscia zaktadanych do przeprowadzenia zadan audytowych w roku
otrzyma 10 pkt., inne proporcjonalnie mniej wedtug wzoru:

ilos¢ przeprowadzonych zadan audytowych w 2018 roku
Ocena punktowa ILOSC = e x 10
oferta z najwigkszq iloscig zaktadanych do przeprowadzenia
zadan audytowych w 2018 roku sposrod zloZonych ofert

Kryterium 11 B - ILOSC - Zakladana ilo§¢ przeprowadzonych zadan audytowych w
2019 roku — 10 %

Oferta z najwiekszg iloscig zaktadanych do przeprowadzenia zadan audytowych w roku
otrzyma 10 pkt., inne proporcjonalnie mniej wedtug wzoru:

ilos¢ przeprowadzonych zadan audytowych w 2019 roku
Ocena punktowa ILOSC = —----mmnnnmmmmeem e x 10

oferta z najwigkszq iloscig zaktadanych do przeprowadzenia
zadan audytowych w 2019 roku sposrod zloZonych ofert

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
1) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego zatacznik do zapytania,

2) oswiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy o
finansach publicznych,



3) kopie poswiadczonych ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” dokumentow potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o0 finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5
ustawy o finansach publicznych),

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert
co najmniej 1 zadania audytowego w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie umow,
referencje, rekomendacije itd.),

5) zgodg 0s6b fizycznych, o ktérych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0

ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U z 2016 r. poz. 922) na przetwarzanie danych
osobowych.

V1. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ

1) cena wskazana przez w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje,

2) podana cena bedzie ceng ryczattowa,

3) cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen).

VIl. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY CENOWEJ

1) ofert¢ cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do 31 sierpnia 2018 r. w wersji papierowej w
Punkcie Obstugi Interesanta w siedzibie Zamawiajacego, ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka.

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ztozenie oferty w wyznaczonym terminie.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

15 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).



X. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow pisemnie lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Xl. Podpisanie zamowienia/umowy

Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg ofert¢ Zamawiajacy zleci realizacj¢ przedmiotu
umowy.

XII. Osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
Daniel Urbanczyk- Skarbnik Gminy, tel. 91 578-85-22

Data: 2018.08.20

Mirostaw Przysiwek

— Wojt Gminy Kobylanka



