OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA

,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY
URZEDU GMINY W KOBYLANCE”

o wartosci zamowienia ponizej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro,
o ktérej mowa w art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1.

Gmina Kobylanka

ul. Szkalna 12

73 — 108 Kobylanka

(091) 578 85 21

fax. (091) 578 85 20

adres e-mail: ugk@kobylanka.pl

Strona internetowa: www.bip.kobylanka.pl

Wszelkie pisma i pytania oraz skiadane oferty Wykonawcy powinni kierowa¢ na adres podany w
poprzednim punkcie.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zamowienia na ustuge spoteczng na podstawie
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2015 r., poz. 2164 ze zmianami) - zwanej dalej ,ustawg PZP" oraz Istotnych Warunkow
Zamowienia na ustuge spoleczng — zwanych dalej ,IWZ”

2. Wartos¢é zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ustawy PZP.

3. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

4. Szczegolowe informacje na temat postepowania znajdujg sie¢ w IWZ zamieszczonym na stronie
BIP Zamawiajgcego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia na ustuge spoleczng jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Urzedu Gminy w Kobylance.

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do IWZ.

3. Slownik CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe
64112000-4 - Uslugi pocztowe dotyczace listow
64114000-8 - Ustugi okienka pocztowego
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TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 2 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2018 r. Zamawiajacy
planuje zawrze¢ umowe w miesigcu listopad lub grudzien 2016 r. Ostateczny termin zawarcia umowy
zalezy od czasu w jakim zostanie rozstrzygnigte niniejsze postepowanie.

KRYTERIA OCENY OFERT

1) Cena-waga85 %

2) Wsparcie aplikacyjne —waga 5%

3) Wskaznik zatrudnienia na podstawie umowy o praceg - waga 10%

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w IWZ oraz ktéra przedstawia najkorzystnigjszy bilans kryteriow oceny
ofert (maksymalna liczba przyznanych punktdw w oparciu o ustalone kryteria). Pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferty nalezy skiada¢ w terminie do dnia 07.11. 2016 r. do godziny 13.00 w Punkcie Obstugi
Interesanta Urzedu Gminy Kobylanka, ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka. Jezeli oferta
Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposob, Zamawiajgcy nie bedzie ponosic
odpowiedzialnosci za nieterminowe wplyniecie (zlozenie) oferty w szczegdinosci, gdy oferta nie
zostanie zfozona do wskazanego pokoju (Sekretariatu).

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi 07.11. 2016 r. o godzinie 13.15 w Sali konferencyjnej w
budynku Urzedu Gminy Kobylanka, ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka.

;,,-W;Qt\yierdzam "\
~ ——

(Kierownik Zamawiajacego)
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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
NA

,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY
URZEDU GMINY W KOBYLANCE”

o wartosci zamowienia ponizej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 euro,
o ktérej mowa w art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz.
2164 ze zm.)

KOBYLANKA 2016
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKEADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

WYKAZ ZAL ACZNIKOW DO IWZ.
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Kobylanka, dnia 17.10. 2016 r.

Znak sprawy: 01.271.1.2016.KK

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Gmina Kobylanka

ul. Szkolna 12

73 - 108 Kobylanka

(091) 578 85 21

fax. (091) 578 85 20

adres e-mail: ugk@kobylanka.pl

Strona internetowa: www.bip.kobylanka.pl

Wszelkie pisma i pytania oraz skladane oferty Wykonawcy powinni kierowaé na adres podany w
poprzednim punkcie.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie zamoéwienia na usiuge spofeczng na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zmianami) - zwanej dalej ,ustawg PZP” oraz
niniejszych Istotnych Warunkéw Zamoéwienia- zwanych dalej ,,IWZ".

Wartos¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ustawy PZP.

Zamawiajgcy udziela zaméwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia na ustuge spoteczng jest Swiadczenie usiug pocztowych.
Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1 do IWZ.

Z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktérej istotne
postanowienia zawarte sg w Zatgczniku nr 1 do IWZ.

W wyniku rozstrzygniecia postgpowania Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg, ktorego oferta
zostala uznana za najkorzystniejszg umowe, kitéra bedg zawieraly postanowienia nie mniej
korzystne niz postanowienia zawarte w zalgczniku nr 1 do IWZ.

Wykonawca po rozstrzygnieciu postepowania przedstawi Zamawiajgcemu projekt umowy, w
ktorej tresci winny znalez¢ sig postanowienia zawarte w Zatgczniku nr 1 do IWZ (lub bedg
stanowity zatgcznik do umowy).

Stownik CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listéw
64114000-8 - Ustugi okienka pocztowego
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10.

Iv.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé skiadania ofert czesciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6
ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktoérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6i7.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszej IWZ a trescig udzielonych wyjasnien, jako
obowigzujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze  o$wiadczenie
Zamawiajacego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Umowa o udzielenie zaméwienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas oznaczony.

Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 2 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2018 r.
Zamawiajacy planuje zawrze¢ umowe w miesiacu listopad lub grudzien 2016 r. Ostateczny termin
zawarcia umowy zalezy od czasu w jakim zostanie rozstrzygniete niniejsze postepowanie.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
W postepowaniu wzigé moga udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnief do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca bedzie posiadat uprawnienia
niezbedne do prowadzenia dziatalnosci pocztowej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r, poz. 1529), co zostanie potwierdzone
dokumentem potwierdzajgcym wpisanie Wykonawcy do rejestru operatoréw pocztowych. W
przypadku wspdlnego ubiegania si¢ dwéch lub wiecej wykonawcow o udzielenie niniejszego
zamowienia przedmiotowy wymaég musi speini¢ kazdy z wykonawcow.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia (w przypadku wspdlnego ubiegania sie dwaéch lub wiecej

wykonawcow o udzielenie niniejszego zamoéwienia, oceniana bedzie ich lgczna wiedza i
doswiadczenie):
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykonuje lub wykonat w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 (stownie: dwie) ustugi o charakterze podobnym do
przedmiotowego.

Za ustugi o charakterze podobnym do przedmiotowego zaméwienia Zamawiajgcy uzna

Swiadczenie ustug pocztowych o wartosci co najmniej 100.000.00 zt brutto kazda.

W przypadku gdy na potrzeby spetniania warunku beda prezentowane ustugi obecnie
swiadczone, wartos¢ kazdej z dotychczas zrealizowanej ustugi musi byé nie mniejsza niz
100.000,00 zt brutto.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym (w przypadku wspélnego ubiegania
sie dwoch lub wigcej wykonawcow o udzielenie niniejszego zaméwienia, oceniany bedzie ich
fgczny potencjat techniczny).
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VL.

Vil.

Wymaga sig by Wykonawca dysponowat na terenie miejscowosci Kobylanka minimum jedng,
placéwke pocztowg w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U.2012.1529). Wymaga sie by placéwka o jakiej mowa w poprzednim zdaniu
byfa czynna minimum od poniedziatku do pigtku przez minimum 8 godzin dziennie. Wymaga
sig by w placowce mozna byto nadac i odebra¢ korespondencje. Zamawiajacy informuje, iz
w ramach oceny ofert bedzie przeprowadzat weryfikacje spetniania powyzszego wymagania
poprzez wizyte we wskazanej/ych w ofercie placéwkach pocztowych.

W postgpowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu na podstawie
przestanek wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12 do 22 ustawy P.Z.P..

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu:

1)

2)

3)

Wykonawca dotgczy do oferty dokumenty potwierdzajace wpisanie Wykonawcy do rejestru
operatorow pocztowych wskazujgce na posiadanie uprawnien niezbednych do prowadzenia
dziatalnosci pocztowej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z2012r., poz. 1529)

Wykonawca przediozy wykaz ustug (na wzorze stanowigcym Zalacznik nr 3 do IWZ)
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, ilosci osdb, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane

W celu wykazania dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym o jakim mowa w
pkt V.1.3) IWZ Wykonawca przedstawi informacje na temat placoéwki pocztowej
zlokalizowanej na terenie Gminy Kobylanka na formularzu pn.: ,Potencjat Techniczny” -
zalgcznik nr 4 do IWZ.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia o jakich mowa w pkt V.2 IWZ, Wykonawca
skiada oSwiadczenie zawarte w pkt 7 zatgcznika nr 2 do IWZ.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W postgpowaniu komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w

rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z
2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), z uwzglednieniem
wymogow dotyczacych formy, ustanowionych ponizej.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w kwestiach formalnych — Pan Barttomiej Kardas, e-mail: zampub@wp.pl, tel.: 501353456;
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2) w kwestiach merytorycznych (sprawy dot. opisu przedmiotu zaméwienia) — Pani Katarzyna
Kondracka, tel.: 91 578 85 40

3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
droga elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: poi@kobylanka.pl , a faksem na nr 91 578
85 20.

4, Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Vill. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

-

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

5w N

Oferte stanowi wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 i 2a do IWZ, zawierajacy w szczegolnosci:

1) taczng cene ofertowg brutto,
2) Ceny jednostkowe skiadajgce sie na ogolng wartos¢ ceny podawanej w formularzu oferty,

3) Deklaracig co do dostepnosci oprogramowania wspomagajgcego zarzadzanie
przesytkami,

4) Oswiadczenie na temat liczba pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy o prace w
petnym wymiarze na dzien na dzief 30 wrzesnia 2016 r.,

5) Oswiadczenie o okresie zwigzania ofertg oraz o akceptacji wszystkich postanowien IWZ i
wzoru umowy bez zastrzezen,

6) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z procedury.
Y Wraz z ofertg powinny by¢ ziozone:
1) Dokumenty wskazane w pkt VI IWZ;

2) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw skiadanych wraz z ofertg, chyba, ze zamawiajgcy moze je uzyskaé w
szczegolnosci za pomoca bezptatnych i ogoinodostepnych baz danych, w szczegolnosci
rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z
2016 poz. 352), a wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich
podpisania nie wynika z dokumentow ziozonych wraz z ofertg;

3) Peinomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia, ewentualnie umowa o wspoéldziataniu, z kidrej bedzie wynikad
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcdéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy. Peinomochictwo winno by¢ zalgczone w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.
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10.

11.

IX.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do IWZ, powinny byé sporzgdzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na ofertg powinien by¢ czytelny.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg
(firmag) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Gmina Kobylanka, ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka

z nastepujacym dopiskiem: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w
Kobylance” z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed dniem 07.11.2016 r., godz. 13:15”.

Przed uplywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ziozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uplywem
terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub
~WYCOFANIE".

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnien lub uzupetnien
ztozonej oferty oraz zatgczanych do niej dokumentow.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigkszg liczbe punktow
w zastosowanym kryterium oceny ofert.

Wykonawca obowigzany jest przediozy¢ oferte cenowg na zataczniku nr 2 do IWZ.

W formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do IWZ) Wykonawca wpisuje laczng cene brutto
wyliczong na podstawie zalgcznika 2a do IWZ.

Wykonawca zobowigzany jest wypeinic Zatacznik nr 2a IWZ, tj. Specyfikacje ilosciowo-
cenowsg przedmiotu zamowienia.

Jezeli w postgpowaniu ztozona bedzie oferta, ktoérej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w nigj ceny podatek od
towaréw i ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, skladajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé¢ zamawiajacego, ze
wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
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1
1)

2)

wskazujgc nazwe ustugi, ktérych $wiadczenie bedzie prowadzi¢é do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 07.11.2016 r. do godziny 132 w Punkcie Obstugi
Interesanta Urzedu Gminy Kobylanka, ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka. Jezeli oferta
Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposéb, Zamawiajgcy nie bedzie ponosié
odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie (ziozenie) oferty w szczegdinosci, gdy oferta nie
zostanie ztozona do wskazanego pokoju (Sekretariatu).

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi 07.11.2016 r. o godzinie 13 w Sali konferencyjnej
w budynku Urzgdu Gminy Kobylanka, ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka.

W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
Wykonawce oraz zwraca oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje wskazane w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, jezeli ich podanie przez Wykonawcow bylo
wymagane.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesylkg pocztowg czy kurierska.

Oferta zlozona po terminie wskazanym w rozdz. X. 1 niniejszej IWZ zostanie odrzucona.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

Oferty podlega¢ beda ocenie na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Cena - waga 85 %

Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Wartos¢ najnizsza X 85 % x 100 = liczba uzyskanych punktéw w przedmiotowym

Wartosé badana kryterium

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 85 punktéw.

kryterium ,,Wsparcie aplikacyjne” — waga 5%

Zamawiajacy oczekuje, ze wykonawcy ubiegajacy sig 0 zamowienie zaoferujg w ramach cen za
Swiadczone ustugi pocztowe dostep do oprogramowania wspomagajgcego zarzadzanie
przesytkami. Oprogramowanie moze mie¢ charakter aplikacji instalowanej na komputerach
zamawiajgcego, badz aplikacji dostepnej przez strone internetowag operatora pocztowego.
Oferowane oprogramowanie musi posiada¢ co najmniej nastepujgce funkcjonalnosci:

a) wprowadzanie danych dotyczgcych nadawanych przesylek,

b) Sledzenie nadanych przesyiek,
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c) generowanie raportdw dotyczacych przesylek.

Wykonawca, ktéry w ofercie zadeklaruje zamawiajacemu mozliwosé korzystania z
oprogramowania spetniajgcego powyzsze wymogi otrzyma 5 pkt w tym kryterium. Wykonawca,
ktéry nie zadeklaruje dostepu do tego rodzaju oprogramowania otrzyma 0 pkt.

Uwaga: Zamawiajacy nie bedzie ponosit kosztéw zakupu oferowanego oprogramowania.
Ewentualne koszty muszg byé uwzglednione w cenie wycenionych ustug pocztowych.

Wskaznik zatrudnienia na podstawie umowy o prace — 10%.

Maksymalng ilos¢ punktow w kryterium otrzyma wykonawca, ktéry wykaze najwyzszg liczbe osob
zatrudnionych na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze na dzien na dzienn 30 wrzesnia
2016 r.

Pozostali wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniej punktow.

Punkty bedg przyznawane wykonawcom w oparciu o obliczenia, do ktérych wykonania zostanie
zastosowany nastepujgcy wzor:

Wartosé badana

x 10 % x 100 = ilos¢ uzyskanych punktéw w kryterium
Wartos¢ najwyzsza

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, kidérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w IWZ oraz ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriéw
oceny ofert (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria). Pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty w terminie;

3) ceny oraz pozostalych kryteriow zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej,
informacje o udzieleniu zamowienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawarl umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia
zamawiajgcy niezwilocznie zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o
nieudzieleniu zamdéwienia.

INFORMACJE DODATKOWE

W wyniku rozstrzygniecia postepowania Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza umowe, kitéra bedg zawieraly postanowienia nie mniegj
korzystne niz postanowienia zawarte w zatgczniku nr 1 do IWZ.
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Wykonawca po rozstrzygnieciu postepowania przedstawi Zamawiajgcemu projekt umowy, w
ktorej tresci winny znalez¢ sie postanowienia zawarte w Zatgczniku nr 1 do IWZ (lub bedg
stanowily zatgcznik do umowy).

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg
przestanki, o kiérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

Zamawiajacy bedzie badat oferty pod katem razgco niskiej ceny lub kosztu dla przypadkéw, w
ktérych Zamawiajgcy bedzie miat watpliwosci co do mozliwosci wykonania zaméwienia, a w
szczegolnosci wowczas, gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz 30% ze
$redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert z wyjgtkiem ofert drastycznie zawyzonych
(powyzej 100% od $redniej arytmetycznej z pozostatych ofert) chyba, ze rozbiezno$¢ wynika z
okolicznosci oczywistych, ktdre nie wymagajg wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte
wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena ziozonych wyjasnien wraz ze
ziozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie, omyiki rachunkowe oraz inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym IWZ niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty. O poprawie innej omylki Prowadzgcy postepowanie niezwlocznie powiadomi
wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Wykonawcy mogag wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu art. 23 Ustawy
Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca bedzie zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu skiadania
ofert.

WYKAZ ZAL ACZNIKOW DO IWZ.

Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 i 2a
Wykaz ustug — zatacznik nr 3

Potencjat Techniczny — zatgcznik nr 4

Zatwierdzam:

e i“ ;’_':-,_f'::;.75_;_‘._{_:.-.;,,»,;.‘;'.ﬁ,..; "'r'?':'?.f’."f'?'"' =
(Kierownik Zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 1 do Istotnych Warunkow Zaméwienia

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz paczek
pocztowych a takze ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529).

2. Szczegodlowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

1)

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sig przesytki listowe:
a) nierejestrowane - przesyiki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

b) nierejestrowane priorytetowe - przesytki najszybszej kategorii,

c) polecone - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesylek listowych:
GABARYT A to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, diugosc 325
mm, szerokosé 230 mm.

GABARYT B to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ (grubosé) 20 mm lub diugose
325 mm lub szerokosé 230 mm,

MAKSIMUM - suma diugosci, szerokosci i wysokoéci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) Przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki:

a) ekonomiczne krajowe - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybsze;
kategorii,

b) priorytetowe krajowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ekonomiczne krajowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki rejestrowane nie
bedgce paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za potwierdzeniem odbioru
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d) priorytetowe krajowe - rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za potwierdzeniem odbioru

Wymiary paczek pocztowych:

GABARYT A to paczki o wymiarach: _

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugosé 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm.

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugos¢ 600 mm lub szerokosé
500 mm lub wysokosé 300 mm,

MAKSIMUM — suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dlugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przez zwroty rozumie sie zwroty nie doreczonych przesylek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny nie dorgczenia,

Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica, na podany adres,

Dia przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wykonawca bedzie dorgczat do
siedziby Zamawiajgcego, przez ktérg przesylka zostala nadana, pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki,

Doreczone zwrotne potwierdzenie odbioru powinno zawiera¢ czytelng date i czytelny
podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajacej. W przypadku nieobecnosci
adresata przesyiki, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi zawiadomienie
o prébie doreczenia przesylki (pierwsze awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesytke. Termin odbioru przesyiki przez adresata po pierwszym awizo ustala sie
na 7 dni, liczagc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia a po uplywie tego
terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata wymagane jest wystawienie
powtérnego zawiadomienia (powtérne awizo) o mozliwosci odbioru przesyiki w terminie
kolejnych 7 dni. Po uplywie czternastodniowego terminu odbioru, przesytka niezwiocznie
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny jej nie odebrania przez
adresata,

Zamawiajgcy bedzie korzystat z wlasnych drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesylek pocztowych.
Opakowanie przesylek listowych stanowi¢ bedzie zaklejona koperta Zamawiajgcego
a opakowanie paczki stanowi¢ bedzie sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego,

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione
przez wykonawce,

Zamawiajgcy wymaga by Wykonawca posiadat na terenie miejscowosci Kobylanka
minimum jedng placéwke nadawczg czynng przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do
pigtku) przez co najmniej 6 godzin dziennie. Przy speinieniu tego warunku, Zamawiajgcy
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bedzie dostarczat przesytki pocztowe do placowek nadawczych Wykonawcy od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 13.00 do 15.00. Wykonawca zobowigzuje sig¢ do
dostarczania jeden raz dziennie przesylek pocztowych, zwrotow i zwrotnych potwierdzen
odbioru do siedziby Zamawiajacego codziennie od poniedziatku do pigtku, w dni robocze
w godzinach od 9.00 do 11.00,

Przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od
Zamawiajgcego,

Odbiér przesytek pocztowych przygotowanych do wysylki bedzie kazdorazowo
potwierdzany przez przedstawiciela Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg w pocztowej
ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowo —
wartosciowym przesytek wedtug poszczegblnych kategorii wagowych (dla przesylek
nierejestrowanych). W przypadku zastrzezeri dotyczacych odebranych przesytek
pocztowych (nieprawidiowe opakowanie, brak peinego adresu, niezgodnos¢ wpiséw do
dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty), Wykonawca
wyjasnia je ze wskazanym pracownikiem Zamawiajgcego telefonicznie. Przy braku
mozliwosci ich wyjasnienia ze wskazanym pracownikiem Zamawiajgacego lub ich usuniecia
w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi w nastepnym dniu roboczym.
W przypadku uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowigzek jej zabezpieczenia
i oznakowania zgodnie z regulaminem Swiadczenia ustugi, obowigzujacej u Wykonawcy,

Zamawiajgcy zobowigzuje sig:

a) do wiasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadawania oraz
sporzadzania zestawien dla przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych,

b) do nadawania przesylek pocztowych w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

o dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

e dla przesyitek nierejestrowanych - zestawienie iloSciowo — wartosciowe przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

c) do umieszczania na stronie adresowej przesylek nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, informacji okreslajacych rodzaj przesyiki (priorytet, polecony, zwrotne
potwierdzenie odbioru) oraz pieczatki okreslajgcej pelng nazwe | adres
Zamawiajgcego, a w miejscu przeznaczonym na oplate odcisku pieczeci o tresci
wskazanej przez Wykonawce,

d) do nadawania przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z przeznaczeniem,

Zamawiajacy okreslit w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2a do IWZ,
przewidywane ilosci nadawanych przesylek pocztowych przez okres obowigzywania
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umowy podpisanej z wybranym Wykonawca. Liczba przesytek w danej kategorii rodzajowej
jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego,
na co Wykonawca wyraza zgode tym samym os$wiadczajgc, ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytuiu zmian rodzajowych i liczbowych w frakcie realizacji umowy. Faktyczne
ilosci nadawanych przesytek w okresie obowigzywania umowy beda wynika¢ z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego, a wigc mogg odbiega¢ od ilosci wskazanych w formularzu
ofertowym,

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu
ofertowym, podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych
Wykonawcey,

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w zakoriczonym okresie rozliczeniowym oraz opfat okreslonych
w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu
zamowienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom
kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 21 dni od wystawienia
Zamawiajgcemu faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien uznania rachunku
bankowego Wykonawcy,

Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie bedzie ulegata
zmianom przez caly okres obowigzywania umowy z zastrzezeniami:

a) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,

b) zmiany cennika na powszechne ustugi pocztowe, zatwierdzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce
przepisy prawa pocztowego,

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy,

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wypowiedzenia umowy z Wykonawcg z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia,

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uplywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz w terminie
12 miesiecy od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamac;i.

Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia podano nazwy wiasne lub w inny sposdb wskazano na

konkretne rozwigzania wiasciwe ustugom $wiadczonym przez ograniczong liczbe podmiotéw, to

nalezy taktowac to jedynie jako okreslenie pozgdanego standardu i jakosci. We wszystkich
takich sytuacja wykonawca moze zaoferowaé réwnowazne materialy, rozwigzania itp.

Opisane powyzej wymagania zostang wprowadzone do umowy zawieranej z wykonawcg lub
bedg stanowily zatgcznik do takiej umowy. Wykonawca po rozstrzygnieciu postepowania
przedstawi Zamawiajgcemu projekt umowy, w ktorej treSci winny znalezé sie co najmniej

opisane postanowienia.
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W przypadku gdy u Wykonawcy obowigzujg wewnetrzne regulaminy zwigzane z realizacjg
ustugi, a pomiedzy niniejsza IWZ, a tymi regulaminami wystapiag rozbieznosci - strony przyjmg,
do stosowania takie rozwigzanie, ktdére w najwyzszym stopniu bedzie zgodne z celem w jakim
zostanie zawarta umowa.

W przypadku gdy na etapie skiadania ofert wykonawca zadeklarowat dostep do
oprogramowania wspomagajacego zarzgdzanie przesytkami zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy do:

1) Zainstalowania na nie wiecej niz dwoch komputerach zamawiajacego oprogramowania
chyba ze oprogramowanie nie wymaga instalacji, a dostep do niego zapewniony jest przez
przegladarke internetowa,

2) Przekazania zamawiajgcemu haset i logindow umozliwiajgcych korzystanie z
oprogramowania prze nie wiecej niz dwie osoby,

3) Przeszkolenia nie wigcej niz dwoch pracownikéw zamawiajgcego z zasad korzystania z
oprogramowania.

Stownik CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64114000-8 - Ustugi okienka pocztowego

Strony postanawiajg, iz dokonajg w formie pisemnego aneksu zmiany wynagrodzenia
w przypadku wystapienia ktorejkolwiek ze zmian przepisow wskazanych w art. 142 ust. 5 ustawy
p.z.p., jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez wykonawce.
Zmiana wysokoSci wynagrodzenia obowigzywaé bedzie od podpisania aneksu i bedzie
obejmowac wyréwnanie za okres od dnia wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa w pkt 8, lecz nie
wczesniej niz od dnia zlozenia prawidtowego wniosku (oSwiadczenia wraz z uzasadnieniem oraz
dowodami potwierdzajgcymi wplyw zmian na wynagrodzenie Wykonawcy), o ktorym mowa w pkt
8

W przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug warto$¢ netto wynagrodzenia
Wykonawcy nie zmieni sig, a okreslona w aneksie wartos¢ brutto wynagrodzenia zostanie
wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w art. 142 ust. 5 pkt 2 ustawy, wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie modyfikacji o wartos¢ zmiany catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajacego ze zmiany
wynagrodzen oséb bezposrednio wykonujgcych zamowienie do wysokosci zmienionego
minimalnego wynagrodzenia za pracg albo minimalnej stawki godzinowej, z uwzglednieniem
wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia za prace
albo minimalnej stawki godzinowej.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w art. 142 ust. 5 pkt 3 ustawy wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie modyfikacji o warto$¢ zmiany catkowitego kosztu Wykonawcy, jaki bedzie on zobowigzany
ponies¢ przy uwzglednieniu tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto
wynagrodzenia 0sob bezposrednio wykonujgcych zamowienie.

Za wyjatkiem sytuacji, o ktérej mowa w pkt 10, wprowadzenie zmian wysoko$ci wynagrodzenia
wymaga uprzedniego ziozenia przez Wykonawce os$wiadczenia wraz z uzasadnieniem oraz
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odpowiednimi dowodami potwierdzajacymi wplyw zmian, o ktérych mowa w pkt 11 i 12 na
wynagrodzenie Wykonawcy.
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Zatacznik nr 2 do Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Petna nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby Wykonawcy:

UliCa: oo
Kod, miejscowose: ......ooovveeeiiecirieiieens
Wojewodziwo: .......cceeiiiiiiicie e

Dane teleadresowe osoby upowaznionej
do kontaktowania sig z Zamawiajgcym:

Gmina Kobylanka,
ul. Szkolna 12
73-108 Kobylanka

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu publicznym na ,Swiadczenie ustug pocztowych na
potrzeby Urzedu Gminy w Kobylance”.

My nizej podpisani:

(nazwa (firma) dokiadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw), w przypadku skfadania oferty wspdinej podac nazwy (firmy) i dokiadne adresy wszystkich
wykonawcow skiadajgcych wspbing oferte

1. Skiadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Istotnymi Warunkami
Zamowienia (IWZ).

2. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z IWZ i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich
postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za {aczng ceneg brutto’
............................................................ zt (stownie:

...................................................................................................................... ).

! Podana cena musi stanowié sume cen z tabeli zalacznika nr 2a do IWZ.
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10.
1.

Deklaruje / Nie deklaruje’ dostep do oprogramowania wspomagajacego zarzadzanie
przesytkami zgodnie z wymaganiami IWZ.

Oswiadczamy, ze liczba pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace w
pelnym wymiarze na dzien na dzien 30 wrze$nia 2016 r. wynosi .............

Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez czas wskazany w IWZ {j. przez okres 30 dni
od uptywu terminu skiadania ofert.

Oswiadcza, ze w stosunku do reprezentowanego Wykonawcy nie zachodza podstawy
wykluczenia na podstawie przestanek wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12 do 22 ustawy P.Z.P.
Oswiadczamy, ze sposéb reprezentacji konsorcjum dla potrzeb niniejszego zamoéwienia jest
nastepujacy:

(Wypelniajg jedynie przedsigbiorcy skiadajacy oferte wspoing)

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajacym w sprawie niniejszego zamoéwienia sa;

To consnomsnaio i Soeasne fiian oFees vai tel... = b P
2 e R VAR R 10l reeronmmmmin sasm e E e T8 wsmwanmm sz
Oferte niniejsza skladamy na ................ kolejno ponumerowanych stronach.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

% Niewlasciwe skreslié. Brak skreslenia bedzie odczytywany jako zadeklarowanie dostepnosci takiego
oprogramowania. Ziozenie deklaracji o dostgpnosci do oprogramowania powoduje przyznanie 5 pkt w
stosowanych kryteriach oceny ofert.

3 Uzupelnié¢. Wskaza¢ liczbe pracownikéw. Uwaga, jest to informacja niezbedna do przyznania punktéw w
ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert.
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Zatacznik nr 2a do IWZ
Ceny jednostkowe skladajgce sie na ogélng wartosé ceny podawanej w formularzu oferty

Szacowana ilosé Cena Wartosc
Lp. Rodzaj przesyiki przesylek w okresie |jednostkowa| brutto
trwania umowy w szt. | brutto (wzl) | (w zi)
1 2 3 4 5 6=(4x5)
PRZESYLKI KRAJOWE
Przesytka listowa nierejestrowana
1 |do 350g gabaryt A 2212
gabaryt B 6
2 |od 350 g do 10009 gabaryt A 7
gabaryt B 4
3 |od 1000 g do 2000g gabaryt A 2
gabaryt B 2
Przesyika listowa nierejestrowana priorytetowa
1 |do 350g gabaryt A 14
gabaryt B 6
2 |od 350 g do 1000g gabaryt A 4
gabaryt B 4
3 |od 1000 g do 2000g gabaryt A 2
gabaryt B 2
Przesyika listowa polecona
1 |do 350g gabaryt A 1110
gabaryt B 6
2 |od 350 g do 1000g gabaryt A 4
gabaryt B 5
3 |od 1000 g do 2000g gabaryt A 3
gabaryt B 2
Przesytka listowa polecona priorytetowa
1 |do 350g gabaryt A 59
gabaryt B 6
2 |od 350 g do 1000g gabaryt A 4
gabaryt B 4
3 |od 1000 g do 2000g gabaryt A 2
gabaryt B 2
Przesylka listowa polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do 350g gabaryt A 26126
gabaryt B 6
2 |od 350 g do 1000g gabaryt A 60
gabaryt B 4
3 |od 1000 g do 20009 gabaryt A 12
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] | gabaryt B |2

Przesytka listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 |do 350g gabaryt A 19
gabaryt B 6

2 |od 350 g do 1000g gabaryt A 4
gabaryt B 4

3 |od 1000 g do 2000g gabaryt A 2
gabaryt B 2

Zwroty przesylek listowych poleconych

1 |do 350g gabaryt A 6
gabaryt B 6

2 |od 350 g do 1000g gabaryt A 4
gabaryt B 4

3 |od 1000 g do 2000g gabaryt A 2
gabaryt B 2

Zwroty przesylek listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 |do 3509 gabaryt A 2030
gabaryt B 6

2 |od 350 g do 1000g gabaryt A 4
gabaryt B 4

3 |od 1000 g do 2000g gabaryt A 2
gabaryt B 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - strefa A (Europa tgcznie z Cyprem, calg Rosja i lzraelem)

Przesyika listowa nierejestrowana

1 |do50g X 2
2 |od 50gdo 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2
4 | od 350g do 500g X 2
5 |od 500g do 10009 X 2
6 |od 1000g do 20009 X 2
Przesytka listowa nierejestrowana priorytetowa
1 |do50g X 2
2 |od 50g do 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2
4 | od 350g do 500g X 2
5 |od 500g do 1000g X 2
6 |od 1000g do 2000g X 2
Przesytka polecona priorytetowa

1 |do50g X 4
2 |od 50gdo 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2
4 |od 350g do 500g X 2
5 |od 5009 do 1000g X 2
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6

| od 1000g do 2000g | x

|2

Przesytka listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 |do50g X 112
2 |od 50g do 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2
4 | od 350g do 500g X 2
5 |od 500g do 1000g X 2
6 |od 1000g do 2000g X 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - kraje poza europejskie

Przesylka listowa nierejestrowana

1 |do50g X 2
2 |od 50g do 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - strefa B (Ameryka Péinocna, Afryka)

Przesytka polecona priorytetowa

1 |do 50g X 2
2 |od 50g do 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2
Przesyika listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do50g X 2
2 |od 50g do 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - strefa C (Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja)

Przesylka polecona priorytetowa

1 |do50g X 2
2 |od 50g do 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2
Przesyika listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do50g X 2
2 |od 50g do 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - strefa D (Australia i Oceania)

Przesytka polecona priorytetowa

1 |do50g X 2
2 |od 50g do 100g X 2
3 |od 100g do 3509 X 2
Przesyika listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do50g % 2
2 |od 50gdo 100g X 2
3 |od 100g do 350g X 2
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Zwroty przesylek poleconych priorytetowych zagranicznych

do 50g X 2

od 50g do 100g

od 100g do 350g

od 350g do 5009

| | wWN| =

X x| x| X

N M NN

od 500g do 1000g

Zwroty przesylek poleconych zagranicznych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

do 50g

od 50g do 100g

od 100g do 350g

od 350g do 500g

gl bW N|—
XXX X]| X
NN

od 500g do 10009

PACZKI POCZTOWE

Paczki ekonomiczne krajowe

1 |do1kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
2 |od1kg do 2kg gabaryt A 5
gabaryt B 2
3 |od2kg do 5kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
4 |od5kg do 10 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
Paczki ekonomiczne krajowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do1kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
2 |od1kg do 2 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
3 |od2kg do 5kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
4 Jod5kg do 10 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
Paczki priorytetowe krajowe
1 |do1kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
2 |od1kg do 2 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
3 |od2kg do 5kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
4 |od5kg do 10 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
Paczki priorytetowe krajowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do1kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
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od 1kg do 2 kg gabaryt A
gabaryt B

od 2 kg do 5kg gabaryt A
gabaryt B

od 5 kg do 10 kg gabaryt A
gabaryt B

NN NN

R A Z E M brutto zt

(podpis osoby upowaznionej do reprezentaci)
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Zalacznik nr 3 do IWZ

Wykaz wykonanych ustug

Pieczeé Wykonawcy (ROZdZiEl V IWZ)

Skiadajac oferte w postepowaniu na ,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy
w Kobylance”.

oswiadczamy, ze speiniamy warunki dotyczace doswiadczenia, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wykonali$my lub wykonujemy nalezycie co najmniej 2 (stownie: dwie) ustugi pocztowe
o wartosci co najmniej 100.000,00 z! brutto kazda .

— zgodnie z wykazem ustug zamieszczonym ponizej:

Nazwa i opis ustugi Termin realizacji
- podanie danych potwierdzajgcych (od miesigc/rok do Nazwa Zleceniodawcy
L wymagania z rozdziaiu V miesigc/rok)

IWZ w tym wartosé ustugi

1 2 3 4

Dotgczy¢é dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ww. ustug (np. poswiadczenia, referencie,
protokoty odbioru itp.).

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi)

* W przypadku gdy na potrzeby speiniania warunku beda prezentowane uslugi obecnie $wiadczone, wartosé kazdej z
dotychczas zrealizowanej ustugi musi by¢ nie mniejsza niz 100.000,00 zt brutto.
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Zalacznik nr 4 do IWZ

Potencjat Techniczny

Pieczet Wykonawcy

Skiadajgc oferte w postepowaniu na:
~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Kobylance”

oswiadczamy, ze:

1. Dysponujemy na terenie Gminy Kobylanka placéwke/ki pocztowa/e w rozumieniu art. 3 pkt 15
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2012.1529).

Placowkal/ki jest/sg zlokalizowana przy ul. .

3. Placéwka/ki jest/sg dostepna (otwarta) w godzmach L3 | Lo o LR
W nastepujgee:dni tYOOUMEL v vosssmss by s v s

4. Placowkag/ami pocztowymi dySponujemy JaK0 .......c.ooiiiiir it it e e e

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

’ Podaé dokiadng lokalizacje w sposéb umozliwiajacy weryf kacje spetniania warunku.

Wskazac godziny i dni otwarcia zgodnie z wymaganiami SIWZ.

* Wskazaé czy wykonawca dysponuje placéwkg jako wla&ciciel, dzierzawca, najemca, czy tez na innej podstawie
prawne;j.



