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Znak sprawy: 0i.271.1.2014.EF Kobyianka, dnia 27 pazdziernika 2014 r.

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego:
Gmina Kobylanka

ul. Szkolna 12

73 — 108 Kobylanka

(91) 578 85 21

fax. (91) 578 85 20

adres e-mail: ugk@kobylanka.pl

Strona internetowa: www.bip.kobylanka.pl

Wszelkie pisma i pytania oraz sktadane oferty Wykonawcy powinni kierowaé na adres podany
w poprzednim punkcie.

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zamoéwienie udzielane jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1
i art. 39 i nastepnych ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 - dalej ustawy Pzp), aktdéw wykonawczych do ustawy Pzp oraz
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (dalej: ,SIWZ").

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje sie przepisy ustawy Pzp oraz aktéw
wykonawczych do ustawy Pzp.

Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia publicznego stosuje sie przepisy dotyczace ustug.
Obowigzujacym jezykiem jest jezyk polski.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest:

1) Swiadczenie ustug pocztowych (Czesé 1 przedmiotu zaméwienia),

2) Swiadczenie ustug przesytek kurierskich (Cze$¢ 2 przedmiotu zaméwienia),

na potrzeby Urzedu Gminy w Kobylance szczegétowo opisanych w zatgczniku nr 7 do SIWZ.

Nazwy i kody Wspdinego Stownika Zamoéwien (Klasyfikacji CPV): 64100000-7 - ustugi
pocztowe i kurierskie.

Opis czesci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ skiadania ofert czesciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6
ustawy Pzp.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, badz wszystkie czesci przedmiotu zaméwienia.

Szczegotowy opis poszczegéinych czesci zamoéwienia znajduje sie w zatgczniku nr 7 do
SIWZ.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie:
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert wariantowych.
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V.

Vil.

VIIL.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$ci udzielania zaméwien uzupetniajgcych.

Termin wykonania zaméwienia:

Umowa o udzielenie zamdwienia publicznego zostanie zawarta na czas oznaczony.

Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 2 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.
Zamawiajacy planuje zawrze¢ umowe w miesigcu listopad lub grudzien 2014 r. Ostateczny
termin zawarcia umowy zalezy od czasu w jakim zostanie rozstrzygniete niniejsze
postepowanie.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow. Podstawy wykluczenia z postepowania:

W postepowaniu wzig¢ moga udziat Wykonawcy, ktoérzy spetniajg warunki dotyczace:

1)

2)

3)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca bedzie posiadat
uprawnienia niezbedne do prowadzenia dziatalnosci pocztowej zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), co zostanie
potwierdzone dokumentem potwierdzajgcym wpisanie Wykonawcy do rejestru
operatorow pocztowych (dotyczy tylko czesci 1).

posiadania wiedzy i doswiadczenia (w przypadku wspélnego ubiegania sie dwéch lub
wigcej wykonawcow o udzielenie niniejszego zamoéwienia, oceniana bedzie ich {gczna
wiedza i doswiadczenie):

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykonuje lub wykonat
w okresie ostatnich 3 lat przed dniem skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 (stownie: dwie) ustugi
o charakterze podobnym do przedmiotowego.

Za ustugi o charakterze podobnym do przedmiotowego zaméwienia Zamawiajgcy uzna
$wiadczenie ustug pocztowych o wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto kazda.

W przypadku gdy na potrzeby speiniania warunku beda prezentowane ustugi obecnie
Swiadczone, wartos¢ kazdej z dotychczas zrealizowanej ustugi musi by¢ nie mniejsza
niz 100.000,00 zt brutto.

Dla czgsci 2 Zamawiajacy nie wymaga wykazania sie do$wiadczeniem.
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia (w przypadku wspéinego ubiegania sie dwdéch lub wiecej
wykonawcdw o udzielenie niniejszego zamoéwienia, oceniany bedzie ich igczny
potencjat techniczny i kadrowy).

Wymaga sie by Wykonawca dysponowat na terenie miejscowosci Kobylanka minimum
jedng placowke pocztowa w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U.2012.1529). Wymaga sie¢ by placéwka o jakiej mowa w
poprzednim zdaniu byta czynna minimum od poniedziatku do pigtku przez minimum 8
godzin dziennie. Wymaga sie¢ by w placéwce mozna byio nadac¢ i odebrac
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korespondencje. Zamawiajgcy informuje, iz w ramach oceny ofert bedzie przeprowadzat
weryfikacje spetniania powyzszego wymagania poprzez wizyte we wskazanej/ych
w ofercie placéwkach pocztowych.

Dla cze$ci 2 Zamawiajacy nie wymaga wykazania si¢ placowka pocztowa.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegoiny.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi
zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobdw na potrzeby
wykonania zaméwienia. O$wiadczenie winno by¢ ziozone na wzorze o$wiadczenia
stanowigcym zatgcznik nr 8 do SIWZ.

W postepowaniu wzigé moga udziat Wykonawcy, w stosunku do ktérych nie zachodzg podstawy
do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1, 21i 2a.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o analizg
o$wiadczen lub dokumentéw zatgczonych do oferty, na zasadzie: spetnia / nie spetnia.

Wykaz oéwiadczeri lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp oraz wykazania, Zze nie podlegaja wykluczeniu z postepowania,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp:

Potwierdzenie przez Wykonawcow spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, opisanych
szczegolowo w rozdziale VIII SIWZ, niepodlegania wykluczeniu oraz w celu potwierdzenia,
ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, nastgpi
w oparciu 0 analize przediozonych przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentdw, o ktérych
mowa ponizej.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, wediug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada listy podmiotéw nalezacych do tej samej
grupy kapitatowej albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24
ustawy Pzp, Zamawiajgcy zada, w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym
nastepujacych dokumentéw: aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert,

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie przez Wykonawcow dokumentu w postaci wydruku z rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego stanowigcego informacje odpowiadajgca
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10.

11.

12.

odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw pobrang na podstawie art. 4aa ustawy z dnia
20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgadowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 168, poz. 1186,
zpozn. zm.), a dla oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg wydruku
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej majgcy moc zaswiadczenia
o wpisie w CEIDG na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatainosci gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 672).

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 1 dla czesci
1 nalezy do oferty dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace wpisanie Wykonawcy do rejestru
operatorow pocztowych wskazujace na posiadanie uprawnien niezbednych do prowadzenia
dziatalnosci pocztowej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z2012r., poz. 1529)

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 2 dla czesci
1 nalezy przedstawi¢ Informacje o doswiadczeniu Wykonawcy na formularzu pn.:
,Doswiadczenie Wykonawcy" - zatgcznik nr 5 do SIWZ.

Informacja musi potwierdzac¢ spetnienie warunku, o ktérym mowa w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 2.
Do informacji muszg by¢ dotgczone dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug (np.
poswiadczenia, referencje, protokoty odbioru itp.). W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
poswiadczenie powinno by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 3 dla czesci
1 nalezy przedstawi¢ informacja na temat placéwki nadawczej zlokalizowanej na terenie Gminy
Kobylanka na formularzu pn.: ,Potencjat Techniczny” — zalacznik nr 6 do SIWZ.

Do oferty zataczy¢ nalezy takze oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu —
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SIWZ.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 rozdziatu IX SIWZ skiada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentoéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. a tiret
pierwszy rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. (Dz. U. z 2013 r.
poz. 231) w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ skiadane, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w kiérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
moze zwroci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

1)  Dokumenty wymienione w pkt. 2, 3 i 8 rozdziatu IX SIWZ musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcdw
wspbinie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia badZz peinomocnik wystepujacy w imieniu
wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia.

2) Dokumenty wymienione w pkt. 4 i 5 rozdziatu IX SIWZ albo odpowiadajgce im dokumenty
okreslone w pkt 9 i 10 rozdziatu IX SIWZ, winny by¢ przediozone przez kazdego
Wykonawce.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

3) W celu wykazania spetnienia warunkéw szczegétowych, dokumenty wymienione w pkt6i 7
rozdziatu X SIWZ, winien przediozy¢ w imieniu wszystkich ten, lub ci sposrdd
Wykonawcow, ktérzy tgcznie spetniajg dany warunek.

W przypadku, gdy o udzielenie zamoéwienia ubiega sie wspdlinie kilku Wykonawcéw do oferty

winni zalgczy¢ dokument petnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycjg art. 23 ust.

2 ustawy Pzp, tj. o zakresie co najmniej: do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego, umowy regulujacej wspoiprace Wykonawcéw wspbinie ubiegajgcych sig

0 udzielenie zamoéwienia.

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata ofertg nie jest

uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zataczyé

nalezy dokument pelnomocnictwa. W przypadku ztozenia kopii pelnomocnictwa musi by¢
ono potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

Dokumenty, o ktérych mowa w ogtoszeniu 0 zamoéwieniu oraz SIWZ, Wykonawcy mogg sktadac

w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, tj.

przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym. Wyjgtkiem

wtym zakresie jest dokument peinomocnictwa oraz o$wiadczenia skiadanego zgodnie

z wymaganiami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Dla obydwu dokumentéw wymaga si¢ zachowania

formy pisemnej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia oryginatu lub notarialnie

po$wiadczonej kopii dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie

nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty lub

o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

Zasada ta rozcigga sie takze na skiadane w toku postepowania wyjasnienia, o$wiadczenia,

whnioski, zawiadomienia oraz informacje, itp.

Dodatkowo do oferty nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium. Zasady

wnoszenia wadium opisane sg szczegotowo w rozdziale XI SIWZ.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej lub strony
internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga
elektroniczng:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub faksem lub elektronicznie.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ziozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym os$wiadczen
i dokumentoéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany lub wycofania oferty.

Jezeli Wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem,
elektronicznie i pisemnie, za date ich ziozenia przyjmuje sie date wptywu dokumentu, stosownie
do formy przekazu. Dokument uwaza sie za zfozony w terminie, jezeli adresat mégt zapoznaé
sie z jego trescig przed uptywem wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem pkt. 2.

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg faksem lub
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
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Xl

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnient niezwiocznie, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, bez ujawnienia zrédta zapytania, a takze zamieszczona na stronie internetowej, na ktérej
zamieszczona jest niniejsza SIWZ.

Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania formy
pisemnej. Uzyskane odpowiedzi nie bedg wigzace dla Zamawiajgcego i Wykonawcow.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem sg:
1) w zakresie proceduralnym:
Bartlomiej Kardas, tel. 501 353 456
2) w zakresie merytorycznym:
Irena Staniszewska, tel. 91 561 01 66

Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

Termin zwiagzania oferta:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, z tym, ze bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedituzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, w formie pisemnej, przy uzyciu formularza
stanowigcego zatacznik nr 1, a takze nr 1a i 1b (w zaleznosci na ktérg cze$¢ jest skiadana
oferta) do SIWZ, wypetnionego na maszynie do pisania, komputerze albo recznie diugopisem
w sposéb czytelny.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.
W przypadku ziozenia oferty, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku zatgczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez Zamawiajacego
(np. materiatdw reklamowych i informacyjnych) zaleca sie, aby stanowity one odrebng czes¢,
nieztaczong z oferta w spos6b trwaly. Dokumenty takie nie bedg podlegaly ocenie przez
zamawiajgcego.
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13.
14.

15.

16.

17-

18.

XIv.

Oferta musi by¢ ztozona przed uptywem terminu skitadania ofert.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami, o$wiadczeniami i dokumentami zamiesci¢ nalezy
w kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego: Gmina Kobylanka, ul. Szkolna 12, 73-108
Kobylanka z nastepujacym dopiskiem: ,,Swiadczenie ustug pocztowych oraz przesylek
kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy w Kobylance” z dopiskiem ,Nie otwieraé przed
dniem 5 listopada 2014 r., godz. 13:15”.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci.
Wykonawca ztozy oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty i zatgcznikéw byly ponumerowane i parafowane. Brak
ponumerowania i parafowania nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Oferty winny by¢ podpisane w wyznaczonych migjscach przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia) w obrocie gospodarczym.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym.

Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami, oswiadczeniami i dokumentami jest jawna,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153,
poz. 1503 z pdzn. zm.). Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych do publicznej
wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).

Zaleca sie, aby Wykonawca, ktéry zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, ze nie mogg by¢ one udostepnione, ziozyt te informacje w osobnej
teczce (opakowaniu) z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej kopercie,
w ktorej zamieszczona jest pozostata, jawna czes¢ oferty wraz z zatgcznikami, oswiadczeniami
i dokumentami.

Tajemnicg przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) sa: nie
ujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsigbiorstwa, co do kitdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

W zakresie skiadania oswiadczen woli dotyczacych zmiany i wycofania oferty obowigzujg takie
same zasady jak dla sktadania ofert, tj. forma pisemna.

Zmiany dotyczace tredci oferty powinny byé przygotowane, opakowane oraz zaadresowane
w ten sam sposob jak oferta z dopiskiem, odpowiednio: ,,Zmiana” albo ,,Wycofanie”.

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny.

Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, informacja z zebrania z Wykonawcami, zawiadomienia,
wnioski, inne dokumenty i informacje skiadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcoéw oraz
umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu.

Zatgczniki do protokotu udostgpnia sie¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
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Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 5 listopada 2014 r. do godziny 13% w Punkcie Obstugi
Interesanta Urzedu Gminy Kobylanka, ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka. Jezeli oferta
Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposob, Zamawiajgcy nie bedzie ponosic
odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplyniecie (ztozenie) oferty w szczegoéinosci, gdy oferta nie
zostanie zlozona do Punktu Obstugi Interesanta.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi 5 listopada 2014 r. o godzinie 1 31 w Sali konferencyjne;j
w budynku Urzedu Gminy Kobylanka, ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka.

W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwiocznie zawiadamia o tym fakcie
Wykonawce oraz zwraca oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje wskazane w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, jezeli ich podanie przez Wykonawcow byto
wymagane.

Informacje, o ktdérych mowa powyzej wpisuje sie do odpowiedniego protokotu postepowania,
ktérego tres¢ Zamawiajgcy niezwiocznie przekaze na wniosek Wykonawcoéw, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow
w zastosowanym kryterium oceny ofert.

Wykonawca obowigzany jest przediozy¢ oferte cenowg na zatgczniku nr 1 do SIWZ.

W formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do SIWZ) Wykonawca wpisuje {gczng ceng brutto
wyliczong na podstawie odpowiednio zatacznika 1a, 1b do SIWZ, tj. Specyfikaciji ilosciowo-
cenowej przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ Zatgcznik nr 1a, 1b do SIWZ, tj. Specyfikacje ilosciowo-
cenowg przedmiotu zamowienia.

W ofercie cenowej (zatacznik nr 1 do SIWZ) Wykonawca wpisuje cene brutto dla kazdej czesci.
Dla czesci 1 w ofercie cenowej nalezy wpisa¢ faczng warto$¢ brutto z tabeli zatgcznika 1a do
SIWZ. Dla czesci 2 w ofercie cenowej nalezy wpisa¢ faczng wartos¢ brutto z tabeli zatgcznika
1b do SIWZ.

Dla czesci 1 tgczna wartos¢ brutto wpisana w tabeli nr 4 zatgczniku 1a do SIWZ zostanie
wyliczona na podstawie zsumowania wszystkich pozycji wskazanych w tabeli 1, 2 i 3 zatgczniku
1a do SIWZ, {j. Specyfikaciji ilosciowej i cenowej przedmiotu zamoéwienia.

Dla czesci 2 tgczna wartos¢ brutto wpisana w tabeli nr 3 zatgczniku 1b do SIWZ zostanie
wyliczona na podstawie zsumowania wszystkich pozycji wskazanych w tabeli 1 i 2 zatgczniku
1b do SIWZ, tj. Specyfikaciji ilosciowej i cenowej przedmiotu zamdwienia.

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny limit ponoszonego przez
Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie zamoéwienia. Cena ta nie podlega negocjacji czy
zmianie w toku postepowania z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

Jezeli Wykonawcy zlozg oferty, ktérych wybér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takich ofert
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XVIL.

4,

doliczy do przedstawionych w nich cen podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje roziiczenia w walutach
obcych:

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium ,cena” o wadze 95 % oraz
kryterium ,wsparcie aplikacyjne” o wadze 5 %.

Do poréwnania ofert zostang zakwalifikowane tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Cze$¢ |: Swiadczenie ustug pocztowych

1)  Kryterium ,cena” — waga 95 %
Poréwnanie cen ztozonych ofert bedzie dokonane wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza oferowana cena
C (cena oferty brutto) = x 95 pkt
Cena badanej oferty

2) kryterium ,wsparcie aplikacyjne” — waga 5%
Zamawiajgcy oczekuje, ze wykonawcy ubiegajgcy sie o zamoéwienie zaoferujg w ramach
cen za Swiadczone ustugi pocztowe dostep do oprogramowania wspomagajgcego
zarzgdzanie przesytkami. Oprogramowanie moze mie¢ charakter aplikacji instalowanej na
komputerach zamawiajgcego, badZ aplikacji dostepnej przez strone internetows operatora
pocztowego. Oferowane oprogramowanie musi posiadaé co najmniej nastepujgce
funkcjonalnosci:
a) wprowadzanie danych dotyczacych nadawanych przesytek,
b) $ledzenie nadanych przesytek,
Cc) generowanie raportéw dotyczacych przesyiek.

Wykonawca, ktéry w ofercie zadeklaruje zamawiajacemu mozliwo$¢ korzystania
Z oprogramowania spetniajgcego powyzsze wymogi otrzyma 5 pkt w tym kryterium.
Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje dostepu do tego rodzaju oprogramowania otrzyma
0 pkt.

Uwaga: Zamawiajgcy nie bedzie ponosit kosztéw zakupu oferowanego oprogramowania.
Ewentualne koszty muszg by¢ uwzglednione w cenie wycenionych ustug pocztowych.

Cze$6 II: Swiadczenie ustug przesytek kurierskich

1)  Kryterium ,cena” — waga 95 %
Poréwnanie cen zfozonych ofert bedzie dokonane wg nastepujgcego wzoru:
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Najnizsza oferowana cena
C (cena oferty brutto) = x 95 pkt
Cena badanej oferty

2) kryterium ,wsparcie aplikacyjne” — waga 5 %
Zamawiajacy oczekuje, ze wykonawcy ubiegajacy sie o zamoéwienie zaoferujg w ramach
cen za Swiadczone ustugi pocztowe dostep do oprogramowania wspomagajgcego
zarzadzanie przesytkami. Oprogramowanie moze mie¢ charakter aplikacji instalowanej na
komputerach zamawiajgcego, badz aplikacji dostepnej przez strone internetowg operatora
pocztowego. Oferowane oprogramowanie musi posiada¢ co najmniej nastepujgce
funkcjonalnosci:
a) wprowadzanie danych dotyczgcych nadawanych przesytek,
b) $ledzenie nadanych przesytek,

Wykonawca, ktéry w ofercie zadeklaruje zamawiajgcemu mozliwos¢ korzystania
Z oprogramowania spetniajacego powyzsze wymogi otrzyma 5 pkt w tym kryterium.
Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje dostepu do tego rodzaju oprogramowania otrzyma
0 pkt.

Uwaga: Zamawiajacy nie bedzie ponosit kosztow zakupu oferowanego oprogramowania.
Ewentualne koszty muszg by¢ uwzglednione w cenie wycenionych ustug kurierskich.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych

ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji

dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia, moze zwroéci¢ sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym

terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystapi, co najmniej jedna przestanka unormowana w art. 89
ust. 1 lub 90 ust. 3 ustawy Pzp.

XVIll. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze oferty,

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:
Z Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa w terminie
wynikajgcym z art. 94 ustawy Pzp.
UWAGA:
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W _wyniku rozstrzygniecia przetargu nieograniczonego Zamawiajgcy zawrze z Wykonawca,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza umowy, ktére bedag zawieraty postanowienia
nie mniej korzystne niz postanowienia zawarte w zatgczniku nr 7 do SIWZ.

Wykonawca po rozstrzygnieciu postepowania przedstawi Zamawiajgcemu projekt umowy (dla
kazdej z czesci), w ktérych tresci winny znalez¢ sie opisane postanowienia (iub bedg stanowity
zatgcznik do umowy).

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez konsorcjum, Wykonawcy sktadajacy oferte wspding
sg zobowigzani do ziozenia u Zamawiajgcego umowy regulujgcej wspoiprace tych
Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spoéréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne postanowienia umoéw:
Istotne postanowienia obydwu umoéw zostaty opisane w zatgczniku nr 7 do SIWZ (opis
przedmiotu zaméwienia).

Podwykonawstwo. Zmiany umowy:

Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcéw. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku
osobistego wykonania kluczowych czesci zamoéwienia. Zamawiajgcy nie zada wskazania
w ofercie czesci zamodwienia, ktérej wykonanie wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcom.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie ziozonej w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzania zmian do tresci umowy w zakresie
wskazanym w opisie przedmiotu zaméwienia € wzorze umowy.

Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej:

Zamawiajgcy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

Informacje dodatkowe dotyczace wysoko$ci zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu,
jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukcji elektronicznej, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje elektroniczna:

Wszystkie koszty zwigzane 2z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegélnosci
z przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
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XXIV.

XXIv.

BF RGOSR

©® N o o

Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia:

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub miat

interes w uzyskaniu niniejszego zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku

naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp. Przystugujgcymi srodkami ochrony

prawnej sa;

1) Odwotanie - W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec
czynnosci: a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenia zaméwienia,
¢) odrzucenia oferty odwotujgcego.
Odwotanie przystuguje wyigcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy. Odwotanie
wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, na zasadach okreslonych w art. 180-198
ustawy Pzp.

2) Skarga do sgdu - Skarga do sadu przystuguje na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze;.

Szczegdtowo kwestie dotyczace skargi do sgdu uregulowane zostaty w art.198a-198e ustawy

Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja takze

organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt.5 ustawy Pzp.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac

Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub

zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie

przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

Wykaz zatacznikéw do SIWZ:

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2.
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - zatgcznik nr 3.

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — zatgcznik nr 4.

Doswiadczenie wykonawcy — zatgcznik nr 5.
Potencjat techniczny — zatgcznik nr 6.
Opis przedmiotu (istotne postanowienia umowy) — zatgcznik nr 7.

Oswiadczenie skiadane zgodnie z wymaganiami art. 26 ust. 2 b ustawy prawo zaméwien
publicznych — zatgcznik nr 8.

Zatwierdzam:

27 pazdziernika 2014 r.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

Petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow:

UliCS S, A B - R A et
Kod, migjsCOWOSE: ..o

Nr rachunku bankowego:

Nrtelefonu i faksu: .....cooovvieiiiiiiieeeeeeieeee e

E-moi- e B e s o e o e e b

Gmina Kobylanka
ul. Szkolna 12
73-108 Kobylanka

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na ogtoszenie o rozpoczeciu postepowania na ~Swiadczenie ustug pocztowych oraz
przesytek kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy w Kobylance”.

My nizej podpisani:

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw); w przypadku sktadania oferty wspéinej podac nazwy (firmy) i doktadne adresy
wszystkich wykonawcéw sktadajacych wspbing oferte

1 Skiadamy oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia:

1) W czesci 1 za fgczng  cene  brutto' ... zt
(STOWNIE:. .. et s et e e e ).

" Podana cena musi stanowié sume cen z tabeli zatacznika nr 1a do SIWZ.
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2) W czesci 2 za taczng cene brutto? e zt
(STOWNIE . .. ot e e e e )

3. Deklaruje / Nie deklaruje® dostep do oprogramowania wspomagajacego zarzadzanie
przesytkami zgodnie z wymaganiami SIWZ dla czesci 1 (stownie: pierwszej).

4.  Dekiaruje / Nie dekiaruje® dostep do oprogramowania wspomagajacego zarzadzanie
przesytkami zgodnie z wymaganiami SIWZ dla czesci 2 (stownie: drugiej).

5.  Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w SIWZ tj. przez okres 30 dni
od uptywu terminu skiadania ofert.

6. Oswiadczamy, ze sposéb reprezentacji konsorcjum dla potrzeb niniejszego zamoéwienia jest
nastepujacy:

(Wypetniajg jedynie przedsigbiorcy sktadajacy oferte wspding)

7. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie niniejszego zaméwienia sa;

e s el b el RS PO i v saran i i wanssioi e s5m 5 mimad fax
2. ssemvenmenes v i siaey S R e T tel... faX...coooiiii
Oferte niniejsza sktadamy na ................ kolejno ponumerowanych stronach.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

% podana cena musi stanowi¢ sume cen z tabeli zatgcznika nr 1b do SIWZ.

® Niewlasciwe skreslié. Brak skreslenia bedzie odczytywany jako zadeklarowanie dostepnosci takiego
oprogramowania. Ztozenie deklaracji o dostepnosci do oprogramowania powoduje przyznanie 5 pkt w
stosowanych kryteriach oceny ofert.

4 Niewtasciwe skreslié. Brak skreslenia bedzie odczytywany jako zadeklarowanie dostepnosci takiego
oprogramowania. Ztozenie deklaracji o dostgpnosci do oprogramowania powoduje przyznanie 5 pkt w
stosowanych kryteriach oceny ofert.
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Zatacznik nr 1a do SIWZ

Szacowana ilos¢ Cena Wartosé
Lp. Rodzaj przesy#ki przesytek w okresie |jednostkowa| brutto
trwania umowy w szt. | brutto (w zf) | (w zl)
1 2 3 4 5 6=(4x5)
PRZESYLKI KRAJOWE
Przesytka listowa nierejestrowana
1 |do350¢g gabaryt A 2140
gabaryt B 4
2 |ponad 350 gdo 1000g |gabaryt A 4
gabaryt B 2
3 |ponad 1000 g do 2000 g |gabaryt A 2
gabaryt B 2
Przesytka listowa nierejestrowana priorytetowa
1 |do350g gabaryt A 60
gabaryt B 2
2 |ponad 350 gdo 1000g |gabarytA 2
gabaryt B 2
3 |ponad 1000 g do 2000 g |gabaryt A 2
gabaryt B 2
Przesytka listowa polecona
1 |do350g gabaryt A 1465
gabaryt B 2
2 |ponad 350gdo 1000g |gabarytA 2
gabaryt B 18
3 |ponad 1000 g do 2000 g |gabaryt A 2
gabaryt B 2
Przesytka listowa polecona priorytetowa
1 |do350g gabaryt A 54
gabaryt B 2
2 |ponad 350 gdo 1000g |gabaryt A 2
gabaryt B 4
3 |ponad 1000 g do 2000 g |gabaryt A 2
gabaryt B 2
Przesylka listowa polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 ]do350g gabaryt A 47667
gabaryt B 99
2 |ponad 350 gdo 1000g |gabarytA 33
gabaryt B 93
3 |ponad 1000 g do 2000 g |gabaryt A 2
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| | gabaryt B |16 |
Przesytka listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do350g gabaryt A 63
gabaryt B 2
2 |ponad 350gdo 1000g |gabarytA 4
gabaryt B 2
3 |ponad 1000 g do 2000 g |gabaryt A 2
gabaryt B 2
Zwroty przesyiek listowych poleconych
1 |do350g gabaryt A 57
gabaryt B 2
2 |ponad 350 gdo 1000g |gabarytA 2
gabaryt B 2
3 |ponad 1000 g do 2000 g |gabaryt A 2
gabaryt B 2
Zwroty przesyiek listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do350¢g gabaryt A 6338
gabaryt B 2
2 |ponad 350gdo 1000g |gabarytA 2
gabaryt B 2
3 |ponad 1000 g do 2000 g |gabaryt A 2
gabaryt B 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - strefa A (Europa facznie z Cyprem, cala Rosja i Izraelem)

Przesytka listowa nierejestrowana

do 50 g

X

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

D | B W N -

ponad 1000 g do 2000 g

XXX X]|X

NI NN NN o

Przesytka listowa nierejestrowana priorytetowa

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

DB W N =

ponad 1000 g do 2000 g

XIXIX|X]|X]|X

NININ NN

Przesytka polecona priorytetowa

1

do50¢g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

O Ml WIN

ponad 500 g do 1000 g

XX X|X]|X

NN NN
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6 |ponad 1000g do 2000g

| x

|2

Przesyika listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 |do50g X 165
2 |ponad 50gdo100g X 2
3 |ponad 100 gdo 350 g X 2
4 |ponad 350 gdo500g X 2
5 |ponad 500gdo1000g |x 2
6 |ponad 1000 gdo2000g |x 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - kraje poza europejskie

Przesyika listowa nierejestrowana

1 |do50g X 2
2 |ponad 50gdo100g X 2
3 |ponad 100 gdo 350g X 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - strefa B (Ameryka Péinocna, Afryka)

Przesytka polecona priorytetowa

1 Jdo50g X 2
2 |ponad50g do100g X 2
3 |ponad 100 g do 350 g X 2
Przesyika listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do&0g X 4
2 |ponad 50gdo 100 g X 2
3 |ponad 100 gdo 350g X 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - strefa C (Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja)

Przesytka polecona priorytetowa

1 |do50g X 2
2 |ponad 50gdo 100g X 2
3 |ponad 100 gdo 350 g X 2
Przesytka listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |dob0g X 2
2 |ponad50gdo100g X 2
3 |ponad 100 gdo 350g X 2

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - strefa D (Australia i Oceania)

Przesytka polecona priorytetowa

1 |do50g X 2
2 |ponad50gdo100g X 2
3 |ponad 100 gdo 350¢g X 2
Przesytka listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do50g X 2
2 |ponad 50gdo 1004 X 2
3 |ponad 100 g do 350 g X 2
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Zwroty przesyiek poleconych priorytetowych zagranicznych

1 |do50g X 2
2 |ponad 50gdo 100g X 2
3 |ponad 100 g do 350 g X 2
4 |ponad 350 gdo500g X 2
5 |ponad 500 gdo1000g |x 2

Zwroty przesylek poleconych zagranicznych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 |do50g X 2
2 |ponad 50gdo 100 g X 2
3 |ponad 100 gdo 350 g X 2
4 |ponad 350 g do 500 g X 2
5 |ponad 500gdo1000g |x 2
PACZKI POCZTOWE
Paczki ekonomiczne krajowe '
1 |do1kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
2 |ponad 1kg do 2kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
3 |ponad2kg do 5kg gabaryt A 8
gabaryt B 2
4 |ponad 5kg do 10 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
Paczki ekonomiczne krajowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do1kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
2 |ponad 1kg do 2 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
3 |ponad 2 kg do 5kg gabaryt A 8
gabaryt B 2
4 |ponad 5kg do 10 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
Paczki priorytetowe krajowe
1 |do1kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
2 |ponad 1kg do 2 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
3 |ponad2kg do 5kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
4 |ponad 5kg do 10 kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
Paczki priorytetowe krajowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 |do1kg gabaryt A 2
gabaryt B 2
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ponad 1kg do 2 kg gabaryt A
gabaryt B

ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A
gabaryt B

ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A
gabaryt B

NINININININD

R AZ E M brutto zt

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
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Zalacznik nr 1b do SIWZ

Lp. Rodzaj przesytki Szacowana ilo$¢ Cena Wartosé
przesytek w okresie |jednostkowa| brutto
trwania umowy w szt. | brutto (w zt) | (wzi)

1 2 | 3 4 5 6=(4x5)

PRZESYLKI KURIERSKIE 24H KRAJOWE

do 1 kg 10

do 5 kg

powyzej 5 kg do 10 kg

powyzej 10 kg do 20 kg

powyzej 20 kg do 30 kg

DD |WIN]| -
NN

powyzej 30 kg do 50 kg

RAZEM brutto zt

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujgc do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest ~Swiadczenie ustug pocztowych
oraz przesytek kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy w Kobylance”.

stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamoéwien publicznych os$wiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udzialu w przedmiotowym

postepowaniu dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnos$ci objetych ninigjszym
zamowieniem, jezeli przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania
zaméwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Przystepujgc do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest ~Swiadczenie ustug pocztowych
oraz przesytek kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy w Kobylance”.

Oswiadczam(y), ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia na podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

LISTA PODMlOTOW_ NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ/
INFORMACJA O TYM, ZE WYKONAWCA NIE NALEZY DO GRUPY KAPITALOWEJ®

Zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(.t. Dz. U. 22013 r., poz. 907 - dalej: ustawa Pzp):

1. Skiadamy liste podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitatoweij,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50 poz. 331 z pdzn. zm.).

Lp. Nazwa podmiotu Adres podmiotu
1.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

2. Informujemy, Ze nie nalezymy do grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5
ustawy Pzp w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw

(Dz. U. nr 50 poz. 331 z pdzn. zm.).

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

® Nalezy wypelni¢ pkt 1 albo pkt 2
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Doswiadczenie wykonawcy - tylko dla Czesci 1

Piecze¢ Wykonawcy

Skiadajgc oferte w przetargu nieograniczonym na:

»Swiadczenie ustug pocztowych oraz przesylek kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy w
Kobylance”

- oéwiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i do$wiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonaliSmy nalezycie nastgpujace
ustugi odpowiadajgce wymaganiom SIWZ:

Lp. Wartos$¢ ustugi Termin Nazwa
T T np— brutto® realizacji Zleceniodawcy
- podanie danych potwierdzajgcych wymagania z - podanie danych od (m-c/rok)
rozdziatu VIl pkt 1 potwierdzajacych | 4, (m-cirok)
wymagania z
ppkt 2 SIWZ rozdziatu VIl pkt 1
ppkt 2 SIWZ
1 2 3 4 5
Uwaga:

Dofgczy¢ dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ww. ustug (np. poswiadczenia, referencje,
protokoty odbioru itp.). W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug poswiadczenie powinno by¢

wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skitadania ofert.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

® Jezeli na potrzeby spetniania warunku wykazywana jest ustuga obecnie realizowana (w trakcie realizacji) wymaga sie, by
warto$¢ zrealizowanej czesci ustugi byta nie mniejsza niz opisana w warunku.
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

Potencjal Techniczny — tylko dla Czesci 1

Piecze¢ Wykonawcy

Skiadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

~Swiadczenie ustug pocztowych oraz przesylek kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy w
Kobylance” o$wiadczamy, ze:

1. Posiadamy na terenie Gminy Kobylanka placoéwke/ki pocztowa/e w rozumieniu art. 3 pkt 15

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2012.1529).
Placéwkalki jest/sg zlokalizowana przy ul. ... !

3. Placéwkalki jest/sg dostepna (otwarta) w godzinach od ....................... A0« sesasmaensmonss
w nastepujace dni tygodnia: «: . s suwuinvess s swimene co tres ameines sos sessas

4. Placowkag/ami pocztowymi dysponujemy jaKo .............cooiiiiiiiiii i

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

" Poda¢ doktadna lokalizacje w sposéb umozliwiajacy weryfikacje spetniania warunku.

8 Wskazaé¢ godziny i dni otwarcia zgodnie z wymaganiami SIWZ.

® Wskaza¢ czy wykonawca dysponuje placéwka jako wiasciciel, dzierzawca, najemca, czy tez na innej podstawie
prawnej. W przypadku, gdy na potrzeby spetniania warunku wykonawca postuguje sie potencjatem podmiotu

trzeciego konieczne jest ziozenie o$wiadczenia o treSci odpowiadajgcej wymogom opisanym w zatgczniku nr 8 d
SIWZ.

Strona 27 z 33



Dokumentacja przetargowa na ,Swiadczenie ustug pocztowych oraz przesytek kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy w Kobylance”

1.

2.

Zalacznik nr 7 do SIWZ

Opis przedmiotu zaméwienia — Cze$¢ 1

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz paczek
pocztowych a takze ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529).
Szczegotowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesyiki listowe:

a) nierejestrowane - przesyiki nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii,

b) nierejestrowane priorytetowe - przesyiki najszybszej kategorii,

c) polecone - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania

i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za

pokwitowaniem odbioru.
Wymiary przesyiek listowych:
GABARYT A to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 325

mm, szerokos$¢ 230 mm.
GABARYT B to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ (grubos¢) 20 mm lub diugose

325 mm lub szerokos$¢ 230 mm,

MAKSIMUM - suma diugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym

najwiekszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
2) Przez paczki pocztowe, rozumie sie paczki:

a) ekonomiczne krajowe — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej

kategorii,
b) priorytetowe krajowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ekonomiczne krajowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki rejestrowane nie
bedace paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone

za potwierdzeniem odbioru

d) priorytetowe krajowe - rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem

nadania i doreczone za potwierdzeniem odbioru
Wymiary paczek pocztowych:
GABARYT A to paczki o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugo$¢ 600 mm, szerokosé 500

mm, wysoko$¢ 300 mm.
GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugo$é¢ 600 mm lub szerokosé

500 mm lub wysoko$¢ 300 mm,

MAKSIMUM - suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku

niz dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

3) Przez zwroty rozumie sie zwroty nie dorgczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu

mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny nie doreczenia,

4) Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do

kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica, na podany adres,

5) Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajgcego, przez ktérg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez

adresata potwierdzenie odbioru niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,
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6)

7)
8)

9)
10)

1)

12)

13)

Doreczone zwrotne potwierdzenie odbioru powinno zawiera¢ czytelng date i czytelny
podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajgcej. W przypadku nieobecnosci
adresata przesyiki, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi zawiadomienie
o probie doreczenia przesyiki (pierwsze awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin odbioru przesyiki przez adresata po pierwszym awizo ustala sie
na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia a po uplywie tego
terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata wymagane jest wystawienie
powtérnego zawiadomienia (powtérne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie czternastodniowego terminu odbioru, przesytka niezwiocznie
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej nie odebrania przez
adresata,

Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek pocztowych.

Opakowanie przesytek listowych stanowi¢ bedzie zaklejona koperta Zamawiajgcego

a opakowanie paczki stanowi¢ bedzie sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego,

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione

przez Wykonawce,

Zamawiajgcy wymaga by Wykonawca posiadat na terenie miejscowosci Kobylanka

minimum jedng placéwke nadawczg czynng przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do

piatku) przez co najmniej 8 godzin dziennie. Przy spetnieniu tego warunku, Zamawiajacy
bedzie dostarczat przesylki pocztowe do placéwek nadawczych Wykonawcy od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 14.00 do 15.00. Wykonawca zobowigzuje sie do
dostarczania jeden raz dziennie przesytek pocztowych, zwrotéw i zwrotnych potwierdzen
odbioru do siedziby Zamawiajgcego codziennie od poniedziatku do piatku, w dni robocze

w godzinach od 9.00 do 11.00,

Przesyitki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od

Zamawiajgcego,

Odbiér przesytek pocztowych przygotowanych do wysytki bedzie kazdorazowo

potwierdzany przez przedstawiciela Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg w pocztowej

ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowo -
wartosciowym przesytek wedlug poszczegéinych kategorii wagowych (dla przesytek
nierejestrowanych). W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek
pocztowych (nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do
dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty), Wykonawca
wyjasnia je ze wskazanym pracownikiem Zamawiajgcego telefonicznie. Przy braku
mozliwosci ich wyjasnienia ze wskazanym pracownikiem Zamawiajgcego lub ich usuniecia

w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesyiek nastapi w nastepnym dniu roboczym.

W przypadku uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowigzek jej zabezpieczenia

i oznakowania zgodnie z regulaminem $wiadczenia ustugi, obowigzujgcej u Wykonawcy,

Zamawiajacy zobowigzuje sie:

a) do wilasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadawania oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych,

b) do nadawania przesylek pocztowych w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

o dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

¢ dla przesytek nierejestrowanych - zestawienie ilosciowo — wartosciowe przesytek wg
poszczegoinych kategorii wagowych sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

c) do umieszczania na stronie adresowej przesylek nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, informacji okreslajgcych rodzaj przesyiki (priorytet, polecony, zwrotne
potwierdzenie odbioru) oraz pieczatki (nadruku) okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego, a w miejscu przeznaczonym na optate odcisku pieczeci (nadruku)
o tresci wskazanej przez Wykonawce,

d) do nadawania przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z przeznaczeniem,
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14) Zamawiajacy okreslit w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1a do SIWZ,
przewidywane ilosci nadawanych przesylek pocziowych przez okres obowigzywania
umowy podpisanej z wybranym Wykonawca. Liczba przesytek w danej kategorii rodzajowej
jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego,
na co Wykonawca wyraza zgode tym samym os$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji umowy. Faktyczne
ilosci nadawanych przesytek w okresie obowigzywania umowy bedg wynika¢ z aktualnych
potrzeb Zamawiajgcego, a wiec mogag odbiegaé od ilosci wskazanych w formularzu
ofertowym,

15) W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu
ofertowym, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy,

16) Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz oplat okreslonych
w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu
zaméwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom
kalendarzowym. Wpynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od wystawienia
Zamawiajagcemu faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien uznania rachunku
bankowego Wykonawcy,

17) Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie bedzie ulegata
zmianom przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniami:

a) zmiany stawki VAT na usfugi pocztowe,

b) zmiany cennika na powszechne ustugi pocztowe, zatwierdzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce
przepisy prawa pocztowego,

18) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy,

19) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wypowiedzenia umowy z Wykonawcg z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia,

20) Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz w terminie
12 miesiecy od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamac;ji.

Jezeli w opisie przedmiotu zaméwienia podano nazwy wiasne lub w inny sposdb wskazano na

konkretne rozwigzania wiasciwe ustugom $wiadczonym przez ograniczong liczbe podmiotow,

to nalezy taktowaé to jedynie jako okreslenie pozadanego standardu i jakosci. We wszystkich
takich sytuacjach wykonawca moze zaoferowaé rownowazne materiaty, rozwigzania itp.

Opisane powyzej wymagania zostang wprowadzone do umowy zawieranej z Wykonawcg lub

bedg stanowily zatacznik do takiej umowy. Wykonawca po rozstrzygnieciu postepowania

przedstawi Zamawiajgcemu projekt umowy, w ktdrej tresci winny znalezé sie co najmniej
opisane postanowienia.

W przypadku gdy u Wykonawcy obowigzujg wewnetrzne regulaminy zwigzane z realizacjg

ustugi, a pomiedzy niniejszg SIWZ, a tymi regulaminami wystgpig rozbieznosci - strony przyjmg

do stosowania takie rozwigzanie, ktére w najwyzszym stopniu bedzie zgodne z celem w jakim
zostanie zawarta umowa.

W przypadku gdy na etapie skiadania ofert wykonawca zadeklarowat dostep do

oprogramowania wspomagajgcego zarzadzanie przesytkami zobowigzany jest przed

podpisaniem umowy do:

1) Zainstalowania na nie wigcej niz dwoch komputerach zamawiajgcego oprogramowania
chyba ze oprogramowanie nie wymaga instalacji, a dostep do niego zapewniony jest przez
przegladarke internetowg,

2) Przekazania zamawiajgcemu haset i loginéw  umozliwiajgcych  korzystanie
Z oprogramowania przez nie wigecej niz dwie osoby,

3) Przeszkolenia nie wigcej niz dwéch pracownikéw zamawiajgcego z zasad korzystania
Z oprogramowania.
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10.

11:

12.

13.

14.

15.

16.

Opis przedmiotu zaméwienia — Cze$¢ 2

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich polegajgcych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesyiek w obrocie krajowym dla potrzeb Urzedu Gminy
w Kobylance.

W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do odbierania przesytek w dni
robocze w godzinach od 9.00 do 15.00, od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

Przesyiki kurierskie odbierane bedg przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
zwanego dalej Kurierem z siedziby Zamawiajgcego mieszczacej sie w Kobylance ul. Szkolna 12
i dostarczane jej w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesylek kurierskich adresatom w dniu
nastepnym (dzien roboczy) od dnia nadania, na terenie kraju (zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego):

a) do godz. 9.00,

b) do godz. 12.00,

c) do godz. 16.00.

Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie, faksem lub
pocztg elektroniczng na wskazany adres e-mailowy.

Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju, na podany adres.

Przesylki bedg doreczane do rak wiasnych odbiorcy, za pokwitowaniem odbioru po
stwierdzeniu tozsamosci osoby uprawnionej do jej odbioru.

W przypadku odmowy przyjecia przesyiki przez adresata, lub gdy doreczenie jest niemozliwe,
Wykonawca odnotuje ten fakt w dokumentach przewozowych i zwroci przesytke do nadawcy.

W przypadku niemozliwo$ci doreczenia przesyiki z powodu nieobecnosci adresata, Wykonawca
ma obowigzek dokonaé minimum dwdch préb doreczenia, zanim dokona zwrotu.

Dowodem zlecenia przez Zamawiajgcego ustugi kurierskiej bedzie wypetniony i podpisany
przez Zamawiajgcego list przewozowy, wedtug wzoru obowigzujacego u Wykonawcy, w tym
jeden egzemplarz listu przewozowego przeznaczony bedzie dla Zamawiajgcego.

Opakowanie przesytek stanowi¢ bedzie opakowanie Zamawiajgcego. W przypadku gdy
przesytki wymagac bedg odrebnych opakowan lub oznaczern wiasciwych dla danego
Wykonawcy i przez niego wymaganych, Wykonawca zapewni bezptatng dostawe materiatow do
opakowania i oznaczenia przesytek, dokonujgc nieodptatnie we wiasnym zakresie niezbednych
oznaczen przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ sprawdzania telefonicznego lub na stronie
internetowej statusu wysytanych przesytek.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami Prawa pocztowego.

Ustugi realizowane beda na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r,, poz. 1529), zwanej dalej ,Ustawg" oraz Innych aktach prawnych
zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych na podstawie Ustawy
i Rozporzadzenia.

Zamawiajacy okreslit w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1b do SIWZ,
przewidywane ilosci nadawanych przesylek przez okres obowigzywania umowy podpisanej
z  wybranym  Wykonawca. Rodzaje i liczba  przesylek sg  szacunkowe
i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego,
na co Wykonawca wyraza zgode tym samym o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian liczbowych w trakcie realizacji umowy. Faktyczne ilosci nadawanych przesytek w
okresie obowigzywania umowy bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego, a wiec
moga odbiegac od ilosci wskazanych w formularzu ofertowym.

Podstawg obliczenia naleznosci za przesytki bedzie suma optat wyliczona na podstawie cen
okreslonych w ofercie cenowej Wykonawcy, za przesyiki faktycznie nadane i zwrdcone
w okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczo - odbiorczych.
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17.

18.

19.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT.

Za dziefi zaptaty strony przyjmujg dziefi uznania rachunku bankowego WyKkonawcy.

Opisane powyzej wymagania zostang wprowadzone do umowy zawieranej z wykonawcg lub

bedag stanowily zatgcznik do takiej umowy. Wykonawca po rozstrzygnieciu postgpowania

przedstawi Zamawiajgcemu projekt umowy, w ktérej tresci winny znalez¢ sie co najmniej
opisane postanowienia.

W przypadku gdy u Wykonawcy obowigzujg wewnetrzne regulaminy zwigzane z realizacjg

ustugi, a pomiedzy niniejszg SIWZ, a tymi regulaminami wystapig rozbieznosci - strony przyjmg

do stosowania takie rozwigzanie, ktére w najwyzszym stopniu bedzie zgodne z celem w jakim
zostanie zawarta umowa.

W przypadku gdy na etapie skiadania ofert wykonawca zadeklarowat dostep do

oprogramowania wspomagajacego zarzadzanie przesytkami zobowigzany jest przed

podpisaniem umowy do:

1) Zainstalowania na nie wiecej niz dwéch komputerach zamawiajgcego oprogramowania
chyba ze oprogramowanie nie wymaga instalacji, a dostep do niego zapewniony jest
przez przeglgdarke internetows,

2) Przekazania zamawiajgcemu haset i loginéw umozliwiajgcych  Kkorzystanie
Z oprogramowania przez nie wigcej niz dwie osoby,

3) Przeszkolenia nie wiecej niz dwéch pracownikéw zamawiajgcego z zasad korzystania
Z oprogramowania.
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

OSWIADCZENIE

SKLADANE ZGODNIE Z WYMAGANIAMI
ART. 26 UST. 2 B USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

My nizej podpisani

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw udostepniajgcych swoj potencjat)

Zobowigzujemy sie do udostepnienia firmie:

na czas realizacji zaméwienia obejmujacego ,Swiadczenie ustug pocztowych oraz przesylek
kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy w Kobylance”

swojego potencjatu dotyczgcego wiedzy / doswiadczenia / potencjatu technicznego zgodnie z
dyspozycjg art. 26 ust. 2 b ustawy Prawo zamowien publicznych.

Udostepnienie potencjatu bedzie polegato na'®

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji wykonawcy udostepniajacego potencjat )

1 wskazaé w jaki sposéb bedzie udostepniony potencjat. Z zapisu winno wynika¢ jednoznacznie w jaki sposéb podmiot trzeci bedzie
zaangazowany w bezposrednig realizacje zamdwienia.
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