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Zatwierdzil:
Wit Gminy
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Procedura obowigzuje od dnia:  01.01.2010 .

I. PRZEPISY:

1.Art.951 § 1 i2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny ( Dz. U. z 1964 r. Nr 16
poz. 93 z p6zn. zm.).

2.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225,poz. 1635 z pozn.
zm.)

II. CELE Il WYTYCZNE:
- CEL PROCEDURY :
Mozliwo$¢ sporzadzenia tzw. o$wiadczenia woli w formie testamentu allograficznego.

- WYTYCZNE DO PROCEDURY :

Sprawe zalatwia :
Osobg odpowiedzialng jest Sekretarz Gminy

Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
1.Dowody osobiste 0sdb uczestniczacych przy sporzadzaniu testamentu.

Forma zalatwienia :
Spisanie i1 podpisanie protokotu na okoliczno$¢ sporzadzenia testamentu allograficznego,
tj. zlozenie przed Sekretarzem os$wiadczenia ostatniej woli w trybie art.951 Kodeksu
cywilnego.( wzor protokotu stanowi zatgcznik do niniejszej procedury).
Uwagi :
1.Spadkodawca zapewnia udziat dwoch §wiadkow.
Swiadkiem nie moze by¢ :
* Osoba nie majaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
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* Osoba niewidoma, niema lub glucha,

* Osoba nie umiejaca czytac i pisac,

* Osoba nie wtadajaca jezykiem polskim,

* Osoba skazana prawomocnym wyrokiem sagdowym za falszywe zeznania,

* Osoba, dla ktérej przewidziana zostala w testamencie jakakolwiek korzys¢, jak
rowniez jej matzonek, krewni lub powinowaci pierwszego lub drugiego stopnia oraz
osoby pozostajace z nig w stosunku przysposobienia.

* Osoby gluche lub nieme nie moga sporzadzi¢ testamentu w sposob okreslony
w niniejszej procedurze.

Przewidywany termin zalatwienia :
Nie poézniej niz w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zamiaru sporzadzenia testamentu
alograficznego.

Informacje na temat oplat :

1.Optata skarbowa za sporzadzenie testamentu allograficznego -22,00 zi.

2.Wnioskodawca moze dokona¢ wplaty w Kasie Banku PKO znajdujacej si¢ w Urzedzie
Gminy lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy : Bank PKO BP S.A Oddziat
w Stargardzie Szczecinskim Nr konta 90 1020 4867 0000 1802 0007 9228.
Dowod zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy przediozy¢ przy sktadaniu o§wiadczenia.

III. DOKUMENTY I ZAPISY:
Wykaz dokumentow powstalych na potrzeby procedury :
1. Wniosek dot. sporzadzenia testamentu.
2.Protokot na okoliczno$¢ sporzadzenia testamentu allograficznego.

Wykaz zapisow wystepujacych w procedurze:

1.Rejestracja wniosku w dzienniku korespondencyjnym w punkcie obstugi interesantow.

2.Pobranie optaty skarbowe;.
3.Sporzadzenie protokohu na okolicznos$¢ sporzadzenia testamentu allograficznego.
4.Teczka aktowa sprawy.



