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I. PRZEPISY:

1. Art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142,poz. 1591 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 , z p6zn. zm.)

3. Art.264 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego ( Dz. U. z 2000 r. Nr 98 , poz. 1071 z p6zn. zm.)

II. CELE I WYTYCZNE:

- CEL PROCEDURY
Ujednolicenie dziatan w zakresie ogtaszania informacji publicznej w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

- ZAKRES STOSOWANIA
Samodzielne stanowiska Urzedu Gminy przygotowujace i ogltaszajace informacje publiczng
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

- WYTYCZNE DO PROCEDURY :
Procedura jest dost¢pna w :
1. Punkt Obstugi Interesantow

Sprawe zalatwia : samodzielne stanowiska w Urzgdzie Gminy.

Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
Wnhiosek o udostepnienie informacji publicznej, ktéry moze by¢ ztozony w formie:
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1.Pisemnej — wzor wniosku stanowi zatacznik do procedury;

2.Elektronicznej —za posrednictwem formularza dostgpnego w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Kobylanka (www.bip.kobylanka.pl

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej winien zawieraé okreslenie :

1.Podmiotu ubiegajacego si¢ o udostgpnienie informacji publicznej,

2.Danych teleadresowych wnioskodawcy,

3.Przedmiotu wniosku,

4.Sposobu lub formy udostepniania informacji publiczne;.

Forma zalatwienia :

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej] moze zosta¢ zrealizowany w nastepujacy

sposob:

1.udostepnienie informacji publicznej w formie okreslonej we wniosku,

2.decyzja administracyjna o odmowie udostepnienia informacji publiczne;j,

3.decyzja administracyjna o umorzeniu postepowania o udostepnienia informacji publiczne;.

Przewidywany termin zalatwienia

1.Informacj¢ publiczng udostgpnia si¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

2.W przypadku, gdy informacja nie moze by¢ udostgpniana w terminie okreslonym w pktl,
Urzad Gminy w Kobylance powiadamia wnioskodawce¢ w terminie 14 dni od daty zloZenia
wniosku o powodach opdznienia oraz terminie, w jakim informacja publiczna zostanie
udostepniona. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 2 miesigce od daty wptywu wniosku do
Urzedu Gminy Kobylanka.

Informacje na temat oplat :

W przypadku, gdy w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej Urzad Gminy

Kobylanka ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem udostepniania lub

z koniecznos$cig przeksztalcenia informacji publicznej, mozna pobra¢ od wnioskodawcy

optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. W takiej sytuacji :

I.W terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku Urzad Gminy Kobylanka wydaje
powiadomienie koniecznos$ci wniesienia optaty w zwigzku z udostepnieniem informacji
publicznej;

2.Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia moze :

e uisci¢ optate — wowczas wnioskowana informacja udostepniona jest wnioskodawcy
niezwlocznie,

* zmieni¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej - woéwczas zmodyfikowany
wniosek rozpatruje si¢ ponownie,

* wycofa¢ wniosek o udostgpnienie informacji publicznej - wowczas wniosek nie
podlega dalszemu rozpatrywaniu;

3.W przypadku , gdy wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia dorgczenia powiadomienia nie
whniesie oplaty za udostepnienie informacji publicznej, nie wycofa wniosku, ani nie dokona
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepniania informacji publicznej urzad
Gminy Kobylanka udostepnia wnioskowang informacje publiczng i wydaje postanowienie
o pobraniu oplaty stanowigcej zwrot kosztow zwigzanych ze sposobem udostepnienia lub
koniecznoscia przeksztatcenia informacji publicznej ;


http://www.bip.kobylanka.pl/
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4.Wnioskodawca moze dokona¢ oplaty w Kasie Banku PKO znajdujacej sie¢ w Urzedzie
Gminy lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy : Bank PKO BP S.A Oddziat
w Stargardzie Szczecinskim Nr konta 90 1020 4867 0000 1802 0007 9228

III. DOKUMENTY I ZAPISY:
Wykaz dokumentow powstalych na potrzeby procedury :
1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej w wersji papierowej i elektronicznej .
Wykaz zapiséw wystepujacych w procedurze:

1.Rejestracja w dzienniku korespondencyjnym w punkcie obstugi interesantow.
2.Dekretacja Wojta.
3.Dekreatacja Sekretarza.

4.Wpis do rejestru wnioskoOw o udostepnienie informacji publiczne;.



